
˰˪˻̀ˮ˪˧ˮ˷ ˯˹˶˷ˮ MS Project-˾ .ˮ ˱ˬˮ˦ ˸ˮ˯ˮ˾˫ˮ˰ˮ, ̀ ˮ˶˦ ̅˦˺ˮ˦˾˫ˮ˰ˮ 

 

1.  ˴ ˶˳˪˻˸˪˧ˮ˷ ˱˦˶˭˫ˮ˷  ˴ ˶˳˨˶˦˱˹˰ˮ ˴˦˯˪˸˪˧ˮ˷˦  ˩  ˦˯˳˱˴˰˪˻˷˹˶ˮ 

˴˶˳˧˰˪˱˪˧ˮ˷ ˱ˮ˱˳̄ˮ˰˫˦ 
 

˩˼˪˷, ˮ ˲˺˳˶˱˦̀ˮ˹˰ˮ ˸ ˪˻˲˳˰˳˨ˮ˪˧ˮ˷ ˧ ˦ˬ˦˶ˬ˪ ˴ ˶˳˪˻˸˪˧ˮ˷ ˱ ˦˶˭˫ˮ˷ ˦ ˷˪˹˰˳˧ˮ˭ ˴ ˶˳˨˶˦˱˹˰ˮ 

˹ˬ˶˹˲˫˪˰˽˳˺ˮ˷ ˴ ˦˯˪˸˪˧ˮ ˦ ˶˷˪˧ ˳˧˷, ˶ ˳˱˰˪˧ˮ̀ ˱ ˦˭ˮ ˾ ˪˷˦́˰˪˧˰˳˧˪˧ˮ˷ ˱ ˮ̄˪˩˫ˮ˭ ˷ ˦˱ 

́ˮ˶ˮ˭˦˩ ˯ ˦˸˪˨˳˶ˮ˦˩ ˾ ˪ˮ́˰˪˧˦ ˩ ˦˫˽˳˭:  ˩ ˦˧˦˰ˮ, ˷ ˦˾˹˦˰˳ ˯ ˰˦˷ˮ˷ ˩  ˦˱ ˦˼˦˰ˮ ˩ ˳˲ˮ˷  

˴˶˳˨˶˦˱˹˰ ˴ ˦˯˪˸˪˧˦˩. ˱ ˦˼˦˰ˮ ˩ ˳˲ˮ˷  ˴ ˶˳˨˶˦˱˹˰ ˴ ˦˯˪˸˷ ̂ ˦˶˱˳˦˩˨˪˲˷ ˱ ˦˨˦˰ˮ˭˦˩ Project 

Portfolio Management (PPM),  ˦  ˱˴ ˦˯˪˸ˮ˭ ˷ ˦˶˨˪˧˰˳˧˪˲ ˹ ˩ˮ˩˪˷ˮ ˳ ˶˨˦˲ˮˬ˦̀ˮ˪˧ˮ ˦ ˭˦˷˳˧ˮ˭ 

˴˶˳˪˻˸˪˧ˮ˷ ˷ ˦˱˦˶˭˦˫˦˩. 

˴˶˳˪˻˸˪˧ˮ˷ ˱˦˶˭˫ˮ˷ ˩˦˧˦˰ˮ ˩˳˲ˮ˷ ˴˶˳˨˶˦˱˹˰ˮ ˴˦˯˪˸˪˧ˮ˷ ˹˱˪˸ ˪˷˳˧˦ ̄˾ˮ˶˦˩ ˹˺˦˷˳˦ ˩  ˦

ˮ˲˸˪˶˲˪˸ˮ˭˦ ̀ ̄˪˰˱ˮ˷˦̂˫˩˳˱ˮ,˦ ˦ ˲ ́˦˰ˮ˦˲ ˮ˦˺ˮ˦ ˩  ˦ ̄˪˰˱ˮ˷˦̂˫˩˳˱ˮ˦ ˴˦˸˦˶˦ 

˳˶˨˦˲ˮˬ˦̀ˮ˪˧ˮ˷˭˫ˮ˷ ˩  ˦̀ ˦˰˯˪˹˰ˮ ˱ ˳˱̄˱˦˶˪˧˰˪˧ˮ˷˭˫ˮ .˷ ˦ ˷˪˭ˮ ˴ ˦˯˪˸˪˧ˮ,˦ ˱ ˦˨. Basecamp, Trello, 

Zoho Projects ,Wrike ˩  ˦˷ ̄˫.  ˱ ˦˨˶˦˱ ˪  ˷˴ ˦˯˪˸˪˧ˮ ˫˪˶ ˹ ˬ˶˹˲˫˪˰˽˳˺˷ ˯˶ˮ˸ˮ˯˹˰ˮ ˨ˬ˪˧ˮ˷ ˦˲˦˰ˮˬ,˷ 

˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˨ ˦˲˦̂ˮ˰˪˧˦,˷ ˷ ̄˫˦˩˦˷̄˫˦ ̃ ˶ˮ˰˾ˮ ˦ ˲˨˦˶ˮ˾˨˪˧˪˧ˮ˷ ˱ ˮ˼˪˧˦.˷   

ˬ˳˨ˮ˪˶˭ˮ ˴˦˸˦˶˦ ˳˶˨˦˲ˮˬ˦̀ˮ˦ ˪˰˪˻˸˶˳˲˹˰ˮ ̀̄˶ˮ˰˪˧ˮ˷ ˷˦˾˹˦˰˪˧ˮ˭˦̀ ˦̄˪˶̄˪˧˷ 

˴˶˳˪˻˸˪˧ˮ˷ ˱ ˦˶˭˫˦˷, ˭ ˹˱̀˦, ˶  ˦˭ ˻˱˦ ˹ ˲˩˦ ˦  ˱˾ ˪˱˭̄˫˪˫˦˾ˮ ̀˫ ˪˶ ̄ ˪˶̄˩˪˧˦ ˴ ˶˳˪˻˸˪˧ˮ˷ ˱ ˦˶˭˫ˮ˷ 

ˬ˳˨˦˩ˮ ˱˦̄˦˷ˮ˦˭˪˧˰˪˧ˮ˭ ˹ˬ˶˹˲˫˪˰˽˳˺˦. ˩˼˪  ˷ ˹˯˫˪ ˾˪˹́˰ ˪˧˪˰ˮ˦ ˶˦ˮ˱˪ ˱˦˶˸ˮ˫ ˮ, ˦˲ 

˭˹ ˲˩ ˦̀ ˱˦˷˾˸˦ ˧˹ ˶ ˮ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˨˦ ˲̄˳˶̀ˮ ˪˰˪˦˧ ˩˦ ˨˪˨˱˫ˮ˷ ˨˦˶˪ ˾˪.˴˶˳˪˻˸˪ˮ˧  ˷   ˱˦˶˭˫ˮ˷   

ˮ˲˺˳ ˶˱˦̀ ˮ˹ ˰ˮ  ˸˪ ˻˲˳˰˳˨ˮ ˪˧ˮ  ˱̀ˮ˶  ˪˭˹  ˩ˮ  ˩˷˦̂˦˶˱˳˪˧  ˷˪̄˱˦˶˪ ˧˦ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˱˷˫˰˪˰˳˧ˮ ˷

˨˦ ˲˱˦˫˰˳˧˦˾  ˮ ˭˫ ˦˰  ˮ ˱ˮ˦˩ ˪˫˲˳˲ ˹˱˲ˮ˾˫˲˪ ˰  ˳ ˩˪ ˸˦ ˰˪˧ ˷˦  ̀˯.ˮ   ˱˦˭ˮ  ˱˶˦˫ ˦˰˶ˮ ̀̄˳ ˫˧ˮ˩ ˦˲ 

˨˦˱˳˱˩ˮ˲˦˶˪, ˾˪ˮ́˰˪˧  ˦˶˭˹ ˰ˮ  ̀ˮ˽˳˷  ˯˳˲˯˶˪ ˸˹˰  ˮ˴˶˳˪˻˸ˮ˷˫˭ˮ˷ ˾˪˷˦˺˪ ˶ˮ ˷ˮ ˴˶˳˨˶˦˱ˮ  ˷

˦˶˿˪˫˦. ˴˶˳˨˶˦˱  ˦˱˳̄˪˶̄˪˧ ˹˰  ˮ ˹˲ ˩˦  ˮ˽˳˷  ˶˳ ˨˳ ˶̀  ˮ˲˸˪˶˺˪ˮ˷ˮ˭ , ˦˷˪˫  ˪   ˺˹ ˲˻̀ˮ˹˶ ˦˩ ˦.̀ 

˾˪˨ˮ́˰ˮ˦˭  ˮ ˴˳˫˳ ˭˶ ˳˨ ˳˶  ̀˹ ˺˦˷˳  ˫ ˪˶˷ˮ˧˪ ,ˮ ˦ ˷˪˫˪ ˺ ˦˷ˮ˦ ˲ˮ. ˱ ˦˭  ˮ˱ ˭˦˫ ˦˶  ˮ˨ ˦˲˷̄˫˦˫˪˧˦ ˷ ˦˱˹˾˦˳  

ˮ˲˷˸˶˹˱˪˲ ˸˪ ˧˾  ˮ˱˩˨˳˱˦˶˪˳˧˷ . 

   

˦˱˵˦˱˩˦   ˨˦˫˶ ̀˪ ˰˪˧˹˰ˮ ˦ ˮ˷˪˭ˮ  ˴˶˳˨˶˦ ˱˪˧ ,ˮ  ˶˳ ˨˳ ˶ˮ ̀˦˦  MS  Project,   Jira,  GanttPro, BaseCamp,  

ActiveCollab,  Wrik e;  Smartsheet,  Redbooth,  ȲɋɉɆɕɑɆɓ,    Oracle Primaver ˩˦  ˷̄˫. ˽˫˪˰  ˦   ˪˷   

˴˶˳˨˶˦˱  ˦  ˱˹ ˩˱ˮ ˫˦˩    ˮ̄˫˪̂˪ ˧˦,   ˶˦˭˦    ˱˳˱̄˱˶˪˦ ˧˰ˮ˷˭˫ˮ˷   ˶˦  ̀ ˾˪ˮ́˰˪˧  ˦˱˳ ˷˦̄˪˶̄ ˪˧˪˰ ˮ

ˮ˽˳˷  ˱˦  ˭˨˦˶˪ ˱˳˾  ˮ˱˹ ˾˦ ˳˧˦. 

 

ˮ˱ˮ˷˭˦ ˫ˮ˷, ˶˳  ˱ ˴˶˳˨˶˦˱˹  ˰ ˹ˬ ˶˹ ˲˫˪˰ ˽˳ ˺˦  ˷ ˩˦ ˪̄ ˱˦˶ ˳˷  ˴˶ ˳˪ ˻˸ˬ˪ ˱˹ ˾˦ ˳˧˦  ˷ ˩˦  ˦  ˶

˨˦ ˦˶˭˹ ˰˳˷  ˴˶˳̀˪˷ˮ, ˦˹ ̀ˮ˰˪ ˧˪ ˰ˮ˦ ˱ˮ ˷ˮ ˨˦˱˳˽˪˲˪˧˦ ˱˳ ̄˪˶̄˪ ˧˹˰  ˮ ˮ˽˳˷ , ˶˳ ˨˳ ˶̀  ˱ˮ ˷ˮ 

ˮ˲˸˹ ˮ̀ˮ˹ ˶ˮ  ˮ˲˸˪˶˺˪ ˮ˷ˮ ,˭ ˦ ˷˪˫˪ ˱˶˦˫ ˦˰  ˮ˷̄˫ ˦˺˹ ˲˻̀ˮˮ˭ . 

 

˴˶˳˪˻˸˪ˮ˧  ˷ ˱ ˦˶˭˫ ˮ˷  ˷̄˫˦˩˦̄˷˫ ˦ ˴˶˳˨˶˦˱˪˧ˮ  ˷ ˦˲˦˰ˬˮˮ   ˩˦   ˾˪˩˦ ˶˪ ˧˦  ̄˳ ˶̀ˮ ˪˰˩˪ ˧˦ ˮ˷˪˭ˮ 



˯˳˱˴˰˪˻˷˹ˮ˶ ˴˶˳˧˰ ˪˱˪˧ˮ  ˷˨˦˩˦ ̃˶ˮ˷ ˱ˮ ̄˪˩ ˫ˮ,˭ ˶ ˳˨ ˳˶ˮ ̀˦˦ ˱˦˨˦ ˰ˮ˭˦ :˩ 

¶ ˳˲˰˦ˮ  ˲ ˱˹ ˾˦ ˳˧ˮ  ˷ ˹˲˦ ˶ˮ ˩˦  ˼˶ ˹˧ ˰˳˫˦˲ˮ ˱˪̄˷ˮ˪ ˶˪˧ˮ˷ 

̄˪˰˱ˮ˷˦̂˫˩˳ ˱˳˧;˦ 

¶ ˭˦ ˲˦˪˩˱˶˳ ˫ ˪˷ ˦ˬ ˳˨ ˦˩ ˳˪ ˧˦˾ˮ, ˮ ˲˺ ˳˶ ˱˦̀ ˮˮ  ˷˹ ˬ˦˶˱˦ˬ ˦˶  ˮ˲ ˦˯˩˦  ˮ˨ ˦˪˩ˮ ˲˪˧˦ ˮ ˲˸ ˪˶˲˪˸˾ ,ˮ 

˦˱ˮ˸˳˱ ˮ˲˸˪ ˶˲ ˪˸˾  ˮ˱˹ ˾˦˳ ˧ˮ  ˷˩˦  ˼˶˹ ˧˪ ˰˾  ˮ˱˳ ˲˦̀˪˱˪˧ˮ  ˷˾˪˲˦̄˫ ˮ˷ ˾˪˷˦ ́˰˪˧˰˳˧  ˦˧˪˫˶  

˴˶˳˨˶˦˱˦˾  ˮ́˦˰ˮ˲˦  ˺˦˷˩˪˧ .˦ ˪˷ ˺˹ ˲˻̀ˮ  ˦ ˷˦˾˹˦ ˰˪˧˦  ˷ ˨˦ ́˰˪˭˫  ˾˪˦˷˶˹ ˰˳˭  ˴˶˳˪˻˸ˮ 

˲˪˧ˮ ˷˱ˮ ˪˶ˮ  ˦˩ ˨ˮ˰ˮ˩ ˦˲ ˱˷˳˺ ˰ˮ˳  ˷˲˪˧ˮ ˷˱ˮ ˪˶ ̂˪˶˸ˮ˰˾ˮ, ˷˦˩˦  ̀˦˶ˮ ˷˻˷˪˰˹˶ˮ ˯˦˫˾ ˮ˶ˮ 

˩˦  ˨˦ ˦˯˳˲˸ ˶˳˰˳˭  ˱ ˮ˷ˮ ˨˦ ˲̄˳˶̀ˮ ˪˰˪˦˧, ˷ ˦˲˦ ˱˱ˮ ˫˰ˮ˲˪˧˦˾  ˮ̄˦˶˭  ˦˲ ˾˫˪˧˹˰ ˪˧˦˾  ˮ̄˦˶˭ . 

¶  ˷˦˪˶˭˳ ̂˫˩˳ ˱˦; ˦˱˦˶ ˸ˮ ˫˪˧˷ ˨˹ ˲˩˹  ˶ ˱˹ ˾˦ ˳˧˦ ,˷ ˭˻ ˫˪  ˲ ˦˼˦˶  ˨̃ˮ˶˩˪˧˦˭  ˽˫˪˰  ˦

˱˳ ˲˦̀˱˪ ˪˧ˮ  ˷˪˶˭ˮ ˯˳˱˴ˮ˹ ˸˪ ˶ˮ ˩˦  ˲˱˪ ˳˶˪˾  ˮ˨˦˩˦ ˸˦ ˲˦ ˩˦  ˱˦˭ˮ  ˨˦˪˶ ˭ˮ˦˲˪˧ .˦ 

¶ ˨˦˲˸˷ˮ  ˩ˮ ˦˨ ˶˦ ˱ˮ˷ ˦˶˷˪˧˳ ˧˦;  ˪˷ ˦˶ˮ  ˷˴˶˳˪˻˸ˮ  ˷˱˦˶˭˫ˮ˷ ˴˶ ˳˨ ˶˦˱˹ ˰  ˮ˹ˬ ˶˹ ˲˫˪˰ ˽˳ ˺ˮ  ˷

˨˦ ˲˹˽˳˺˪ ˰ ˮ˲˦̂ˮ˰ ,ˮ ˮ ˨ˮ ˦˷˦̄˦˫  ˷˴˶˳˪˻˸ˮ  ˷˷˦˱˹ ˾˦˳  ˨˶˦˺ ˮ˯˷. 

¶ ˴˶ ˳˪ ˻˸ ˪˧ˮ˷, ˱˦  ˭ ˾˳ ˶ˮ  ˷ ˴˶ ˳̀ ˪˲˸˹ ˰  ˮ ˱˦˿˫˪˲˪˧ ˰ˮ  ˷ ˨˦˲˫ˮ˭ ˦˶ ˪˧ˮ  ˷ ˭˫ ˦˰˽˹ ˶ˮ ; ˪ ˷

˷˦˾˹˦ ˰˪˧ ˦˷ ˨˦ ́˰˪˭˫  ˨˦ ˦˲˦˰ˮˬ ˳˭  ˴˶˳˪˻˸ˮ ˫˦˩˦ˬ˪ ˦˩ ˶˪  ˷˶˹˰˩˪ ˧˦ ˭˹   ˨˫ ˮ˦.˲ ́˦˰ˮ˲˦  

˱˳ ˷˦̄˪˶̄ ˪˧˪˰ˮ˦ ˨˦˲˦˯˷ ˹˭˶˪ ˧ˮ  ˭ ˱˦˷˾˸˦ ˧˹ ˶ ˮ ˴˶˳˪˻˸˪˧ˮ˷˭˫ ˮ˷, ˶˳ ˩˪ ˷˦  ̀ ˩ˮ ˩ˮ  

˺ˮ ˲˦˲˹˷˶ ˮˬ˦ ˶˦ ˰ˮ  ˷˷ ˦˺ ˶˭̄ˮ˷ ̂ˮ˲˦˾ ˪˩˨˦˷  ˯˳˱˴˦˲ˮ˦. 

¶ ˺ˮ ˰˸ ˶ˮ  ˷ ˴˦˶˦˱˪˸˶˧ˮ˪  ˷ ˿˫˪˲˪˧ ;˦ ˮ˨ ˮ ˨˫˪̄˱˦˪˶˧˦ ˲˪˧ˮ ˷˱ˮ ˪˶ˮ  ˨˦˶˯ ˫˪˹˰  ˮ ˷˦̄ˮ  ˷

ˮ˲˺˳ ˶˱˦̀ ˮˮ  ˷˷̂˶˦˦˺  ˩˱˳ ́ˮ ˪˧˦˾ ;ˮ 

¶ ˷̄˫ ˦ ˴˶ ˳˨˶˦˱˹  ˰ ˹ˬ ˶˹ ˲˫˪˰˽˳˺ ˦˷ ˭˦˲  ˷ˮ˲˻˶˳ ˲ˮˬ ˦̀ˮ˦, ˶˦̀ ˷˦˾˹˦˰ ˪˧˦˷ ˨˦́˰ ˪˫  ˭

˾˪˹˺˪˶̄ ˪˧˰˦˩  ˨˦ ˩˦ˮ˸ ˦˲˳ ˭ ˮ˲˺˳ ˶˱˦̀ˮ ˦ ˪˶˭ˮ ˦˴˦˶˦˸˹˶˹˰  ˮ ˱˳ ̂˽˳˧ ˮ˰ ˳˧ ˮ˩ ˦˲ 

˱˪ ˳˶˪ˬ ,˪ ˶˦  ̀ ˦˷˪˫  ˪ ˦˿˻˦˶˪ ˧˷ ˱˹ ˾˦ ˳˧˦  ˷ ˴˶˳˪˻˸ˬ˪, ˷˦˾˹˦˰ ˪˧˦˷ ˦́˰˪˷˫  ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ 

˱˳ ˲˦̂˰ˮ ˪˪ ˧˷ ˱ˮˮ˼ ˳˲  ˲˪˧ˮ ˷˱ˮ˪˶  ˮ˾˪˸˽ ˳˧ ˮ˲˪˧  ˦˱˲ˮ˾˫˲˪˰˳˫˦  ˲˱˳˫˰˪˲˪˧ˬ ,˪ ˶˳ ˨˳ ˶ˮ ̀˦˦, 

˱˦˨˦ ˰ˮ ˭˦˩  ˫˦˩˦. 

¶ ˴˶ ˳˨ ˶˦ ˱ˮ˷ ˺ ˦˶˨˰ ˪˧ ˾ˮ Ă˿˦ ˭ˮ ñ˷ ˩˦ ˺ ˦ˮ˰˪˧ˮ  ˷˨ ˦̀˫˰ˮ˷ ˾ ˪˷˦́˰˪˧ ˰˳˧ ,˦  ˪  ˷˱ ˳˷ ˦̄˪˶ ̄˪˧˪ ˰ˮ˦, 

˶˦ ˩˨˦  ˲˩˦ ˱˦˸˪ ˧ˮ ˭ ˮ˴˶˳˨˶˦˱˪˧ˮ  ˷˩˦ ˽˪˲˪˧˦ ˦˼˦˶  ˩˦ ˨̃ˮ˶ ˩˪ ˧˦ .˭ 

¶ ˳˴˪ ˶˦̀ˮ˹ ˰ˮ  ˷ˮ˷˸ ˪˱ˮ˷ ˴˰ ˦˸˺˳ ˶˱  ˦ - ˴˶ ˳˪ ˻˸˪ˮ˧  ˷ ˱˦˶˭ ˫ˮ˷ ˮ˸ -  ˷˾˪˶˿ ˪˫ˮ˷˦  ˷   ˱˪˸˦  ˩

˱˲ˮ˾˫˲˪˰˳˫˦˲ˮ  ˦  ˭  ˹˶˳ ˱˪ ˰ ˮ  ˳ ˴˪˶˦̀ˮ˹˰ˮ  ˷ˮ ˷˸˪ ˱ˮ  ˷˨˦˶˪ ˱˳˾  ˮ˾˪ˮ́˰˪˧  ˦˱˹ ˾˦ ˳˧˦. ˶˦  ̀

˹˺ ˶˳  ˱˪˸ˮ  ˳˴˪˶ ˦̀ˮ˹ ˰  ˮ ˷ˮ ˷˸˪ ˱ˮ  ˷ ˱̄˦˶˩˦̃˪˶  ˦ ˪˻˲˪˧˦,  ˱ˮ  ˭ ˹˺ ˶˳  ˱˪˸ˮ  ˦˩ ˦˱ˮ˦ ˲ˮ 

˨˦˱˳ˮ˽˪˪˧˲  ˷˱˦ .˷ 

¶ ˮ˲˺˳˶˱˦̀ˮˮ˷ ̂˦˶˱˳˩˨˪˲˦ ˩ˮ˦˨˶˦˱˪˧ˮ˷ ˷˦̄ˮ˭; ˪  ˷˨˫˪̄˱˦˶˪˧˦ ˮ˲˺˳˶˱˦̀ˮˮ˷ ˹˯˪˭ ˦˼˻˱˦˾ˮ. 

¶ ˦˲˨˦˶ˮ˾ˮ˷ ˾˪˻˱˲˦ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˩˦˷˦̂˽ˮ˷ˮ˩˦˲ ˲˪˧ˮ˷˱ˮ˪˶ˮ ˴˪˶ˮ˳˩ˮ˷ 

˨˦˲˱˦˫˰˳˧˦˾ˮ; 

¶ ˳˲˰˦ˮ˲  ˾˪˸˽˳˧ˮ˲˪˧˪˧ˮ; 

¶ ˮ˲˸˪˶˺˪ˮ˷ˮ˷ ˷ˮ˱˦˶˸ˮ˫˪; 

¶ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˨˦˲˫ˮ˭˦˶˪˧ˮ˷ ˴˶˳˨˲˳ˬ˪˧ˮ˷ ˦˫˸˳˱˦˸˹˶˦˩ ˱ˮ˼˪˧ˮ˷ ˾˪˷˦́˰˪˧˰˳˧˦; 

¶ ˷˦̀˩˪˰ˮ ˴˪˶ˮ˳˩ˮ˷ ˦˶˷˪˧˳˧˦, ˹ ˺˦˷˳ ˸˦ ˶ˮ˺ˮ; 

¶ ˴˶˳˨˶˦˱ˮ˷ ˰ˮ̀˪˲ˬˮ˶˪˧˹˰ˮ ˫˪˶˷ˮˮ˷ ˼ˮ˶˪˧˹˰˪˧˦. 

 

 ̄˦˶˫˪ˬ˪˧ˮ: 

Å BaseCamp ˩  ˦ActiveCollab -  ˷˦  ˶˨˦˦˿˲ˮ˦ ˭ ˨ ˦˲˸ˮ˷ ˩ˮ˦˨˶˦˱˦˷˭˦˲ ˱˹˾˦˳˧ˮ˷ ˾˪˷˦́˰˪˧˰˳˧,˦  



Å ActiveCollab, RedBooth-˦  ˶˨˦˦˿˲ˮ˦ ˺ˮ˰˸˶˦̀ˮˮ˷ ˾˪˷˦́˰˪˧˰˳˧˦ 

Å GanttPro ˴ ˶˳˨˶˦˱˦˾ˮ ˦˶˦ ˾˪˷˦́˰˪˧˰˳˧˦  ˦ ˲˨˦˶ˮ˾˪˧ˮ˷ ˾˪˷˦˻˱˲˪˰˦˩.  

 

̄˦˶̅ ˪˧ˮ ˷ ˦˼ ˶ˮ̀̄˫ ˦˾˪˨ˮ́˰ˮ˦˭  ˱̄˳˰˳˩  ˴˶˳˨˶˦˱˪˧˾ˮ: ActiveCollab, Wrike, SmartSheet, MS 

Project, Simple Business, Odoo ˩˦  Oracle Primavera. 

˴˶ ˳˪ ˻˸ˮ˷ ˨˦˲˫ ˮ˭˦˶˪˧ˮ  ˷ ˴˶˳˨˲ ˳ˬˮ˶ ˪˧˦ ˾˪˷˦ ́˰˪˪˧ ˰ˮ˦ ˱̄˳˰˳˩  ˴˶˳˨˶˦˱˹  ˰

˹ˬ ˶˹ ˲˫˪˰ ˽˳ ˺˦˾  ˮGanttPro, MS Project, Simple Business ˩˦  Oracle Primavera. 

 

˶˪ ˮ˸ˮ ˲˨ˮ  ˷  ˱ˮ˹̄˪˩ ˦˫ ˦˩,   ˬ˳ ˨ˮ ˪˶˭ˮ   ˴˶ ˳˨ ˶˦˱  ˦   ˾ ˪ˮ́˰˪˧  ˦   ˦ ˶˦˴˳ ˴˹ ˰˦˶˹˰  ˮ  ˮ˽˳˷ , 

̄˦˶̅ ˪˧ˮ ,˷    ˩ˮ ˩ˮ     ˴˶ ˳˪ ˻˸˪ˮ˧  ˷   ˩˦ ˨˪˨˱˫ˮ  ˷   ˾˪˹́˰ ˪˧˰˳˧ˮ˷˦    ˩˦     ˾ˮ˩  ˦   ˴˶˳˨˶ ˦˱ˮ  ˷

˾˪̀˩ ˳˱˪˧ˮ  ˷˨˦˱˳ . 

 

˽˫˪˰  ˦ˬ˪˱˳ ˭˿ ˦˱˳˭ ˫˰ˮ  ˰ ˴˦˶˦˱˪˸˶ ˪˧˷  ˦˯˱˦˽˳ ˺ˮ ˰˪˧  ˷˴˶˳˨˶˦˱˹˰  ˮ ˹ˬ ˶˹ ˲˫˪˰ ˽˳ ˺˦   MS 

Project, ˮ˨ˮ ˽˫˪˰˦ˬ˪ ˩ˮ˩ ˮ˴˳˴˹˰˦˶˳˧ˮ˭ ˷˦˶˨˪˧˰˳˧˷ ˩  ˦  ˱˹ ˾˦ ˳˧˷  Win dows  ˳˴ ˪˶ ˦̀ˮ˹ ˰ˮ  

˷ˮ ˷˸˪ ˱ˮ  ˷˨˦˶˪ ˱˳ ˾ˮ.   ˱ ˦˷ ˨˦ ˦˿ˮ˲  ˦˺˦ˮ˰ ˪˧ˮ  ˷˨˦̀˫ ˰ˮ  ˷˾˪˷˦ ́˰˪˰˧ ˳˧ ,˦  ˱ ˦˨ ˶˦˱  ̅˪ -˶̅˪ ˶˳˧ˮ  ˭˫˪  ˶

˹ˬ ˶˹ ˲˫˪˰ ˽˳ ˺˷  Ă˿˦˭ ñ˷. 

 

1.1 MS Project-ˮ  ˷˾˪˷˦́˰˪˧˰˳˧˪˧ˮ 
 

˴˶˳˪˻˸˪˧ˮ˷ ˱˦˶˭˫ˮ˷ ˽˫˪˰˦̄˪ ˪˺˪˻˸˹˶ ˮ˲˺˳˶˱˦̀ˮ˹˰ ˸˪˻˲˳˰˳˨ˮ˦˷ ̂˦˶˱˳˦˩˨˪˲˷ Microsoft 

Project, ˶˳˱˪˰˷˦̀ ˨˦˦˿˲ˮ˦ ˴˶˳˪˻˸˪˧ˮ˷ ˱˦˶˭˫ˮ˷ ˱˦˶˭˫ˮ  ˷˺˦˶˭˳ ˾˪˷˦́˰˪˧˰˳˧˪˧ˮ.  

˴˶˳˪˻˸˪˧ˮ˷ ˱˦˶˭˫ˮ˷ ˴˶˳˨˶˦˱˹˰ˮ ˴˦˯˪˸ˮ -MS Project,   ˪˶˭ˮ   ˾˪̄˪˩˫ ˮ,˭   Microsoft  Office   

˳̅ ˦̄ˮ˷   ̀ ˦˰˯˪ ˹  ˰˴ ˶˳˨˶˦˱˦˩  ˨ ˫˪˿˫˪˲ ˪˧˦, ˶ ˳˱˪˰˷˦̀ ˦ ˻˫ ˷˴ ˦˲˪˰ˮ, ˶ ˳˨ ˳˶ ˮ̀˦˦ Word- ;˷ ̀ ̄˶ˮ˰ ˪˧  ˮ

˩˦  ˨˶˦˺ ˮ˯˪˧ˮ, - ˶˳ ˨˳˶̀  Excel- .˷ ˱˦˨˶˦˱  ˶˦  ̀˹˺ ˶˳  ˼˶ ˱˦  ˩˾˪ˮ˷˦̂˫˰ˮ  ˭Mi crosoft Projectï ,˷ ˱ˮ  ˭

˱˪  ˸ ˨˦ ˲˷̄˫˦˫˪ ˧˦˷ ˾˪˦˿˲˱˪˫ .˭ ˪˶-˭˪˶ ˭ˮ  ˱˭˦˫ ˦˶ˮ ˨˦˲˷˫̄ ˦˫˪˧˦ ˦˶ˮ  ˷˴˶˳˨˶˦˱ˮ  ˷˫ˮ̂˶˳ ˷˺˪˶ .˳ 

˱ˮ˹̄ ˪˩ ˦˫ ˦ ˩ˮ˱ˮ˷ ,˦ ˶˳˱ Microsoft   Office   ˳̅ ˦̄ˮ  ˷   ˷̄˫ ˦   ˴˶˳˨˶˦ ˱˪˧  ˮ   ˳˶ ˮ˪˲˸ ˮ˶˪˧ ˹˰ ˮ ˦  

˴˶˳˨˶˦˱˪˧ˮ˷  ˺ ˦˶ ˭˳  ˷ ˴˪˻˸˶ ˬ  ˪˩  ˦˾ ˪ˮ̀˦˫˷ ˱ ˶˦˫˦˰˺˪ ˶˳ ˫˦˲ ˺ ˹˲ ˻̀ˮ ˪˧˷, MS Project ˨ ˦˲˯˹˭˫˲ˮ˰ ˮ ˦

˱̄˳˰˳  ˩˴˶˳˪˻˸˪ˮ˧  ˷ ˱˦˶˭ ˫ˮ˷˦˭˫ ˮ˷. ˱ˮ˷ˮ ˷˶˹˰˺˦˷˳˫˲˦˩  ˨˦˱˳˽˪˲˪˧ˮ ˷˦˭˫ˮ˷ ˦˹ ̀ˮ˰˪ ˧˪˰ˮ˦ 

˨˦˨˫ ˦˿˩˪˲  ˷˴˶˳˪˻˸˪ ˧ˮ˷ ˱˦˶˭˫ ˮ˷ ˭˪ ˳˶ˮ˹˰ˮ ̀˳ ˩˲ .˦ 

 

 ˮ˨ˮ ̂˦˶˱˳˦˩˨˪˲˷ ˺ˮ˶˱˪˧ˮ˷˦ ˩  ˦˳˶˨˦˲ˮˬ˦̀ˮ˦˭˦ ˱˪˲˪̅˪˶˪˧ˮ˷˭˫ˮ˷ ˨˦˩˦̂˽˫˪˸ˮ˰˪˧ˮ˷ ˱ˮ˼˪˧ˮ˷ 

˪˶-˭˪˶ ˭˹˱˲ˮ˾˫˲˪˰˳˫˦˲˪˷ ˱̄˦˶˩˦˱̃˪˶ ˷ˮ˷˸˪˱˦˷, ˶˳˱˪˰ˮ̀  ˷˦˾˹˦˰˪˧˦˷ ˦́˰˪˫˭ ˲˪˧ˮ˷˱ˮ˪˶ 

˱˳˱˪˲˸˾ˮ ˦˯˳˲˸˶˳˰˳˲ ˩  ˦˭˫˦˰˽˹˶ˮ ˦˩˪˫˲˳˲ ˱ˮ˱˩ˮ˲˦˶˪ ˴˶˳˪˻˸˪˧ˮ˷ ˱˷˫˰˪˰˳˧˦˷.  

˴˶˳˪˻˸ˮ - ˪ ˷˦˶ˮ˷ ˯˳˲˯˶˪˸˹˰ˮ ˱ˮˬ˲ˮ˷ ˱ˮ˷˦˼̂˪˫˦˩ ˹˶ ˭ˮ˪˶˭˩˦˯˦˫˾ˮ˶˪˧˹˰ ˼˳˲ˮ˷́ˮ˪˧˦˭˦  

˯˳˱˴˰˪˻˷ˮ, ˶˳˱˪˰ˮ̀ ˱ˮ˱˦˶˭˹˰ˮ˦ ˨˦ ˲˷˦ˬ˼˫˶˹˰ˮ ˱˳˭̄˳˫˲˪˧ˮ˭ ˩˶˳ˮ˷, ˧ˮ˹̅˪˸ˮ˷˦ ˩  ˦

˱˳˷˦˰˳˩˲˪˰ˮ ˾˪˩˪˨˪˧ˮ˷ ˱ˮ˱˦˶˭.  



˲˪˧ˮ˷˱ˮ˪˶ ˴ ˶˳˪˻˸˷ ˦ ˻˫˷ ˩ ˦̂˽˪˧ˮ˷˦ ˩  ˦˩ ˦˷˶˹˰˪˧ˮ˷ ˩ ˶ .˳ ˴ ˶˳˪˻˸ˮ ˩ ˦˷˶˹˰˩˪˧˦ ˱ ˦˾ˮ˲, ˶ ˳˩˪˷˦̀ 

˱ˮˬ˲˪˧ˮ ˱ ˮ˼̂˪˹˰ˮ˦,  ˦  ˲˩ ˨ˮ˲˩˪˧,˦ ˶ ˳ ˱˱ ˮ˷ˮ ˱ ˮˬ˲˪˧ˮ ˦ ˶˦˷˳˩˪˷ ˦  ˶ˮ ˻˲˪˧˦ ˱ ˮ˼̂˪˹˰ˮ.  ˴ ˶˳˪˻˸˪˧ˮ 

˨˦˲˷̄˫˦˫˩˪˧ˮ˦˲ ˱ˮˬ˲˪˧ˮ˭, ̄ ˦˲˨˶́˰ˮ˫˳˧ˮ˭, ˱ ˦˷˾˸˦˧˪˧ˮ˭, ˷ ˦˻˱ˮ˦˲˳˧ˮ˷ ˷˺˪˶˳˭ˮ. 

˴˶˳˪˻˸˪˧ˮ˷ ˱˦˶˭˫ˮ˷ ˮ˲˺˳˶˱˦̀ˮ˹˰ˮ ˷ˮ˷˸˪˱˦ ̂˦˶˱˳˦˩˨˪˲˷ ˱˪˭˳˩˪˧ˮ˷, ˸˪˻˲ˮ˯˹˶ˮ, 

˴˶˳˨˶˦˱˹˰ˮ ˩  ˦ ˮ˲˺˳˶˱˦̀ˮ˹˰ˮ ˷˦˾˹˦˰˪˧˪˧ˮ˷ ˳˶˨˦˲ˮˬ˦̀ˮ˹˰-˸˪˻˲˳˰˳˨ˮ˹˶ ˯˳˱˴˰˪˻˷˷, 

˶˳˱˪˰ˮ̀ ˱ˮ˱˦˶˭˹˰ˮ˦ ˴˶˳˪˻˸˪˧ˮ˷ ˩˦˨˪˨˱˦˶˪˧ˮ˷˦ ˩  ˦ ˱˦˶˭˫ˮ˷ ˴˶˳̀˪˷˪˧ˮ˷ ˪˺˪˻˸˹˶˳˧ˮ˷ 

˦˱˦˼˰˪˧ˮ˷˦˯˪˲. ˱˦˷ ˷˦˺˹́˫˰˦˩ ˹˩˪˫˷ ˷˴˪̀ˮ˦˰ˮˬ˪˧˹˰ˮ ˴˶˳˨˶˦˱˹˰-˹ˬ˶˹˲˫˪˰˽˳˺˦˭˦ 

˯˳˱˴˰˪˻˷ˮ, ˶˳˱˪˰ˮ̀  ˾˪ˮ̀˦˫˷ ˱˪˭˳˩˳˰˳˨ˮ˹˶, ˲˳˶˱˦˸ˮ˹˰ ˩˳˯ ˹˱˪˲˸˪˧˷ ˩  ˦˴˶˳˨˶˦˱˹˰-

˦˴˦˶˦˸˹˶˹˰ ˯˳˲˷˸˶˹˻̀ˮ˪˧˷. 

˷ˮ˷˸˪˱ ˦ ˨˦˱˳ˮ˽˪˲˪˧˦ ˶˳˨˳˶̀ ˩˦˱̄˱˦˶˪ ˷˦˾˹˦˰˪˧˦, ˶˳˱˪˰ˮ̀ ˦˦˩˫ˮ˰˪˧˷ ˾˪˱˳˸˦˲ˮ˰ˮ 

ˮ˲˺˳˶˱˦̀ˮˮ˷ ˷˦˺˹́˫˪˰ˬ˪ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˳˴˸ˮ˱˦˰˹˶ˮ ˨˪˨˱ˮ˷ ˾˪˱˹˾˦˫˪˧ˮ˷ ˴˶˳̀˪˷˷, ˱˦˨˶˦˱ ˭˹˯ˮ 

˷˦̂˽ˮ˷ˮ ˮ ˲˺˳˶˱˦̀ˮ˦ ˩  ˦˴ ˶˳˪˻˸ˮ˷ ˱ ˮˬ˲˪˧ˮ ˦ ˶˦˷̂˳˶˦˩ ˮ ˻˲˪˧˦ ˩ ˦˷˦̄˹˰ˮ, ˱ ˦˾ˮ˲ ˱ ˮ˼̂˪˹˰ˮ ˾ ˪˩˪˨ˮ 

˦  ˶ˮ˻˲˪˧˦ ˮ ,˷ ˶ ˮ˷ˮ ˱ˮ˼̂˪˫˦̀ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˱˪˲˪̅˪˶˷ ˷ˮ˲˦˱˩˫ˮ˰˪˾ˮ ˹˲˩˳˩˦. 

 

˴˶˳˪˻˸˪˧ˮ˷ ˱˦˶˭˫˦˾ˮ MS Project -ˮ  ˷˨˦˱˳˽˪˲˪˧ˮ˷ ˱˭˦˫˦˶ ˹˴ˮ˶˦˸˪˷˳˧˪˧˷ ̂˦˶˱˳˦˩˨˪˲˷: 

ü ˴˶˳˪˻˸˪˧ˮ˷ ˱˦˶˭˫ˮ˷ ˴˶˳̀˪˩˹˶ˮ˷ ˶˪˨˰˦˱˪˲˸ˮ˶˪˧ˮ˷ ˷˦˾˹˦˰˪˧˦; 

ü ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˩˶˳ˮ˷, ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˩  ˦ ˼ˮ˶˪˧˹˰˪˧ˮ˷ ˴˦˶˦˱˪˸˶˪˧ˮ˷ ˱˦˭˪˱˦˸ˮ˯˹˶ ˮ

˱˪˭˳˩˪˧ˮ˷ ˨˦˱˳˽˪˲˪˧˦. 

ü ˨˶˦˺ˮ˯ˮ˷ ˱ˮ̄˪˩˫ˮ˭ ˷˦˱˹˾˦˳˷, ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷˦ ˩  ˦˼ˮ˶˪˧˹˰˪˧˪˧ˮ˷ ˾˪˷˦̄˪˧ ˮ˲˺˳˶˱˦̀ˮˮ˷ 

̀˪˲˸˶˦˰ˮˬ˪˧˹˰ˮ ˾˪˲˦̄˫˦; 

ü ˷̂˶˦˺ˮ ˦˲˦˰ˮˬˮ˷ ˷˦˾˹˦˰˪˧˦ ˷̄˫˦˩˦˷̄˫˦ ˷˦ ̄ˮ˷ ̀˫˰ˮ˰˪˧˪˧ˮ˷ ˩˶˳˷; 

ü ˱˦˯˳˲˸˶˳˰˪˧˪˰ˮ ˷˸˶˹˻˸˹˶ˮ˷ ˾˪˱˹˾˦˫˪˧˦; 

ü ˴˶˳˪˻˸˪˧ˮ˷ ˶ˮ˷˯˪˧ˮ˷ ˱˦˶˭˫˦ ˩  ˦˦˼˶ˮ̀̄˫˦; 

ü ˦˲˨˦˶ˮ˾˨˪˧˪˧ˮ˷, ˩˳˯˹˱˪˲˸˪˧ˮ˷˦ ˩  ˦ ˨˶˦˺ˮ˯˹˰ˮ ˩ˮ˦˨˶˦˱˪˧ˮ˷ ˦˫˸˳˱˦˸ˮˬ˪˧˹˰˦˩ 

˨˪˲˪˶˦̀ˮˮ˷ ˷˦˾˹˦˰˪˧˦; 

ü ˴˶˳˪˻˸˪˧ˮ˷ ˦˶˻ˮ˫ˮ˷˦ ˩  ˦ ˩˦˨˶˳˫ˮ˰ˮ ̀˳˩˲ˮ˷ ˨˦˱˳˽˪˲˪˧ˮ˷ ˱̄˦˶˩˦˱̃˪˶ˮ 

˹ˬ˶˹˲˫˪˰˽˳˺˪˧ˮ. 

 

MS Project ̂˦˶˱˳˦˩˨˪˲˷ Windows-ˮ  ˷˨˦˶˪˱˳˾ˮ ˴˶˳˪˻˸˪˧ˮ˷ ˳˶˨˦˲ˮˬ˦̀ˮ˹˰ˮ ˩˦˨˪˨˱ ˫ˮ˷˦ ˩  ˦

˱˦˶˭˫ˮ˷ ˦˫˸˳˱˦˸ˮˬ˦̀ˮˮ˷ ˪˶-˭˪˶ ˭ ˽˫˪˰˦ˬ˪ ˺˦˶˭˳˩ ˨˦˫˶̀˪˰˪˧˹˰ ˩  ˦ ˱˦ ˼˦˰ˮ ˶˦˲˨ˮ˷ 

˷˦˾˹˦˰˪˧˦˷. MS Project-  ˮ˷˦˾˹˦˰˪˧˦˷ ˮ́˰˪˫˦ ˪˺˪˻˸˹˶˦˩ ˫˱˦˶˭˳˭ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˽˫˪˰˦ ˩˦˫˦˰˪˧˦ 

˩  ˦˶˪˷˹˶˷ˮ, ˨˦˲˫˷˦ˬ˼˫˶˳˭ ˷˦˱˹˾˦˳˷ ˩˦˱˭˦˫˶˪˧ˮ˷ ˩˶ ,˳ ˭˫˦˰˽˹˶ˮ ˫˦˩˪˫˲˳˭ ˷˦˱˹˾˦˳˪˧ˮ˷ 

˾˪˷˶˹˰˪˧˦˷, ˾˪˫˻˱˲˦˭ ˷˦˾˪˩˪˨˳ ˩˳˯˹˱˪˲˸˦̀ˮˮ˷ ˷̄˫˦˩˦˷̄˫˦ ˷˦̄˪. ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˾˪˷˦̄˪˧ ˱˳˲˦̀˪˱˪˧ˮ 

˾˪ˮ́˰˪˧˦ ̂˦˶˱˳˩˨˪˲ˮ˰ˮ ˮ˻˲˦ ˷̀̄˶ˮ˰˪˧ˮ˷, ˩ ˮ˦˨˶˦˱˪˧ˮ˷ ˦ ˲˨˶˦˺ˮ˯˪˧ˮ  ˷˷˦̄ˮ˭. 

MS Project ˺ˮ˶˱˦ Microsoft-ˮ  ˷˱ˮ˪˶ ˾˪˱˹˾˦˫˪˧˹˰ˮ ˯˳˱˴ˮ˹˸˪˶˹˰ˮ ˴˶˳˨˶˦˱˦˦ ˩  ˦  ˶˳˨˳˶̀ 

˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˨˪˨˱˦˶˪˧ˮ ˷ˮ˲˷˸˶˹˱˪˲˸ˮ, ̄˦˷ˮ˦˭˩˪˧˦ ˨˦˶˯˫˪˹˰ˮ ˷˴˪̀ˮ˺ˮ˯ˮ˭.  ˴˶˳˨˶˦˱˦ ˮ˭̄˳˫˷  

ˮ˲˺˳˶˱˦̀ˮˮ˷ ˾˪˸˦˲˦˷ ˦˱˳̀˦˲˪˧ˬ˪, ˱˦˭ ˯˦˫˾ˮ˶˪˧ˬ˪, ˾˪ˬ˼˹˩˫˪˧ˬ˪, ˾˪˷˶˹˰˪˧ˮ˷ ˫˦˩˪˧ˬ˪, 

˶˪˷˹˶˷˪˧ˬ˪ ˩  ˦˼ ˮ˶˪˧˹˰˪˧˪˧ˬ˪. ˶ ˮ˷ ˾ ˪˱˩˪˨ ˦ ˩˨˪˲˷ ˴ ˶˳˪˻˸ˮ˷ ˯ ˦˰˪˲˩˦˶˹˰ ˨ ˪˨˱˦˷, ˶ ˳˱˪˰ˬ˪̀, 



˭˻˫˪˲ˮ ˨˦˩˦̂˽˫˪˸ˮ˰˪˧˪˧ˮ˷ ˭˦˲˦̄˱˦˩, ˾˪˨ˮ́˰ˮ˦˭  ˿˦˦˸˦˶˳˭ ˳˴˸ˮ˱ˮˬ˦̀ˮˮ˷ ˴˶˳̀˪˷˪˧ˮ, ˶˦˭˦ 

˱ˮˮ˼˳˭ ˶˪˦˰˹˶˦˩ ˾˪˷˶˹˰˪˧˦˩ˮ ˩  ˦˷˦˹˯˪˭˪˷˳ ˾˪˩˪˨˪˧ˮ.  

˱˳˯˰˪˩ ˶˳ ˱˫˭ ˻˫˦˭, Ms Project ̂ ˦˶˱˳˦˩˨˪˲˷ ˴˶˳˪˻˸˪˧ˮ˷ ˩˦˨˪˨˱˫ˮ˷, ˱ ˦˶˭˫ˮ˷˦ ˩  ˦ ˷ ˦˴˶˳˪˻˸˳ 

ˮ˲˺˳˶˱˦̀ˮˮ˷ ˶˪˩˦˻˸ˮ˶˪˧ˮ˷ ˷˦˾˹˦˰˪˧˦˷.   

 

MS Project -ˮ  ˷˫˪˶˷ˮ˪˧ˮ˦: MS Project 2007, 2010, 2013, 2016, 2019  

 Microsoft Project -ˮ  ˷˴˶˳˩˹˻˸˪˧ˮ˦: 

1. Microsoft Project  Standard  - ˪˶˭˱˳˱ ̄˱˦˶˪˧˰˹˶ˮ ˫˪˶˷ˮ˦ ˱̀ˮ˶˪ ˴˶˳˪˻˸˪˧ˮ˷˦˭˫ˮ˷; 

2. Microsoft Project  Profesional   ˴ ˶˳˩˹˻˸ˮ˷ ˯˳˶˴˳˶˦˸ˮ˹˰ˮ ˫˪˶˷ˮ˦. ˮ˨ˮ ˱˳ˮ̀˦˫˷ Standard -ˮ  ˷

˾˪˷˦́˰˪˧˰˳˧˪˧˷˦̀ ˩  ˦˨ ˦˺˦˶˭˳˪˧˹˰ ˷ ˦˾˹˰˪˧˪˧˷˦̀, ˶ ˳˱˰˪˧ˮ̀ ˦ ̄˩˪˲˪˲˪˲  ˶ ˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˱ ˦˶˭˫ ˮ˷ 

˩˦˿˻˦˶˪˧˦˷, ˦˨˶˪˭˫˪ ˮ˲˷˸˶˹˱˪˲˸˪˧˷ ˾˪˭˦˫˷˪˧˹˰˦˩ ˱˹˾˦˳˧ˮ˷˭˫ˮ˷ (Microsoft Project  Server ˩  ˦

Microsoft SharePoint Foundation) 

3. Microsoft Project  Web Access ï Web -ˮ˲˸˪˶˺˪ˮ˷ˮ ˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷ ˾˪˷˶˹˰˪˧ˮ˷ ˾˪˷˦̄˪˧ ˦˲˨˦˶ ˮ˾˪˧ˮ˷ 

˱ˮ˷˦˼˪˧˦˩ ˦˨˶˪˭˫˪ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˴˳˶˸˺˪˰ˮ˷ ˨˦˩˦˷˦̄˪˩˦˩.  

4. Microsoft Project  Server  ï ˴ ˶˳˩˹˻˸ˮ  ˧ ˦˰˦˲˷ˮ˶˪˧˹˰ˮ ˱ ˦˿˫˪˲˪˧˰˪˧ˮ˷ ˷ ˦˺˹́˫˪˰ˬ˪ ˴ ˶˳˪˻˸˪˧ˮ˷ 

˾˪˷˦˶˿˪˫˦˩.    

MS Project  ˱˳ˮ˭̄˳˫˷ ˯˳˱˴ˮ˹˸˪˶˾ˮ Excel-ˮ˷ ˦˶˷˪˧˳˧˦˷. 

MS Project-ˮ  ˷˸˪˫˦˩˳˧˦: 

-˪˶˭˱˦ ˴˶˳˪˻˸˱˦ ˾˪ˮ́˰˪˧˦ ˱˳ˮ̀˫˦˷ ˪˶˭ˮ ˱ˮ˰ˮ˳˲ˮ ˦˱˳̀˦˲˦ (˪ ˷˩˦˱˳˯ˮ˩˪˧˹˰ˮ˦ ˳˴˪˶˦˸ˮ˹˰ 

˱˪̄ˮ˷˪˶˪˧˦ˬ˪) 

-˪˶˭ˮ ˱ˮ˰ˮ˳˲ˮ ˶˪˷˹˶˷ˮ 

-˯˦˰˪˲˩˦˶ˮ ˩˦˭˦˶ˮ˼˪˧ˮ˭ 1984 ̂˰ˮ˩˦˲-˩˦ ˲2049-˱˩.˪  

 ˴˶˳˪˻˸˷ ˩˦˱˯˫˪˭ˮ˷ ˱˳˭̄˳˫˲˪˧ˮ˷ ˾˪˷˦˷˶˹˰˪˧˰˦˩ ˨˦˦˿˲ˮ˦ ˼ˮ˶˪˧˹˰˪˧˦, ˩ ˶ ,˳ ˾ ˮ˲˦˦˶˷ˮ, 

̄˦˶ˮ˷̄ˮ,  ˶ ˮ˷˯ˮ.  ˽ ˫˪˰˦ ˴˶˳˪˻˸ˮ ̄˦˷ˮ˦˭˩˪˧˦ ˷˦˷ˮ̀˳̀̄˰˳ ̀ˮ˯˰ˮ˭, ˶ ˳˱˰ˮ˷ ˷˦˺˹́˫˪˰ˬ˪˩˦̀ 

˽˦˰ˮ˧˩˪˧˦ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˱˦˶˭˫ˮ˷˦˩˱ˮ ˷˸˦˲˩˦˶˸˹˰ˮ ˱ˮ˩˨˳˱˦.  

 

 

1.2. ˴ ˶˳˪˻˸˪˧ˮ˷ ˱˦˶˭˫ˮ˷ ́ˮ˶ˮ˭˦˩ˮ ˴˦˶˦˱˪˸˶˪˧ˮ  ˩  ˦˸˪˶˱ˮ˲˳˰˳˨ˮ˦ 
 

˴˶˳˪˻˸˪˧ˮ˷ ˱ ˦˶˭˫ˮ˷ ́ ˮ˶ˮ˭˦˩ ˱ ˦̄˦˷ˮ˦˭˪˧˰˪˧˷ ̂ ˦˶˱˳˦˩˨˪˲˷ ˴ ˦˶˦˱˪˸˶˪˧ˮ: ˷˦˱˹˾˦˳˷ ˱˳̀˹˰˳˧˦, 

˾˪˷˶˹˰˪˧ˮ˷ ˩˶˳ ˩˦ ˼ˮ˶˪˧˹˰˪˧˦ - ˩˦˲˦̄˦˶̅˪˧ˮ ˾˪˷˶˹˰˪˧˦ˬ˪. ˪˷ ˷ˮ˩ˮ˩˪˪˧ˮ  

˹˶˭ˮ˪˶˭˩˦˯˦˫˾ˮ˶˪˧˹˰˲ˮ ˦˶ˮ˦˲. ˦˱ ˷˦˱ ˺˦˻˸˳˶˷ ˾˳˶ˮ˷ ˩˦˱˳˯ˮ˩˪˧˹˰˪˧˦ ˮ˱˩˪˲˦˩ ˱̃ˮ˩˶˳˦, 

˶˳˱  ˪˶˭ˮ ˱˦˭˨˦˲ˮ˷ ̀˫˰ˮ˰˪˧˦ ˮ̂˫˪˫˷ ˳˶ˮ ˩˦˲˦˶˿˪˲ˮ˷ ˾˪̀˫˰˦˷. ˱˦˨˦˰ˮ˭˦˩, ˭˹ ˷˦˱˹˾˦˳˪˧ˮ˷ 

˱˳̀˹˰˳˧˦ ˨˦˫ˬ˦˶˩˪˭, ˨˦ˮˬ˶˩˪˧˦   ˱˦˭ˮ ˾˪˷˶˹˰˪˧ˮ˷ ˩˶˳ ˦˲ ˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷ ˾˪˷˶˹˰˪˧ˮ˷ 

˼ˮ˶˪˧˹˰˪˧˦, ˦˲ ˳˶ˮ˫˪ ˱˦˭˨˦˲ˮ. ˦˱ ò˷˦˱˪˹˰˷ò ˷˦˱˹˾˦˳˷ ˱˳̀˹˰˳˧˦˷, ˾˪˷˶˹˰˪˧ˮ˷ ˩˶˳˷ ˩˦ 

˼ˮ˶˪˧˹˰˪˧˦˷ ˹̂˳˩˪˧˪˲ ò˷˦˱˱˦˨ ˾˪ˬ˼˹˩˫˦˷ò ˦˲ ò˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˷˦˱˯˹˭̄˪˩˷ò.  



˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˷˦˱˯˹˭̄˪˩ˮ ñProject Triangleò  ˨˦˭˫˦˰ˮ˷̂ˮ˲˪˧˹˰ˮ ˹˲˩˦ ˮ˻˲˪˷ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˷̄˫˦˩˦˷̄˫˦ 

˾˪ˬ˼˹˩˫˪˧ˮ˷ ˨˦̂˳˲˦˷̂˳˶˪˧ˮ˷ ˩˶˳˷.  ˦˲˹ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˷˦˱˯˹˭̄˪˩˷ ˦˲˹  Ă˷ ˦˱˱˦˨ ˾˪ˬ˼˹˩˫˦˷ôô  ï 

˷˦˱˹˾˦˳˷ ˱˳̀˹˰˳˧˦  ˦˲˹ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˱˦˷˾˸˦˧ˮ (˷˦ˬ˼˫˶˪˧ˮ), ˾˪˷˶˹˰˪˧ˮ˷ ˩˶  ˳ ˩  ˦

˼ˮ˶˪˧˹˰˪˧˦/˧ˮ˹̅˪˸ˮ ̂˦˶˱˳˦˩˨˪˲˷.  

˴˶˳˪˻˸ˮ ˪˺˪˻˸˹˶ˮ˦ ˭  ˹˪ ˷˷˦˱ˮ ˺˦˻˸˳˶ˮ ˧˦˰˦˲˷˾ˮ˦ ˪˶˭˱˦˲˪˭˭˦˲, ˦˲˹ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˱ˮ˱˦˶˭ 

˱˳˭̄˳˫˲ˮ˰ˮ ˴˶˳˩˹˻˸ˮ, ˷˪˶˫ˮ˷ˮ ˦ ˲˾˪˩˪˨ˮ ˾˪˷˶˹˰˪˧˹˰ˮ˦ ˱˳̀˪˱˹˰ ˷˦ˬ˼˫˶˪˧˾ˮ ˩  ˦˫˦˩˦˾ˮ, 

̂ˮ˲˦˷̂˦˶ ˨˦˲˷˦ˬ˼˫˶˹˰ˮ ˧ˮ˹̅˪˸ˮ˷ ˱ˮ̄˪˩˫ˮ˭. 

 

 

 

 

 

 

 

˴˶˳˪˻˸ˮ˷  ˶ ˪˦˰ˮˬ˦̀ˮˮ˷ ́ˮ˶ˮ˭˦˩ˮ ˺˦ˬ˪˧ˮ: 

¶ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˮ ˲ˮ̀ˮ˦̀ˮ˦ - ˴ ˶˳˪˻˸ˮ˷ ˷ ˸˶˹˻˸˹˶ˮ˷ ˦ ˼̂˪˶˦ ˦ ˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷ ˾ ˪˱˦˩˨˪˲˰˳˧ˮ˭˦ ˩  ˦˱ ˦˭ 

˾˳˶ˮ˷ ˯˦˫˾ˮ˶˪˧ˮ˷ ˨˦˲˷˦ˬ˼˫˶ˮ˭; 

¶  ˩˦˨˪˨˱˫˦ - ˯˦˰˪˲˩˦˶˹˰ˮ ˨˪˨˱ˮ˷ ˾˪˩˨˪˲˦ ˩  ˦˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˨˦˲˦̂ˮ˰˪˧˦ 

¶ ˨˪˨˱ˮ˷ ˾˪˷˶˹˰˪˧ˮ˷ ˯˳˲˸˶˳˰ˮ ˩  ˦˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˱˦˶˭˫˦ 

¶ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˩˦˷˶˹˰ ˪˧˦ 

 

 

˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˷˦˷ˮ̀˳̀̄˰˳ ̀ˮ˯˰ˮ ̂˦˶˱˳˩˨˪˲ˮ˰ˮ˦ ˲˦̄. 1.2 -ˬ .˪  

˷˹.˶11 ˴ ˶˳˪˻˸ˮ˷ ˷˦˱˯˹˭̄˪˩ˮ 



 

 

˷˹.˶ 1.2 ˴ ˶˳˪˻˸ˮ˷ ˷˦˷ˮ̀˳̀̄˰˳ ̀ˮ˯˰ˮ 

 

˷˦˻˱ˮ˦˲˳˧˦, ˶˳˱˪˰ˮ̀ ˱ˮ˱˦˶˭˹˰ˮ˦ ˴˶˳˪˻˸ˮ˭ ˩˦˷˦̄˹˰ˮ ˱ˮˬ˲ˮ˷ ˾˪˷˶˹˰˪˧ˮ˷˦˯˪˲ ˩˦˩˨˪˲ˮ˰ 

˫˦˩˪˧˾ˮ ˩˦˱˸˯ˮ̀˪˧˹˰ˮ ˧ˮ˹̅˪˸ˮ˭, ˴ ˶˳˪˻˸ˮ˷ ˱˦˶˭˫˦˷ ̂˦˶˱˳˦˩˨˪˲˷.   

˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˱˦˶˭˫˦ ˮ˭˫˦˰ˮ˷̂ˮ˲˪˧˷  ˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷˦ ˩˦ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˩˦˨˪˨˱˫˦˷, ˳˶˨˦˲ˮˬ˦̀ˮ˦˷ ˩˦ 

˱˦˶˭˫˦˷, ˷˦˴˶˳˪˻˸˳ ˮ˲˺˳˶˱˦̀ˮˮ˷ ˶˪˩˦˻˸ˮ˶˪˧˦˷  ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˱ˮˬ˲ˮ˷ ˱ˮ˷˦˼̂˪˫˦˩.   

˽˫˪˰˦ ˴˶˳˪˻˸˷ ˷̃ˮ˶˩˪˧˦ ˩˦˨˪˨˱˫˦, ˶˦̀ ˨˹˰ˮ˷̄˱˳˧˷ ˱ˮ˷ˮ ˱˦˶˭˫ˮ˷ ˷̂˳˶˦˩ ̂˦˶˱˦˶˭˫˦˷, ˪˷ 

˷˦˾˹˦˰˪˧˦˷ ˮ́˰˪˫˦ ˱˳˱˦˫˦˰˾ˮ ˭˦˫ˮ ˦˫˦˶ˮ˩˳˭ ˱˶˦˫˦˰ ˴˶˳˧˰˪˱˦˷: ˧ˮ˹̅˪˸ˮ˷ ˨˦˩˦̃˦˶˧˪˧˦˷, 

˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˲˦˯˰˪˧˳˧˦˷, ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˱ˮˬ˲ˮ˷ ˦˶˦˷̂˳˶˦˩ ˨˦˲˷˦ˬ˼˫˶˦˷, ˨˦˲˷˦ˬ˼˫˶˹˰ ˩˶˳˾ˮ 

˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˾˪˷˶˹˰˪˧˦˷˭˦˲ ˩˦˯˦˫˾ˮ˶˪˧˹˰ ˷ˮ́˲˪˰˪˪˧˷ ˩˦ ˦. ˾.   

˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˩˦˨˪˨˱˫˦  ˨˹˰ˮ˷̄˱˳˧˷ ˾˪˱˦˩˨˪˲˪˰ ˷˦˱˹˾˦˳˭˦ ˾˪˱˦˩˨˪˲˰˳˧ˮ˷ ˨˦˲˷˦ˬ˼˫˶˦˷ 

(˦˱˳̀˦˲˦˭˦ ˩  ˦˻˫˪˦˱˳̀˦˲˦˭˦ ˷ˮˮ˷ ˩˦˩˨˪˲˦), ˯˦˰˪˲˩˦˶˹˰ˮ ˩˶˳ˮ˷ ˾˪˩˨˪˲˦˷ ˩  ˦˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ 

˨˦˲˦̂ˮ˰˪˧˦˷.  

MS Project ˴ˮ˶˳˧˪˧˾ˮ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˩˦˨˪˨˱˫ˮ˷ ˩˶˳˷  ˩˦̀˹˰ˮ ˹˲˩˦ ˮ˻˲˪˷ ˾˪˱˩˪˨ˮ ˭˦˲˱ˮ˱˩˪˫˶˳˧˦:  

1. ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˩˦˨˪˨˱˫ˮ˷ ˱˪˭˳˩ˮ˷˦ ˩˦  ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˩˦̂˽˪˧ˮ˷/˩˦˱˭˦˫˶˪˧ˮ˷ ˭˦˶ˮ˼ˮ˷ 

˨˦˲˷˦ˬ˼˫˶˦ 

2.  ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˷˸˶˹˻˸˹˶ˮ˷ ˨˦˲˷˦ˬ˼˫˶˦, ˶˦̀ ˱˳ˮ̀˦˫˷  ́ˮ˶ˮ˭˦˩ˮ ˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷ ˨˦˲˷˦ˬ˼˫˶˦˷ 

˱˦˭ˮ ˾˪˱˦˩˨˪˲˰˳˧ˮ˷˦ ˩˦ ˱˦˭ ˾˳˶ˮ˷ ˯˦˫˾ˮ˶˪˧ˮ˷ ˨˦˭˫˦˰ˮ˷̂ˮ˲˪˧ˮ˭ 

3. ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˴˦˶˦˱˪˸˶˪˧ˮ˷ ˩˦˩˨˪˲˦ (˷˦˱˹˾˦˳˭˦ ˱˳̀˹˰˳˧ˮ˷ ˪˶˭˪˹˰˪˧ˮ˷ ˩˦˩˨˪˲˦, 

˩˦˨˪˨˱˫ˮ˷ ˦˫˸˳˱˦˸˹˶ˮ ˶˪˵ˮ˱ˮ˷ ˩˦˽˪˲˪˧˦, ˷˦˱˹˾˦˳ ˩˶˳ˮ˷ ˯˦˰˪˲˩˶ˮ˷, ˩˶˳ˮ˷ 

̄˦˲˨˶́˰ˮ˫˳˧ˮ˷, ˷˦˶˪ˬ˪˶˫˳ ˷˦˱˹˾˦˳ ˩˶˳ˮ˷ ˩˦  ˼ˮ˶˪˧˹˰˪˧ˮ˷ ˶˪ˬ˪˶˫˪˧ˮ˷ 

˨˦˦˲˨˦˶ˮ˾˪˧ˮ˷)   

4. ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˨˦˲˷˦ˬ˼˫˶˦ ˩˦ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˩˦˲ˮ˾˫˲˦ ̀˦˰˯˪˹˰ ˷˦˱˹˾˦˳ˬ˪  

      5.  ˩˦˲˦̄˦˶̅˪˧ˮ˷ ˨˦˦˲˨˦˶ˮ˾˪˧˦, ˧ˮ˹̅˪˸ˮ˷ ˦˲˦˰ˮˬˮ  ˩˦ ˯˳˲˸˶˳˰ˮ 

      6.  ˶ˮ˷˯˪˧ˮ˷ ˦˲˦˰ˮˬˮ 

ˮ˲ˮ̀ˮ˦̀ˮ˦ 

˩˦˨˪˨˱˫˦ 

˱˦˶˭˫˦ ˾˪˷˶˹˰˪˧˦ 

˯˳˲˸˶˳˰ˮ,   ˱˳˲ˮ˸˳˶ˮ˲˨ˮ 

˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˩˦˷˶˹˰˪˧ ˦



      7.  ˷ ̄˫˦˩˦˷̄˫˦ ˷˦̄ˮ˷ ˦˲˨˦˶ˮ˾˨˪˧˪˧ˮ˷ ˱ˮ˼˪˧˦ 

 

˦˲˦˰ˮˬ˾ˮ ˾˪˩ˮ˷ ˮ˷˪˭ˮ ˷˦˱˹˾˦˳˪˧ˮ, ˶˳˨˳˶ˮ̀ ˦˶ˮ˷: ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˾˪˷˶˹˰˪˧ˮ˷˭˫ˮ˷ ˷˦̃ˮ˶˳  

˭˦˲˦˱˾˶˳˱˰˪˧ˮ˷, ˱˦˷˦˰˪˧ˮ˷, ˱˳̂˽˳˧ˮ˰˳˧˪˧ˮ˷ ˨˦˲˷˦ˬ˼˫˶˦ ˩˦ ˯˳˲˸˶˳˰ˮ, ˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷ 

˾˪˷˶˹˰˪˧ˮ˷ ˹˺˶˳ ˱˳˻˲ˮ˰ˮ ˨˶˦˺ˮ˯ˮ˷ ˩˦˩˨˪˲˦, ˴˪˶˷˳˲˦˰ˮ˷ ˩˦ ˱˳̂˽˳˧ˮ˰˳˧˪˧ˮ˷ ˩˦˸˫ˮ˶˭˫ˮ˷ 

˳˴˸ˮ˱ˮˬ˦̀ˮˮ˷˭˫ˮ˷ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˨˦˩˦˲˦̂ˮ˰˪˧˦, ˩˶˳ˮ˷ ˩˦  ˼ˮ˶˪˧˹˰˪˧ˮ˷ ˨˦˦˲˨˦˶ˮ˾˪˧˦ 

˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷ ˩˦ ˪˶˭ˮ˦˲˦˩ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷˭˫ˮ˷. 

 

 

 

˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˨˪˨˱ˮ˷ ˰˳˨ˮ˯˹˶ˮ ̂˦˶˱˳˩˨˪˲˦ 

 

 

 

˴˶˳˻˸ˮ˷ ˨˪˨˱ˮ˷  ˱˳˩˪˰ˮ ˾˪˱˩˪˨ˮ ˸˪˶˱ˮ˲˪˧ˮ˷ ˨˦˲˱˦˶˸˪˧˦˷ ˱˳ˮ˭̄˳˫˷. 

˦˱˳̀˦˲˦(task) - ˪˷ ˦˶ˮ˷ ˷˦˻˱ˮ˦˲˳˧˦, ˱ˮ˱˦˶˭˹˰ˮ ˨˦˶˯˫˪˹˰ˮ ˾˪˩˪˨ˮ˷ ˱ˮ˷˦˼˪˧˦˩. ˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ 

˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˪˶˭˪˹˰˪˧˷ ̂˦˶˱˳˦˩˨˪˲˪˲. ˱˦˭ˮ ˪˶˭˳˧˰ˮ˳˧˦ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˾ˮ˲˦˦˶˷ ̂˦˶˱˳˦˩˨˪˲˷. ˦˱ 

˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷ ˦˱˳̄˷˲˦ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˱ˮˬ˲ˮ˷ ˱ˮ˼̂˪˫ˮ˷ ́ˮ˶ˮ˭˦˩ˮ ˲˦̂ˮ˰ˮ˦.  ˱˦˭ ˨˦˦˿˲ˮ˦˭  

˭˦˲˱ˮ˱˩˪˫˶˳˧˦, ˾˪˷˶˹˰˪˧ˮ˷ ˫ ˦˩˪˧ˮ ˩˦ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ.  ̄˾ˮ˶˦˩ ˰ˮ˸ ˪˶˦˸˹˶˦˾ˮ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˲˦̀˫˰˦˩ 

˾˪ˮ́˰˪˧˦ ˨˦˱˳˽˪˲˪˧˹˰ˮ ˮ˽˳˷ ˸˪˶˱ˮ˲˪˧ˮ  ˩˦˫˦˰˪˧˦ ˦˲ ˺˦ˬ˦.  

˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ (resources) - ˪ ˷́ˮ˶ˮ˭˦˩˦˩ ˮ  ˷˪˰˪˱˪˲˸˪˧ˮ˦, ˶˳˱˪˰˭˦ ˷˦˾˹˦˰˪˧ˮ˭˦̀ ˷˶˹˰˩˪˧˦ 

̀˦˰˯˪˹˰ˮ ˦˱˳̀˦˲˦ ˩  ˦˱˭˰ˮ˦˲˦˩ ˴˶˳˪˻˸ˮ. ˦˲˹ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˦ .˪ .ˮ  ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˾˪˱˷˶˹˰˪˧˰˪˧ˮ, 

˱˦˷˦˰˪˧ˮ- ˱˳̂˽˳˧ˮ˰˳˧˪˧ˮ ˩˦ ˺˹˰˦˩ˮ ̄˦˶̅˪˧ˮ.. 

˩˦˲ˮ˾˫˲˪˧ˮ (assignments) - ˯˳˲˯˶˪˸˹˰ˮ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˯˦˫˾ˮ˶ˮ ˱ˮ˷˭˫ˮ˷ ˨˦˱˳˽˳˺ˮ˰ ˶˪˷˹˶˷˪˧˭˦˲. 

̅˦˱˹˶ˮ ˦˱˳̀˦˲˦ (summary task) - ˶˦˱˩˪˲ˮ˱˪ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷˦˨˦˲ ˾˪˩˨˪˧˦. ̅˦˱˹˶ ˦˱˳̀˦˲˦˾ˮ ˾˪ˮ́˰˪˧˦ 

˾˪˩ˮ˳˩˪˷ ̀˦˰˯˪˹˰ˮ ˦˱˳̀˦˲˦ (˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ) ˩˦ ̅˦˱˹˶ˮ ˦˱˳̀˦˲˦ ̀(˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ). 



˦˱˳̀˦˲˦-˪˸˦˴ˮ ˦˲˹ ˷˦˯˫˦˲́˳ ˦˱˳̀˦˲˦ (milestone) - ˦˱˳̀˦˲˦, ˶˳˱˰ˮ˷ ˾˪˩˪˨ˮ ˨˦˲˷˦˯˹˭˶˪˧ˮ˭ 

˱˲ˮ˾˫˲˪˰˳˫˦˲ˮ˦ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷˭˫ˮ˷. ˶˳˨˳˶̀ ̂˪˷ˮ, ˨˦˱˳ˮ˽˪˲˪˧˦ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ́ˮ˶ˮ˭˦˩ ˪˸˦˴˪˧ˮ˷ 

˩˦˷˶˹˰˪˧ˮ˷ ˦˷˦˼˲ˮ˾˲˦˫˦˩. ˦˱˳̀˦˲˦-˪˸˦˴˦˩ ̀̄˦˩˩˪˧˦ ˴˶˳˪˻˸ˮ˶˪˧ˮ˷ ˪˸˦˴ˮ˷, ˱˦˨˦˰ˮ˭˦˩, 

˨˦˱˳˯˫˰˪˫ˮ˷, ˴˶˳˪˻˸ˮ˶˪˧ˮ˷, ˶˪˦˰ˮˬ˦̀ˮˮ˷, ˩˦˲˪˶˨˫ˮ˷  ˧˳˰˳ ˦˱˳̀˦˲˦.  

˾˶˳˱ˮ˭ˮ ˩˦˲˦̄˦˶̅˪˧ˮ (work) - ˪˶˭˪˹˰˳˫˦˲ ˷˦˱˹˾˦˳ ˩˶˳˾ˮ (˷˦˦˭ˮ, ˩˼˪, ˯˫ˮ˶˦, ˭˫˪)   ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ 

˾˪˷˶˹ ˰˪˧ˮ˷˭˫ˮ˷  ˷˦̃ˮ˶˳ ˾˪˱˷˶˹˰˪˧˰˪˧ˮ˷ ˶˦˳˩˪˲˳˧˦. 

˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ̄˦˲˨˶́˰ˮ˫˳˧˦ (duration) - ˩˶˳, ˶˳˱˪˰ˮ̀ ˨˦˲˷˦ˬ˼˫˶˹˰ˮ˦ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˾˪˷˶˹˰˪˧ˮ˷˭˫ˮ˷.  

˩˦ ˱˳˯ˮ˩˪˧˹˰˪˧˪˧ˮ ˩˦ ˯˦˫˾ˮ˶˪˧ˮ - ˨˦˲˷˦ˬ˼˫˶˦˫˪˲ ˪˶˭ˮ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˯˦˫˾ˮ˶˷ ˱˪˳˶˪˷˭˦˲, 

˱˦˨˦˰ˮ˭˦˩, ˱˪˳˶˪ ˦˱˳̀˦˲˦ ˮ̂˽˪˱˦ ˱˦˾ˮ˲, ˶˳˩˪˷˦̀ ˱˭˦˫˶˩˪˧˦ ˴ˮ˶˫˪˰ˮ, ˦˲ ˱˪˳˶˪ ˦˱˳̀˦˲˦ ˮ̂˽˪˧˦  

˴ˮ˶˫˪˰ ˦˱˳̀˦˲˦˷˭˦˲ ˪˶˭˦˩ ˩˦ ˷̄˫. 

 

˴˶˳˪˻˸˾ˮ  ˱˳˲˦̀˪˱˪˧ˮ˷ ˩˦˭˫˦˰ˮ˪˶˪˧˦ ̄˩˪˧˦ ˷̄˫˦˩˦˷̄˫˦ ̂˦˶˱˳˩˨˪˲˪˧ˮ˭, ˭˹˱̀˦   ˨˦˿˹˱˪˧ˮ˭ 

(˲˦˨˹˰ˮ˷̄˱˪˫˦˩) ˨˦˱˳ˮ˷˦̄˪˧˦ ˨˦˲˸ˮ˷ ˩ˮ˦˨˶˦˱ˮ˷ ˷˦̄ˮ˭ (Gantt Chart). 

˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˩˦˭˫˦˰ˮ˪˶˪˧˦ ˨˦ ˲˸ˮ˷ ˩ˮ˦˨˶˦˱ˮ˷ ˨˦˶˩˦ ˾˪ ˷˦́˰˪˧˪˰ˮ˦ ˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷ ˾˪˷˦̄˪˧ 

ˮ˲˺˳˶˱˦̀ˮˮ˷ ˾ ˪˸˦˲ˮ˷, ˶ ˪˩˦˻˸ˮ˶˪˧ˮ˷˦ ˩  ˦˱ ˮ˼˪˧ˮ˷˦˭˫ˮ˷ ˨ ˦˲˯˹˭˫˲ˮ˰ˮ ˩ ˦˭˫˦˰ˮ˪˶˪˧ˮ˷ ˴ ˦˲˪˰ ˮ˷ 

́ˮ˶ˮ˭˦˩ˮ ˷ ˸˦˲˩˦˶˸˹˰ˮ ˴ ˮ˻˸˳˨˶˦˱˪˧ˮ˷ ˷ ˦˾˹˦˰˪˧ˮ˭˦̀: Calendar, Task Usage, Pert Chart, Tracking 

Gantt, Resource Sheet, Resource Graph, Resource Usage ˩  ˦ .˦ ˾ .  



 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

Gantt Chart 

˨˦˲˸ˮ˷ ˩ˮ˦˨˶˦˱˦ 

 

˩˦˫˦˰˪˧˦˭˦ ˿˦˱˳˲˦˭˫˦˰ˮ ˩  ˦ ˾˪˷˦˧˦˱ˮ˷ˮ ˩˶˳ˮ˷ ˱˳˲˦˯˫˪˭˪˧ˮ. ˱ˮ˷ˮ 

˨˦˱˳˽˪˲˪˧˦ ̄˪˰˷˦˽˶˪˰ˮ˦ ˩˦˫˦˰˪˧˦˭˦ ˾˪˸˦˲ˮ˷˦ ˩  ˦˩˦˨˪˨˱˫ˮ˷ ˩˶˳˷. 

Tracking Gantt    

˨˦˲˸ˮ˷ ˩ˮ˦˨˶˦˱ˮ˷ 

˭˫˦˰˽˹˶ˮ˷ 

˩˪˫˲˪˧˦ 

 

˱ˮ˷ˮ ˨˦˱˳˽˪˲˪˧˦ ̄˪˰˷˦˽˶˪˰ˮ˦ ˱˦˾ˮ˲, ˶˳˩˪˷˦̀ ˨˫ˮ˲˩˦ ˭˫˦˰˽˹˶ˮ 

˫˦˩˪˫˲˳˭ ˦ ˲ ˨˫ˮ˲˩˦ ˾˪˫˦˩˦˶˳˭ ˪˶˭˱˦˲˪˭˷ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˾˪˷˶˹˰˪˧ˮ˷ 

˩˦˨˪˨ ˱ˮ˰ˮ ˩  ˦˶˪˦˰˹˶ˮ ˫˦˩˪˧ˮ. 

Pert Chart 

˻˷˪˰˹˶ˮ ˨˶˦˺ˮ˯ˮ 

˩˦˫˦˰˪˧˪˧ˮ ̂˦˶˱˳˩˨˪˲ˮ˰ˮ˦ ˧˰˳˯˪˧ˮ˷ ˷˦̄ˮ˭, ˶˳˱˰˪˧ˮ̀ ˪˶˭˱˦˲˪˭˭˦˲ 

˾˪˪˶˭˪˧˹˰ˮ˦ ˮ˷˶˪˧ˮ˭, ˦˲˹ ˱˦˷ ˦˻˫˷ ˧˰˳˯-˷˻˪˱ˮ˷ ˷˦̄˪, ˷˦˩˦̀ ˧˰˳˯˪˧˷ 

˾˳˶ˮ˷ ˦˶˷˪˧˹˰ˮ ˯˦˫˾ˮ˶˪˧ˮ ˾˪˪˷˦˧˦˱˪˧˦ ˷˦˴˶˳˪˻˸˳ ˨˪˨˱ˮ ˷˩˦˫˦˰˪˧˪˧˷ 

˾˳˶ˮ˷ ˦˶˷˪˧ ˹˰ ˯˦˫˾ˮ˶˪˧˷. ˱ˮ˷ˮ ˨˦˱˳˽˪˲˪˧˦ ̄˪˰˷˦˽˶˪˰ˮ˦ ˱˦˾ˮ˲, 

˶˳˩˪˷˦̀ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˨˪˨˱˦˾ˮ ˩˦˫˦˰˪˧˪˧˷ ˾˳˶ˮ˷ ˦˶ˮ˷ ˩ˮ˩ ˮ˶˦˳˩˪˲˳˧ˮ˷ 

˯˦˫˾ˮ˶˪˧ˮ. 

Calendar 

˯˦˰˪˲˩˦˶ˮ 

˱˦˷˾ˮ ˮ˲˺˳˶˱˦̀ˮ˦ ˨˦˱˳ˮ˷˦̄˪˧˦ ̀̄˶ˮ˰˪˧ˮ˷ ˷˦̄ˮ˭. ̀̄˶ˮ˰˪˧ˮ ˾˪˩˨˪˧˦ 

˷˫˪˸˪˧ˮ˷˦˨˦˲, ˶˳˱˰˪˧ˮ̀ ˾˪˪˷˦˧˦˱˪˧˦ ˯˫ˮ˶ˮ˷ ˩˼˪˪˧˷. ˩˦˫˦˰˪˧˪˧ˮ 

˯˦˰˪˲˩˦˶˾ˮ ˦˼˲ˮ˾˲˹˰ˮ˦ ˱˳˲˦˯˫˪˭˪˧ˮ˭, ˶˳˱˰˪˧ˮ̀ ˨˦˲˰˦˨˪˧˹˰ˮ˦ 

˾˪˷˦˧˦˱ˮ˷ ˷˫˪˸˪˧˾ˮ (˷˦˱˹˾˦˳˷ ˩˦̂˽˪˧ˮ˷ ˩˼ˮ˩˦˲ ˩˦˱˭˦˫˶˪˧ˮ˷ ˩˼˪˱˩˪). 

Task Usage     

˩˦˫˦˰˪˧ˮ˷ 

˨˦˱˳˽˪˲˪˧˦ 

˷˦˱˹˾˦˳˭˦ ˷ˮ˦ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˿˦˱˳˲˦˭˫˦˰ˮ˭ 



1.3 ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˴˦˶˦˱˪˸˶˪˧ˮ˷ ˩˦˽˪˲˪˧˦   

 

˴˶˳˪˻˸ˮ˷  ˴˦˶˦˱˪˸˶˪ ˧ˮ ˷˩˦ ˽˪˲˪˧˦ ˾˪˷˦ ́˰˪˧˪˰ˮ˦ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˴˶ ˦˱˪˸ ˶˪ ˧ˮ˷  ˺˦ ˲̅˶ ˮ˩ ˦˲ File/ 

Options.  ˮ˨ˮ ˱˳ˮ̀˦˫˷ ˿˦˲˦˶˭˪˧˷: General, Display, Schedule, Proofing, Save, Laguage, Advanced ˩  ˦

.˦ ˾ .   ˭ˮ˭˳˪˹˰ ˱ ˦˭˨˦˲˾ˮ ˨ ˦˲˭˦˫˷˪˧˹˰ˮ ˿ ˦˱˶˭˫˪˰˪˧ˮ˷ ˨ ˦˦˻˸ˮ˹˶˪˧ˮ˭ ˾ ˪˨˫ ˮ́˰ˮ  ˦˷ ˦˷˹˶˫˪˰  ˮ

˴˦˶˦˱˪˸˶ ˪˧ˮ  ˷˩˦ ˽˪˲˪˧˦.  

 

General ˿˦˲˦˶˭ˮ:  

 

 
 

 ˱˳̀˪˱˹˰ ˿˦˲˦˶˭˾ˮ Project View ˨ ˦˲˽˳˺ˮ˰˪˧˦˾ˮ ˶˳˨˳˶̀ ˫̄˪˩˦˫˭ ˨˹˰ˮ˷̄˱˳˧ˮ˷ ˴˶ˮ˲̀ˮ˴ˮ˭ 

˩˦˺ˮ˻˷ˮ˶˪˧˹˰ˮ˦ Gantt Chart (˨ ˦˲˸ˮ˷ ˩ˮ˦˨˶˦˱˦), ˶˳˱˪˰ˮ̀ ̂˦˶˱˳˦˩˨˪˲˷ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ 

ˮ˲˺˳˶˱˦̀ˮˮ˷ ̂˦˶˱˳˩˨˪˲ˮ˷ ˪˶-˭ ˪˶ ˭˷˦̄˪˷, ˮ˨ˮ ˾˪˨˫ˮ́˰ˮ˦ ˾˪˫̀˫˰˳˭   ˷̄˫˦ ̂˦˶˱˳˩˨˪˲ˮ˭ 

(̄˪˩ˮ˭) . 

˦˻˫˪ ˾˪˨˫ˮ́˰ˮ˦ ˾˪˫̀˫˦˰˳˭ ˱˳˲˦̀˪˱˭˦ ̂˦˶˱˳˩˨˪˲ˮ˷ ˺˳˶˱˦˸ˮ̀ Date format ˫ ˪˰ˮ˩˦˲.  

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Display ˿ ˦˲˦˶˭ˮ˷ ˷˦̄˪:  

 

 
 

˦ ˱ ˿˦˲˦˶˭˾ˮ ˶˳˨ˮ˶̀ ˫̄˪˩˦˫˭ ˾˪˨˫ˮ́˰ˮ˦ ˱˭˪˰ˮ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷˭˫ˮ˷ ˾˪˫˦˶˿ˮ˳˭  ˺˹˰ˮ˷ 

˪˶˭˪˹˰ˮ.  

 

 

˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˴˦˶˦˱˪˸˶˪˧ˮ Schedule (˩ ˦˨˪˨ ˱˫)˦ ˿˦˲˦˶˭˾ˮ. ˪ ˷˿˦˲˦˶˭ˮ ˪˶-˭˪˶ ˭ˮ  ˱˲ˮ˾˫˲˪˰˳˫˦˲ˮ .˦ 

ˮ˨ˮ ˱˳ˮ̀˦˫˷  ˧ ˪˫˶ ˨˦˲˽˳˺ˮ˰˪˧˦˷.    

 

˻˫˪˱˳˭ ˷ ˹˶˦˭ˬ˪ Schedule (˩ ˦˨˪˨ ˱˫)˦ ˿ ˦˲˦˶˭˾ˮ ˦ ˷˦̄˹˰ˮ˦ ˷ ˦˱˹˾˦˳ ˩ ˶˳ˮ˷  ˴ ˦˶˦˱˪˸˶˪˧ˮ˷ ˩ ˦˽˪˲˪˧˦ 

˷˦˱˹˾˦˳ ˨˶˦˺ˮ˯ˮ˷ ˾˪˷˦˧˦˱ˮ˷˦˩.   

 



 
 

 

 

 

schedule ˨˦ ˲˽˳˺ˮ ˰˪˧˦˾  ˮ˯ ˮ˷̄˫˦ ˹˦˱˶˦˫ ˴˦˶˦˱˪˸˶˪˧˭˦˲ ˪˶˭˦˩ ˾˪˨˫ˮ́ ˰ˮ  ˦  ˩˦˫˦˺ˮ˻˷ˮ˶˳˭ 

˾˪˩˪ ˨˪˧ˮ ˴˶˳̀˪ ˲˸˪ ˧˾  ˮ˨˦˱˳ˮ˸˦˲˳˷ ˭  ˹˦˭ ̂ˮ˰˦˩ˮ ˶ˮ ̀̄˫ ˮ˭ (Decimal), ˷˦˱˹˾˦˳˷ ˱˳ ̀˹˰˳˧˦ 

˯˫ˮ˶˪˧ˮ˭ ˨˦˲ˮ˷˦ˬ˼˫˶˳˷ ˭  ˹˭˫˪˪˧ˮ˭, ˩ ˼˪˪˧ˮ˭, ̂ ˹˭˪˧ˮ˭...  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

˿˦ ˲˦˶˭  ˮCalculation ˱˳ˮ̀˦˫˷ MS Project-ˮ  ˷˨˦ ˦˲˦˶˨ˮ˾˪˧ˮ  ˷˴˦˶˦˱˪˸˶ ˪˧ˮ˷ ˨˦˩˦ ˱˶ ˭˫ ˪˰ ˪˧ .˷  

 

 

 
 



 

 

˳˨ ˮ˪˶˭  ˮ ˨˦˩˦ ˱˶˭˫˪˰˪˧ˮ  ˭ ˨˦˱˳ˮ˸˦˲˧˪  ˦ ˾˪˸˽ ˳˧ ˮ˲˪˧˪˧  ˮ ˩˦ ˨˪˨˱˫˦ˬ ,˪ ˶˳ ˱˰ ˪˧ˮ  ̀ ˨˦˱˳ ˩ˮ  ˷

˪˯ ˶˦ ˲ˬ  ˪˨ ˪˨˱˦˾  ˮ̂ ˦˶ ˱˳ ˻˱˲ ˮ˰  ˮ˾ ˪̀˩ ˳˱ ˪˧ˮ  ˷ ˩˦  ˶ ˪˷˹˶ ˷˪˧ˮ  ˷˱ ˳̀ ˹˰ ˳˧ˮ  ˷̂ ˦˶ ˱˳˩˨ ˪˲ˮ˷˦˭ ˫ˮ˷ ˩  ˦

.˦ .˾ 

Updating   task   status   updates   resource   status   (˦˱˳̀ ˦˲ˮ ˷   ˱˩˨˳˱˦˶˪˳˧ˮ˷   ˨˦ ˲˦˰˪̄ ˧ˮ ˷˦˷ 

˨˦ ˲˦˰˩̄ ˪ ˷˶˪ ˷˹ ˶˷˪˧ˮ ˷˱˩ ˨˳˱˦˶˪ ˳˧˦), ˲ˮ ˾˲˦˫˷, ˶˳ ,˱ ˭˹  ˱˦˱̄˱˦˶˪ ˧˪ ˰ ˷˾˪ ˦˻˫  ˷˾˪˷˶˹˰ ˪˧ˮ  ˷% 

˦˱˳̀ ˦˲ˮ˷˭˫ˮ˷, ˱˦˾ˮ˲  ˦˫˸˳˱˦˸˹˶˦  ˩ ˷˶˹˰˩˪ ˧˦ ˦˱˳̀ ˦˲ˮ ˷ ˾˪˷˶˹˰ ˪˧˹˰  ˮ ˩˦  ˩˦ ˶˿ ˪˲ˮ˰  ˮ 

˷˦˱˹˦˾ ˳˪˧ˮ  ˷˲ ˦̂ˮ˰ˮ  ˷˩  ˦˱ ˳̄ ˱˦˶ ˪˧˹˰  ˮ˶ ˪˷˹˶ ˷˪˧ˮ  ˷˱ ˳̀ ˹˰ ˳˧ˮ  ˷˨ ˦˩ ˦˭ ˫˰˦. ˭  ˹˱ ˳˱̄˱˦˶˧˪˪˰ ˮ

˾˪ˮ˸˦ ˲˷ ˦˱˳̀ ˦˲ˮ˷˭˫ˮ˷ ˨˦̄˦˶̅ ˹˰  ˶˪ ˷˹ ˶˷ˮ˷ ˱˳ ̀˹ ˰˳˧ ˦˷, ˨˦˩˦ ˮ˭˫˰˪˧  ˦ ˦˱˳̀ ˦˲ˮ  ˷ ˷˦˱˹ ˾˦˳  ˷

˱˳ ̀˹ ˰˳˧˦. 

 

 

˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˴˦˶˦˱˪˸˶˪˧ˮ Advanced  ˿˦ ˲˦˶˭˾ ˮ

 

Advanced  ˿˦ ˲˦˶˭ˮ  ̀ ˱ ˳ˮ̀˦˫˷ ˹˦˱˶˦˫ˮ ˴˦˶˦˱˪˸˶˪˧ˮ˷ ˩˦˽˪˲˪˧ˮ˷ ˷˦˾˹˦˰˪˧˦˷.  

 

˱˦˨˦ ˰ˮ ˭˦ ,˩ ˭˹  ˨˫˷˹ ˶˷  ˷ˮ˷˸˪˱ ˦˱ ˽˳ ˫˪ ˰˭˫ˮ  ˷ ˨˦˨˫ ˮ̄˷˲˦˷ ˮ˷ ˴˶ ˳˪ ˻˸ˮ, ˶˳ ˱˪ ˰˭ ˦˲˦̀ ˧˳ ˰˳  

˷˪ ˦˲˷ˮ  ˷ ˩˶˳  ˷ ˫ˮ˱˹ ˾˦˫˪ ,˭ ˹˲ ˩˦  ˫ˮ˱˳ ˻˱˪˩˳  ˭ Advanced  ˿˦ ˲˦˶˭ˬ  ˪ ˩˦  ˨˦˫˦˦˻˸ˮ˹˶˳ ˭

˨˦˩˦ ˱˶˭˫˪˰  ˮOpen last fil e on startup.  

 



   

 

˾˪˨˫ˮ́˰ˮ˦ ˦˷˪˫˪  ˩ ˶˳ˮ˷ ˪˶˭˪˹˰˪˧ˮ˷ ˩  ˦˱˦˭ˮ ˦˼˲ˮ˾˫˲˪˧ˮ˷ ˾˪˶˿˪˫˦: 

 

 

Advanced  ˿˦ ˲˦˶˾˭  ˮ˩˶˳ˮ˷ ˪˶˭˪˹˰˪˧ˮ˷ ˾˪˶˿˪˫˦ 

 

 
 

 

 



   

 
 

 

 

 

Advanced  ˿˦ ˲˦˶˭˾  ˮMove and of completed parts  after status date back to status date (˩˦ ˷˶˹˰˪˧˹˰  ˮ

˲˦̂ˮ˰˪˧ˮ  ˷ ˨˦˩˦ ˸˦ ˲˦ ˹˯˦˲  ˷˦ ˦˼˶ ˮ̀̄˫  ˳ ˭˦ ˶ˮ ˼ˬ )˪ ˨˦ ˱˳ˮ˽ ˪˪˧˲  ˦ ˦˱˳̀ ˦˲˪˧ˮ˷˭˫ ˮ˷, ˶˳ ˱˰ ˪˧ˮ  ̀

˩˦ˮ̂˽  ˳˨˪˨˱ˮ˹ ˶ˮ  ˭˦ ˶ˮ ˼ˬ  ˪˦˩ ˶˪. ˦˱ˮ˸˳˱ ˩˦ ˹˱ ˭˦ ˫˶ ˪˧˪˰ ˮ˲˦̂ˮ˰˪˧ˮ̀   ˩ ˦˩˨˪ ˲ˮ˰ˮ ˭˦ ˶ˮ ˼ˮ  ˷

˹˯˦˲  ˨˦˩˦ ˩ˮ ˦˲. 

Move   start   off   remaining   pars   before   status   date   forward   to   status   date   (˦˱˳̀˲ˮ˷ 

˩˦˹ ˷˶˹˰ ˪˧˪˰ ˮ˲˦̂ˮ˰˪˧ˮ  ˷˷˦ ˦˼˶ ˮ̀̄˫  ˳˭˦ ˶ˮ ˼ˮ  ˷̂ˮ  ˲˨˦˩˦ ˸˦ ˲˦) ˨˦˱˳ˮ˽˪˲˪˧  ˦˦˱˳̀ ˦˲˪˧ˮ˷˭˫ˮ˷, 

˶˳˱˰˪˧ˮ  ̀ daiwyo ˩˦ ˮ̂˽  ˳ ˨˫ ˮ˦,˲ ˨˪˨˱ˮ˹ ˶ˮ  ˭˦ ˶ˮ ˼ˮ  ˷ ˾˪˱˩ ˪˨, ˨˦˩˦ ˮ˭˫˰˪˧  ˦ ˭˦ ˶ˮ ˼ˮ  

˩˦˹ ˱˭˦˫˶˪ ˧˪ ˰ ˮ˲˦̂ˮ˰˪˧ˮ˷˭˫ˮ˷. ˩˦ ˲˦˶˿˪˲ˮ ˴˦˶˦˱˪˸˶ ˪˧  ˮ˱˳˱˩˪˫ ˲˳  ˱˦˷˦ ˰˦˾ˮ ˨˦ ˲˫ˮ̄ˮ˰˳˭ , 

˫ˮ˲˦ˮ˩ ˦˲ ˨˦˶˯ ˫˪ ˹˰ˮ ˱˪ ˭˳˩˪ ˧ˮ  ˷̀˳ ˩˲ ˦˷ ˮ˭̄˳˫ .˷ 

 

 



   

 

 

 

 

 

 

 

2.  ˴ ˶˳˪˻˸ˮ˷ ˩˦˨˪˨˱˫˦ 

2.1   ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˾˪˻˱˲˦ ˩  ˦˾˪˲˦̄˫˦ 
 

MS Project ˴˶ ˳˨˶˦˱ˮ˷ ˨˦˱˳́˦ ̄˪˧  ˦ ˾˪˷˦́˰ ˪˧˪˰ ˮ˦ ˶˳˨˳˶  ̀ ˱˭ ˦˫˦  ˶ ˱˪˲ˮ˹˩ ˦ ˲ ˦˷˪˫  ˪ ˷˦˱˹ ˾˦˳  

˱˦ ˨ˮ˩ ˮ ˷(DESKTOP) -  ˷̀ ˦˶ˮ˪˰ˮ ˦ ˶ˬ  ˪˯ ˳˲ ˸˪ ˻˷˸˹ ˶ˮ  ˱ ˪˲ˮ˹˩ ˦˲˦ .̀ 

˦̄˦˰ˮ ˺ ˦ˮ˰ ˮ˷ ˾ ˪˻˱ˮ˷ ˨ ˬ˦: 

File ˿ ˦˲˦˶˭ /ˮNew /  Blank Project    

˴˶˳˨˶˦˱ˮ  ˷˨˦˾˫˪˧ˮ ˷˾˪˱˩ ˪ ˨˾˪˨ˮ́˰ˮ˦˭  ˨˦̄˷˲˦˭ ˹˯˫˪ ˦˶˷˪˧˹ ˰  ˮ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˨˪˨˱˦. ˦˱ˮ˷˦˭˫ˮ˷ 

ˮ˷˦˶˪˰˧˨ ˪˭  ˼ˮ ˰˦˯ ˮ ˭Open, ˭  ˹˦˶ ˷˪˧ ˹˰ ˭˦  ˲˨ˮ˲˩ ˦˭  ˱˹ ˾˦ ˳˧˦. 

 

˦̄˦˰ˮ ˨ ˪˨˱ˮ˷  ˾ ˪˲˦̄˫˦  ̄ ˩˪ ˧˦ Save  As  ˧ ˶́ ˦˲ ˪˧ˮ .˭ 

 

 



   

˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˾˦˧˰˳˲˪˧ˮ 

 

˴˶˳˪˻˸ˮ˷  ˾˪˻˱˲˦  ˷̄˫˦˩˦˷˫̄  ˦ ˱˪˭˳ ˩ˮ  ˭ ˾˪ ˮ́˰˪˧˦.  ˪˶ ˭ˮ  ˱˦˭˨˦ ˲ˮ  ˪˺ ˹́ ˲˪˧˦  ˦˶ ˷˪˧ ˹˰  ˮ

˴˶˳˪˻˸˪ˮ˧  ˷ ˾˦˧˰ ˳˲˪˧ ,˷ ˾˦˧˰ ˳˲ˮ ˪˷ ˦˶ˮ  ˷ ˲ˮ ˱˹˾ˮ, ˶˳ ˱˰ ˮ  ˷ ˷˦˺˹ ́˫˪˰ ˬ˪ ̀˿˫˪˲ ˾˪˨˫ ˮ́˰ˮ  ˦

˾˪˫˻˱˲ ˦˭ ˦̄˦˰ˮ ˴˶˳˪˻˸ˮ . 

˫ˮ˶˿ ˪˫˭  ˶˳ ˱˪ ˰ˮ˱˪  ˷˩˦  ˾˪ ˱˩˪  ˨˫ˮ˽˲˪˪˧˭  ˱˦˷ ˿˫˪˲  ˮ˴˶ ˳˪ ˻˸ˮ˷˫˭ˮ  ˷˶˳ ˨˳ ˶̀  ˷˦˺˹ ́˫˪˰˷. 

 

˾˦˧˰ ˳˲˪˧ˮ  ˭˷˦˶˨˪ ˧˰˳˧  ˦˾˪˨˫ ˮ́˰ˮ  ˦ File/New ˨ˬ ˮ˭ . ˪˯ ˶˦ ˲ˬ  ˪  ˨˦˱˳˩ˮ  ˷˺˦ ˲̅˦˶˦ , ˶˳ ˱˪ ˰˾ˮ̀ 

˾˪˨ˮ́˰ˮ˦˭  ˦ˮ ˶˿ˮ˳  ˭˾˦˧˰ ˳˲˪˧  ˮ(Templates). ˾˦˧˰ ˳˲ ˪˧  ˮ˾˨˫ˮ́˰ˮ  ˦ ˱˳˫ˮ́ˮ˳˭  ˻˷˪˰˾ˮ ˷˦ ́ˮ˪˧˳  

˺˦ ˲̅˦˶˦˾  ˮ  ˷ ˦̄˪˰ˮ˷ ˱ˮ ˭ˮ ˭˪˧ˮ  ˭ (Search online for), ˦˲ ˨˦ ˲˽˳˺ˮ ˰˪˧ˮ˩ ˦˲ Office. com Templates 

˷˦̃ˮ ˶ ˳ ˯˦˸˪ ˨˳ ˶ˮ ˮ˩ ˦˲ ˷˦˷˹ ˶˫˪˰  ˮ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˾˪˶˿ ˪˫ˮ  ˭ ˩˦  ˱˳ ̀˪˱˹ ˰  ˮ ˾˦˧˰ ˳˲ˮ ˷ 

˨˦˩˱˳˸˫ ˮ˶ ˭˫ ˮ ˭ (˱˦  ˨ Business  ˯˦˸˪ ˨˳ ˶ˮ ˮ˩ ˦˲   ˯ ˳˱ ˴˦˲ˮˮ  ˷ ˱˦˶˯˪˸ˮ˲ ˨˹ ˰  ˮ˨˪˨˱˦). 

 

 

 

 

˴˶˳˪˻˸˪ˮ˧  ˷˾˦˧˰˳˲˪ˮ˧  

 

 

 



   

 
 

˯˳˱˴˦˲ˮˮ  ˷˱˦˶˯˪˸ˮ˲ ˨˹ ˰  ˮ˨˪˨˱ˮ  ˷˾˦˧˰ ˳˲ˮ 

 

 

 

 

 

2.2 ˦̄˦˰ˮ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˷˦̂˽ˮ˷ˮ ˺˦˲̅˶ˮ˷ ˮ˲˸˪˶˺˪ˮ˷ˮ ˩  ˦˴˶˳˨˶˦˱ˮ˷ ˾˪˱˦˩˨˪˲˪˰ˮ 

˲˦̂ˮ˰˪˧ˮ 
 

˦̄˦˰ˮ ˴ ˶˳˪˻˸ˮ˷ ˾ ˪˻˱˲ˮ˷˦˷  File\New\Blank Project ˧ ˶́˦˲˪˧ˮ˷ ˾ ˪˩˪ ˨˦  ˩ˮ ̄˷˲˪˧˦ ˴ ˶˳˪˻˸ˮ˷ ˷ ˦̂˽ˮ˷ˮ 

˺˦˲̅˦˶˦ ˾˪˱˩˪˨ˮ ˮ˲˸˪˶˺˪ˮ˷ˮ˭: 

 



   

  MS Project-ˮ  ˷˷˦̂˽ ˮ˷ˮ ˺˦ ˲̅˦˶˦  

 

 

 

˴˶˳˨˶˦˱ˮ  ˷˷˦̂˽ˮ˷  ˮ ˺˦ ˲̅˦˶˦  ˮ̄˷˲˪˧  ˦˨˦˲˸ˮ  ˷˩ˮ ˦˨ ˶˦˱ˮ  ˷ ̂˦˶˱˳ ˩˨˪˲ˮ  ˭ ˦˲  ˹ ̄˪˩ˮ .˭ ˪ ˷˪˶˭- 

˪˶ ˭ˮ ̄˪˩ˮ  ˦ˮ  ˱˱˶˦˫ ˦˰  ˮ̄˪˩ˮ ˷˦˨˦,˲ ˶˳ ˱˪ ˰˷˦̀ ˨˫˭˦˫ ˦ˬ˳˧  ˷˷ˮ˷˸˪˱  ˦˷˦˴˶˳˪˻˸˳ ˮ˲˺˳˶˱˦̀ˮˮ˷ 

̂˦˶˱˳˷˦˩˨˪˲˦˩. ˨ ˦˲˸ˮ˷ ˩ ˮ˦˨˶˦˱˦ ˦ ˶ˮ˷ ˷ ̂˳˶˪˩ ˮ  ˷̄ ˪˩ˮ ˦ ˲˹ ̂ ˦˶˱˳˩˨˪˲˦, ˶ ˳˱˪˰ˮ ̀˨ ˦˿˹˱˪˧ˮ˭ 

(˨˹˰ˮ˷̄˱˳˧ˮ˷ ˴˶ˮ˲̀ˮ˴ˮ˭) ˮ̄˷˲˪˧˦ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˨˦̄˷˲ˮ˷˦˷. ˱˦˷ ˾˪˱˩˪˨˾ˮ ˹˺˶ ˳ ˫˶̀˰˦˩ 

˨˦˲˫ˮ̄ˮ˰˦˫˭, ˭ ˹˱̀˦ ˾ ˪˦˱˿˲˪˫˩ˮ˭ ˶ ˳ ˱ˮ ˨ˮ ˳ ˶ ˮ˲ ˦̂ˮ˰ˮ˷˦˨˦˲ ˾ ˪˩˨˪˧˦ ˪ ˰˪˻˸˶˳˲˹˰ˮ ̀̄˶ˮ˰ˮ 

(˨˦˲˸ˮ˷ ˺˹˶̀˪˰ˮ)  ˩˦ ˨˶˦˺ˮ˯˹˰ˮ ˲˦̂ˮ˰ˮ.   ˱˦˶̀̄˪˲˦ ˲˦̂ˮ˰ˮ ˱˷˨˦˫˷ˮ˦ Excel ˮ  ˷˺˹˶̀˰ˮ˷.   

 

 

 

 

 

 

˨˦˲˸ˮ˷ ˩ˮ˦˨˶˦˱ˮ˷ ˷˸˶˹˸˹˶˦ 

˪˰˪˻˸˶˳˲˹˰ˮ ̀̄˶ˮ˰ˮ,  ̀˲˳˧˪˧ˮ 
˦˱˳̀˦˲˪˧ˬ˪ 

˨˶˦˺ˮ˯˹˰ˮ -̀̄˶ˮ˰˾ˮ ˦˷˦̄˹˰ˮ 
˱˳˲˦̀˪˱˪˧ˮ˷ ˨˶˦˺ˮ˯˹˰ˮ 

̂˦˶˱˳˷˦̄˫˦



   

˨˦˲˸ˮ˷ ˩ˮ˦˨˶˦˱˦ 

 

 

˶˳˨˳˶̀ ˫̄˪˩˦˫˭, ˨˦˲˸ˮ˷ ˩ˮ˦˨˶˦˱˦ ˳˶ˮ ˲˦̂ˮ˰ˮ˷˦˨˦˲ ˦˶ˮ˷ ˾˪˩˨˪˲ˮ˰ˮ; ˱˦˶̀̄˲ˮ˫ 

̂˦˶˱˳˩˨˪˲ˮ˰ˮ˦ ˪˰˪˻˸˶˳˲˹˰ˮ ̀̄˶ˮ˰ˮ, ˶˳˱˪˰ˮ̀ ˭˦˫ˮ˷ ˱̄˶ˮ˫ ˷˫˪˸˪˧ˮ˷˦ ˩˦ 

˷˸˶ˮ˻˳˲˪˧ˮ˷˦˨˦˲ ˾˪˩˨˪˧˦,  ˱˦˶̅˫˪˲˦ ˱̄˦˶˪ ˯ˮ  ˨˶˦˺ˮ˯˹˰  ˲˦̂ˮ˰˷ ̂˦˶˱˳˦˩˨˪˲˷. 

˦˱˳̀˦˲˦˭˦ ˷ˮˮ˷ ˾˪˸˦˲˦˷ ˫˦̄˩˪˲  ˭ ˨˦˲˸ˮ˷ ˩ˮ˦˨˶˦˱ˮ˷ ˱˦˶̀̄˪˲˦ ˴˦˲˪˰ˮ˩˦,˲ ˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷  

˪˰˪˻˸˶˳˲˹˰ˮ ˺˹˶̀˰ˮ˩˦˲.   ˳˶ˮ˫˪ ˲˦̂ˮ˰ˮ ˪˶˭ˮ˱˪˳˶˪˷˭˦˲ ˦˶ˮ˷ ˩˦˯˦˫˾ˮ˶˪˧˹˰ˮ: 

̀˫˰ˮ˰˪˧˪˧ˮ, ˾˪˸˦˲ˮ˰ˮ ˪˶˭ ˲˦̂ˮ˰˾ˮ, ˦ˮ˷˦̄˪˧˦ ˱˪˳˶˪˾ˮ. 

 

˨˦˲˸ˮ˷ ˺˹˶̀˰ˮ˷  ˱ˮ˱˳̄ˮ˰˫˦ 

 



   

 

˪˰˪˻˸˶˳˲˹˰ˮ  ̀̄˶ˮ˰ˮ ˾˪˱˩˪˨ ˮ ˷˫˪˸˪˧ˮ˷˦˨˦˲ ˾˪˩˨˪˧˦: 

ü ˷˸˶ˮ˻˳˲˪˧ˮ˷ ˲˳˱˶˪˧ˮ˷ ˷˫˪˸ˮ, ˶˳˱˪˰ˮ̀ ˦˫˸˳˱˦˸˹˶˦˩ ˪˲ˮ̃˪˧˦ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˷˦˱˹˾˦˳˪˧˷ 

ü ˮ˲˩ˮ˯˸˦ ˳˶˪˧ˮ˷ ˷˫˪˸ˮ, ˶˳˱˪˰˾ˮ̀ ˭˦˫˷˩˪˧˦ ˨˶˦˺ˮ˯˹˰ˮ ˮ˲˩ˮ˯˦˸˳˶˪˧ˮ. ˮ˲˩ˮ˯˦˸˳˶ˮ˷ 

˦˶˷˪˧˳˧˦ ˱˳̂˱˳˧˷ ˯˳˱˪˲˸˦˶ˮ˷ ˦˶˷˪˧˳˧˦ˬ˪, ˶˳˱˪˰ˮ̀ ˨˦˱˳˿˲˩˪˧˦ ˯˹˶˷˳˶ˮ˷ 

ˮ˲˩ˮ˯˦˸˳˶ˬ˪ ˨˦˿˪˶˪˧ˮ˷ ˩˶˳˷.  

˩˦˲˦˶˿˪˲ˮ ˷˫˪˸˪˧ˮ ˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷ ˩˦˱˦̄˦˷ˮ˦˭˪˧˪˰ ˱˳˲˦̀˪˱˪˧˷ ˾˪ˮ̀˦˫˪˲: 

ü ˷˫˪˸˾ˮ Mode ˺ˮ˻˷ˮ˶˩˪˧˦ ˦̄˦˰ˮ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˩˦˨˪˨˱˫˦ ̄˪˰ˮ˭ ˹˲˩˦ ˱˳̄˩˪˷  (Manualy 

Scheduled) ˭˹ ˦˫˸˳˱˦˸˹˶˦˩ (Auto Scheduled);  ˭   

˾˪˨˫ˮ́˰ˮ˦  ˱˳˫˲ˮ˾˲˳˭ ˱˭˪˰ˮ ˺˹˶̀˪˰ˮ ˩˦ 

˭ˮ˭˳˪˹˰ˮ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷˭˫ˮ˷ ̀˦˰-̀˦˰˯˪  ˶˪˵ˮ˱ˮ˷  

˩˦˲ˮ˾˫˲ˮ˷ ˲˦̀˫˰˦˩ ˽˫˪˰˦ ˦˱˳̀˦˲˦˷  

˪˶˭˩˶˳˹˰˦˩ ˩˦˫˹˲ˮ˾˲ˮ˭ ˪˷˦ ˭˹ ˮ˷ ˶˪˵ˮ˱ˮ,   

˦˱ˮ˷˦˭˫ˮ˷  ˹˲˩˦ ˱˳˫˲ˮ˾˲˳˭ ˽˫˪˰˦ 

˦˱˳̀˦˲ˮ˷˭˫ˮ˷ ˪˷ ˷˫˪˸ˮ ˩˦  Task ˿˦˲˦˶˭ˮ˩˦˲   

˫ˮ˱˳˻˱˪˩˳˭  b˶́˦˲˪˧ˮ˷ ˼ˮ˰˦˯ˬ˪:  Autoschedule 



   

 

 

 

ˮ˨ˮ˫˪ ˾˪˨˫ˮ́˰ˮ˦  Mode ˷˦˧˶́˦˲˪˧˳ ˼ˮ˰˦˯ˮ˭:   

 
 

˦˫˸˳˱˦˸˹˶ˮ ˶˪˵ˮ˱ˮ ˾˪˨˫ˮ́˰ˮ˦ ˦˫ˮ˶˿ˮ˳˭  ˨˦˿˹˱˪˧ˮ˷ ˴˶ˮ˲̀ˮ˴ˮ˭ ˴˦˶˦˱˪˸˶˪˧ˮ˷ ˶˪˵ˮ˱ˮ˩˦˲ 

File/options/Schedule/ Scheduling options for this project ˨˦˲˽˳˺ˮ˰˪˧˦˾ˮ Autoschedule-˷ ˦˶˿˪˫ˮ˭.   

ü  Task Name ˫˪˰˾ˮ ˾˪ˮ˸˦˲˪˧˦ ˦˱˳̀˦˲˦˭˦ ˷ˮ˦,  ˽˳˫˪˰ ˷˸˶ˮ˻˳˲˾ˮ  ˱ˮ ˪˭ˮ˭˪˧˦ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˷˦̄˪˰ˮ 

ü   Duration   ˫˪˰˾ˮ  ˺ˮ˻˷ˮ˶˩˪˧˦ ˷˦˱˹˾˦˳˷ ̄˦˲˨˶́˰ˮ˫˳˧˦,  ˦˱ ˫˪˰˾ˮ ˦˫˸˳˱˦˸˹˶˦˩ ˮ̂˪˶˪˧˦ 

ñ1d?ò ˯ˮ˭̄˫ˮ˷ ˲ˮ˾˲ˮ˭  ̄˦ˬˮ ˦˻˫˷ ˨˦˷˱˹˰ˮ ˶˳˱  ˪˷ ˦˶ˮ˷ ˷˦˫˦˶˦˹˩˳ ˫˦˩˦. ˭˹ ˭˻˫˪˲ ˹˯˫˪ 

˨˦˲˷˦ˬ˼˫˶˪˭ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˩˦̂˽˪˧ˮ˷ ˫˦˩˦, ˱˦˾ˮ˲ ˱˦˷˾ˮ ˹˯˫˪ ˱ˮ˭ˮ˭˪˧˹˰ˮ˦ ˭˦˶ˮ˼ˮ, ˶˳˩ˮ˷˦̀ 



   

ˮ̂˽˪˧˦ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˾˪˷˶˹˰˪˧˦. ˪˷ ˭˦˶ˮ˼ˮ ̅˩˪˧˦  ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˴ˮ˶˫˪˰ˮ ˷˸˶ˮ˻˳˲ˮ˷ ˱˪-3 ˫˪˰˾ˮ 

Start.  

ü Start ˩˦ Finish  ˷˫˪˸˪˧˾ˮ ˩˦̂˽˪˧ˮ˷  ˩ ˦ ˩˦˱˭˦˫˶˪˧ˮ˷ ˭˦˶ˮ˼˪˧ˮ,  

ü  Predecessors  ˫˪˰˾ˮ  ̂ˮ˲˦ ˦˱˳̀˦˲˪˧˭˦˲ ˯˦˫˾ˮ˶ˮ  ˩˦ ˯˦˫˾ˮ˶ˮ˷ ˸ˮ˴ˮ 

ü Resource  Name ˫˪˰˾ˮ  ˾˪ˮ˸˦˲˪˧˦ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˷˦̄˪˰˪˧ˮ.  

ü Add New Comments ˫ ˪˰ˮ   ˨˦˱˳˽˳˺ˮ˰ˮ˦  ˶˳˱˪˰ˮ˱˪  ˷˫˪˸ˮ˷  ˩˦˷˦˱˦˸˪˧˰˦˩.  ˫˪˰˪˧ˮ˷ 

˾˪˱˦˩˨˪˲˰˳˧˦ ˾˪ˮ́˰˪˧˦ ˾˪ˮ̀˫˦˰˳˷ ˱˳˱̄˦˶˪˧ ˰ˮ˷ ˱ˮ˪˶. ˦˱ˮ˷˦˭˫ˮ˷ ˨˦˱˳ˮ˽˪˲˪˧˦ 

˯˳˲˸˪˻˷˸˹˶ˮ ˱˪˲ˮ˹, ˶˳˱˪˰ˮ̀ ˷˫˪˸ˮ˷ ˩˦˷˦̄˪˰˪˧˦ˬ˪ ˱˳˻˱˪˩˪˧ˮ˭ ˨˦˱˳˩ˮ˷. ̀̄˶ˮ˰˭˦˲ 

˱˹˾˦˳˧˦ ˦˲˦˰˳˨ˮ˹˶ˮ˦ ˪˻˷˪˰ˮ˷ ˸ˮ˴ˮ˷ ˴˶˳˨˶˦˱˪˧˭˦˲ ˱˹˾˦˳˧ˮ˷˦. ˦˱˳˸˳˱ ˩˪˸˦˰˹˶˦˩ ˱˦˷˾ˮ 

˦˶˷˪˧˹˰ ˮ˲˩ˮ˯˦˸˳˶˪˧˷˦ ˩˦ ˷˫˪˸˪˧˭˦˲ ˱˹˾˦˳˧ˮ˷ ̂˪˷˪˧˷ ˦˻ ˦˶ ˱˳˫ˮ˽˫˦˲˭. 

 

 ˨˦˲˸ˮ˷ ˪˰˪˻˸˶˳˲˹˰ ̀̄˶ˮ˰˾ˮ ˫˪˰˪˧ˮ˷ ˾˪˱˦˩˨˪˲˰˳˧˦ ˾˪ˮ́˰˪˧˦ ˾˪ˮ̀˫˦˰˳˷ ˱˳˱̄˦˶˪˧˰ˮ˷ 

˱ˮ˪˶ ˷˫˪˸ˮ˷ ˩˦˷˦̄˪˰˪˧˦ˬ˪ ˯˳˲˸˪˻˷˸˹˶ˮ ˱˪˲ˮ˹˷ ˷˦˾˹˦˰˪˧ˮ˭.   

̀̄˶ˮ˰˭˦˲ ˱˹˾˦˳˧˦ Excel-ˮ˷ ˺˹˶̀˪˰˭˦˲ ˱˹˾˦˳˧ˮ˷ ˦˲˦˰˳˨ˮ˹˶ˮ˦ 

 

 

2.3 ˴˶˳˨˶˦˱ˮ˷ ˾˪˱˦˩˨˪˲˪˰ˮ ˲˦̂ˮ˰˪˧ˮ - ̂˦˶˱˳˩˨˪˲˪˧ˮ 
 

ˮ˲˸˪˶˺˪ ˮ˷ˮ  ˷˪˶ -˭˪˶ ˭ˮ ́ˮ ˶ˮ˭˦˩ˮ  ˪˰˪˱˪ ˲˸ˮ˦ ̂˦˶˱˳˩˨ ˪˲˪˧ .ˮ ̂˦˶˱˳˩˨ ˪˲˦ ˪ ˷˦˶ˮ  ˷˴˶˳˪˻˸ˮ˷ 

˪˰˪˱˪ ˲˸˪ˮ˧  ˷ ˨˦˱˳ ˷˦̄˫ ˮ˷   ˨˦˶˯ ˫˪ ˹˰ˮ ˺˳ ˶˱˦˸ .ˮ ˱˦ ˭ˮ ˷˦˾˹˦ ˰˪˧ˮ  ˭˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˱˳ ˲˦̀˱˪˪˧  ˮ 

˨˦˱˳ ˩ˮ  ˷˪˯ ˶˦ ˲ˬ  ˪˱˳ ̄˪˶̄ ˪˧˹˰  ˮ˺˳ ˶˱ˮ .˭ ˦˷˪˭  ˮ̂˦˶˱˳˩˨˪ ˲˪ˮ˧ ˷˶˦ ˳˩˪˲˳˧˦ ˷ˮ ˷˸˪ ˱˦˾  ˮ˷˦˱ˮ 

˦˭ ˪˹˰ˮ˦.    ˾˪˨ˮ́˰ ˮ˦  ˭˾˪˻˱˲˦˭  ˷˦˯˹˭˦˶ˮ (ˮ .̄ ˻˫˪˱˳˭ ). ́ˮ ˶ˮ˭˦˩ ̂˦˶˱˳˩˨˪ ˲˦˩ , ˶˳ ˱˪˰ˮ̀ 

˦̄˦˰ˮ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˨˦̄˷˲ˮ ˷˦˷ ˨˦˱˳ ˩ˮ  ˷˪˯ ˶˦ ˲ˬ  ˪˨˦ ˲˸ˮ  ˷˩ˮ ˦˨ ˶˦˱˦.˦ ˱˦˨˶˦˱   ˲˪˧ˮ˷˱ˮ˪˶  ˩˶ ˳˷   

˾˪˨ˮ́˰ˮ˦˭   ˨˦˩˦ ˪˶ ˭˳  ˭ ˷̄˫ ˦ ̂˦˶˱ ˳˩ ˨˪ ˲˦ˬ .˪  ˪ ˷ ˾˪˨˫ˮ́˰ˮ˦ 

˶˳ ˨˳ ˶̀  ˨˦ ˲˸ˮ  ˷ ˩ˮ ˦˨ ˶˦˱ˮ  ˷ ˿˦˱˳ ˷˦˾˰ ˪˰ˮˮ ˷ˮˮ˷ ˮ˷˦˶ˬ˪ ˱˳ ˻˱˪ ˩˪˧ ˮ  ˭ Task ˿˦ ˲˦˶˭ˮ˩ ˦˲ ˩˦  

˶˳ ˱˪ ˰ˮ˱˪  ˷  ˦˶˿˪˫ˮ  ˭  ˦˷˪˫  ˪     More  Views-ˬ  ˪ ˱˳ ˻˱˪˩˪ ˧ˮ .˭  ˦˷˪˫  ˪     View     ˿˦˲˦˶˭ˮ˩˦  ˲

˶˳ ˱˪ ˰ˮ˱˪ ̂˦˶˱˳˩˨ ˪˲ˮ˷ ˦˶˿˪˫ˮ  ˭˦˲ Other -ˬ  ˪˱ ˳˻˱˪˩˪ ˧ˮ  ˭(˲˦̄.1.5). ˭  ˹˯ˮ˩˪  ˫˨ ˦˲˷̄˫˦˫˪˧˹ ˰  ˮ

̂˦˶˱ ˳˩ ˨˪ ˲˦ ˨ ̃ˮ˶˩˪˧˦˭ , ˮ˱˳˻˪˱ ˩˪  ˭˧˶́˦˲˧ˬ˦˪  ˪More Views ˩  ˦˪ ˯˶˦˲ˬ˪  ˨˦˱˳ ˷˹  ˰˩ ˮ˦ ˰˳˨˹  ˶

˺˦ ˲̅˦˶˦˾  ˮ˦ˮ ˶˿ˮ˪˭ ˷̄˫ ˦(˲˦̄. 1.6). 

 

 

 

 

 

 

 

 

˲˦̄. 1.6. ̂˦˶˱˳˩˨˪˲˪˧ˮ˷ 

˪˶˭ˮ˦˲ˮ ˷ˮ˦  



   

 

 

 

 

 

           

                                 

̀̄˶ˮ˰˪˧ˮ ˩  ˦˺ ˹˶̀˰˪˧ˮ 

̂˦˶˱˳˩˨˪ ˲˪˧  ˮ      ˾˪˩˨˪˧  ˦  ˱˳ ˲˦̀˱˪ ˪˧ˮ˷˦˨˦,˲   ˶˳ ˱˰ ˪˧ˮ  ̀      ˸˪ ˻˷˸˹˶,ˮ   ˶ˮ ̀̄˫ˮ ˭ˮ    ˦˲ 

˨˶˦˺ ˮ˯˹˰ˮ  ˺˳ ˶˱ˮ  ˭ ˦˶ˮ  ˷ ̂˦˶˱˳ ˩˨˪˲ˮ˰ˮ. ˶ˮ ̀̄˫ ˮ˭  ˩˦  ˸˪ ˻˷˸˹  ˶ ˱˳ ˲˦̀˱˪ ˪˧ ˭˦˲  ˱˹ ˾˦ ˳˧˦ 

˪˺ ˹́ ˲˪˧  ˦ Excel-ˮ  ˷ ˨˦˱˳˽˪˲˪˧˦ .˷ ˭ˮ ˭˳˪˹˰ˮ ˦˷˪˭  ˮ ̀̄˶ˮ ˰  ˮ ˹̅˶˪ ˩˪˧ ˮ  ˷ ˪˶ ˭˳ ˧˰ˮ˳ ˧˦  ˷

̂˦˶˱˳ ˦˩˨˪ ˲˷, ˨˦˪˶ ˭ˮ˦˲˪˧˹˰  ˷ ˷˸ ˶ˮ˻˳˲˪˾˧  ˮ ˩˦  ˷˫˪˸ ˪˧˾  ˮˮ˷˪˫ ,˪ ˶˳ ˨˳ ˶̀  Excel-˾ .ˮ ˲˦̂ˮ˰  ˮ

˱˳ ˲˦̀˪˱˪˧ˮ ˷˦ ˿˦ˮ̂˪˶ ˪˧  ˦ ˹̅˶˪˧˾  ˮ ˶˳ ˨˳ ˶̀  ˷˦ ̂˽ˮ˷ˮ ˱˳ ˲˦̀˱˪ ˪˧ ,ˮ ˲˦̂ˮ˰  ˮ ˯ˮ ˨˦˱˳ˮ˭˫˰˪˧  ˦

˩˦˱ ˦˸˪ˮ˧  ˭˷˫˪˸ ˪˧˾ .ˮ ˱˦ ˨˶˦  ˱˹˲ ˩˦  ˦˼˫˲ˮ˾˲˳ ,˭ ˶˳  ˱˷ˮ ˷˸˪ ˱˦ ˦˽˦˰ˮ ˧˪˧˷ ̀̄˶ˮ ˰˪˧  ˷˷˫˪˸ ˪˧ˮ ˷

̂ˮ˲˦˷̂˦˶  ˩˦ ˩˨˪ ˲ˮ˰ˮ  ˾ ˪˱˦˩˨˪ ˲˰˳˧ˮ .˭ 

˷ˮ ˷˸˪ ˱˦˾  ˮ˽˫˪˰  ˦˱˳ ˲˦̀˱˪  ˮ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˾˪˷˦̄˪  ˧ˮ˲ ˦̄˪˧˦ ˱˳˲˦̀˪˱˭  ˦˧˦ˬ˦˾ .ˮ ˧˦ˬˮ  ˷˱˪ ˻˦˲ˮˬ ˱ˮ˩˦  ˲

˨˦˱˳˱˩ˮ˲˦˶˪, ˮ˻˱˲˪˧  ˦˾˪˷˦ ́˰˪˰˧ ˳˧  ˦ ̂˦˶˱˳˫˦˩˨˲ˮ ˳˭ ˱˳ ˲˦̀˪˱˪˧ˮ ˷̄˫˦˩˦˷˫̄  ˦ ̀̄˶ˮ ˰˪˧˾ˮ 

˷̄˫˦˩˦˷˫̄  ˦˾˪˱˦ ˩˨˪ ˲˰˳˧ˮ .˭ ˴ˮ ˶˳˧ˮ ˭˦˩  ˾˪ˮ́˰˪˧  ˦˫˭ ˻˫˦˭ , ˶˳˱ ˱˳ ˲˦̀˪ ˱˭˦  ˧˦ˬ˦ ˳˶  ˮ˩ˮ ˩ˮ 

̀̄˶ˮ ˰ˮ˷ ˦˨˲˦  ˾˪˩˨ ˪˧ :˦ ˦˱˳̀ ˦˲˪˧ˮ˷˦ ˩˦  ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ  ˷̀̄ ˶ˮ˰ ˪˧ˮ˷ ˦˨˲˦ .    

̀̄˶ˮ˰˪˧ˮ ˷˸˦˲˩˦˶˸˹˰ˮ ̂˦˶˱˳˩˨˪˲˪˧ˮ˷ ˾˪˱˦˩˨˪˲˰˳˧˦˾ˮ ˨˫̄˫˩˪˧˦. ˮ ˷ˮ˲ˮ ˨˦˱˳ˮ˽˪˲˪˧˦ 

˶˳˨˳˶̀ ̀˦˰˯˪, ˦ ˷˪˫˪ ˨˶˦˺ˮ˯˹˰  ˲ ˦̂ˮ˰˪˧˭˦˲ ˪˶˭˦˩. ˭  ˹̂˦˶˱˳˩˨˪˲˦˾ˮ ˳˶ˮ˫˪ ˲˦̂ˮ˰ˮ,˦ ˱ ˦˾ˮ˲ 

̀̄˶ˮ˰˾ˮ ˱˳̀˪˱˹˰ˮ ˱˳˲˦̀˪˱˪˧ˮ˷   ̀ ˫˰ˮ˰˪˧˦ ˦˫˸˳˱˦˸˹˶˦˩ ˦ˮ˷˦̄˪˧˦ ˨˶˦˺ˮ˯˹˰ ˲˦̂ˮ˰˾ˮ ˩  ˦

˴ˮ˶ˮ˻ˮ˭ - ˨˶˦˺ˮ˯˹˰ˮ ˲˦̂ˮ˰ˮ˷ ˯˳˶˪˻˸ˮ˶˪˧˦ ˾˪̀˫˰ˮ˷ ̀̄˶ˮ˰ˮ˷ ˱˳˲˦̀˪˱˪˧˷. 

˺˳˶˱˪˧ˮ 

˷ˮ˷˸˪˱˦˾ˮ ˺˳˶˱˪˧ˮ˷   ˳ ˶ ˮ˸ˮ˴ˮ ˨˦˱˳ˮ˽˪˲˪˧˦: ˺ ˳˶˱˦-̂˦˶˱˳˩˨˪˲˦ ˩  ˦˯˳˱˧ˮ˲ˮ˶˪˧˹˰ˮ 

(˱˳˱̄˱˦˶˪˧˰ˮ  ˷˱ˮ˪˶ ˾˪˻˱˲ˮ˰ˮ) ˺˳˶˱˪˧ˮ. ˴ ˮ˶˫˪˰ˮ ˱˦˭˨˦˲ˮ ̄˾ˮ˶˦˩ ˨˦˱˳ˮ˽˪˲˪˧˦ ˩  ˦˦˱ˮ˸˳˱ 

˱˦˭ ˱˦˶˸ˮ˫˦˩ ˺˳˶˱˪˧˷ ˹̂˳˩˪˧˪˲. ˱ ˪˳˶˪ ˸ˮ˴ˮ˷ ˺˳˶˱˪˧ˮ ˯ ˮˮ˻˱˲˪˧˦ ˱˳˱̄˱˦˶˪˧˰ˮ˷ 

˱ˮ˭ˮ˭˪˧˪˧ˮ˭, ˯ ˳˱˴˦˻˸˹˶ˮ˦, ˾ ˪˷˦́˰˪˧˪˰ˮ˦ ˱˦˭ˮ ˪˯˶˦˲ˬ˪ ˨˦˩˦˦˩˨ˮ˰˪˧˦. 

˨˶˦˺ˮ˯ˮ 

˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˴˦˶˦˱˪˸˶˪˧ˮ˷ ˭˫˦˰˷˦˿ˮ˲˳˩ ̂˦ ˶˱˳˩˨˪˲ˮ˷˭˫ˮ˷ ˴˶˳˪˻˸˾ˮ ˨˦˱˳ˮ˽˪˲˪˧˦  ˨ ˦˲˸ˮ˷ 

˩ˮ˦˨˶˦˱˦ ˩  ˦˻˷˪˰˹˶ˮ ˨˶˦˺ˮ˯ˮ.   ˾ ˶˳˱ˮ˭ˮ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˴˦˶˦˱˪˸˶˪˧ˮ˷ ˫ˮˬ˹˦˰ˮˬ˦̀ˮˮ˷˭˫ˮ˷ ˯ ˮ  

- ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷  ˨ ˶˦˺ˮ˯ˮ, ˷ ̄˫˦˩˦˷̄˫˦ ˺˳˶˱˦˸˪˧ˮ˭, ˶ ˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˩˦˨˪˨˱˫ˮ˷˦ ˩  ˦˦˲˦˰ˮˬˮ˷  

˦˷˴˪˻˸˪˧ˮ˷ ˾˪˷˦˧˦˱ˮ˷˦˩.  

˯˦˰˪˲˩˦˶ˮ 



   

˯˦˰˪˲˩˦˶ˮ ˨˫ˮ˿˫˪˲˪˧˷   ˦ ˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷˦     ˩  ˦˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˨˦˱˳˽˪˲˪˧ˮ˷  ˭ ˦˲˱ˮ˱˩˪˫˶˳˧˦˷  ˱ ˦˭ˮ     

˩˶˳ˮ˷ ˱˦̄˦˷ˮ˦˭˪˧˰˪˧ˮ˷ ˱ˮ̄˪˩˫ˮ˭. ˭ ˦˶ˮ˼ˬ˪   ˱ ˳˻˱˪˩˪˧ˮ˭ ˾˪˨ˮ́˰ˮ˦˭ ˱ˮˮ˼˳˭ ˮ  ˱˩˼˪˷ 

˾˪˷˦˷˶˹˰˪˧˪˰ ˷˦˱˹˾˦˳˪˧ˬ˪  ˦ ˱˳˱̂˹˶˦˫ˮ ̀˲˳˧˪˧ˮ. 

˫˪˰˪˧ˮ 

˫˪˰ˮ ̀̄ ˶ˮ˰ ˮ ,˷ ˨˶˦ ˺ˮ  ˷˦ ˲˺˳ ˶˱ˮ  ˷˪˶ ˭˪ ˹˰  ˷̂˦˶˱˳˦˩ ˨˪ ˲˷. ˱˦˷˾  ˮ ˪ ˶˭  ˮ˷˦̄ˮ˷ ˱˳ ˲˦̀˱˪ ˪˧  ˮ

˾˪ˮ˸˦ ˲˪˧ .˦ ˦˶ ˷˪˧ ˳˧  ˷˷̄˫˦˩˦˷˫̄  ˦˸ˮ ˴ˮ˷ ˫˪˰˪˧ :ˮ ˦˱˳̀ ˦˲ˮ ˷(Task Fields) ˩  ˦˦˱˳̀ ˦˲ˮ  ˷˾˪˷˶˹˰ ˪˧ˮ  ˷

˭˦ ˶ˮ ˼˪ ˧ˮ  ˷(Timephased Task), ˶˪ ˷˹ ˶˷ ˪˧ˮ˷ (Resource Fields) ˩˦  ˶˪ ˷˹ ˶˷˪˧ˮ  ˷˨˦˱˳˽˪˲˪˧ˮ  ˷

˭˦ ˶ˮ ˼˪ ˧ˮ˷   (Timephased Resource Fields), ˩˦ ˲ˮ ˾˫˲˧˪ˮ  ˷ (Assignment Fields) ˩˦  ˩˦˲ˮ˾˫˲˧˪ˮ  ˷

˭˦ ˶ˮ ˼˪ ˧ˮ  ˷(Timephased Assignment Fields).   

 

- ˶˪ ˷˹ ˶˷ ˪˧ˮ  ˷ ˫˪ ˰˪˧˾  ˮ ̂˦˶˱˳˩˨ ˪˲ˮ˰ˮ  ˦  ˮ˲˺˳ ˶˱˦̀ˮ ˦˯˳˲˯˶˪ ˸˹  ˰ ˶˪ ˷˹ ˶˷ˬ˪ .  ˪ ˷ ˫˪˰˪˧  ˮ

̂˦˶˱˳˩˨˪ ˲ˮ˰ˮ  ˦˶ ˪˷˹˶˪˧˷ˮ  ˷̀ ̄˶ˮ˰ ˪˧˾  ˮ˩  ˦˶ ˪˷˹˶˷˪˧ˮ  ˷˨ ˦˱˳˽˪ ˲˪˧ˮ  ˷ ̂˦˶˱˳˩˨˪˲˦˾ˮ (Resource 

Usage). 

-˶˪ ˷˹ ˶˷˪˧ˮ  ˷ ˨˦˱˳ ˽˪ ˲˪˧ˮ  ˷ ˭˦ ˶ˮ ˼˪ ˧ˮ  ˷ ˫˪ ˰˪˧ˮ ˨˦˱˳ˮ˽˪˪˧˲  ˦ ˶˪ ˷˹ ˶˷ ˪˧ˮ˷ ˨˦˱˳˽˪˲˪˧ˮ  ˷

̂˦˶˱˳˩˨ ˪˲˾˦ ˮ (Resource Usage). ˪ ˷ ˫˪˰˪˧  ˮ ˨˫ ˮ˿˫˪˲˪˧˪ ˲ ˶˪ ˷˹ ˶˷ˮ ˷ ˨˦˱˳˽˪˲˪˧ˮ  ˷ ˨˦ ˲˦ˮ˰̂ ˪˧˦˷ 

˩˶˳˾ .ˮ 

- ˩˦ ˲ˮ˾˫˲˧˪ˮ  ˷ ˫˪˰˪˧ˮ ˾˪ˮ̀˫˦˪˲ ˮ˲˺˳ ˶˱˦ ̀ˮ˦  ˷ ˦˱˳̀ ˦˲ˮ˷˭˫ˮ˷ ˶˪ ˷˹ ˶˷ˮ  ˷ ˩˦ ˲ˮ˾˫˲ˬ˦ .˪ ˮ˷ˮ˲ˮ 

̂˦˶˱˳˩˨˪ ˲ˮ˰ˮ  ˦˦˱˳̀ ˦˲˪˧  ˮ˺˳ ˶˱˪˧˾  ˮ˩˦  ˶˪ ˷˹ ˶˷˪˧ˮ  ˷˺˳ ˶˱˪˧˾ ,ˮ ˶˳ ˱˰˪˧ˮ  ̀˯˳˱ ˧ˮ˲ˮ˶˪ ˧˹˰  ˮ

̄˪ ˩˫ˮ˷ ˶˪ ˵ˮ˾˱ ˮˮ̄˷˲˪˧ ,˦ ˦˨ ˶˪˭ ˫ ˪ ˦˱˳̀ ˦˲˪˧ˮ  ˷˨˦˱˳˽˪˲˪˧ˮ  ˷ ̂˦˶˱˳˩˨ ˪˲˦˾ˮ (Task Usage) ˩  ˦

˶˪ ˷˹ ˶˷ ˪˧ˮ  ˷˨˦˱˳˽˪˲˪˧ˮ  ˷ ̂˦˶˱˳˩˨˪ ˲˦˾  ˮ(Resource Usage). 

˫˪˰ˮ  ˷˸ˮ ˴ˮ ˨˦ ˲˷ˬ˦ ˼˫ ˶˦˫  ˷˦˶  ˦˱˦˶˸˳  ˱˦ ˷˾ ˮ˱˳ ˭˦ ˫˷˪˧˹˰  ˮˮ˲˺˳ ˶˱˦̀ ˮˮ  ˷˷˦̄˪ ,˷ ˦˶˦˱˪  ˩˱˦˷˾  ˮ

ˮ˲˺˳ ˶˱˦̀ ˮˮ  ˷ ˾˪˸˦ ˲ˮ ˷˱˪˭˳ ˩˷˦̀. ˬ˳ ˨ˮ ˪˶˭ˮ ˫˪˰  ˮ˱˦˨˦ ˰ˮ ˭˦˩  ˫˪˰˪˧  ˮ: Ă˦˱ ˳̀ ˦˲ˮ ˷˷˦̄˪ ˰ñˮ, 

Ă˶˪˷˹˶ ˷ˮ  ˷˷˦̄˪ ˰ñˮ ˾˪ˮ˸˦ ˲˪˧  ˦˯˰ ˦˫ ˮ˦˸ ˹˶ˮ˩˦ ,˲ ˱˦˾ˮ˲ ˶˳ ˩˪ ˷˦  ̀ ˫˪˰˪˧  ˮ̅˦ ˱˹ ˶ ˮ˱˳ ˲˦̀˱˪˪˧ˮ  ˭

˦˫˸˳ ˱˦˸˹ ˶˦  ˩˨˦˱˳ˮ˭˫˰˪˧ ,˦ ˱˦˨˦ ˰ˮ ˭˦˩ , ˴˶ ˳˪ ˻˸ˮ˷ ̄˦ ˲˨˶́ ˰ˮ ˫˳˧ ,˦ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˼ˮ ˶˪ ˧˹ ˰˪˧  ˦

˩  ˦˷̄˫.˦ 

 

 

 

 

2.4 ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˾˪˩˨˪˲ˮ˷ ˱˳˷˦˱ˬ˦˩˪˧˪˰ˮ ˷˦˱˹˾˦˳˪˧ˮ 
 

˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˾˪˩˨˪˲ˮ˷ ˱˳˷˦˱ˬ˦˩˪˧˪˰ˮ ˷˦˱˹˾˦˳˪˧ˮ ˮ˭˫˦˰ˮ˷̂ˮ˲˪˧˷ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˮ˪˶˦˶˻ˮ˹˰ˮ 

˷˸˶˹˻˸˹˶ˮ˷ ˾˪˻˱˲˦˷, ˾˪˷˦˸˦˲ ˦˱˳̀˦˲˦˭˦ ˷ˮˮ˷ ˩˦˩˨˪˲˦˷, ˱˦˭ˮ ̄˦˲˨˶́˰ˮ˫˳˧˪˧ˮ˭, ˷˦̃ˮ˶˳ 

˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˱ ˳̀˹˰˳˧ˮ˭,  ˦ ˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷, ˻ ˫˪˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷, ˷ ˦˯˫˦˲́˳ ˦ ˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷ ˨ ˦˲˷˦ˬ˼˫˶˦˷. ˾ ˪˱˩˪˨ 

˪˸˦˴ˬ˪ ˹˲˩˦ ˱˳̄˩˪˷ ˦˱˳̀˦˲˦˭˦ ˷ˮˮ˷ ˾˪˸˦˲˦, ˱  ˭˾˳˶ˮ˷ ˯˦˫˾ˮ˶˪˧ˮ˷ ˨˦˲˷˦ˬ˼˫˶˦.   



   

 ˴ ˶˳˪˻˸ˬ˪ ˱˹˾˦˳˧ˮ˷ ˩˦̂˽˪˧ˮ˷˦˷ ˴ˮ˶˫˪˰ ˶ˮ˨˾ˮ ˨˦˲ˮ˷˦ˬ˼˫˶˪˧˦ ˩˦˨˪˨˱˫ˮ˷ ˱˪˭˳˩ˮ, ˶˳˱˪˰ˮ̀ 

˨˦˲ˮ˷˦ˬ˼˫˶˪˧˦ ˮ˱ˮ˷ ˱ˮ̄˪˩˫ˮ˭ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˩˦˨˪˨˱˫˦ ˩˦̂˽˪˧ˮ˷ ˭˦˶ˮ˼ˮ˩˦˲ ̄˩˪˧˦ ˭˹   

˩˦˱˭˦˫˶˪˧ˮ˷ ˭˦˶ˮ˼ˮ˩˦˲. ˴ˮ˶˫˪˰ ˾˪˱˭̄˫˪˫˦˾ˮ ˷˦˻˱˪ ˨˫˦˻˫˷ ˩˦˨˪˨˱˫ˮ˷ ˴ˮ˶˩˦˴ˮ˶ ˱˪˭˳˩˭˦˲, 

̄˳ ˰˳ ˱˪˳˶˪ ˾˪˱˭̄˫˪˫˦˾ˮ ˹˯˹˷˫˰ˮ˭ ˱˪˭˳˩˭˦˲.    

˩˦˨˪˨˱˫ˮ˷ ˱˪˭˳˩ˮ˷  ˦˶˿˪˫ˮ˷ ˨ˬ˦:  Project/Project Information  ˩˦ ˦˱ˮ˷ ˾˪˩˪˨˦˩ ˨˦̄˷˲ˮ˰ˮ 

˩ˮ˦˰˳˨˹˶ˮ ˺˦˲̅˶ˮ˩˦˲  Schedule from ˩ˮ˦˰˳˨˹˶ ˫˪˰˾ˮ  ˦˶˿˪˫˦ ˶˳˱˪˰ˮ˱˪ ˦˼˲ˮ˾˲˹˰ˮ 

˱˪˭˳˩ˮ˷:  Project Srart Date -  ˩˦˨˪˨˱˫ˮ˷ ˴ˮ˶˩˦˴ˮ˶ˮ ˱˪˭˳˩ˮ, ̄˳˰˳ Project Finish Date - 

˹˯˹˷˫˰ˮ˭ˮ ˱˪˭˳˩ˮ.  

 

 

 

 

 



   

˿˦˱˳˾˰˦˩ ˷ˮ˦ˬ˪ ˱˳˻˱˪˩˪˧ˮ˭ ˨˦˱˳˩ˮ˷ ˯˦˰˪˲˩˦˶ˮ, ˷˦ˮ˩˦˲˦̀ ˾˪˷˦́˰˪˧˪˰ˮ˦ ˭˦˶ˮ˼ˮ˷ ˦˶˿˪˫˦.    

˫˪˰˪˧ˮ- Current date (˱ˮ˱˩ˮ˲˦˶˪ ˭˦˶ˮ˼ˮ), Status date (˷˸˦˸˹˷ˮ˷ ˭˦˶ˮ˼ˮ), Calendar (˯˦˰˪˲˩˦˶ˮ) 

˩  ˦ Priority (˴˶ˮ˳˶ˮ˸˪˸ˮ) ˾˪˨ˮ́˰ˮ˦˭ ˩˦˸˳˫˳˭ ˹̀˫˰˪˰˦, ˶˳˨˳˶̀ ˴˶˳˨˶˦˱ˮ˷ ˱ˮ˪˶ 

˲˦˨˹˰ˮ˷̄˱˪˫˦˩ ˩˦˽˪˪˧˹˰ˮ ˱˦˿˫˪˲˪˧˰˪˧ˮ.  

˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˩˦˨˪˨˱˫ˮ˷ ˱˪˭˳˩ˮ ˾˪˨˫ˮ́˰ˮ˦ ˨˦˲˫˷˦ˬ˼˫˶˳˭ ˦˨˶˪˭˫˪  File/ Info ˺˦˲̅˶ˮ˷ ˱˦˶̅˫˲ˮ˫  

Project Information ˨ ˦˲˽˳˺ˮ˰˪˧ˮ˩˦˲.  

  

 

 

 

 

2.4.1  ˦˱˳̀˦˲˦˭˦ ˷ˮˮ˷ ˩˦˩˨˪˲˦ 
 

˨˪˨˱ ˮ˷ ˾˪˩˨ ˪˲ˮ˷ ˩˶  ˳˱˲ˮ˾ ˫˲˪˰˳˫˦˲ˮ˦ ˿˦ ˱˳˫˦˽˦˰ˮ ˧˳  ˭ ˦˱˳̀˦˲ ˪˧ ,ˮ ˶ ˳˱˰ˮ˷ ˦˱˳̄˷˲  ˦˴˶ ˳˪ ˻˸ ˮ˷ 

˱ˮˬ˦˲˷  ˨˦˩˦̂˽ ˫˪˸ .˷ ˪  ˷˷ˮ˦ ˹˲ ˩  ˦ˮ˽˳  ˷˦˱˳˱ ̂˹˶ ˦˫  ˮ˩  ˦˯˳˶˪ ˻˸˹˰ .ˮ ˷ ˮ˦˾ˮ ˹˲ ˩  ˦˾˪˫ˮ ˩˪  ˷˱˦ ˶˸  ˳

ˮ˷ ˦˱˳̀ ˦˲ ˪˧,ˮ ˶ ˳˱˰˪˧ ˮ̀ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˩˦˩ ˪˧ ˮ˭ ˨˦˩˦̂˽ ˫˪˸˦˷ ˪˱ ˷˦̄˹˶˧˦˪. ˩ ˦˨˪˱˨ ˫ ˦˳˶  ˮ- 

˴ˮ˶˩ ˦˴ ˮ˶  ˮ˩  ˦˹˯ ˹˱ ˮ˩˨ ˳˱ ˮ˭ ̄˳˶̀ˮ˪˰ ˩˪ ˧˦. ˴˶ ˳˪˻˸ ˮ˷ ˩˦˨˪˱˨ ˫ˮ  ˷˩˦˷˦ ̂˽ˮ˷˾ˮ˫˪ ˹˲ ˩  ˦

˩˦˫˦˩˨ˮ˳˲  ˭˭˹  ˷˦ ˮ˩˦  ˲˫ˮ̂˽ ˪˧˭ ˴˶ ˳˪ ˻˸  ˷ --  ˩ ˦˷˦ ˷˶ ˹˰ ˮ˷ ˭˦˶ˮ˼˩˦ˮ ,˲ ˭  ˹˷˦ ̂˽ˮ ˷ˮ 

˭˦˶ˮ˼˩˦ˮ ,˲ ˦ ˱ˮ˷ ˱ˮ̄˪˩˫ˮ  ˭˩˦˫˦˩˨ˮ˲˳  ˭˦˱˳̀ ˦˲˪˧ˮ˷ ˷ˮ˦. 



   

 

˦˱˳̀˦˲˧˪ ˮ˷ ˷ˮ˦  ˨ ˦˶ ˯˫˪˹˰  ˮ˷˸˶˹˻ ˸˹ ˶ˮ  ˭˹˲˩  ˦ ˮ˻˲˪  ˷̂˦ ˶˱˳ ˩˨˪˲ ˮ˰ .ˮ ˷ ˸˶˹˻˸˹˶ ˮ˶˪˧  ˦˳˶ ˮ

˱ˮ˱˦˭˶ ˹˰ ˪˧ˮ˭  ˷˶ ˹˰ ˩˪ ˧˦: ˦˲ ˬ˪ ˱˳˩˦˲-˻˫˪˱˳˭ , ˶˳ ˩˪ ˷˦  ̀̅˪  ˶ˬ˳˨˦˩ˮ, ˱˷̄˫ ˮ˰  ˮ˦˱˳̀˦˲˧˪  ˮ

˨˦˲ˮ˷˦ ˬ˼˫˶ ˪˧˦ , ˾ ˪˱˩˪  ˨˯ˮ - ˱˦˷˾  ˮ˾˪˱˦˫˦ ˰ ˮ˹˺˶  ˳˴˦˸˦˶ ,˦ ˯ ˪˶ ́˳  ˦˱˳̀ ˦˲ ˪˧;ˮ ˦  ˲-- 

ò˻ ˫˪˱˳˩˦ -˲ˬ˪ ˱˳˭ ò, ˶ ˳˱˪˰ ˮ̀  ̅˪  ˶˯˪˶́  ˳˦˱˳̀˦˲ ˪˧˷ ˨˦˲˷˦ˬ˼˫˶ ˦˷, ˾˪˱˩ ˪˨ ˯ˮ ˦˪˶˭ ˮ˦˲˪˧˷ 

˱˦  ˭ ˬ˳ ˨˦˩  ˦˱˳̀ ˦˲ˮ˾ .ˮ ˲˪˧ˮ˷˱ˮ˪˶  ˾˪˱˭ ̄˫˪˫˦˾  ˮ˪˷ ˦˶ˮ˷ ˮ˪˶˦˶˻ ˮ˹ ˰˦  ˩˷˸˶˹˻ ˸˹ ˶ˮ ˶˪ ˧˹ ˰  ˮ

˦˱˳̀˦˲˧˪ ˮ˷ ˷ˮ˦. 

 

 

2..5    ˮ˪˶˦˶˻ˮ˹˰ˮ ˷˸˶˹˻˸˹˶˦ 
 

˦˱˳̀˦˲˪˧˷ ˦˻˫˭ ˮ˪˶˦˶˻ˮ˹˰ˮ ˷˸˶˹˻˸˹˶˦. ˾˪˱˦̅˦˱˪˧˪˰ˮ  ˮ˨ˮ˫˪ ̅˦˱˹˶ˮ ˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ - ˬ˪˩˦ 

˩˳˲ˮ˷, ˶ ˳˱˰˪˧ˮ̀  ˶ ˦˱˳˩˪˲ˮ˱˪ ˻˫˪˦˱˳̀˦˲˦˷ ˱˳ˮ̀˦˫˷ ˩  ˦˻̀˫˪˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ- ˻˫˪˩˦ ˩˳˲ˮ˷. 

˨˪˨˱ˮ˷ ˷˸˶˹˻˸˹˶ˮ˷ ˨˦˲˷˦ˬ˼˫˶˦  ˩˦ ˾˪˱˦̅˦˱˪˧˪˰ˮ ˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷ ˨˦˱˳˽˳˺˦ ˾˪˷˦́˰˪˧˪˰ˮ˦ 

˴˦˲˪˰ˮ˷ Outline ˼ˮ˰˦˯˪˧ˮ˷ ˨˦˱˳˽˪˲˪˧ˮ˭.      

 

˦˱ ˾˪˱˭̄˫˪˫˦˾ˮ  ˿˦˱˳˭˫˰ˮ˰ˮ˦ ˽˫˪˰˦ ˦˱˳̀˦˲˦.   ˦˱˳̀˦˲˪˧˷ ˶˳˱˰˪˧ˮ̀ ˨˫ˮ˲˩˦ ˻˫˪˦˱˳̀˦˲˪˧˦˩  

˩˦˺ˮ˻˷ˮ˶˩˪˷, ˱˳˫˲ˮ˾˲˦˫˭ ˩˦  ˫ˮ˱˳˻˱˪˩˪˧˭ Indent ˧˶́˦˲˪˧ˮ˷ ˼ˮ˰˦˯ˬ˪  ,, ˬ˪˩˦ ˦˱˳̀˦˲˦ 

˱˳ˮ˲ˮ˾˲˪˧˦ ̅˦˱˹˶ ˦˱˳̀˦˲˦˩.  

 ˱ˮ˼˪˧˹˰ˮ ˱˦˼˦˰ˮ ˩˳˲ˮ˷ ˦˱˳̀˦˲˦ ̄˩˪˧˦ ̅˦˱˹˶ˮ.  ˪˷ ˯˦˶˨˦˩ ˿˦˲˷  ˱˦˶̅˫˪˲˦ ˱̄˦˶˪˷, ˷˦˩˦̀ 

̅˦˱˹˶ˮ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˦˼˲ˮ˾˫˲˦ ˨˦˲˷̄˫˦˫˪˧˹˰ˮ˦ ˩˦˲˦˶˿˪˲ˮ˷˦˨˦˲ ˩˦ ˱ˮ˷ˮ ˷ˮ˨˶́˪ ˾˪˪˷˦˧˦˱˪˧˦ ˷˦˱ˮ˫˪ 

˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ̄˦˲˨˶́˰ˮ˫˳˧ˮ˷ ˧˳˰˳ ˭˦˶ˮ˼˷. ̅˦˱˹˶ˮ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˭˦˶ˮ˼˪˧˷ ˷ˮ˷˸˪˱˦ ˦˫˸˳˱˦˸˹˶˦˩ 

˲ˮ˾˲˦˫˷ ˻˫˪ ˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷ ˭˦˶ˮ˼˪˧ˮ˩˦˲ ˨˦˱˳˱˩ˮ˲˦˶˪. ˱ˮ˦˻̀ˮ˪˭ ˽˹˶˦˩˼˪˧˦ ̅˦˱˹˶ˮ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ 

˩˦˷˦̄˪˰˪˧ˮ˷ ̂ˮ˲ ˱˩˨˦˶ ˲ˮ˾˦˲˷ ò-ò. ˦˱ ˲ˮ˾˦˲ˬ˪ ˱˳˻˱˪˩˪˧ˮ˭ ˭˻˫˪˲ ˾˪˨ˮ́˰ˮ˦˭ ˦˶ ˨˦˱˳˦˿ˮ˲˳˭ 

̅˦˱˹˶ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˷ˮ˦˾ˮ ˱˳˭˦˫˷˪˧˹˰ˮ ˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ. ̅˦˱˹˶ ˦˱˳̀˦˲˦ˬ˪ ˿˦˸˦˶˪˧˹˰ˮ ˱˳˻˱˪˩˪˧˪˧ˮ 

˱˳˻˱˪˩˪˧˷, ˱˦˨˦˰ˮ˭˦˩ , ̂˦˾˰˦ ˨˦˩˦˦˩˨ˮ˰˪˧˦, ˯˳˴ˮ˶˪˧˦ ˽˫˪˰˦ ˱˦˷˾ˮ ˾˪˱˦˫˦˰ ˦˱˳̀˦˲˪˧ˬ˪.   

˻˫˪˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷ ˱˳˲ˮ˾˫˲ˮ˭ ˩˦  Outdent   ˧˶́˦˲˪˧˦ˬ˪ ˱˳˻˱˪˩˪˧ˮ˭ ˱ˮ˫ˮ˼˪˧˭ ˻˫˪˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷   ˩˳˲ˮ˷ 

˨˦˹˻˱˪˧˦˷.  

 

 ̅˦˱˹˶ˮ ˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷    ˨˦˲˷˦ˬ˼˫˶˦ ˾˪˷˦́˰˪˧˪˰ˮ˦ ˦˷˪˫˪: 

1.   ˻˫˪˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ ˷˱˳˲ˮ˾˫˲ˮ˭ ˩  ˦Task  ˿˦˲˦˶˭ˮ˷ Insert ˧˶́˦˲˪˧˦˭˦ ̅˨˹˺ˮ˩˦˲ Summary-ˬ˪ 

˱˳˻˱˪˩˪˧ˮ˭: 



   

 

˱˳˫˲ˮ˾˲˳˭  A1, A2, A3  ˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷ ˷˦̄˪˰˪˧ˮ ˩˦ ˫ˮ˱˳˻˱˪˩˳˭ ˩  ˦Task  ˿˦˲˦˶˭ˮ˷ Insert 

˧˶́˦˲˪˧˦˭˦ ̅˨˹˺ˮ˩˦˲ Summary-ˬ˪.  

 

 

 

  ˿ ˦˪˱˦˸˪˧˦ ˦̄˦˰ˮ ˷˸˶ˮ˻˳˲ˮ ˷˦˩˦̀ New Summary Task-ˮ˷ ˲˦̀˫˰˦˩ ˿˦˫˷˫˦˱˭ ˾˪˱˦̅˦˱˪˧˪˰ˮ 

˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˷˦̄˪˰˷.  

 

 

 

 



   

˦˷˪˫˪ ˱˳˫ˮ˻̀˪˭ B,1 B2 ˩˦   C1, C2, C3 ˻˫˪˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷˭˫ˮ˷˦̀. 

 

 

̅˦˱˹˶ˮ ˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷ ˨˦˱˳˷˦˸˦˲˦˩  ˮ˷˦˶˨˪˧˰˪˭  ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˴˦˶˦˱˪˸˶˪˧ˮ˷ ˺˦˲̅˶ˮ˭:  

File/Options  ˩˦ Advanced ˿˦˲˦˶˭˾ˮ Desplay options for this Project  ˿˦˶˭˪˭ ˨˦˩˦˱˶˭˫˪˰ˮ 

Show project summary task. 

 

 

˦˲ ˫ˮ˱˳˻˱˪˩˳˭  ˾˪˱˩˪˨ˮ ˨ˬˮ˭:  Task /Insert/Summary 

 

 



   

˪˸˦˴˹˶ˮ   ˦ ˲˹ ˷ ˦˯˫˦˲́˳  ˦ ˱˳̀˦˲˪˧ˮ 

˾˪˷˦́˰˪˧˪˰ˮ˦ ˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷ ˷ˮˮ˩˦˲ ˶˳˱˪˰ˮ˱˪ ˱˦˭˨˦˲ˮ ˦˼ˮ˲ˮ˾˲˳˷ ˶˳˨˳˶̀ ˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷ ̅˨˹˺ˮ˷ 

˩˦˱˦˱˭˦˫˶˪˧˪˰ˮ(milestone). ˪˷ ˾˪ˮ́˰ ˪˧˦ ˴˶˳˪˻˸ˮ˶˪˧ˮ˷ ˪˸˦˴ˮ˷ ˩˦˱˭˦˫˶˪˧ˮ˷ ˦˱˳̀˦˲˦˩ 

˱ˮ˫ˮ˿˲ˮ˳˭. ˦˱˳̀˦˲˦ ˶˳˱ ˩˦˱˦˨˫ˮ˶˨˫ˮ˲˪˧˪˰ ˦˱˳̀˦˲˦˩ ˨˦˱˳˦̀̄˦˩˳˭, ˮ˷˦˶˨˪˧˰˪˭    Task  

˿˦˲˦˶˭ˮ˩˦˲  Properties ˧˶́˦˲˪˧˦˭˦ ̅˨˹˺˾ˮ  Information ˧˶́˦˲˪˧ˮ˭ ˩˦  ˩˦ ˮ˨ˮ˫˪ ˩˦˷˦̄˪˰˪˧ˮ˷ 

˺˦˲̅˦˶˦˾ˮ advanced  ˿˦˲˦˶˭˾ˮ ˿˦˶˭˪˭ ˧˳˰˳ ˨˦˩˦˱˶˭˫˪˰ˮ --  Make task as milestone (˲˦̄. 2.4). 

˾˪˩˪˨˦˩ ˨˦˲˸ˮ˷ ˩ˮ˦˨˶˦˱ˮ˷ ˱˦˶̅˫˪˲˦  ˲˦̂ˮ˰˾ˮ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˨˦˷̂˫˶ˮ˷ ˱ˮˮ˼˪˧˭ ˶˳˱˧ˮ˷ 

˨˦˱˳˷˦̄˹˰˪˧˦˷ ˭˦˶ˮ˼ˮ˷ ˱ˮ˭ˮ˭˪˧ˮ˭. 

 

˲˦̄. 2.4. ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˨˦˱˳̀̄˦˩˪˧˦ ˷˦˯˫˦˲́˳ ˦˱˳̀˦˲˦˩ (˦˱˳̀˦˲˦-˪˸˦˴˦˩) 

 

˾˪˩˪˨˦˩ ˨˦˲˸ˮ˷ ˩ˮ˦˨˶˦˱ˮ˷ ˱˦˶̅˫˪˲˦  ˲˦̂ˮ˰˾ˮ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˨˦˷̂˫˶ˮ˫ ˱ˮˮ˼˪˧˭ ˶˳˱˧ˮ˷ 

˨˦˱˳˷˦̄˹˰˪˧˦˷ ˭˦˶ˮ˼ˮ˷ ˱ˮ˭ˮ˭˪˧ˮ˭. 

 

˲˦̄. 2.5. ˷˦˯˫˦˲́˳ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˨˦˱˳˸˦˲˦ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˨˪˨˱˦˾ˮ 

 



   

˨˦˲˱˪˳˶˪˧ˮ˭ˮ ˦ ˱˳̀˦˲˪˧ˮ 

˴˶˳˪˻˸˪˧˾ˮ ̄˾ˮ˶˦˩ ˨˫̄˫˩˪˧˦ ˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ, ˶˳˱˰˪˧ˮ̀ ˨˦˶˯˫˪˹˰ˮ ˴˪˶ˮ˳˩˹˰˳˧ˮ˭ ˷˶˹˰˩˪˧˦. 

˱˦˭ ˨˦˲˱˪˳˶˪˧ˮ˭ ˦˱˳̀˦˲˪˧˷ ˹̂˳˩˪˧˪˲  (Recurring Task). ˱˦˨˦˰ˮ˭˦˩, ˯˶˪˧˦ (Meeting ˷˦̄˪˰ˮ˭) 

˷˦˩˦̀ ˨˦˲ˮ̄ˮ˰˪˧˦ ˿˦˸˦˶˪˧˹˰ˮ ˷˦˱˹˾˦˳˪˧ˮ˷ 

˾˪˺˦˷˪˧˦. ˦˷˪˭ˮ ˾˪˯˶˪˧˪˧ˮ ˩˦ ˭˦˭˧ˮ˶˪˧ˮ 

˾˪ˮ́˰˪˧˦ ˸˦˶˩˪˧˳˩˪˷ ˯˫ˮ˶˦˾ˮ ˪˶˭̄˪˰ ˦˲ 

˭˫˪˾ˮ ˪˶˭̄˪˰ ˨˦˶˯˫˪˹˰ ˴˪˶ˮ˳˩˾ˮ. ˦˷˪˭ˮ 

˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷˭˫ˮ˷ ˨˦˲˷˦ˬ˼˫˶˹˰ˮ˦ 

˷˴˪̀ˮ˦˰˹˶ˮ ˱˪˻˦˲ˮˬ˱ˮ ˴˶˳˪˻˸˾ˮ 

˿˦˶˭˫ˮ˷˦˭˫ˮ˷.  

˨˦˲˱˪˳˶˪˧ˮ˭ˮ  ˦˱˳̀˦˲˦ ˶˳˱ ˾˪˫˻˱˦˭, 

˱˳˫˲ˮ˾˲˳˭ ˦˱˳̀˦˲˦˭˦ ˷ˮ˦˾ˮ ˮ˷ ˦˱˳̀˦˲˦, 

˶˳˱˰ˮ˷ ̂ˮ˲˦̀ ˨˫˷˹˶˷ ˨˦˲˭˦˫˷˩˪˷ ˨˦˲˱˪˳˶˪˧ˮ˭ˮ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˷˦̄˪˰ˮ ˩˦ ˫ˮ˱˳˻˱˪˩˳˭   Task  

˿˦˲˦˶˭˾ˮ Insert ˧˶́˦˲˪˧˦˭˦ ̅˨˹˺˾ˮ Task  ˧˶́˦˲˪˧ˮ˷ ˿˦˱˳˷˦˾˰˪˰ˮ ˷ˮˮ˷ ˮ˷˦˶ˬ˪ ˩˦ ˦˫ˮ˶˿ˮ˳˭ 

˴˹˲˻˸ˮ: Recurring Task.     

   

 ˪˯˶˦˲ˬ˪ ˨˦˱˳˷˹˰ ˺˦˲̅˦˶˦˾ˮ Recurring Task Information ˾˪˫ˮ˸˦˲˳˭ ˴˦˶˦˱˪˸˶˪˧ˮ ˩˦ ˩˦˫̄˹˶˳˭ 

˺˦˲̅˦˶˦  

˦˱ ˺˦˲̅˦˶˦˾ˮ ˾˪˨˫˦˻˫˷ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˷˦̄˪˰ˮ (Task Name). ̄˦˲˨˶́˰ˮ˫˳˧˦ (Duration), ˴˪˶ˮ˳˩ˮ --  

˶˳˩ˮ˷ ˩˦ˮ̂˽˳˷ (Start) ˩˦ ˶˳˩ˮ˷ ˩˦˷˶˹˰˩˪˷ (End by), ˶˦ ˴˪˶ˮ˳˩˹˰˳˧ˮ˭ (Recurrence pattern), 

˷˦˩˦̀ ˫˹˭ˮ˭˪˧˭,    ˯˫ˮ˶˦˷ (Weekly),  ˭˫˪˷  ˦˲ ̂˪˰˷.  Recur every ˱ˮ˹˭ˮ˭˪˧˷ ˶˦˳˩˪˲˳˧˦˷ ˶˦˱˩˪˲ 

˯˫ˮ˶˦˾ˮ ˪˶˭̄˪˰, ˶˦˱˩˪˲ ˭˫˪˾ˮ ˪˶˭̄˪˰ ˩˦ ˦˷˪ ˾˪˱˩˪˨,  ˦˻˫˪ ˱˳̀˪˱˹˰ˮ˦ ˯˫ˮ˶ˮ˷ ˩˼˪˪˧ˮ, ˷˦˩˦̀ 

˱ˮ˪˭ˮ˭˪˧˦  ˯˫ˮ˶ˮ˷ ˶˳˱˪˰ ˩˼˪˷ ˷˶˹˰˩˪˧˦.  ˱˳̀˪˱˹˰ˮ ˷˹˶.  -ˮ  ˷˱ˮ̄˪˩˫ˮ˭ ˨˦˲˱˪˳˶˪˧ˮ˭ˮ 

˦˱˳̀˦˲˦ ˷˶˹˰˩˪˧˦ ˽˳˫˪˰ ˯˫ˮ˶˦˷ ˷˦˱˾˦˧˦˭˳˧ˮ˭  ˩˦  ˱ˮ˷ˮ ̄˦˲˨˶́˰ˮ˫˳˧˦˦ 1 ˷˭.   

 

 ˷˹˶. ˺˦˲̅˦˶˦ Recurring Task Information 



   

˯˦˰˪˲˩˦˶˹˰ ˨˶˦˺ˮ˯ˬ˪  ˨˦˲˱˪˳˶˪˧ˮ˭ ˦˱˳̀˦˲˦ ñMeetingò  ˷˦˱ ˨˦˲˱˪˳˶˪˧˦˷ ˱˳ˮ̀˦˫˷.  ˱ˮ˦˻̀ˮ˪˭ 

˽˹˶˦˩˼˪˧˦, ˶˳˱ ˨˦˲˱˪˳˶˪˧ˮ˭ ˦˱˳̀˦˲˦˷ ˦˶˦ ˦˻˫˷ ˯˦˫˾ˮ˶ˮ ˷̄˫˦ ˦˱˳̀˦˲˪˧˭˦˲ ˩˦ ˮ˲˩ˮ˯˦˸˳˶ˮ˷ 

˷˫˪˸˾ˮ ˷˴˪̀ˮ˦˰˹˶ˮ ˦˼˱˲ˮ˾˫˲˪˰ˮ ˦˻˫˷.   

  

 

 

 

˾˪˿˪˶˪˧˹˰ˮ ˦ ˱˳̀˦˲˪˧ˮ 

Å ˾˪˿˪˶˪˧˹˰˾ˮ ˮ˨˹˰ˮ˷̄˱˪˧˦ ˮ˷˪˭ˮ ˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ, ˶˳˱˪˰˭˦ ˾˪˷˶˹˰˪˧˦ ˩˦ˮ̂˽˳ ˩  ˦

˷̄˫˦˩˦˷̄˫˦ ˱ˮˬ˪ˬ˪˧ˮ˷ ˨˦˱˳ ˾˪̂˽˩˦. ˷ˮ˷˸˪˱˦ ˦˷˪˭ ˷ˮ˸˹˦̀ˮ˪˧˷ ˦˷˦̄˦˫˷ ˯˦˰˪˲˩˦˶˹˰ 

˨˪˨˱˦˾ˮ. MS Project ˮ ́˰˪˫˦ ˷˦˾˹˦˰˪˧˦˷ ˾˪˫˦˿˪˶˳˭ ˯˦˰˪˲˩˦˶˹˰ ˨˪˨˱˦˾ˮ ˾˪˸˦˲ˮ˰ˮ 

˦˱˳̀˦˲˦, ˮ ˷˪˭ˮ˷˦̀, ˶ ˳˱˰ˮ˷ ˲˦̂ˮ˰ˮ ˹˯ ˫˪ ˾˪˷˶˹˰˪˧˹˰ˮ˦.  

Å  ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˨˦̂˽˫˪˸˦  ˾˪˷˦́˰˪˧˪˰ˮ˦ ˭  ˹ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˴˦˶˦˱˪˸˶˪˧ˮ˷ ˶˪˵ˮ˱˾ˮ ̂ˮ˲˦˷̂˦  ˶

˨˦˦˻˸ˮ˹˶˪˧˹˰ˮ˦  ˨˦˩˦˱˶˭˫˪˰ˮ:  Ă˾ ˪˷˶˹˰˪˧˦˾ˮ ˱˽˳˺ˮ ˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷ ˨˦̂˽˫˪˸˦ñ. ˦˱ 

˨˦˩˦˱˶˭˫˪˰ˮ˷ ˨ˬ˦˦ - Files\Options\Schedule\Split in-progress task. 

 

 

 

 

 



   

 

 

˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˨ ˦̂˽˫˪˸ˮ˷˦˭˫ˮ˷ ˹ ˲˩˦ ˱ ˳ˮ˲ˮ˾˲˳˷ ˮ ˨ˮ ˨ ˦˲˸ˮ˷ ˩ ˮ˦˨˶˦˱˦ˬ˪ ̀ ̄˶ˮ˰ˮ˷ ˲ ˦̂ˮ˰˾ˮ ˩  ˦

˦ ˱˦ ˱˳̀˦˲ˮ˷ ˨ ˶˦˺ˮ˯˹˰ ˲ ˦̂ˮ˰˾ˮ ˯ ˳˲˸˪˻˷˹˶ˮ ˱ ˪˲ˮ˹˩˦˲ ˫ ˮ˱˳˻˱˪˩˳  ˭˨ ˦̂˽˫˪˸ˮ˷ ˼ ˮ˰˦˯ˬ˪ 

ñSplit Taskò. 

Å Split ˼ˮ˰˦˯ˬ˪ ˱˳˻˱˪˩˪˧ˮ˷ ˩˶˳˷ ˱˦˹˷ˮ˷ ˱ˮ˱˭ˮ˭˪˧˪˰ˮ ˱ˮˮ˸˦˲˪˭ ˱˳˲˦˯˫˪˭ˮ˷ ˮ ˱

˦˩˨ˮ˰ˬ˪, ˷˦ˮ˩˦ ˲˦̀ ̂˽˫˪˸˭ ˦˱˳̀˦˲˦˷, ˾˪˩˪˨˦˩ ˱ˮ˫ˮ˼˪˧˭ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˱˳˲˦˯˫˪˭ˮ˷ ˳  ˶

˲˦̂ˮ˰ ˷̂˪˶˸ˮ˰˪˧ˮ˭ ˱˦˭ ˾˳˶ˮ˷,  ˨˦˩˦ˮ˸˦˲˪˭ ˱ˮ˱˭ˮ˭˪˧˪˰ˮ ˱˪˳˶˪  ˲˦̂ˮ˰ˬ˪ ˩  ˦

˨˦˦˭˶ˮ˪˭ ˮ  ˱˴˳ˬˮ̀ˮ˦˱˩˪, ˶ ˳˱˪˰ˮ̀ ˾˪˪˷˦˧˦˱˪˧˦ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˨˦˨˶́˪˰˪˧ˮ˷ ˭˦˶ˮ˼˷. 

Å ˨˦̂˽˫˪˸ˮ˰ˮ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˱˭˰ˮ˦˲ ˦˱˳̀˦˲˦˩ ˨˦˶˩˦˻˱˲ˮ˷˭˫ˮ ,˷ ˾˪˦˪˶˭˪˭ ˱˳˲˦˯˫˪˭˪˧ˮ 

ˬ˪˱˳˭ ˱˳̀˪˱˹˰ ˱˪˭˳˩ˮ˭ 

 

2.6 ˴ ˶˳˪˻˸ˮ˷ ˩ ˦̂˽˪˧ˮ ˷˭ ˦˶ˮ˼ˮ˷ ˨ ˦˲ ˷ ˦ˬ˼˫˶˦ 

˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˾˪˻˱˲ˮ˷ ˾˪˱˩˪˨ ˦˱˳̀˦˲˦˭˦ ˷ˮˮ˷ ˾˪˸˦˲˦˱˩˪ ˷˦˷˹˶˫˪˰ˮ˦ ˨˦˲˫˷˦ˬ˼˫˶˳˭ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ 

˩˦̂˽˪˧ˮ˷ ˭˦˶ˮ˼ˮ:  Project/Project Information:    

 



   

 
 

 

 

 

 

2.7 WBS (Work BreakDown Structure) - ˮ˪˶˦˶˻ˮˮ˷ ˷˸˶˹˻˸˹˶ˮ˷ ˱˳˯˰˪ ˦˼˲ˮ˾˫˲˪˧ˮ 

 

ˮ˪˶˦˶˻ˮˮ˷ ˷˸˶˹˻˸˹˶ˮ  ˷ ˱˳˯˰˪ ˦˼˲ˮ˾˫˲˪˧ˮ˷˭˫ˮ˷ ˷ˮ˷˸˪˱˦˾ˮ ˦˶˷˪˧˳˧˷ ˫˪˰ˮ WBS (Work 

BreakDown Structure), ˶ ˳˱˪˰ˮ̀ ˨˦˱˳ˮ˽˪˲˪˧˦: 

¶ ˶˭˹˰ ˮ˴˶˳˪˻˸˪˧ˮ˷ ˷˸˶˹˻˸˹˶ˮ˷ ˦˲˦˰ˮˬˮ˷˦˭˫ˮ˷  

¶ ˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷ ˦˱˳˶˿˪˫ˮ˷˦˭˫ˮ˷ 

¶ ˯˪˶́˳ ˴˶˳˪˻˸˪˧ˮ˷ ˪˶ ˭˴˶˳˪˻˸˾ˮ ˨˦˪˶˭ˮ˦˲˪˧ˮ˷˭˫ˮ˷, ˭  ˹˱˦˭ ˪˶˭ˮ˦˲ˮ ˯˳˩ˮ˶˪˧ˮ˷ 

˷ˮ˷˸˪˱˦ ˨˦˦˿˲ˮ˦˭ 

WBS ˫ ˪˰ˮ˷ ˾˪˸˦˲˦ 

* ˨˦˲˸ˮ˷ ˩ˮ˦˨˶˦˱˦˾ˮ ˴ˮ˶˫˪˰ˮ˫˪ ˷˫˪˸˦˩ ˿˦˫˦˱˦˸˳˭ WBS ˫ ˪˰ˮ, ˦˱ˮ˷˦˭˫ˮ˷  ˫ˮ˱˳˻˱˪˩˳˭ 

˳˶̅˪˶ ˷˫˪˸ˮ˷ ˩˦˷˦̄˪˰˪˧ˮ˷ ˫˪˰˾ˮ ˩  ˦˯˳˲˸˪˻˷˸˹˶ ˱˦˲ˮ˹˩˦˲ ˦˫ˮ˶˿ˮ˳˭ ˧˶́˦˲˪˧˦:   

    Insert Column/WBS 

 

 



   

 

 

 

 

WBS ˫ ˪˰˾ˮ ˦˫˸˳˱˦˸˹˶˦˩ ˱ˮˮ˼˪˧˦ ˯˳˩˪˧ˮ ˽˳˫˪˰ˮ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷˭˫ˮ˷   

 

  



   

˷˸˶˹˻˸˹˶ˮ˷ ˯˳ ˩ˮ˷ ˲ˮ˼˦˧ˮ˷ ˾˪˻˱˲˦:  

˱˪˲ˮ˹˩˦˲ Project ˿ ˦˱˳˾˦˰˪˭ ˧˶́˦˲˪˧˪˧ˮ˷ ˷ˮ˦ ˩  ˦˦ˮ˶˿ˮ˪˭ ˧˶́˦˲˪˧˦ WBS\Define Code 

 

 

˺˦˲̅˦˶˦˾ˮ  ˭  ˹˾˪˫ˮ˸˦˲˭ ˴˦˶˦˱˪˸˶˪˧˷ ˱˳̀˪˱˹˰ ˷˹˶˦˭ˬ˪ ˲˦˿˫˪˲˪˧ˮ ˷˦̄ˮ˭, ˯˳˩˪˧ˮ ˩˦˶˿˪˧˦ 

ˬ˪˱˳˭ ˱ˮ˼˪˧˹˰ˮ ˷˦̄ˮ˭.  

 

 

 



   

˭  ˹˨˫˷˹˶˷ ˯˳˩˪˧˷ ̂ˮ˲ ˩˦˪̂˪˶˳˷ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˷˦ ̄˪˰ˮ˷ ˩˦˷˦̂˽ˮ˷ˮ, ˦˧˶˪˫ˮ˦˸˹˶˦, ˶˳˱˪˰ˮ̀ 

˱ˮ˨˫˦˲ˮ˾˲˪˧˷ ˴˶˳˪˻˸ˬ˪, ˱˦˾ˮ˲ ˺˦˲̅˶ˮ˷  ˩ˮ˦˰˳˨˹˶ ˫˪˰˾ˮ Project Code Prefix ˾ ˪˫ˮ˸˦˲˭ ˱˦˷, 

˱˦˨˦˰ˮ˭ˮ˷˭˫ˮ˷  Rem (˴ ˶˳˪˻˸ˮ˷˭˫ˮ˷ Ă˶ ˪˱˳˲˸ˮ˷ ˩˦˨˪˨˱˫˦ñ) 

 

˱ˮ˫ˮ˼˪˧˭ ˯˳˩˪˧˷ Ăremò ˴˶˪˺ˮ˻˷ˮ˭ 

 



   

 

WBS ˯ ˳˩˪˧ˮ˷ ˨˦˲˷˦ˬ˼˫˶ˮ˷ ˺˦˲̅˦˶˦˾ˮ  ˧ ˳˰˳ ˳˶ ˮ˿˦˱˶˭˫˪˰ˮ˷ ˨˦˦˻˸ˮ˹˶˪˧˦ ˲ˮ˾˲˦˫˷: 

 1.˦ ̄˦˰ˮ ˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷˭˫ˮ˷ ˷˸˶˹˻˸˹˶˹˰ˮ ˯˳˩˪˧ˮ˷ ˦˫˸˳˱˦˸˹˶˦˩  ˱ ˮ˼˪˧˦˷ ˩  ˦

 2. ˦ ̄˦˰ˮ ˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷ ˯˳˩˪˧ˮ˷ ˹˲ˮ˯˦˰˹˶˳˧ˮ˷ ˾˪˱˳̂˱˪˧˦˷. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.8. ˷˦ ˴˶˳˪˻˸˳ ˯˦˰˪˲˩˶ˮ˷ ˩˦˽˪˲˪˧˦ ˩  ˦˷˦˱˹˾˦˳ ˨˶˦˺ˮ˯ˮ˷ ˾˪˩˨˪˲˦ 
 

2.8.1 ˷ ˦˴˶˳˪˻˸˳ ˯˦˰˪˲˩˶ˮ˷ ˩˦˽˪˲˪˧ˮ˷ ˨ˬ˦: 
 

Project/ Properties   /Project Informaton 

     ,    

 OK- .  



   

 

 

 

 

˷˦˱˹˾˦˳ ˩˼ˮ˷ ˨˦˲˶ˮ˨ˮ˷ ˩˦˷˦˩˨˪˲˦˩ ˷˦̃ˮ˶˳˦: 

Project/Change Working Time  

˩ˮ˦˰˳˨˹˶ ˺˦˲̅˦˶˦˾ˮ Work Weeks CanarTze gadasvla da Details Rilakze  ˭˦˨˫ˮ˭  ˱ ˳˻˱˪˩˪˧ ˦ 

 



   

˷˦˱˹˾˦˳ ˩˼˪˪˧ˮ˷ ˨˦˲˷˦ˬ˼˶ˮ˷˦˭˫ˮ˷ ˱ˮ˭ˮ˭˪˧˹˰ ˺˦˲̅˦˶˦˾ˮ ˫˦˦˻˸ˮ˹˶˪˧˭ ˱˪˷˦˱˪ 

˿˦˱˶˭˫˪˰˷: Set day)s) to these specific working times.  

 

 

  

˾˪˱˩˪˨ ˱ ˳˫˲ˮ˾˲˦˫˭ ˱ ˦˶̀̄˲ˮ˫ ˷ ˦˱˹˾˦˳ ˩ ˼˪˪˧ ˷ ˩  ˦From ˩  ˦To ˷ ˫˪˸ˮ˷ ˹ ̅˶˪˧˾ˮ ˿ ˦˫̂˪˶˭ ˷ ˦˱˹˾˦˳  

˩˼ˮ˷ ˨˦˲˶ˮ˨ˮ ˾˪˷˫˪˲˪˧ˮ˷ ˨˦˭˦˰ˮ˷̂ˮ˲˪˧ˮ˭ ˩  ˦˫ˮ˱˳˻˱˪˩˪˧˭  OK-ˬ .˪   

 

 

 



   

˾˪˨˫ˮ́˰ˮ˦ ˲˪˧ˮ˷˱ˮ˪˶ ˷˦˱˹˾˦˳ ˩˼˪˷ ˩˦˫˹˲ˮ˾˲˳˭ ˮ˲˩ˮ˫ˮ˩˹˦˰˹˶ˮ ˨˶˦˺ˮ˯ˮ. ˱˦˨ ˴˦˶˦˷˯˪˫˷ 

˱˳˯˰˪ ˷˦˱˹˾˦˳ ˩˶  ˳-  ˩ ˼ˮ˷ 5 ˷ ˦˦˭˦˱˩˪ ˩˦   ˦ . ˾ .  

 ˱˳˯˰˪ ˷˦˱˹˾˦˳ ˩˼ˮ˷ ˩˦˷˦˽˪˲˪˧˰˦˩ ˯˹˶˷˳˶ˮ˭ Select day(s)  ˿˦˱˳˲˦˭˫˦˰˾ˮ ˱˳˫˲ˮ˾˲˳˭  

˯˳˲˯˶˪˸˹˰  ˮ˩˼ ˪ (˱˦˨. ˴˦˶˦˷˯˪˫ˮ -Friday), ˩  ˦   From ˩  ˦ To ˷˫˪˸ˮ˷ ˹̅˶˪˧˾ˮ ˩˦˫˦˺ˮ˻˷ˮ˶˳˭ 

˷˦˱˹˾˦˳ ˩˼ˮ˷ ˨˦˲˶ˮ˨ˮ  1300-1400  -˾˪˷˫˪˲˪˧ˮ˷ ˩˶˳ˮ˷ ˨˦˭˫˦˰ˮ˷̂ˮ˲˪˧ˮ˭, ˱ ̄˳˰˳˩ ˷˦˱˹˾˦  ˳˩˼ˮ˷ 

˷˦˱˹˾˦˳ ˩˼ˮ˷ ˩˦˷˶˹˰˪˧ˮ˷ ˩˶˳ˮ˷˭˫ˮ˷   1800 -ˮ  ˷˲˦̀˫˰˦˩ ˿˦˫̂˪˶˳˭ - 1700. 

 

2.8.2 ˦ ˶˦˷˦˱˹˾˦˳ ˩˼˪˪˧ˮ˷ ˱˳˲ˮ˾˫˲˦ ˯˦˰˪˲˩˦˶ˬ˪ 

 

Project/Change Working Time  

˩ˮ˦˰˳˨˹˶ ˺˦˲̅˦˶˦˾ˮ Work Weeks ˿ ˦˲˦˶˭ˬ˪ ˨˦˩˦˷˫˰˦ /Details ˼ ˮ˰˦˯ˬ˪  ˭ ˦˨˫ˮ˭ ˱˳˻˱˪˩˪˧˦ 

 

 

 

˦˶˦˷˦˱˹˾˦˳ ˩˼˪˪˧ˮ ˷, ˱˦˨.  ˾˦˧˦˭ˮ ˷ ˩  ˦ ˯˫ˮ˶ˮ˷ ˦˶˦˷˦˱˹˾˦˳ ˩˼˪˪˧˦˩ ˨˦˱˳̀̄˦˩˪˧ˮ˷˦˭˫ˮ˷ 

˷˦̃ˮ˶˳˦:  Select day(s) ˿ ˦˱˳˲˦˭˫˦˰ˮ˩˦˲ ˾˦˧˦˭ˮ˷ ˩  ˦˯˫ˮ˶ˮ˷ ˱˳˲ˮ˾˫˲˦ ˨˦˱˳˷˹˰ ˺˦˲̅˦˶˦˾ˮ ˩  ˦ 

˱˦˶̅˫˲ˮ˫ ˬ˪˩˦ ˱̄˦˶˪˷  Set days to nonworking times  ˳˺̀ˮˮ˷ ˿˦˶˭˫˦.  

 

 



   

 

 

2.8.3 ˯ ˫ˮ˶ˮ˷ ˩˼˪˪˧˾ˮ ˶˳˱˪˰ˮ˱˪ ˩˼˪˪˧ˮ˷ ˴˪˶ˮ˳˩˹˰˦˩ ˱˳˲ˮ˾˫˲˦ ˦˶˦˷˦˱˹˾˦˳ ˩˼˪˪˧˦˩: 
 

1. Project / Change Working Time   

2. Exceptions ˿ ˦˲˦˶˭ˮ˷ Name ˫ ˪˰˾ˮ ˿˦˫̂˪˶˳˭  ˩ ˦˷˦̄˪˰˪˧˦ ˱˦˨ Ă ˨˦ ˷˫˰ˮ˭ ˼˳˲ˮ˷́ˮ˪˧˪˧ˮñ  

3. Start ˫ ˪˰˾ˮ ˩˦˫˦˺ˮ˻˷ˮ˶˳˭ ˩˦̂˽˪˧ˮ˷ ˭˦˶ˮ˼ˮ 

4. ˫ˮ˱˳˻˱˪˩˳˭ Details ˧˶́˦˲˪˧ˮ˷ ˼ˮ˰˦˯ˬ˪  ˩  ˦˱ˮ˫˹˭ˮ˭˳˭ ˶  ˦˴˪˶ˮ˳˩˹˰˳˧ˮ˭ (˩˼˪˾ˮ 

˶˦˱˩˪˲̅˪˶, ˯ ˫ˮ˶˦˾ˮ, ˭ ˫˪˾ˮ ˶˦˱˩˪˲̅˪˶) ˩  ˦˶˳˱˪˰ ˩˼˪˪˧˾ˮ ˮ˻˲˪˧˦  ˦ ˶˦˷˦˱˹˾˦˳ ˴˪˶ˮ˳˩ˮ 

5  OK/OK

 

 

 

 ˭  ˹ ˨˫˷˹˶˷  ˶˳˱˪˰ˮ˱˪ ˩˼˪˪˧ˮ ˨˦˱˳˫˦̀̄˦˩˳˭ ˨˦˲˷˦˯˹˭˶˪˧˹˰ ˩˼˪˪˧˦˩, ˶˳˨˳˶ˮ̀˦˦ 

˱˦˨˦˰ˮ˭˦˩ ˶˪˰ˮ˨ˮ˹˶ˮ ˩˼˪˷˦˷̂˦˹˰˪˧ˮ,  ˾˳˧˦-˦̄˦˰ˮ ̂˪˰ˮ, ˭˷˹-  ˷˩˦˦˶˷˪˧ˮ˷ 102 ̂ ˰ˮ ˷˭˦˫ˮ 

˱˦˨˦˰ˮ˭˦˩  ˩  ˦˷ ̄˫, ˹ ˲˩˦ ˱ ˳˫˲ˮ˾˲˳˭ ˪  ˷˩ ˼˪˪˧ˮ ˩  ˦ ˻ ˫˪˱˳˭ Exceptions     ˿ ˦˲˦˶˭˾ˮ  ˱ ˮ˫˹˭ˮ˭˳˭  

˩˦˷˦̄˪˰˪˧˦ ˩  ˦  ˩˦̂˽˪˧˦-˩˦˱˭˦˫˶˪˧ˮ˷ ˭˦˶ˮ˼ˮ.  ˱˳̀˪˱˹˰ ˷˹˶˦˭ˬ˪ ˱˦˨˦˰ˮ˭˦˩ ˭˦˨˫ˮ˷ 

˷˦˾˹˦˰˪˧ˮ˭ ˱˳˫˲ˮ˾˲˪˭ 1-2 ˮ˦˲˫˦˶ˮ ˩  ˦˨˦˱˳˫˦̀̄˦˩˪˭ ˩˦˷˫˪˲˪˧ˮ˷ ˩˼ ˪˪˧˦˩,  ˦˲˦˰˳˨ˮ˹˶˦˩ 



   

˾˪˨˫ˮ́˰ˮ˦ ˱˳˫˲ˮ˾˲˳˭ 28 ˦ ˨˫ˮ˷˸˳ ˩  ˦Exceptions  ˿ ˦˲˦˶˭˾ˮ   ˩˦˷˦̄˪˰˪˧ˮ˷  ˾˪˱˩˪˨ ˷˸˶ˮ˻˳˲ˬ˪ 

˿˦˫̂˪˶˳˭  Ă˱ ˦˶ˮ˦˱˳˧ˮ˷ ˩˼˪˷˦˷̂˦˹˰ˮñ ˩˦ .˦ ˾ .  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

3. ˦ ˱˳̀˦˲˪˧˷ ˾˳˶ˮ˷ ˩˦˱˳˯ˮ˩˪˧˹˰˪˧˪˧ˮ 
 

3.1  ˦ ˱˳̀˦˲ˮ˷ ˾˪˷˦̄˪˧ ˮ˲˺˳˶˱˦̀ˮˮ˷ ˩ˮ˦˰˳˨˹˶ˮ ˺˦˲̅˦˶˦ ĂTask Informationò  ˩  ˦˱ˮ˷ˮ 

˿˦˲˦˶˭˪˧ˮ˷ ˦˼̂˪˶˦    

 

 

 

˲˪˧ˮ˷˱ˮ˪˶ˮ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˾˪˷˦̄˪˧ ˮ˲˺˳˶˱˦̀ˮ˦ ˺ˮ˻˷ˮ˶˩˪˧˦ Task ˱ ˭˦˫˦˶ˮ ˿˦˲˦˶˭ˮ˷ ĂTask Informationò 

˩ˮ˦˰˳˨˹˶  ˺ ˦˲̅˦˶˦˾ˮ.  

 

ĂTask Informationò ˩ˮ˦˰˳˨˹˶ˮ ˺˦˲̅˶ˮ ˨˦̄˷˲ˮ  ˷˨ˬ˦:  Task/Properties/Information 

 

 

 
 

 

 

Task Information ˺˦˲̅˶ˮ˷ ˿˦˲˦˶˭˪˧ˮ:  

 



   

 
 

 

 

 

 

 

General ˿ ˦˲˦˶˭ˮ 

 

 
 

 

General ˿ ˦˲˦˶˭˾ˮ ˱˳̀˪˱˹˰ˮ˦ ˾˪˱˩˪˨ˮ ˴˦˶˦˱˪˸˶˪˧ˮ: 



   

 

¶ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˷˦̄˪˰ˮ (Name) 

¶ ̄˦˲˨˶́˰ˮ˫ ˳˧˦   (Duration),  ˶˳˱˪˰ˮ̀ ˷˸˦˲˩˦ ˶˸ ˹˰˦˩ ˱˳̀˪˱˹˰ˮ˦ ˩˼ ˪˪˧˾ ,ˮ ˭˹˱̀˦ 

˾˪˨˫ˮ́˰ˮ˦  ˩ ˦˽˪˲˪˧˦ ˷̄˫˦ ˪˶ ˭˪ ˹˰ ˮ˷, ˱ ˦˨˦˰ ˮ˭ ˦ ,˩ ˷ ˦˦˭ ˪˧ ;ˮ 

 

¶ ˦˱˳̀˦˲˷ˮ  ˴˶ ˮ˳˶ˮ˪˸˸ ,ˮ ˶˳˱˪˰ ˮ̀  ˱ˮ˹˭ ˮ˭ ˪˧  ˷˶  ˦ ˭˦ ˲˱ ˮ˱˩˪˫˶˳˧˦ ˹˲˩  ˦ ˮ˻˲˪  ˷ ˩˦ ̀˹ ˰  ˮ

˦˱˳̀˦˲˷ˮ  ˾˪˷˶˹˰˪˧ˮ˷ ˾˪˺˪ ˶̄ ˪˧ ˮ˷ ˾˪˱˭ ̄˫˪ ˫˦˾ˮ, ˶˳˱ ˪˰ˮ̀  ˨˦˱˳̂˫˪˹˰ˮ˦ ˶˪ ˷˹ ˶˷ ˪˧ ˮ˷ 

˨˦˩˦˦̂˲ˮ˰˪˧ ˮ˷ ˾˪˩˪ ˨˦ .˩ ˴˶ ˮ˳˶ˮ˸˪˸ ˮ˷ ˱˲ˮ˾ ˫˲˰˪˳˧˦ - ˱˭ ˪˰  ˮ˶ˮ̀̄˫  ˮ˩ˮ˦˴˦ˬ˳˲ ˮ˭  

1-1000 -- ˾˪ˮ́˰˪˧  ˦˾˪ˮ˸ ˦˲˳˭  ˯˰ ˦˫ ˮ˦˸ ˹˶ ˮ˩ ˦˲; 

¶ ˦˱˳̀˦˲˷ˮ  ˩˦̂˽ ˪˧ ˮ˷ ˭˦ ˶ˮ˼ˮ, ˪˷ ˴˦ ˶˦˱˸˪ ˶  ˮ˭˹  ˪˷ ˷˦̂˽ˮ˷ˮ ˦˱˳̀˦˲˦ ˦˶  ˦˶ˮ˷, ˨˦˱˳ˮ˭ -˫ 

¶ ˰˪˧  ˦˦˫ ˸˳˱˦˸˹ ˶˦ ,˩ ˱ ˦˨ ˶˦˱ ˾˪˷˦́˰ ˪˧˪˰ ˮ˦ ˱ˮ˷ˮ ˾˪˸˦ ˲˦ ˫˪˰ˮ˩ ˦˲˦  ̀Start; 

¶ ˦˱˳̀˦˲˷ˮ  ˩˦˷˶ ˹˰ ˪˧ ˮ˷ ˭˦˶ˮ˼ˮ (Finish), ˨˦˱˳ˮ˦˲˨ ˦˶ˮ˪˷ ˧˦ ˦˫ ˸˳˱˦˸˹ ˶˦ ,˩ ˭˹  ˱ˮ˭ˮ˭ -˪ 

˧˹ ˰ˮ  ˦˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˩˦̂˽˪˧ˮ˷  ˭˦˶ˮ˼ˮ ˩  ˦ ̄˦˲˨˶́˰ˮ˫˳˧ ,˦˭˹˱̀˦ ˾˪˷˦́˰ ˪˧˪˰ ˮ˦ ˱ˮ˷ˮ 

̄˪˰ˮ˭  ˾˪˸˦ ˲˦ .̀ 

 

 

Task Information ˺ ˦˲̅˶ˮ˷ ˩˦˲˦˶˿˪˲ ˿˦˲˦˶˭˪˧ˮ˷ ˱ˮ˱˳̄ˮ˰˫˦ ˾˨˫̄˫˩˪˧˦ ˾˪˱˩˪˨ ˴˦˶˦˨˶˦˺˪˧˾ˮ.  

 

 

 

 

3.2 . ˦ ˱˳̀˦˲˪˧˷ ˾˳˶ˮ˷ ˩˦˱˳˯ˮ˩˪˧˹˰˪˧˪˧ˮ ˩  ˦˯˦˫˾ˮ˶ˮ˷ ˸ˮ˴˪˧ˮ 
 

˴˶˳˪˻˸˾ˮ ˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ ˹˶˭ˮ˪˶˭˩˦˯˦˫˾ˮ˶˪˧˹˰˲ˮ ˦˶ˮ˦˲. ˷˸˶˹˻˸˹˶˦ ˭˦˫ˮ˷˭˦˫˦˩ ˨˹˰ˮ˷̄˱˳˧˷ 

˱˦˭ ˯˦˫˾ˮ˶˷, ˱˦˨˶˦˱ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷˭˫ˮ˷ ˷˸˶˹˻˸˹˶ˮ˷  ˨˦˶˩˦, ˯˦˫˾ˮ˶˪˧ˮ ˺ˮ˻˷ˮ˶˩˪˧˦ ˦˶˦˱˦˶˸˳ 

˭˦˲˱ˮ˱˩˪˫˶˳˧ˮ˭, ˦˶˦˱˪˩ ˩˶˳ˮ˷ ˮ˲˸˪˶˫˦˰ˮ˷ ˱ˮ˭ˮ˭˪˧ˮ˭˦̀, ˾˪ˬ˼˹˩˫˪˧ˮ˭ ˱˦˭ˮ 

˾˪˷˶˹˰˪˧ˮ˷ ˮ˲˸˪˶˫˦˰˪˧˷ ˾˳˶ˮ˷.  

Å ˯˦˫˾ˮ˶˪˧ˮ ˷̄˫˦˩˦˷̄˫˦ ̂˦˶˱˳˩˨˪˲˪˧˾ˮ ˨˦˲˷̄˫˦˫˪˧˹˰˦˩ ˨˦˱˳ˮ̄˦˸˪˧˦.  

˨˦˲˸ˮ˷ ˩ˮ˦˨˶˦˱˦˾ˮ ˯˦˫˾ˮ˶˪˧ˮ ˱ˮ˪˭ˮ˭˪˧˦ ̂ˮ˲˦ ˩˦ ˱˳˱˩˪˫˲˳ ˦˱˳̀˦˲˦˷ ˾˳˶ˮ˷ ˮ˷˶ˮ˭ 

̂ˮ˲˦˱˩˪˧˦˶˪ ˦˱˳̀˦˲ˮ˩˦˲ ˱ˮ˱˦˶˭˹˰˪˧ˮ˭ ˱˳˱˩˪˫˲˳˷˯˪˲ 

˦˱˳̀˦˲˦, ˶˳˱˪˰ˮ̀ ˨˦˫˰˪˲˦˷ ˦̄˩˪˲˷ ˱˪˳˶˪ ˦˱˳̀˦˲˦ˬ˪ ̂˦˶˱˳˦˩˨˪˲˷ ̂ˮ˲˦˱˩˪˧˦˶˪˷ (Predecesor),  

˦˱˳̀˦ ˲˦, ˶˳˱˪˰ˮ̀ ˩˦˱˳˯ˮ˩˪˧˹˰ˮ˦ ˷̄˫˦ ˦˱˳̀˦˲˦ˬ˪ - ˱˳˱˩˪˫˲˳˦ (Successor). ˱˳˱˩˪˫˲˳ ˦˱˳̀˦˲˦ 

˷˦˶˨˪˧˰˳˧˷ ̂ˮ˲˦˱˩˪˧˦˶˪ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˾˪˩˪˨˪˧ˮ˭ 

3.2.1 ˯ ˦˫˾ˮ˶ˮ˷ ˸ˮ˴˪˧ˮ 
MS Project-˾ˮ ˩˦˱˳˯ˮ˩˪˧˹˰˪˧˪˧ˮ˷˭˫ˮ˷ ˾˪˱˩˪˨ˮ ˳˭̄ˮ ˸ˮ˴ˮ˷ ˯˦˫˾ˮ˶ˮ˦ ˱ˮ˼˪˧˹˰ˮ: 



   

1. Finish-ti -Start (FS) -  ˪˶˭ˮ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˩˦˷˶˹˰˪˧ˮ˷ ˾˪˱˩˪˨ ˮ̂˽˪˧˦ ˱˪˳˶˪ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ 

˾˪˷˶˹˰˪˧˦- ˯˰˦˷ˮ˯˹˶ˮ ˸ˮ˴ˮ, ˶˳˱˪˰ˮ̀ ˨˦˿˹˱˪˧ˮ˭ ˱˽˦˶˩˪˧˦ ˦˱˳̀˦˲˪˧˷ ˾˳˶ˮ˷ ˯˦˫˾ˮ˶ˮ˷ 

˸ˮ˴ˮ˷ ˱ˮ˭ˮ˭˪˧ˮ˷ ˨˦˶˪˾˪; 

 

 

2. Start-to-Start  (SS) -  ˱ ˳˱˩˪˫˲˳ ˦˱˳̀˦˲˦ ˫˪˶ ˩˦ˮ̂˽˪˧˦, ˷˦˲˦˱ ˦˶ ˩˦ˮ̂˽˪˧˦ ˽˫˪˰˦ ̂ˮ˲˦˱˩˪˧˦˶˪; 

 

 

 

- Finish-to-Finish (FF) - ˱˳˱˩˪˫˲˳ ˦˱˳̀˦˲˦ ˫˪˶ ˩˦˱˭˦˫˶˩˪˧˦, ˭˹ ˦˶ ˩˦˱˭˦˫˶˩˦  ˽˫˪˰˦ 

̂ˮ˲˦˱˩˪˧˦˶˪; 

 

 

Start-to-Finish (SF) - ˱˳˱˩˪˫˲˳ ˦˱˳̀˦˲˦ ˫˪˶ ˩˦˱˭˦˫˶˩˪˧˦, ˭˹ ˦˶ ˩˦ˮ̂˽˳ ̂ˮ˲˦˱˩˪˧˦˶˪. 

 

 

 

˦˱˳̀˦˲˪˧˷ ˾˳˶ˮ˷ ˯˦˫˾ˮ˶ˮ˷ ˩˦˱˽˦˶˪˧˦ ˾˪˨˫ˮ́˰ˮ˦ 

1. ˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷ ˷ˮˮ˩˦˲:  



   

˱˳˲ˮ˾˲˪˭ ˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ  ˷˷ˮ˦˾ˮ ˮ  ˷  ˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ, ˶˳˱˪˰˭˦ ˾˳˶ˮ˷ ˦˩˨˪˲˭ ˯˦˫˾ˮ˶˷ ˩  ˦˰˪˲˸˦ˬ˪ 

ˮ˱˳˻˱˪˩˪˭ ˯˦˫˾ˮ˶ˮ˷ ˴ˮ˻˸˳˨˶˦˱˦ˬ˪ Task  ˿ ˦˲˦˶˭ˮ˷ Schedule  ˧ ˶́˦˲˪˧˦˭˦ ̅˨˹˺ˮ˩˦˲   ˧ ˶́˦˲˪˧ˮ˷ 

˼ˮ˰˦˯ˬ˪ - Link Tasks.      ˦ ˱˳̀˦˲˦˭˦ ˩˦˯˦˫˾ˮ˶˪˧˦ ̄˩˪˧˦  ˨˦˿˹˱˪˧ˮ˭ FS  ˯ ˦˫˾ˮ˶ˮ˷ ˸ˮ˴ˮ˭,  ˶˦̀ 

˲ˮ˾˲˦˫˷, ˶˳ ˱˱˳˱˩˪˫˲˳ ˦˱˳̀˦˲˦ ˩˦ˮ̂˽˪˧˦ ˱̄˳˰˳˩ ̂ˮ˲˦ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˩˦˷˶˹˰˪˧ˮ˷ ˾˪˱˩˪˨.  

 

 

 

 

˭  ˹˨˫˷˹˶˷ ˦˱˳̀˦˲˦˭˦ ˾˳˶ˮ˷ ˯˦˫˾ˮ˶ˮ˷ ˨˦̂˽˫˪˸˦, ˱˦˾ˮ˲ ˱˳˫˲ˮ˾˲˳˭  ˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷ ˿˦˱˳˲˦˭˫˦˰ˮ 

˩  ˦ ˫ ˮ˱˳˻˱˪˩˳˭ Link Tasks -ˮ  ˷˱˦˶̅˫˲ˮ˫ ˱˩˪˧˦˶˪ ˼ˮ˰˦˯ˬ˪ Unlink Tasks 

   

2. ˨ ˦˲˸˷ˮ ˩ˮ˦˨˶ ˦˱ˮ˩˦˲ 

 ˦˱˳̀˦˲˪˧˷ ˾ ˳˶ˮ˷ ˯ ˦˫˾ˮ˶ˮ˷ ˩ ˦˱˽˦˶˪˧˦ ˾ ˪˨˫ˮ́˰ˮ˦ ˦ ˨˶˪˭˫˪ ˨ ˦˲˸˷ˮ ˩ ˮ˦˨˶ ˦˱ˮ˩˦,˲ 

˭  ˹ ˱ˮ˷ ˨˶˦˺ˮ˯˹  ˰ ˲˦̂ˮ˰˾  ˮ ˮ˱˳˻˱˪˩˪ ˧˭ ˱˦˹˷ˮ˷  ˱˦ ˶̀̄ ˪˲  ˦ ˼ˮ ˰˦˯ ˮ˭ 

̂ˮ˲˦˱˩ ˪˧˦˶  ˪˦˱˳̀ ˦˲ˮ  ˷˱˳ ˲˦˯˫˪˭ ˬ˪   ˩  ˦̄˪˰ˮ˷ ˦˹˼˪˧˰˦˩ ˱ˮˮ˸˦˲˭ ˱˳ ˱˩ ˪˫ ˲˳ 

˦˱˳̀˦˲ ˮ˷ ˱˳ ˲˦˯˪˭˦ ˱˩ ,˪ ˱˦ ˹˷ ˮ˷ ˱ˮ˱˭ˮ˭˪ ˧˪˰  ˮ ˯˦˫˾ ˮ˶ˮ˷ ˺˳ ˶˱˦˷ ˱ˮˮ˼ ˪˧ ,˷ 



   

˨˫˪˶ ˩ˬ  ˪˯ˮ ˨˦˱˳ ˫˦ ˴˦˸˦ ˶˦ ˺˦˲̅ ˦˶ ,˦ ˷˦ ˩˦̀ ˯˦˫˾ ˮ˶ˮ˷ ˸ˮ˴ˮ  ˮ˻˲˪˧˦ ˨˦ ˱˳˸ ˦˲ˮ˰ ;ˮ   

˱˦ ˹˷ˬ  ˪̄˪˰ˮ˷ ˨˦˾˪˧˫ ˮ˷ ˾˪˱˩ ˪˨ ˦˱˳̀˦˲˧˪  ˷˾˳˶ˮ˷ ˨˦˿˲˩˪ ˧˦ ˱ˮ˱˦˭˶ ˹˰  ˮˮ˷˦˶ˮ 

 

˦˱˳̀˦˲˪˧˷ ̄˦˲˨˶́˰ˮ˫˳˧ˮ˷ ˷˫˪˸˾ˮ  ˹̂˪˶ˮ˦˭  ˯ˮ˭̄˫ˮ˷ ˲ˮ˾˲˪˧ˮ, ˶˦̀ ˲ˮ˾˲˦˫˷, ˶˳ ˱   ̂ˮ˲˦˷̂˦˶˦˦  

˱˳̀˪˱˹˰ˮ ˩˦  ̅˪ ˶˦  ˶˦˶ˮ˷ ˩˦˺ˮ˻˷ˮ˶˪˧˹˰ˮ ˱˳˱̄˱˦˶˪˧˰ˮ˷ ˱ˮ ˪˶. 

 

˯˦˫˾ˮ˶ˮ˷ ˸ˮ˴ˮ˷ ˦˶˿˪˫˦ ˺˦˲̅˶ˮ˩˦˲ Task Dependency 

˦˱˳̀˦˲˪˧˷ ˾ ˳˶ˮ˷ ˯ ˦˫˾ˮ˶ˮ˷  ̄ ˦ˬˬ˪ ˭  ˹˳ ˶̅˪  ˶˫ ˮ˱˳˻˱˪˩˪˧˭, ˨ ˦˱˳˿˲˩˪˧˦ ˯ ˦˫˾ˮ˶ˮ ˺ ˦˲̅˦˶˦, ˷ ˦˩˦̀ 

˾˪˨˫ˮ́˰ˮ˦ ˦˫ˮ˶˿ˮ˳˭  ˯ ˦˫˾ˮ˶ˮ˷ ˷˦ ̄˪.  

 

 

 

 

 

 

 



   

 

 

 

 

3.2.2 ̂ ˮ˲˱˷̂˶˪˧ˮ ˩  ˦˩˦˨˫ˮ ˦˲˪˧˹˰ˮ ˦˱˳̀˦˲˪˧  ˮ

˭ˮ˭˳˪˹˰ˮ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷˭˫ˮ˷ ˾˪ˮ́˰˪˧˦ ˱˳̀˪˱˹˰ˮ ˮ˻˲˪˷ ˨˦˩˦˦˩˨ˮ˰˪˧˦, ˶˦̀ ˲ˮ˾˲˦˫˷ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ 

˭˦˶ˮ˼˪˧ˮ˷  ˨ ˦˩˦̂˪˫˦˷.  

˨˦˩˦̂˪˫˦ ˳˶ ˮ˱ˮ˱˦˶˭˹˰ ˪˧ˮ˭ ˾˪ˮ́˰˪˧˦ ˮ˽˳˷ ˨˦˲˷˦ˬ˼˫˶˹˰ˮ. ˹˺˶ ˳˨˫ˮ˦˲ ˦ ˲˹˺˶ ˳˦˩˶˪. 

˱˦˨˦˰ˮ˭˦˩, ˭  ˹ ˳˶ ˮ ˦˱˳̀˦˲˦ ˩˦˯˦˫˾ˮ˶˪˧˹˰ˮ˦ ˯˦˫˾ˮ˶ˮ˭ SS ˩  ˦ ˱˪˳˶˪ ˾˪ˮ́˰˪˧˦ ˩˦ˮ̂˽˳˷ 

˱˳˨˫ˮ˦˲˪˧ˮ˭ ˶˦˱˩˪˲ˮ˱˪ ˩ ˶˳ˮ˷ ˪ ˶˭˪˹˰ˮ˭, ˱ ˦˾ˮ˲ ˨˦˩˦˦˩˨ˮ˰˪˧˦  ˩ ˦˨˫ˮ˦˲˪˧˦˷ (Lag time) ˲ ˮ˾˲˦˫˷ 

˩  ˦˩˦˩˪˧ˮ˭ ˪˶˭˪˹˰˷ ̂˦˶˱˳˦˩˨˪˲˷.  

˭  ˹˦˩˨ˮ˰ˮ ˦˻˫˷ ̂ˮ˲˷̂˶˪˧˦˷, ˹ ˺˶ ˳˦˩˶˪ ˩ ˦̂˽˪˧˦˷ (Lead Time), ˦  ˱˾˪˱˭̄˫˪˫˦˾ˮ ˩˶˳ˮ˷ ˪ ˷˷ ˮ˩ˮ˩˪ 

˹˦˶˽˳˺ˮ˭ˮ˦.  

˨˦˩˦˦ ˩˨ˮ ˰˪˧ˮ˷ ˩˦˷˦˺ˮ˻˷ˮ˶˪˧˰˦˩ ˫ˮ˱˳˻˱˪˩˳˭ ˨˶˦˺ˮ˯˹˰ ˲˦̂ˮ˰˾ˮ ˯˦˫˾ˮ˶ˮ˷ 

˲ˮ˾˦˲ˬ˪(˱ˮ˱˦˶˭˹˰ ˮ˷˦˶ˬ˪) 

 

˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷ ˭˦˶ˮ˼˪˧ˮ˷ ˨˦˩˦̂˪˫ˮ˷  ˩ ˦˺ˮ˻˷ˮ˶˪˧˦ 

˨˦˩˦˦˩˨ˮ˰˪˧ˮ˷ ˩˦˷˦˺ˮ˻˷ˮ˶˪˧˰˦˩ ˫ˮ˱˳˻˱˪˩˳˭ ˨˶˦˺ˮ˯˹˰ ˲˦̂ˮ˰˾ˮ ˯˦˫˾ˮ˶ˮ˷ 

˲ˮ˾˦˲ˬ˪(˱ˮ˱˦˶˭˹˰ ˮ˷˦˶ˬ˪) ˩  ˦Task Dependency ˺˦˲̅˦˶˦˾ˮ(˦˱˳̀˦˲˪˧˷ ˾˳˶ˮ˷ ˯˦˫˾ˮ˶ˮ˷ ˺˦˲̅˦˶˦) 

Lag ˫˪˰˾ˮ ˩˦˫˦˺ˮ˻˷ˮ˶˳˭ ˨˦˩˦˷˦̂˪˫ˮ ˭˦˶ˮ˼˪˧ˮ˷ ˪˶˭˪˹˰˪˧ˮ˷ ˶˦˳˩˪˲˳˧˦ ˱ˮ˲˹˷ (˭  ˹

̂ˮ˲˱˷̂˶˪˧ˮ˦) ˦  ˲˩ ˦˩˪˧ˮ˭ˮ ˲ ˮ˾˲ˮ˭  (˭  ˹˩ ˦˨˫ˮ˦˲˪˧˹˰ˮ˦). 



   

  

˱˦˨˦˰ˮ˭ˮ:  ˯ ˦˫˾ˮ˶ˮ  SS , ̂ ˮ˲˷̂˶˪˧˦ 1 ˩ ˼ˮ ˭

 

 

 

˫ˮ˱˳˻˱˪˩˳˭ ˨˶˦˺ˮ˯˹˰ ˲˦̂ˮ˰˾ˮ ˯˦˫˾ˮ˶ˮ˷ ˲ˮ˾˦˲ˬ˪ (˱ˮ ˱˦˶˭˹˰ ˮ˷˦˶ˬ˪) ˩  ˦˩˦˫˦˺ˮ˻˷ˮ˶˳˭ 

˷˦̃ˮ˶˳ ˴˦˶˦˱˪˸˶ˮ 

 
 

 

 

 

 

 

˯˦˫˾ˮ˶ˮ  FS, ˩ ˦˨˫ˮ˦˲˪˧˦ 2 ˩ ˼ˮ ˭

 



   

˫ˮ ˱˳˻˱ ˪˩˳  ˭˨˶˦˺ˮ ˯˹˰ ˲˦ ̂ˮ˰˾  ˮ ˯˦˫˾ ˮ˶ˮ˷ ˲ˮ˾˦˲ˬ  ˪ (˱ˮ˱˶˭˦ ˹˰  ˮ˷˦˶ˬ˪ ) ˩  ˦ ˩˦ ˫˦ ˺ˮ˻˷ˮ˶˳  ˭

˷˦̃ˮ˶˳  ˴˦˶˦˱˪˸˶ ˮ

 

 

 

˦˱˳̀˦˲˪˧˷ ˾˳˶ˮ˷ ˯˦˫˾ˮ˶ˮ˷ ˨˦̂˽˫˪˸˦ 

˯˦˫˾ˮ˶ˮ ˦˱˳̀˦˲˪˧˷ ˾˳˶ˮ˷ ˾˪ˮ́˰˪˧˦ ˨˦ ̂˽˫ˮ˸˳˭ ˼ˮ˰˦˯ˮ˭ Unlink Tasks ˮ˲˷˸˶˹ ˱˪˲˹˰ 

˴˦˲˪˰ˮ˩˦˲. ˱ ˮ˷ˮ ˴ˮ˻˸˳˨˶˦˱˦ ˯˦˫˾ˮ˶ˮ˷ ˴ˮ˻˸˳˨˶˦˱ˮ˷ ˨˫˪˶˩ˮ˭˦˦. ˱ ˳˲ˮ˾˲˪˭ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˷˸˶ˮ˻˳˲ˮ 

˦ ˲˩ ˮ˦˨˶˦˱˦ˬ˪ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˱ ˳˲˦˯˫˪˭ˬ˪ ˨˦˲˸ˮ˷ ˺˹˶̀˪˰ˬ˪ ˩  ˦ˮ˷˦˶˨˪˧˰˪˭ ˼ˮ˰˦˯ˮ˭ Unlink Tasks. 

˨˦̂˽˩˪˧˦ ˦ ˱˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˽˫˪˰˦ ˦˱˳̀˦˲˦˷˭˦˲ ˯˦˫˾ˮ ˶ˮ. ˭  ˹˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˶˳˱˪˰ˮ˱˪ ˪˶ ˭˦˱˳̀˦ ˲˦˷˭˦˲ 

̂˽˫˪˸˭ ˯˦˫˾ˮ˶˷, ˱˦˾ˮ˲ ˱˳˲ˮ˾˲˪˭ ˳˶ˮ˫˪ ˦˱˳̀˦˲˦ (ˮ˷˦˶˨˪˧˰˪˭ ˯˰˦˫ˮ˾ˮ˭ Ctrl) ˩  ˦˾˪˱˩˪˨ ˮ˷˪˫ 

ˮ˱˳˻˱˪˩˪˭ ˨˦̂˽˫˪˸ˮ˷ ˼ˮ˰˦˯ˬ˪.  

 

3.2.3 ˯ ˦˫˾ˮ˶˪ ˧ˮ  ˷˶˪˩˦˻˸ ˮ˶ ˪˧  ˦

 

˯˦˫˾ ˮ˶˪˧ ˮ˷ ˶˪˩˦˻˸ˮ˶˪˧˦-˯˳ ˶˪˻˸ ˮ˶ ˪˧ˮ ˷˭˫ˮ˷ ˷ˮ ˷˸˪˦˱ ˾ˮ ˦˶˷˪˧˳ ˧˷ ˱˳ ̄˪˶ ̄˪˧˹ ˰  ˮ

˷˦ ˾˹˦˰˪˧˪˧ .ˮ ˪˶ -˭˪˶ ˭ˮ  ˱˦ ˭˨˦ˮ˲  ˦˩ˮ˦˰ ˳˨ ˹˶  ˮ˺˦˲̅ ˦˶˦ Task Information, ˶˳˱˪˰ ˮ̀  ˨˦ˮ̄˷˲ ˪˧˦ 

˨˦˲˸˷ˮ ˩ˮ˦˨˶ ˦˱˦ ˾ˮ ˱˳˲ˮ˾˲˹˰ˮ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˷˸˶ˮ˻˳˲ˬ˪ ˱˦ ˹˷ ˮ˭ ˳˶̅˪˶  ˱˳˻˱˪˩˪˧ˮ˭, ˦ ˲ Task 

˿˦˲˦˶˭ˮ˩˦˲ Task Information ˩ ˮ˦˰ ˳˨ ˹˶  ˮ˺ ˦˲̅˶ˮ˩˦˲,  ˦ ˷˪˫˪ ˻ ˷˪˰˹˶  ˮ˨ ˶˦˺ˮ ˯ˮ˩˦  ˲--  ˦ ˱˳ ̀˦˲˷ˮ  

˿˦˶˿˳ˬ  ˪˱˳˻˱˪˩˪˧ˮ˭ (˲˦ .̄ 6.7). 

 



   

 
˦˱ ˳̀˦ ˲ˮ  ˷˶˪˩˦˸˻ˮ˶˪˧ ˮ˷ ˺˦˲̅ ˦˶  ˦

 

˿˦˲˦˶˭ ˾ ˮ Predecessors (̂ˮ˲˦˱˩ ˪˧˦˶ ˪˪˧)ˮ ˱˳ ̀˪˱˹ ˰ˮ˦ ˽˫ ˪˰˦ ˮ  ˷ ˴˦˶˦˱˪˸˶ ,ˮ ˶˳˱˪˰ ˮ̀  

˨˦˲˷˦ˬ˼˫ ˶˦˫˷ ˦˱˳̀˦˲˦  ˷˩  ˦˱ˮ˷ ˯˦˫˾ ˮ˶˪˧ .˷  ˦ ˱ ˺˦˲̅ ˦˶˦˾  ˮ˾˪˨ˮ˰́ ˮ˦  ˭ ˾˪̀˫˦˰˳˭ ˦˱˳̀˦˲ ˮ˷ 

˩˦˷˦ ̄˪˰ ˪˧ ,˦ ̄˦˲˨˶́˰ˮ˫ ˳˧˦ , ̂ˮ˲˦˱˩ ˪˧˦˶  ˪˩˦˯˦˫˾ˮ˶ ˪˧˹˰  ˮ ˦˱˳̀˦˲ ˪˧ˮ˷ ˸ˮ˴ˮ  ˩  ˦˱ˮ˹˭ ˮ˭ ˳˭  

˨˦˩˦˪˫̂˪˧ˮ˷ ˱ ˮ˱˦˭˶ ˹˰ ˪˧  ˦˩  ˦̄ ˦˲˶́˨˰ˮ˫ ˳˧˦ . ˦ ˻˫˪ ˦ ˶ˮ˷ ˴ ˦˶˦˱˸˪˶  ˮEstimated, ˷ ˦˩ ˦ ̀1? ˪ ˭ˮ ˭˪ ˧˦ 

ˮ˱ ˾˪˱˭ ̄˫˪ ˫˦˾ˮ, ˭  ˹˦˱˳̀˦˲ ˮ˷ ̄˦˲˨˶́˰ˮ˫ ˳˧˦  ˷˦ ˳˶ˮ˲˸˪˦̀ˮ˳˦.  

ˮ˷˪˭ˮ ˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷˭˫ˮ˷, ˶˳˱˰˪˧ˮ̀  ˦  ˶ ˱˳ ˮ˭ ̄˳˫˪˲ ˦˩ ˦˱ ˮ˦˲ˮ˷ ˿˦˶˪˦˫  ˷ ˩  ˦ ˧˹ ˲˪˧˶ ˮ˫˦  ˩

˱ˮ˱˩ˮ˲˦ ˶˪˳ ˧˪˲ , ˨˦˲ˮ˷˦ˬ˼˫˶˪˧˦ ˦˷ ˸˶ ˳˲˳˱ ˮ˹˰  ˮ ˩˶ ,˳ ˶˳˱˪˰ ˮ̀  ˨˦˱˳ˮ˽˪˲ ˪˧˦ ˮ˷˪˭  ˮ

˦˱˳̀˦˲ ˪˧ˮ˷˦˭ ˫ˮ˷, ˦˷ ˪˭  ˮ ˷˦˱˹ ˾˦˳ ˾˪ˮ́˰˪˧  ˦ ˮ˽ ˳˷, ˮ˦˸˦ ˯ˬ  ˪ ̂˦˷˱˹˰  ˮ ˰˦˻ˮ˷ ˨˦˾˶˳˧ˮ˷ 

̄˦˲˨˶́˰ˮ˫ ˳˧˦ , ˧˪˸˳ ˲ˮ  ˷ ˨˦˱˨˦ ˶˪˧ ˮ˷ ˩˶ ,˳ ˾˪˰˪˷˫ˮ  ˷ ˾˪˱˩ ˪˨ ˦˹ ̀ˮ˰˪˧ ˪˰  ˮ ˩˶  ˳

˨˦˾˶ ˳˧ ˮ˷˦ ˭˫ˮ˷. ˦˷˪˭  ˮ ˷˦˱˹ ˾˦˳˪˧ˮ  ˷ ̄˦˲˨ ˶́˰ ˮ˫ ˳˧˦  ˷ ˦˷ ˸˶ ˳˲˳˱ ˮ˹  ˰ ˩˶ ˳ ˷ ˹̂ ˳˩˪ ˧˪.˲ 

˴˶ ˳˪˻˸˾  ˮ ˱ˮ ˷ˮ ˦˼˲ˮ˾˫˲˦ ˷˶ ˹˰ ˩˪ ˧˦ ˩˶ ˳ˮ  ˷ ˪˶ ˭˪ ˹˰ˮ˷ ̂ˮ˲ òeò ˷ˮ˱˧˳˰˳˷ ˱ˮ˭ˮ˭ ˪˧ ˮ˭. 

˦˷ ˸˶˳˲ ˳˱ ˮ˹˰  ˮ˩˶  ˳̄˦˲˨˶́˰ˮ˫ ˳˧ ˮ˷ ˨˶˦˺˦ ˾ˮ ˮ˼ ˪˧  ˷˱˲ˮ˾ ˫˲˪˰˳˧˦˷  0.  ˱˦ ˨˦˰ ˮ˭ ˦ ,˩ ˦˱ˮ˸ ˳  ˱

˦˫ ˸˳˱˦˸˹ ˶˦  ˩̅ ˩˪˧˦ ̄ ˦˲˶́˨˰ˮ˫˳˧˦˾  ˮ0 ˩ ˼ ˪˩  ˦˦  ˶˦ ˮ˷˦ ̄˪˧  ˦̅ ˦˱˹  ˶˦ ˱˳ ̀˦˲ ˮ˷ ̄ ˦˲˨˶́˰ˮ˫ ˳˧˦ ˾ˮ 

ò˰ ˦˻ˮ˷ ̂˦˷˱˦ò, ˭ ˹˱̀˦ ˨˶ ˦˺ˮ˹˰˯  ˩ˮ ˦˨˶˦˱˦ ˬ˪ ˪˷ ˷˦˱˹ ˾˦˳ ˯˦ ˶˨˦˩ ˿˦˲˷. 

 

 
 

  ˦˷ ˸˶˳˲ ˳˱ ˮ˹˰  ˮ˩ ˶˳  ˱ ˮ˭ˮ˭ ˪˧˹˰  ˮ˦˱˳̀˦˲˦˾ˮ Ă˨ ˦˾˶˳˧˦ñ  



   

 

3.3 ˦˱˳̀˦˲˪˧ˬ˪ ˾˪ˬ˼˹˩˫ˮ˷ ˷˦̄˪˪˧ˮ 

 

˴˶ ˳˪ ˻˸ ˮ˷ ˨˪˨˱ ˮ˷ ˩˪ ˩˨ ˪˲ˮ˷˭˫ˮ˷  ˷˦ ̃ˮ˶ ˳ ˦˱ˮ˹˭ ˮ˭ ˳˭  ˾˪ˬ˼ ˹˩ ˫˪˧ ,ˮ ˶˳˱˰ˮ˭ ˦̀ ˷ˮ ˷˸˪˦˱ ˾ˮ 

˱ˮ˼˪ ˧˹ ˰  ˮ˨˪˨˱˦˶˪˧ ˮ˷ ˱˪˭˳ ˩  ˮ˱˳ ˱̄˱˦˶˪ ˧˰ ˮ˷ ˱ˮ˪˶  ˯˳˶˪ ˻˸ ˮ˶˩˪ ˧˦. 

 

MS Project ˨˫˦́˰˪˫  ˷˷ ˦˾˹˦˰˪˧˦ ˷˨˪˨˱˦˶˪˧ ˮ˷ ˷˦˱ˮ ˸ˮ˴ˮ  ˷˾˪ˬ˼ ˹˩ ˫ˮ  ˭˫ˮ˷˦ ˶˨˪˰˧ ˳˭ : 

 

¶ ̄ˮ ˷˸ˮ, ˶ ˳˱˰˪˧ ˮ̀ ˦˹ ̀ˮ˰˪˧˰˦˩  ˹˲ ˩  ˦˾ ˪˷˶˹ ˰˩˪ ,˷ 

¶ ˬ˳˱ ˮ˪˶ ,ˮ ˶ ˳˱˰ˮ˷ ˾˪˷˶˹˰˪ ˧˦ ˭˦ ˲̄˱˩ ˪˧  ˦˴˶ ˳˪˻˸ ˮ˷ ˷̄˫˦ ˴˦ ˶˦˱˸˪ ˶˪ ˧˭ ˦˲, 

¶ ˱˳ ˻˲ˮ ˰ ,ˮ ˶ ˳˱˰˪˧ˮ̀  ̂˦˶˱˳˦˩˪˲˨˪˲ ˨˦˲˶ ˮ˨ˮ˷ ˨˦˦˲˨˦˶ˮ˪˾˧ˮ˷ ˫˦˶ˮ˦˲˸.˷ 

˻˫˪˱˳  ˭˱˳ ˽˫˦˲ˮ˰ˮ˦ ˷ˮ˦ ˦˱˳̀˦˲˧˪ ˮ˷ ˩˦˨˪˫˱ ˮ˷ ˴ˮ˶˳˧˪˧ ˮ˷, ˶˳ ˰˪˧ ˷˦ ̀ ˮ˭ ˫˦˰ ˮ˷̂ˮ˲˪˧˷ 

˷ˮ˷˸˱˦˪ MS Project. 

 

Å ˶˦̀   ˾˪ˮ́˰˪˧  ˦   ˦˩ ˶  ˪  (As   Soon      As   Possible).   ˱˳ ˻˲ˮ˰  ˮ   ˴ˮ˶˳ ˧˦,   ˷ˮ˷˸˱˦˪   ˦˩˨˪˷˲  

˦˱˳̀˦˲ˮ ˷˭˫ˮ  ˷ ˾˪˷˦́˰ ˪˧˪˰  ˮ ˶˦̀ ˾˪ˮ́˰˪˧  ˦ ˦˩ ˶˦  ˩˦˷˦ ˾˫˪˧ˮ ˫˦˩˪ ˧ˮ ˩˦˷˦ ̂˽ˮ˷ˮ˷ ˦ ˩  ˦

˩˦˱˭ ˦˫˶ ˪˧ ˮ˷˭˫ˮ˷, ˪  ˷˴ ˮ˶ ˳˧  ˦˨ ˦˱˳ ˮ˽˪˲˪˧  ˦˱ ˮ˹˭ ˮ˭ ˪˧˰˦˩    ˨˦˩˪ ˨˱˫ˮ  ˷˴ ˮ˶ ˩˦˴ˮ˶  ˮ˱ ˮ˩˨˳˱ˮ˷ 

˩˶ ˳˷ ; 

Å ˶˦̀   ˾˪ˮ́˰˪˧  ˦   ˨˫ ˮ˦ ˲   (As   Late   As   possible).   ˱˳ ˻˲ˮ˰  ˮ   ˴ˮ˶˳˧ ,˦   ˷ˮ˷˸˱˦˪   ̀˩ ˮ˰ ˳˧  ˷

˩˦˦˩˨ˮ˲˳  ˷˦˱˳̀˦˲ˮ˷˭˫ˮ  ˷˾˪˷˦́˰ ˪˧˪˰  ˮ˶˦  ̀˾˪ˮ́˰˪˧  ˦˨˫ ˮ˦ ˲˩˦ ˷˦ ˾˫˪˧ˮ ˫˦˩˪ ˧ˮ ˩˦˷˦̂˽ˮ˷ˮ˷ ˦

˩  ˦˩˦˱˭ ˦˫˶ ˪˧ ˮ˷˭˫ˮ˷. ˪˷ ˴ˮ˶˳˧  ˦˨˦˱˳ˮ˽ ˪˲˪˧˦ ˱ˮ˹˭ ˮ˭ ˪˧˰˦  ˩  ˩˦˨˪ ˨˱˫ˮ  ˷˹˯ ˹  ˱ˮ˩˨˳˱ˮ˷ 

˩˶ ˳˷; 

Å ˦  ˶˩˦˱˭ ˦˫˶ ˩˪  ˷  ˦˩˶  ˪˫ˮ˩˶  ˪ (Finish No Erlier Then). ˬ˳˱ ˮ˪˶  ˮ˴ˮ˶˳ ˧˦. ˷ˮ˷˸˱˦˪ ̀˩ -ˮ  ˰ ˳˧˷ 

˩˦˦˩˨ˮ˲˳  ˷ ˦˱˳̀ ˦˲ˮ ˷˭˫ˮ  ˷ ˶˦  ̀ ˾˪ˮ́˰˪˧  ˦ ˦˩ ˶  ˪ ˾˪˷˦́˰ ˪˧˪˰  ˮ ˩˦˱˭ ˦˫˶ ˪˧ ˮ˷ ˭˦˶ˮ˼ˮ, 

˶˳˱˪˰ ˮ̀  ˱ˮ˭ˮ˭ ˪˧˹˰ ˮ˦ ˱˳ ˱̄˱˦ ˶˪˧˰ˮ˷ ˱ˮ˪˶ . ˦˱˳̀˦˲˦, ˶˳˱˰ˮ˷˭˫ˮ˷˦  ̀ ˦˷˪˭  ˮ ˴ˮ˶˳˧˦ ˦

˩˦˲ˮ ˾˲˹˰ ,ˮ ˫˪  ˶ ˩˦ ˱˭ ˦˫˶ ˩˪ ˧˦ ˮ˱˦ˬ˪ ˦˩ ˶˪ , ˶˦  ̀ ˱ˮ˭ˮ ˭˪ ˧˹ ˰ˮ  ˦ ˱˳ ˱̄˱˦ ˶˪˧˰ˮ˷ ˱ˮ˪˶ . 

˴˶ ˳˪˻˸ ˪˧ ˮ˷˭˫ˮ˷, ˶˳˱˰˪˧ ˮ̀ ˮ˨˪˨˱˪ ˧˦ ˷˦̂˽ˮ˷  ˮ˭˦˶ˮ˼˩˦ˮ ,˲ ˪˷ ˴ˮ˶˳ ˧˦ ˨˦˲̄˳˶ ̀ˮ ˪˰˩˪ ˧˦ 

˱˦ ˶˸˳  ˱˦ ˾ˮ˲, ˭  ˹˦˱˳̀˦˲ ˮ˷ ˩˦ ˷˶ ˹˰ ˪˧ ˮ˷ ˭˦˶ˮ˼˦ˮ ˱˳ ̀˪˱ ˹˰ ;ˮ 

Å ˦˶˦ ˹˨˫ˮ˲˦ ˪˷ ˫ˮ ˩˶  ˪(Finish No Later Then). ˬ˳˱ˮ˪˶  ˮ˴ˮ˶˳˧ .˦ ˷ˮ˷˸˱˦˪ ˦˩ ˨˪˲  ˷˦˱˳̀˦˲ ˮ˷- ˭ ˫ˮ  ˷

˶˦̀ ˾˪ˮ́˰˪˧  ˦˨˫ˮ˲ ˩˦˷˦˾˫˪˧  ˮ˩˦˱˭ ˦˫˶ ˪˧ˮ˷ ˭˦˶ˮ˼˷. ˦˱˳̀˦˲ ,˦ ˶ ˳˱˰ˮ˷˭˫ˮ˷˦  ̀˩˦ - ˩˨˪˲ ˮ˰ ˮ˦ 

˦˷˪˭  ˮ ˾˪ˬ˼ ˹˩ ˫˦, ˫˪˶ ˩˦˱˭ ˦˫˶ ˩˪˧˦  ˱˳ ˱̄˱˦ ˶˪˧˰ˮ˷ ˱ˮ˪˶  ˱ˮ˭ˮ˭ ˪˧˹˰  ˭˦ - ˶ˮ˼ˬ  ˪ ˨˫ ˮ˦˲. 

˴˶ ˳˪ ˻˸ ˪˧ ˮ˷˭˫ˮ˷, ˶˳˱˰˪˧ ˮ̀ ˮ˨˪˨˱˪˧˦ ˩˦˷˦˷˶ ˹˰ ˮ˷ ˭˦˶ˮ˼˩˦ˮ ,˲ ˪˷ ˴ˮ˶˳ ˧˦  

˨˦˲̄˳˶ ̀ˮ ˪˰˩˪ ˧˦  ˱˦ ˶˸˳   ˱˦ ˾ˮ˲,  ˭  ˹ ˦˱˳̀˦˲ ˮ˷  ˩˦˷˶ ˹˰ ˪˧ ˮ˷  ˭˦ ˶ˮ˼ˮ˦ ˱˳ ̀˪˱ ˹˰ ;ˮ 

Å ˺ˮ ˻˷ ˮ˶˪ ˧˹ ˰  ˮ  ˩˦˱˭ ˦˫˶ ˪˧  ˦ (Mast  Finish  On).  ̄ˮ ˷˸ˮ  ˴ˮ˶˳˧ ,˦  ˨˹˰ˮ˷˱̄ ˳˧˷  ˬ˹˷ ˸ˮ 

˭˦˶ˮ˼˷ˮ   ˱ˮ˭ˮ˭ ˪˧˦ ˷˶˳˩ˮ˷ ˱˭ ˦˫˶ ˩˪ ˧˦ ˦˱˳̀˦˲˦. ˩˦˨˪ ˨˱˫ˮ  ˷˩˦˲˦˶˿˪˲  ˮ˴ˮ˶˳˧˪˧  ˮ̄˩˪˧ˮ˦˲ 

˦ ˱˴ˮ˶˳ ˧ˮ ˷˦˨˦˲ ˩˦˱˳ ˯ˮ˩˪˧˹˰ ˲ˮ; 

Å ˺ˮ ˻˷ ˮ˶˪ ˧˹ ˰  ˮ˩˦˷˦ ̂˽ˮ˷ˮ (Mast Srart ON). ̄ˮ ˷˸ˮ ˴ˮ˶˳˧ ,˦ ˨˹ ˰ˮ ˷̄˱˳ ˧˷ ˬ˹˷ ˸ˮ ˭˦˶ˮ˼˷ˮ 

Å ˱ˮ˭ˮ˭ ˪˧˦ ˷   ˶˳˩ˮ˷   ˮ̂˽˪˧˦   ˦˱˳̀˦˲ .˦   ˩˦˨˪ ˨˱˫ˮ  ˷   ˩˦˲˦˶˿˪˲  ˮ   ˴ˮ˶˳˧˪˧ˮ   ̄˩˪˧ˮ˦˲   ˦˱ 

˴ˮ˶˳˧ ˮ˷˦˦˨  ˲˩˦˱˳ ˯ˮ˩˪ ˧˹˰˲ ;ˮ 

Å ˦  ˶˩˦ˮ̂˽ ˳˷ ˦˩˶  ˪˫ˮ ˩˶  ˪ (Start No Erlier Then). ˬ˳˱ ˮ˪˶  ˮ˴ˮ˶˳ ˧˦. ˷ˮ˷˸˱˦˪ ˮ˭ ˫˦˰ ˮ˷- ̂ ˮ˲˪˧˷ 



   

˦˱˳̀˦˲ˮ˷˭˫ˮ  ˷˶˦  ̀˾˪ˮ́˰˪˧  ˦˦˩ ˶˪  ˾˪˷˦́˰ ˪˧˪˰  ˮ˩˦̂˽ ˪˧˷ˮ ˭ ˦˶ ˮ˼˷, ˶ ˳˱˪˰ ˮ̀  ˱ ˮ˭ˮ˭ ˪˧˹˰ ˮ˦ 

˱˳ ˱̄˱˦ ˶˪˧˰ˮ˷ ˱ˮ˪˶. ˦˱˳̀ ˦˲˦ ˫˪˶ ˩˦ˮ̂˽ ˪˧˦ ˦˩ ˶˪ , ˱ ˦˨˶˦˱ ˴˶ ˳˪ ˻˸ ˮ˷ ˩˦˲˦˶˿˪˲  ˮ˴˦˶˦˱˪˸˶ ˪˧ˮ˷ 

˨˦˭˫˰ˮ˦ ˷̂ˮ˲˪˧ˮ˭ ˦˱˳̀˦˲˦ ˾˪ˮ́˰˪˧  ˦˾˪˿˪˶˪ ˧˹ ˰  ˮˮ˻˲˪ ;˷ 

Å ˩˦˷˦ ̂˽ˮ˷ˮ ˦˶˦ ˹˨˫ˮ˲˦ ˪˷ ˫ˮ˩˶  ˪ (Start No Later Then).ˬ˳˱ˮ˪˶  ˮ ˴ˮ˶˳˧ .˦ ˷ˮ ˷˸˪˦˱  ˮ˭ ˫˦˰ -ˮ 

˷̂ˮ˲˧˪  ˷ ˦˱˳̀˦˲ˮ ˷˭˫ˮ  ˷ ˾˪˷˦́˰ ˪˧˪˰  ˨˫ ˮ˦ ˲  ˩˦̂˽ ˪˧˷ˮ ˭˦˶ˮ˼˷, ˶˳˱˪˰ ˮ̀  ˱ˮ˭ˮ˭ ˪˧˹˰ ˮ˦ 

˱˳ ˱̄˱˦ ˶˪˧˰ˮ˷ ˱ˮ˪˶ . ˦˱˳̀˦˲˦ ˫˪  ˶ ˩˦ˮ̂˽ ˪˧˦ ˹˺ ˶  ˳ ˨˫ ˮ˦˲, ˱˦˨˶ ˦˱ ˴˶ ˳˪˻˸ ˮ˷ ˩˦˲˦˶˿˪˲  ˮ

˴˦ ˶˦˱˸˪ ˶˪˧ˮ˷ ˨˦˭˫˰ˮ˦˷̂ˮ˲˧˪ ˮ˭   ˾ ˪ˮ́˰ ˪˧  ˦˹˺ ˶  ˳˦˩ ˶  ˪ˮ˻˲˪  ˷˩˦˨˪˱˨ ˮ˰  ˮ˷ˮ˷˸ ˪˱ ˮ˷ ˱ˮ˪˶ . 

 

˱˦ ˶˭˫ˮ  ˷˪˰ ˪˱ ˪˲˸ ˪˧ ,ˮ ˶ ˳˱˰˪˧ ˮ̀ ˮ˽˪˲˪˧ ˪˲  ˬ˪ ˱˳  ˭˨˦˲̄ˮ˰ ˹˰  ˴˦˶˦˱˪˸˶˪˧˷, ˨˦˲˰˦˨˪˧˹ ˰ˮ˦ 

Task Information ˩ˮ˦˰˳˨˹˶ˮ ˺˦˲̅ ˶ˮ  ˷Advanced ˿ ˦˲˦˶˭˾ˮ . Constraint type ˫ ˪˰˾ˮ. 

 

 
 

 

 

 

 ˦˱˳̀˦˲˷ˮ  ˩˦˨˪˱˨ ˫ˮ  ˷ ˴ˮ˶˳˧  ˦- Contrains Type, ˨˫˭˦˫˦ ˬ˳˧˷  ˾˪ˬ˼˹˩˫˪˧ˮ˷ ˷˦̄˪˪˧˷.   ˹˲˩˦ 

˦˼˫˲ˮ˾˲˳˭, ˶˳ ˱˭  ˹˩˦˨˪ ˨˱˫ˮ  ˷˴ˮ˶˩ ˦˴ˮ ˶  ˮ˱˪˭˳˩ˮ˭ ˫˷˦˶˨˪˧˰ ˳˧,˭  ˦˲˹ ˭  ˹  ˩˦˨˪˱˨ ˫˦  ˷

˫ˮ̂˽ ˪˧˭˩˦ ̂˽˪˧ˮ˷ ˭˦ ˶ˮ˼˩ˮ˦˲, ˦ ˱˨˶˦˺˾ˮ˦ ˦˫ ˸˳˱˦˸˹ ˶˦  ˩˺ˮ˻˷ˮ˶˩˪˧˦ ˱˲ˮ˾ ˫˲˪˰˳˧˦  Ă˶ ˦̀ 

˾˪ˮ́˰˪˧  ˦˦˩ ˶˪  Ă (As  Soon    As  Possible),  ˩  ˦ ˭  ˹  -  ˩˦˷˶ ˹˰ ˪˧ ˮ˷ ˭˦˶ˮ˼˩˦ˮ ,˲ ˱˦ ˾ˮ˲ - Ă˶˦̀ 

˾˪ˮ́˰˪˧  ˦ ˨˫ ˮ˦ñ˲ (As Late  As Possible). ˨˦˶˩˦ ˦ ˱˳˶ ˮ ˴˦˷˹ ̄ˮ˷˦ ˦˶˷˪˧˳ ˧˷ ˯ˮ˩˪˫ 6 ˾˪˷˦́˰  ˳

˴˦˷˹ ̄.ˮ ˪˷ ˫˪˰ˮ ˮ˭ ̄˳˫˷ ˬ˼˫˶˹˰  ˮ ˭˦˶ˮ˼ ˮ˷ ˦˶˷˪˧˳ ˧˦ ,˷ ˶˳˱˪˰ ˮ̀  ˱ˮ ˪˭ˮ˭ ˪˧  ˦ ˫˪˰˾ ˮ

Contrains date, ˦ ˱˫˪˰˾ˮ ˷˦˱˹˭̄˦ ˮ˷˦˶ˬ˪ ˱˳˻˱˪˩˪˧ˮ˭ ˮ˾˰˪˧˦ ˯˦˰˪˲˩˦˶ˮ ˩  ˦˱˳˫˲ˮ˾˲˦˫˭ 



   

˭˦˶ˮ˼˷ ˭  ˹˩ ˦˨˪˨˱˫ˮ˷ ˴ ˮ˶˳˧˦ ˷ ˦̃ˮ˶˳˪˧˷, ˱ ˦˨, ̄ ˮ˷˸ˮ ˴ ˮ˶˳˧ˮ˷ ˾ ˪˱˭̄˫˪˫˦˾ ˮ˭  ˹˦ ˱˳̀˦˲˦ ˹ ˲˩˦ 

˩˦˷˶˹˰˩˪˷ 2022 ̂ ˰ˮ˷ 5 ˭ ˪˧˪˶˫˦˰˷, ˱ ˳˫˲ˮ˾˲˦˫˭ ˦ ˱˭˦˶ˮ˼˷.   

Task type ˦˱˳̀˦˲˷ˮ  ˸ˮ˴ˮ  ˼˪˧˹˰˳˧˷  ˶˳˱˪˰ˮ˱˪˷ ˷˦ ˱ˮ ˱˲ ˮ˾˫˲˰˪˳˧ˮ˩˦˲: Fixed Units, Fixed 

Duration ˦ ˲  Fixxxed Work 

 
 

 

 

˭˹  ˨˦˩˦˶˭˱ ˫˪˰  ˮEffort driven (˺ˮ ˻˷ ˮ˶˪ ˧˹˰  ˮ˷˦˱˹ ˾˦˳˪˧ˮ˷ ˱˳ ̀˹˰˳˧˦) ˿˦˶˭ ˹˰ ˮ˦, ˱˦ ˾ˮ˲ 

˨˫˦˻˫˷ ˷˦ ˾˹˦˰˪˧  ˦ ˨˦˩˦˫ˮ˭ ˫˦˰ ˳  ˭ ˩˦ ˲˦˶˿˪˲  ˮ˳˶ ˮ ˹˶ ˭ˮ ˪˶˭˩˦˯˫˦˾ˮ˶ ˪˧˹˰  ˮ ˴˦˶˦˱˪˸˶ :ˮ 

̄˦˲˨˶́˰ˮ˫ ˳˧˦  ˩  ˦˾˶ ˳˱ˮ˭  ˮ˩˦˲˦̄˦˶̅˪˧ˮ ; 

 
˦˱˳̀˦˲˷ˮ  ˯ ˦˰˪ ˲˩˦˶ˮ˷  ˨ ˦˩˦˶˭˱ ˫˪˰˾  ˮ(Calendar) ˷˸˦˲˩˦˶˸˹ ˰˦  ˩ ˱ˮ˭ˮ˭ ˪˧˹˰ˮ˦  ˫˦˶ˮ˦˲˸ˮ  

None (˦˶ )˦. 



   

 
 

 ˭  ˹ ˲˪˧ˮ˷˱ˮ˪˶  ˷̄˫˦ ˫˦˶ˮ˦˲˸˷ ˮ˶ ˿˪˫ ,˭ ˱˦ ˾ˮ˲ ˹˲ ˩  ˦ ˨˫˻˳˲˩ ˪˷ ˾˪˻˱˲ˮ˰  ˮ ˾˪˱˷˶˹ ˰˪˧˰ˮ˷ 

ˮ˲˩ˮ˫ˮ˩ ˹˦˰˹˶  ˮ˯˦˰˪˲˩˦ ˶ ,ˮ ˶˳˩ˮ˷ ˦˶ ˮ˷ ˾˪˱˷˶˹ ˰˪˧˪˰  ˮ˼̂ ˪˫˦˩ ;ˮ ˦ ˱˩˶˳  ˷    ˨˫ ˪˶˩ ˬ˪     

˨˦˩˦˶˭˱ ˫˪˰  ˮ    ˿˲˩˪ ˧˦,    ˶˳˱˰ˮ˷    ˿˦˶˭˦˫    ˲ˮ˾˲˦˫ ,˷    ˶˳ ˱˱̄˪˩ ˫˪˰˳˧˦˾  ˮ    ˱ˮˮ˼˧˪  ˦

ˮ˲˩ˮ˫ ˮ˩˹˦ ˰˹˶  ˮ ˯˦ ˰˪˲˩ ˶˪˧ ,ˮ ˱ˮ˷ˮ ˨˦˱˳ ˶˭˫˦ ˯ˮ --  ˱̄˪˩ ˫˪˰˳˧˦˾  ˮ ˱ˮ ˮ˼˪ ˧˦ ˴˶ ˳˪ ˻˸ ˮ˷ 

˯˦˰˪˲˩˦˶ .ˮ 

 

 



   

 

Constraint date ˫ ˪˰˾ˮ ˯ ˮ˯˦˰˪˲˩˶ˮ˩˦˲ ˷˦̃ˮ˶˳˪˧ˮ˷ ˾˪˱˭̄˫˪˫˦˾ˮ ˫˦˺ˮ˻˷ˮ˶˪˧˭ ˭˦˶ˮ˼˷: 

 

 

 

 

3.4 ˷ˮ˷˸˪˱ˮ˷ ˾˪˸˽˳˧ˮ˲˪˧˪˧ˮ ˶˪˩˦˻˸ˮ˶˪˧˦ˬ˪ 
 

 ˯˳˶˪˻˸ˮ˶˪˧˦-˶˪˩˦˻˸ˮ˶˪ ˧ˮ˷ ˩˶˳˷ ˷ˮ˷˸˱˦˪ ˩˦˨˪˨˱˫ˮ˷ ˳˷˸˦˸ˮ˷ ˷˦˾˹˦˰˪˧ˮ˭ ˮ́˰˪˫˦ 

˾˪˸˽˳˧ˮ˲˪˧˪˧ ˷ ˱˳ ˷˦ ˰˳˩˲˪  ˰ ˾˪˩˪ ˨˪˧ˬ .˪   ˬ˼˫˶˹˰ˮ ˴˦˶˦˱˪˸˶˪˧ˮ˷ ˩˦˽˪˲˪˧ˮ˷˦˷ ˾˪˷˦́˰˳˦ 

̂˦˶˱˳ˮ˻˱˲˦˷ ˯˳˲˺˰ˮ˻˸˹˶ˮ ˷ˮ˸˹˦̀ˮ˪˧ˮ, ˦ ˱ ˾˪˱˭̄˫˪˫˦˾ˮ ˷ˮ˷˸˪˱˦ ˮ́˰˪˫˦ ˾˪˸˽˳˧ˮ˲˪˧˪˧˷. 

˨˦˲˶ˮ˨ˮ˷ ˯˳˶˪˻˸˹˰˳˧ˮ˷ ˦˲˦˰ˮˬ˷  ˹ˬ˶˹˲˫˪˰˽˳˺˷ ˷˴˪̀ˮ˦˰˹˶ˮ ˹˸ˮ˰ˮ˸˦ -˩˦˨˪˨˱˫ˮ˷ 

˳˷˸˦˸ˮ. ˱ˮ˷ˮ ˿˦˶˭˫˦-˨˦˱˳˶˭˫˦ ˾˪˷˦́ ˰˪˧˪˰ˮ˦ File/Project Option ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˴˦˶˦˱˪˸˶˪˧ˮ˷ 

˺˦˲̅˶ˮ˩˦˲ Advanced ˿ ˦˲˦˶˭˾ˮ Planning Wizard ˨ ˦˲˽˳˺ˮ˰˪˧˦˾ˮ Advice from Planning Wizard-ˮ ˷

˦˱˳˶˭˫ˮ˭.  

 



   

 

 

˨˦˲˫ˮ̄ˮ˰˳˭ ˶˦˱˩˪˲ˮ˱˪ ˯˳˲˺˰ˮ˻˸˹˶ˮ ˷ˮ˸˹˦̀ˮ˦, ˶˳˱˪˰ˮ̀ ˨˫̄˫˩˪˧˦ ˶˪˩˦˻˸ˮ˶˪˧ˮ˷ ˩˶˳˷. 

1. ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˷˦̂˽ˮ˷ˮ ˭˦˶ˮ˼ˮ ̂ˮ˲ ˹˷̂˶˪˧˷ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˷˦̂˽ˮ˷ ˭˦˶ˮ˼˷. ˳˷˸˦˸ˮ ˷˦˱ ˨ˬ˦˷ 

˨˭˦˫˦ˬ˳˧˭: ˦˲ ˨˦˦˨˶́˪˰˳˭ ˩˦ ˾˪̀˫˦˰˳˭ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˷˦̂˽ˮ˷ˮ ˭˦˶ˮ˼ˮ ˩˦ ˱ˮˮ˼˳˭ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ 

˷˦̂˽ˮ˷ˮ ˭˦˶ˮ˼ˮ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˷˦̂˽ˮ˷ ˭˦˶˼˦˩, ˦˲ ˹˦˶˽˳˭ ˭˻˫˪˲ˮ ˱˳˻˱˪˩˪˧˦:  

 

 
 

 

 

2. ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˷˦̂˽ˮ˷ˮ ˭˦˶ˮ˼ˮ ˪˱˭̄˫˪˫˦ ˹˻˱˪  ˩˼˪˷. ˦˱ ˾˪˱˭̄˫˪˫˦˾ˮ ˳˷˸˦˸ˮ ˨˭˦˫˦ˬ˳˧˭ 

˾˪̀˫˦˰˳˭ ˱ˮ˭ˮ˭˪˧˹˰ˮ ˩˼˪ ˱˳˱˩˪˫˲˳ ˷˦˱˹˾˦˳ ˩˼ˮ˭, ˦˲ ˾˪ˮ˸˦˲˳˭ ̀˫˰ˮ˰˪˧˦ 

˯˦˰˪˲˩˦˶˾ˮ ˩˦ ˩˦˲ˮ˾˲˳˭ ˪˷ ˩˼˪ ˷˦˱˹˾˦˳ ˩˼˪˩: 



   

 
 

 

3. ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˷˦̂˽ˮ˷ˮ ˭˦˶ˮ˼ˮ ˦˶ ˾˪˪˷˦˧˱˪˧˦ ̂ˮ˲˦ ˦˱˳̀˦˲˦˷˭˦˲ ˩˦˩˨˪˲ˮ˰ ˯˦˫˾ˮ˶ˮ˷ ˸ˮ˴˷. ˳˷˸˦˸˷ 

˨˦˱˳˦˻˫˷ ˩˦̂˫˶ˮ˰˪˧ˮ˭ ˶˳˱˪˰ ˦˱˳̀˦˲˪˧˷ ˾˳˶ˮ˷ ˶˳˱˪˰ˮ ˯˦˫˾ˮ˶ˮ˦ ˩˦ ˨˫˭˦˫˦ˬ˳˧˷ ˦˲ 

˨˦˫˦˹˻˱˳˭ ˱˳˻˱˪˩˪˧˦ ˩˦ ˩˦˫˸˳˫˳˭ ˦˶˷˪˧˹˰ˮ ˯˦˫˾ˮ˶ˮ, ˦˲ ̂˦˫˾˦˰˳˭ ˯˦˫˾ˮ˶ˮ ˩˦ 

˾˪˫̀˫˦˰˳˭ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˷˦̂˽ˮ˷ˮ ˭˦˶ˮ˼ˮ:  

 

 
 

 

4. ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˷˦̂˽ˮ˷ˮ ˭˦˶ˮ˼ˮ ˦˶ ˾˪˪˷˦˧˦˱˪˧˦ ˱˳˱˩˪˫˲˳ ˦˱˳̀˦˲˦˷˭˦˲ ˩˦˩˨˪˲ˮ˰ ˯˦˫˾ˮ˶ˮ˷ ˸ˮ˴˷. 

˳˷˸˦˸˷ ˨˦˱˳˦˻˫˷ ˩˦̂˫˶ˮ˰˪˧ˮ˭ ˶˳˱˪˰ ˦˱˳̀˦˲˪˧˷ ˾˳˶ˮ˷ ˶˳˱˪˰ˮ ˯˦˫˾ˮ˶ˮ˦ ˩˦ ˨˫˭˦˫˦ˬ˳˧˷ 

˾˪̀˫˦˰˳˭ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˷˦̂˽ˮ˷ˮ ˭˦˶ˮ˼ˮ ˩˦ ̂˦˾˦˰˳˭ ˯˦˫˾ˮ˶ˮ, ˦˲ ˾˪̀˫˦˰˳˭ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˷˦̂˽ˮ˷ˮ 

˭˦˶ˮ˼ˮ ˩˦ ˾˪ˮ˲˦˶˿˹˲˳˭ ˯˦˫˾ˮ˶ˮ, ˶˦̀ ˨˦˱˳ˮ̂˫˪˫˷ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˱˦˶̀̄˲ˮ˫ ˨˦˩˦̂˪˫˦˷ ˩˦ ˭˦˲ 

˨˦ˮ˽˳˰˪˧˷ ˽˫˪˰˦ ˱˳˱˩˪˫˲˳ ˦˱˳̀˦˲˪˧˷, ˦˲ ˹˦˶˽˳˭ ˯˳˶˪˻˸ˮ˶˪˧˦: 



   

 
 

 

5. ˾˪ˬ˼˹˩˫ˮ˷ ˭˦˶ˮ˼ˮ˷ ˦˶˦˯˳˶˪˻˸˹˰ˮ ˾˪̀˫˰˦. ˷ˮ˷˸˪˱˦ ˫˪˶ ˹ˬ˶˹˲˫˪˰˽˳˺˷ ˾˪̀˫˰˦˷ 

˴˦˶˦˱˪˸˶ˮ˷ ˩˦˦˷˶˹˰˳˷ ˦˱˳̀˦˲˦ ˦˶˦ ˹˨˫ˮ˦˲˪˷ ˱ˮ˭ˮ˭˪˧˹˰ ˾˪ˬ˼˹˩˫ˮ˷ ˩˼˪˪˧ˮ˷ ˺˦˶˨˰˪˧˾ˮ 

˩˦ ˨˭˦˫˦ˬ˳˧˭ ˦˲ ˨˦˦˹˻˱˳˭ ˶˪˩˦˻˸ˮ˶˪˧˦, ˦˲ ˱ˮˮ˼˳˭ ̀˫˰ˮ˰˪˧˦ ˱̄˳˰˳˷ ˯˳˲˺˰ˮ˻˸ˮ˷ 

˾˪˲˦˶˿˹˲˪˧ˮ˭, ˦˲ ˱ˮˮ˼˳˭ ̀˫˰ˮ˰˪˧˦ ˳˼˳˲˩ ˭˦˶ˮ˼ˮ˷ ˾˪̀˫˰ˮ˭ ˮ˷˪, ˶˳˱ ˱ˮ˷˦˼˪˧ˮ ˮ˽˳˷  

˨˪˨˱ˮ˷˭˫ˮ˷:  

 

 
 

 

6. ̅˦˱˹˶ˮ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ̂˦˾˰˦. ̅˦˱˹˶ˮ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ̂˦˾˰˦ ˮ̂˫˪˫˷ ˱˦˷˾ˮ ˾˪˱˦˫˦˰ ˽˫˪˰˦ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ 

̂˦˾˰˦˷, ˶˦˷˦̀ ˨˦˸˽˳˧ˮ˲˪˧˭ ˳˷˸˦˸ˮ:  

 

 



   

˦˱ˮ˷ ˾˪˱˩˪˨ ˮ˼˪˧˭ ˨˦˩˦̂˽˫˪˸ˮ˰˪˧˦˷ ̂˦˾˦˰˳˭, ˭˹ ˹˦˶˽˳˭ ˱˳˻˱˪˩˪˧˦. ̅˦˱˹˶ˮ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ̂˦˾˰˦ 

˭˹ ˨˲˪˧˦˫˭ ˾˪˱˦˩˨˪˲˪˰ˮ ˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷ ˨˦˶˪˾˪, ˱˦˾ˮ˲ ˱˳˲ˮ˾˲˪˭ ˾˪˱˦˩˨˪˲˪˰ˮ ˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ ˩˦ 

˦˹˱˦˼˰˪˭ ˩˳˲˪. ˦˱ˮ˷ ˾˪˱˩˪˨ ˱˳˲ˮ˾˲˪˭ ̅˦˱˹˶ˮ ˦˱˳̀˦˲˦ ˩˦ ̂˦˾˦˰˪˭. 

˦˻˫˪ ˦˼˫˲ˮ˾˲˳˭, ˶˳˱ ˩˦˱˦˸˪˧ˮ˭ ˴˦˷˹̄˦˩ ˽˫˪˰˦ ˾˪˸˽˳˧ˮ˲˪˧ˮ˷ ˺˦˲̅˦˶˦˾ˮ ˳˷˸˦˸ˮ ˨˭˦˫˦ˬ˳˧˭ 

˴˶˳˧˰˪˱ˮ˷ ˨˦˩˦̂˽˫˪˸ˮ˷ ˯ˮ˩˪˫ ˪˶˭ ˨ˬ˦˷ --  ˩˦̄˱˦˶˪˧˦˷. 

 

 

¶ Task Information ˺˦˲̅˶ˮ˷ Advanced ˿˦˲˦˶˭˾ˮ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˸ˮ˴ˮ˷ -Task Type ˫˪˰ˮ˷ ˿˦˱˳˾˰ˮ˷ 

˾˪˱˩˪˨ ˷˦˱ ˱˲ˮ˾˫˲˪˰˳˧˦˷ ˫ˮ˼˪˧˭: Fixed Units, (˺ˮ˻˷ˮ˶˪˧˹˰ˮ ˷˦˱˹˾˦˳˪˧ˮ˷ ˱˳̀˹˰˳˧˦),  

˺ˮ˻˷ˮ˶˪˧˹˰ˮ ̄˦˲˨˶́˰ˮ˫˳˧˦ -Fixed Duration  ˩˦ ˺ˮ˻˷ˮ˶˪˧˹˰ˮ ˾˶˳˱ˮ˭ˮ ˩˦˲˦̄˦˶̅˪˧ˮ  

Fixed Work . 

 

 

 
 

 

 

 

¶ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˯˦˰˪˲˩˦˶ˮ˷ ˨˦˩˦˱˶˭˫˪˰˾ˮ (Calendar) ˷ ˸˦˲˩˦˶˸˹˰˦˩ ˱ˮ˭ˮ˭˪˧˹˰ˮ˦ ˫˦˶ˮ˦˲˸ˮ 

None (˦ ˶˦), ˭˹ ˲˪˧ˮ˷˱ˮ˪˶ ˷̄˫˦ ˫˦˶ˮ˦˲˸˷ ˮ˶˿˪˫˭, ˱˦˾ˮ˲ ˹˲˩˦ ˨˻˳˲˩˪˭ ˾˪˻˱˲ˮ˰ˮ 

˾˪˱˷˶˹˰˪˧˰ˮ˷ ˮ˲˩ˮ˫ˮ˩˹˦˰˹˶ˮ ˯˦˰˪˲˩˦˶ˮ, ˶˳˩ˮ˷ ˦˶ˮ˷ ˾˪˱˷˶˹˰˪˧˪˰ˮ ˼̂˪˫˦˩ˮ; ˦˱ 

˩˶˳˷ ˨˫˪˶˩ˬ˪ ˨˦˩˦˱˶˭˫˪˰ˮ ˿˲˩˪˧˦, ˶˳˱˰ˮ˷ ˿˦˶˭˫˦ ˲ˮ˾˲˦˫˷, ˶˳˱  ˱̄˪˩˫˪˰˳˧˦˾ˮ  

˱ˮˮ˼˪˧˦ ˮ˲˩ˮ˫ˮ˩˹˦˰˹˶ˮ ˯˦˰˪˲˩˶˪˧ˮ, ˱ˮ˷ˮ ˨˦˱˳˶˭˫˦ ˯ˮ --   ˱̄˪˩˫˪˰˳˧˦˾ˮ ˱ˮˮ˼˪˧˦ 

˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˯˦˰˪˲˩˦˶ˮ. 

 

 



   

˷ˮ˷˸˪˱˦˾ˮ ˦˶˷˪˧˳˧˷ ˱˶˦˫˦˰ˮ ˨ˬ˦ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˴˦˶˦˱˪˸˶˪˧ˮ˷ ˩˦˺ˮ˻˷ˮ˶˪˧ˮ˷˭˫ˮ˷, ˱˦˨˶˦˱ 

˹˱̅˳˧˪˷ˮ˦ ˾˪ˮ˶˿˪˷ ˮ˷˪˭ˮ ˺˳˶˱˪˧ˮ ̄˪˩˪˧ˮ˷˭˫ˮ˷, ˶˳˱˰˪˧ˮ̀ ˱˦˻˷ˮ˱˦˰˹˶˦˩ ˱˳̄˪˶̄˪˧˹˰˷ 

˨˦̄˩ˮ˷ ˩˦˨˪˨˱˫ˮ˷ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˾˪˷˶˹˰˪˧˦˷. ˦˱ ˱ˮˬ˲ˮ˭ ˾˪˨˫ˮ́˰ˮ˦ ˶˳˱˪˰ˮ˱˪ ̂˦˶˱˳˩˨˪˲˦˾ˮ 

˱˹˾˦˳˧ˮ˷˦˷ ˴˦˶˦˰˪˰˹˶˦˩ ˨˦˱˳˫ˮ˸˦˲˳˭ ˷̄˫˦ ̂˦˶˱˳˩˨˪˲˦̀:View ˿˦˲˦˶˭ˮ˩˦˲ ˨˦˫̄˷˲ˮ˭ 

˶˳˱˪˰ˮ˱˪ ̂˦˶˱˳˩˨˪˲˦˷ ˩˦ Split View  ˧˶́˦˲˪˧˦˭˦ ̅˨˹˺ˮ˩˦˲ Details ˼ˮ˰˦˯ˮ˷ ˨˦˦˻˸ˮ˹˶˪˧ˮ˭  ˩˦ 

˷ˮˮ˩˦˲ ˶˳˱˪˰ˮ˱˪ ̂˦˶˱˳˩˨˪˲ˮ˷ ˦˱˳˶˿˪˫ˮ˭. ˩˦˱˦˨˦˰ˮ˭˦˩, ˱˦˨˦˰ˮ˭˦˩, ˨˦˲˸ˮ˷ ̂˦˶˱˳˩˨˪˲˦˾ˮ 

˾˪ˮ́˰˪˧˦ ˪˯˶˦˲ˮ˷ ˱˪˳˶˪ ˲˦̄˪˫˦˶˾ˮ ˨˦˱˳ˮ˸˦˲˳˭ ˺˳˶˱˦ Task Form 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

 

 

4. ˻˷˪˰˹˶ˮ ˩ˮ˦˨˶˦˱˦ ˩˦ ˷̄˫˦ ̂˦˶˱˳˩˨˪˲˪˧ˮ 

4.1 ˦˱˳̀˦˲˦˭˦ ˾˪˸˦˲˦ ˻˷˪˰˹˶ˮ ˩ˮ˦˨˶˦˱ˮ˭ 
 

  ˻ ˷˪˰˹˶ ˩ ˮ˦˨˶˦˱˦˷ ̄ ˾ˮ˶˦˩ ˮ ˽˪˲˪˧˪˲ ˦ ˱˳̀˦˲˦˭˦ ˾ ˳˶ˮ˷ ˩ ˦˱˳˯ˮ˩˪˧˹˰˪˧˪˧ˮ˷ ̀ ̄˦˩˦˩ 

̂˦˶˱˳˿˪˲ˮ˷˭˫ˮ˷.  

˦˱˳̀˦˲˦˭˦ ˷ ˮˮ˷  ˾ ˪˸ ˦˲˦ ˨ ˦˲˸ ˮ ˷˩ ˮ˦˨˶˦˱ˮ˷ ˨ ˦˶˩˦ ˾ ˪˷˦́˰˪˧˪˰ ˮ ˦˻ ˷˪˰˹˶  ˮ˩ ˮ˦˨˶˦ ˱ˮ˭ ˦.̀ 

˻˷ ˪˰˹˶  ˮ˩ ˮ˦˨˶˱˦  ˦˦ ˶ˮ˷  ˨ ˶˦˺ˮ ˯˹˰  ˮ˨ ˬ˦  ˴˶˳˪˸ˮ˻  ˷˦ ˱˳ ̀˦ ˲˪˧ ˮ˷, ˱˦  ˭˾ ˳˶ˮ  ˷

˩˦˱˳˯ˮ˩˪˧˹ ˰˪˧˪˧ˮ˷  ˩  ˦˯ ˶ˮ ˸ˮ ˯˹˰  ˮ˨ ˬˮ  ˷˷ ˦˲˦̄˦˫˦˩ . 

 

˨˪˳˱ ˪˸ ˶ˮ ˹˰  ˮ˺ˮ ˨˹ ˶˪˧  ˮ̂˦˶˱˳˦˩˨ ˪˲˪˲ ˩˦ ˫˦ ˰˪˧˪˧˷. ˦ ˱˺ˮ ˨˹ ˶˪˧ ˷˾˳ ˶ˮ  ˷˩˦˱˦˯˦˫ ˾ˮ˶ ˪˧˪˰  ˮ

̄˦ˬ˪˧  ˮ̂˦˶˱˳˦˩˨˪˲˪  ˲ ˩˦ ˱˳˯ˮ˩ ˪˧˹ ˰˪˧˪˧  ˷ (˯˦˫˾ˮ˶ ˪˧˷ ). ˺ˮ ˨˹ ˶˪ ˧ˬ  ˪ ˾˪˨ˮ́˰ ˮ˦ ˭ ˩˦ ˦˱ ˦˸˳  ˭

̂˦˶̂ ˪˶˪˧ ,ˮ ˾˪˨˫ˮ́˰ˮ ˦˱˦˭ˮ ˩˦ ˱˦˰˫˦- ˨˦˱˳˿˪˲  ˦˩˦  ˩˦ ˧˪ ̃˩˫˦ ˻˷ ˪˰ˮ˷ ˩ˮ ˦˨˶˱˦ˮ .˷ 

˻˷ ˪˰ˮ˷ ˩ ˮ˦˨˶˦ ˱ˮ˷ ̄ ˪˩ ˮ  ˷˨ ˦˱˳˸˦˲ˮ˷ ˨ ˬ˦ :  

Format/Layout ï˾  ˮ ˨˦˦˦˻˸ˮ˹˶˪˭ ˿˦˱˶˭˫˪˰ˮ: Allow manual box positioning/ok ˩  ˦ ˾˪˱˩˪˨ 

˨˦˩˦ˮ˸˦˲˪˭ ˺ˮ˨˹˶˪˧ˮ ˷˦˷˹˶˫˪˰ ˦˩˨ˮ˰ˬ˪.  

 

 
 

 

 

 

˺ˮ˨˹ ˶˪˧ˮ˷ ˨˦˲˰ ˦˨˪˧ˮ˷ ̂˪˷ˮ˷ ˦˫˸˳ ˱˦˸ ˹˶˦˩  ˾˪̀˫˰  ˦

 

1.   View > Network Diagram 

2.   Format > Layout 

 



   

 

 

 

 

3.  Box Layout-˾ˮ ˾˪˦˶˿ˮ˪˭  ˭˻ ˫˪˲˭ ˫ˮ  ˷ ˷˦˹˶ ˫˪˰  ˮ   ˨˦˲˰ ˦˨˪˧ ,˦ ˩˦ ˾˳ ˶˪˧,˦ ˷ˮ˱˦˼˰  ˪˩˦  

˷ˮ˨˦˲˪, ˭˦ ˲˦˦˶˧  ˮ˷ ˮ˱˦˼˰ ˮ˷˦ ˩  ˦˷ ˮ˨˦˲ˮ ˷˩ ˦˷˦˺ˮ˻˷ˮ ˶˪ ˧˰˦˩  ˾ ˪˦˶˿ˮ˪˭   Fixed ˧ ˶́˦˲˧˾˪  ˮ

Height ˩˦  Width ˴ ˹˲ ˻˸˪ ˧˾ .ˮ 

 

˭˹  ˦˱˳̀ ˦˲  ˦ ̄˪˰ˮ˭  ˨˦˩˦ ˦˦˩ ˨ˮ˰˪˭ , ˾˪˨ˮ ́˰ˮ˦  ˭ ˾˪̀˫˦˰ ˳  ˭ ˱˦˷˭ ˦˲ ˩˦ ˯˦˫˾ ˮ˶˪˹˧ ˰  ˮ

˲˪˧ˮ˷˱ˮ˪˶  ˮ ˩˦˯˦˫˾ˮ˶ ˪˧˹˰  ˮ ˦˱˳̀ ˦˲ˮ  ˷ ˦˲ ˻˫˪˱˦ ˳̀˦˲˷ˮ  ˨˦˲˰ ˦˨˪˧ ,˦ ˭˦˨˫ ˮ˷ ˱˦ ˶̅˫˪˲˦ 

˼ˮ ˰˦˯ˬ  ˪˱ ˳˻˱˪˩˪ ˧ˮ˭ ˨ ˦˱˳˷˹˰  ˮ˱ ˪˲ˮ˹ ˩˦  ˲  ˧˶ ́˦˲˪˧ˮ˷ -Layout Related Tasks Now ˦ ˶˿˪˫ˮ .˭ 

 

 

 

̄˦ˬˮ  ˷˷ ˸ˮ ˰ˮ  ˷˾ ˪̀˫˰  ˦ ˺ˮ ˨˹ ˶˪˧ ˷ ˾˳˶ˮ˷ 

 

˧˪˫˶  ˮ ˦˱˳̀˦˲˷ˮ ˾˪˱˭̄˫˫˪ ˦˾ ,ˮ ˭˹  ˶˳ ˱˪˰ ˮ˱˪ ˦˱˳̀˦˲˷˦ ˦˫˾ˮ˶˪˧  ˮ ˦˻˫˷ ˧˪˫˶  ˷̄˫˦ 

̂ˮ˲˦˱˳ ˶˧˪˩  ˦ ˲ ˱˪˱˯˫ˮ˩˶˪  ˩˦ ˫˦˰˪˧˪˧ ˭˦˲, ˺ˮ ˨˹ ˶˪ ˧˷ ˾˳ ˶ˮ  ˷ ˯˦˫˾ˮ˶ ˪˧ˮ˷ ˾˪˷˶ ˹˰ ˪˧  ˦

˲˦˱˩ˮ˫ ˰˦  ˩˶˭˹˰  ˮ ˮ˻˲˪˧.˦ ˾˪˪̀ ˦˩˪  ˭ ˾˪̀˫˦˰ ˳  ˭̄˦ˬˮ  ˷ ˷˸ ˮ˰  ˮ ˶˳  ˱ ˹˺ ˶  ˳ ˦˩ ˫ˮ˰  ˮ

˨˦ ˷˦˶˿˪˫ˮ ˨˦̄˩˪˷ ˪˷  ˦˭  ˹ˮ˷ ˯˦˫˾ˮ˶ .ˮ 

 

1.     View > Network Diagram. 

 



   

2.    Format > Layout. 

3.     Link style-˾ˮ ˦ˮ˶˿ˮ˪  ˭Rectilinear -   ˦ ˲Straight -   . 

4.   ˱˳ ˲ˮ˾˲˪˭  Show arrows, ˶ ˦˭  ˦˩ ˦˦˱˸˦ ˳˷  ˮ ˷˶ ˪˧  ˮ̂ˮ˲˦˱˳ ˶˧ ˪˩ (predecessor)  ˩  ˦˱ ˪˱ ˯˫ˮ˩˶  ˪

(successor) ˦˱˳̀˦˲ ˪˧˭ ˦˲ ˱ˮ˷˦˭ ˮ˭˪˰˧ ˦˩ .  ˱˳ ˲ˮ˾˲˪˭  Show link labels , ˶˳  ˱˩˦˦˱˸˦ ˳  ˷

˩˦˱˳ ˯ˮ˩˪ ˧˹ ˰˪˧  ˦̂ˮ˲˱ ˷̂˶˧˪  ˮ˩˦  ˦˾˪˽ ˳˫˲ ˪˧˹˰  ˮ˦˱˳̀˦˲˧˪ ˮ˷˭˫ˮ˷. 

 

 

˦˱˳̀ ˦˲ˮ˷ ˾ ˪˷˦̄˪˧ ˮ ˲˺˳˶˱˦̀ ˮˮ  ˷˿ ˫˪˲˪˧˦ 

 

˭  ˹ ˺ˮ ˨˹ ˶˦ˬ˪  ˮ˲˺˳ ˶˱˦ˮ̀ ˦ ˨˦˩˦ ˸˫ ˮ˶ ˭˹ ˰˦  ˩ ˨˦˱˳ ˮ˽˹ ˶˪˧,˦ ˾˪˨ˮ́˰ˮ˦  ˭ ˾˪̀˫˦˰ ˳˭  

˩˦˫˦˰ ˪˧ ˮ˷ ˮ˲˺˳ ˶˱ ˦̀ˮ  ˦˭ˮ ˭˳˪˹  ˰˫˪˰˾ˮ, ˶˦˭˦ ˲˦̄˳˭ ˱̄˳˰˳  ˩˽˫˪˰ ˦ˬ  ˪˱˲ˮ˾ ˫˲˪˰˳˫ ˦˲ .ˮ 

 

 

1.     View > Network Diagram. 

2.    Format > Box Styles. 

3. Style settings for ˨˦ ˲˽˳˺ˮ ˰˪˧˦˾ˮ  ˱ ˳˲ ˮ˷˲˪  ˭˩ ˦˫˦˰˪˧ ,˦ ˶ ˳˱˰ˮ˷  ˺ ˮ˨˹˶ ˮ˷ ˾ ˪̀ ˫˰˦̀ ˨ ˷˹˶ .˭ 

 

 

 

 
 

 

 

 

4. Border-˾ˮ ˾˪˦˶˿ˮ˭˪  ˺˳ ˶˱ ˮ˷, ˺˪˶ˮ˷, ˷ˮ˨˦˲ˮ  ˷ ˩˦  ˧˦˩ˮ ˷̄˦ˬˮ˷ ˴˦ ˶˦˱˪˸˶˪˧  ˮ˭˻˫˪˭˲ ˫ˮ  ˷

˷˦˷˹ ˶˫˪˰  ˮ˩ˮˬ˦ˮˮ˲  ˷˾˪˷˦ ˻˱˲˪˰ ˦˩ . 

 

5. Data template-˾ˮ ˾˪˦˶˿ˮ˪˭  ˷˦̄˪˰  ˮ˦˶˷˪˧˹˰  ˮ˾˦ ˧˰˳˲ ˮ˷˦˩ ˱ˮ ˭˻ ˫˪˲ˮ ̀˫˰ˮ˰ ˪˧˪˧ ˮ˷ 

˾˪˷˦˲˦̄˦ .˩ 



   

 

6. ˦ ̄˦˰ˮ ˾˦˧˰ ˳˲ ˮ˷ ˾˪˷˦ ˻˱˲˪˰ ˦˩ , ˶˳˱ ˪˰ˮ̀  ˭˻˫˪ ˲˷ ̀˫˰ˮ˰ ˪˧˪˧  ˷˨˦˱˳ˮ˽ ˪˲˪˧,˷ ˦ˮ˶˿ˮ˪˭    More 

Templates/ New (˦̄˦˰ˮ ˾˦˧˰ ˳˲ ˮ˷ ˾˪˷˦ ˻˱˲˪˰ ˦˩ ) /Copy ((˦̄˦˰ˮ ˾˦˧˰ ˳˲ˮ˷ ˧˦ ˬ˦ˬ  ˪˩˦˺˹́˲˪˧˦), 

Edit (˾˦˧˰ ˳˲ ˮ˷ ˾˪˷˦ ̀˫˰˪˰˦˩ )  ˦ ˲Import (˾˦˧˰ ˳˲ ˮ˷ ˾˪˱˳ ˸˦ ˲˦ ˷̄˫ ˦˴˶ ˳˪ ˻˸ ˮ˩˦˲) 

 

7. OK . 

 

 

˻˷˪˰˹˶ˮ ˩ ˮ˦˨˶˦˱ˮ˭ ˦ ˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷ ˾ ˪˸˦˲˦  

 

˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷ ˾ ˪˸˦˲˦ ̄ ˩˪ ˧˦ ˾ ˪˱˩˪˨ ˮ˭ ˦˲˱ˮ˱˩˪˫˶˳˧ˮ˭: 

1. ˨ ˦˫̄˷˲˦˭ ˦̄˦˰ˮ ˴˶˳˪˻˸ˮ 

File/New/Blank Project 

˦ ˲˪˯˶˦˲ˮ˷ ̀˦˶ˮ˪˰ˮ ˦˶ˮ˩˦˲  

New/Microsoft Project Document 

 

2.  ˨ ˦˲˫˷˦ˬ˼˫˶˳˭ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˷˦̂˽ˮ˷ˮ ˭˦˶ˮ˼ˮ Project ˿ ˦˲˦˶˭ˮ˩˦˲.  



   

 

 

 

3. File/Options/Schedule -˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˴˦˶˦˱˪˸˶˪˧ˮ˷ ˺˦˲̅˶ˮ˩˦ ˲ ˩˦˫˦˽˪˲˳˭ ˷˦˷˹˶˫˪˰ˮ 

˴˦˶˦˱˪˸˶˪˧ˮ; 

 



   

 

 

 

4. ˨ ˦˫̄˷˲˦˭ ˻˷˪˰˹˶ˮ ˨˶˦˺ˮ˯ˮ˷ ̂˦˶˱˳˩˨˪˲˦: View\Network Diagram 

 

 

 

5.  ˦ ˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷ ˾˪˸˦˲˦: 

Å ˱˳̄˦ˬ˪˭ ˿˦˶˿˳ ˷˦˱˹˾˦˳ ˦˩˨ˮ˰ˬ˪.  

Å ˾˪ˮ˸˦˲˪˭ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˩˦˷˦̄˪˰˪˧˦ ˩  ˦̄˦˲˨˶́˰ˮ˫˳˧˦ ˩˼˪˪˧˾ˮ.  



   

Å ˨˦ˮ˱˪˳˶˪˭ ˭ˮ˭˳˪˹˰ˮ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷˭˫ˮ˷ ˪ ˷˴˶˳̀˪˩˹˶˦.  

Å ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˻˷˪˰˹˶ˮ ˨˶˦˺ˮ˯ˮ˷ ˭˦˲˦̄˱˦˩ ˴ˮ˶˫˪˰ˮ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˿˦˶˿˳ ˱˦˹˷ˮ˭ ˩˦˦˯˦˫˾ˮ˶˪˭ 

˱˪˳˶˪ ˦˱˳̀˦˲˦˷˭˦˲, ˱ ˪˳˶˪ ˱˪˷˦˱˪˷˭˦˲ ˩  ˦ .˦ ˾ . ˷ ˦˲˦˱ ˦  ˶˾˪ˮ˸˦˲˭ ˽˫˪˰˦ ˯˦˫˾ˮ˶˷.  

˦ ˲ 

˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˩˦˷˦̄˪˰˪˧ˮ˷ ˩  ˦ ̄˦˲˨˶́˰ˮ˫˳˧ˮ˷ ˾˪˸˦˲ˮ˷ ˾˪˱˩˪˨ ˿˦˶˿˳˾ˮ ˩˦˦˺ˮ˻˷ˮ˶˪˭ 

˯˹˶˷˳˶ˮ, ˮ˱˳˻˱˪˩˪ ˭˭˦˨˫ˮ˷  ˱˦˶̀̄˪˲˦ ˼ˮ˰˦˯ˬ˪  ˩  ˦˨˦˱˳ˮ˸˦˲˪˭ ˨˦˶˪˭ ˿˦˶˿˳˩˦˲, 

˶˳˨˳˶̀ ˯ ˮ˼ˮ˰˦˯ˬ˪ ̄˪˰˷ ˦˹˾˫˪˧˭, ˾˪ˮ˻˱˲˪˧˦ ˦̄˦˰ˮ ˿˦˶˿˳, ˶˳˱˪˰ˮ̀  ˩˦˯˦˫˾ˮ˶˪˧˹˰ˮ 

ˮ˻˲˪˧˦ ˴ˮ˶˫˪˰˭˦˲. 

 

˴˶˳˪˻˸ˬ˪ ̅˦˱˹˶ˮ ˱˳˲˦̀˪˱˪˧ˮ˷ ˱ˮ˷˦˼˪˧˦˩ File/Options/Advanced -˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˴˦˶˦˱˪˸˶˪˧ˮ˷ 

˺˦˲̅˶ˮ˷ ˻˫˪˱˳ ˲˦̂ˮ˰˾ ˮ˨˦˫˦˦˻˸ˮ˹˶˳˭ ˿˦˱˶˭˫˪˰ˮ: Show project summary task 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

4.2 ˯˳˱˧ˮ˲ˮ˶˪˧˹˰ˮ ̂˦˶˱˳˩˨˪˲ˮ˷ ˾˪˻˱˲˦ 
 

́ˮ˶ˮ˭˦˩ˮ ̂˦˶˱˳˩˨˪˲˦, ˶˳˱˪˰ˮ̀ ˦̄˦˰ˮ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˨˦̄˷˲ˮ˷˦˷ ˨˦˿˹˱˪˧ˮ˭ ˨˦˱˳˩ˮ˷ ˪˯˶˦˲ˬ˪, 

˨˦˲˸ˮ˷ ˩ˮ˦˨˶˦˱˦˦. ˱˦˨˶˦˱ ˲˪˧ˮ˷˱ˮ˪˶ ˩˶˳˷ ˾˪˨ˮ́˰ˮ˦˭ ˨˦˩˦˪˶˭˳˭ ˷̄˫˦ ̂˦˶˱˳˩˨˪˲˦ˬ˪, 

˶˳˱˪˰ˮ̀ ˾˪˨ˮ́˰ˮ˦˭ ˦ˮ˶˿ˮ˳˭ ˱˦˲ˮ˹˩˦˲ View.  

 

          ̂ ˦˶˱˳˩˨˪˲˪˧ˮ View ˿˦˲˦˶˭ˮ˩˦˲: 

 

 

˨˦˲˷̄˫˦˫˪˧˹˰  ˮ̂˦˶˱˳˩˨˪˲ˮ˷ ˦˷˦˶˿˪˫˦˩ ˾˪˨ˮ́˰ˮ˦˭ ˮ˱˳˻˱˪˩˳˭ ˧˶́˦˲˪˧˦ˬ˪ More Views.   

 



   

 

˯˳˱˧ˮ˲ˮ˶˪˧˹˰ˮ ̂ ˦˶˱˳˩˨˪˲ˮ˷ ˾ ˪˻˱˲˦ 

 

More Views ˺ ˦˲̅˶ˮ˷ ˷˦˾˹˦˰˪˧ˮ˭ ˾˪˨˫ˮ́˰ˮ˦ ˦̄˦˰ˮ ˯˳˱˧ˮ˲ˮ˶˪˧˹˰ˮ ̂˦˶˱˳˩˨˪˲ˮ˷ ˾˪˻˱˲˦. 

· ˱˦˨˦˰ˮ˭˦˩, ˾˪˫˻˱˲˦˭ ̂˦˶˱˳˩˨˪˲˦ ˬ˪˩˦ ˲˦̂ˮ˰˾ˮ ˨˦˲˸ˮ˷ ˩ˮ˦˨˶˦˱ˮ˭ (˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ   ˮ˽˳˷ 

̂˦˶˱˳˿˪˲ˮ˰ˮ),  ˻ ˫˪˩˦ ˲˦̂ˮ˰˾ˮ ˯ ˮ ˶ ˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˺˹˶̀˪˰ˮ 

· ˦̄˦˰ˮ ˯˳˱˧˧ˮ˲ˮ˶˪˧˹˰ˮ ̂˦˶˱˳˩˨˪˲ˮ˷ ˾˪˻˱˲ˮ˷˭˫ˮ˷  ˫ˮ˱˳˻˱˪˩˳˭ More View  ˺˦˲̅˶ˮ˷ 

New ˼ˮ˰˦˯ˬ˪, ˨˦˫˦˦˻˸ˮ˹˶˳  ˭ ˿˦˱˶˭˫˪˰ˮ Combination View, ˫˪˰˾ˮ Primery View 

˱ˮ˫˹˭ˮ˭˳˭- Gantt Chart , ̄˳˰ ˳  Details Pane-˾  ˮ Resorce Sheet. ˨˦˦˦˻˸ˮ˹˶˪˭ 

˨˦˩˦˱˶˭˫˪˰ˮ Show in menu  ˶ ˳ ˱˾˪˻˱˲ˮ˰ˮ ̂˦˶˱˳˩˨˪˲˦ ˩˦˪˱˦˸˳˷ View  ̂˦˶˱˳˩˨˪˲˪˧ˮ˷ 

˴˦˲˪˰˷ ˩  ˦More View ˷ˮ˦˾ˮ ˨˦˱˳˿˲˩˪˷,˫ˮ˱˳˻˱˪˩˳˭ OK-ˬ  ˪

 

 

 

 



   

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

   

  

 

 

 



   

   

5. ˶ ˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˩˦˨˪˨˱˫˦ 
 

˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˶˪˷˹˶˷˹˰ˮ ˩˦˨˪˨˱˫˦ ˪ ˷˦˶ˮ˷  - ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷˭˫ˮ˷  ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˩˦˲ˮ˾˫˲ˮ˷  

˴˶˳̀˪˷ˮ  

˦˱˳̀˦˲˦˭˦ ˾˪˱˦˩˨˪˲˰˳˧ˮ˷ ˨˦˲˷˦ˬ˼˫˶ˮ˷ ˾˪˱˩˪˨ ˷˦̃ˮ˶˳˦ ˩˦˫˦˩˨ˮ˲˳˭  ˭ ˮ˭˳˪˹˰  ˻ ˫˪˦˱˳̀˦˲˦˷ 

˶  ˦ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ ˩˦ ˷̃ˮ˶˩˪˧˦.  ˷˦̃ˮ˶˳˦ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˨˪˨˱˦˾ˮ ˾˪˫ˮ˸˦˲˳˭ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˷ˮ˦ ˩˦  

ˮ˲˺˳˶˱˦̀ˮ˦ ˱˦˭ ˾˪˷˦̄˪˧ ˩  ˦ ˦ ˱ˮ˷ ˾˪˱˩˪˨ ˭ˮ˭˳˪˹˰ ˱˦˭˨˦˲˷  ˩ ˦˫˹˲ˮ˾˲˳˭  ˷ ˦̃ˮ˶˳ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ.   

 

  

5.1 ˶ ˪˷˹˶˷ˮ˷ ˷˦̄˪˪˧ˮ 
Å ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˻˫˪˾  ˮ˨˹˰ˮ˷̄˱˪˧˦ ˾˪˱˷˶˹˰˪˧˰˪˧ˮ, ˱˦˸˪˶ˮ˦˰˹˶ˮ ˩  ˦˺˹˰˦˩ˮ 

˶˪˷˹˶˷ ˪˧ˮ, ˦ ˲˹ ˽˫˪˰˦˺˪˶ˮ ˮ ,˷ ˶ ˦̀ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˶˪˦˰˹˶˦˩ ˾˪˷˶˹˰˪˧˦˷ ˷̃ˮ˶˩˪˧˦: 

MS Proect-˾  ˮ˨˦˲ˮ̄ˮ˰˪˧˦ 3 ˸ ˮ˴ˮ˷ ˶˪˷˹˶˷ˮ:  

Å ˾˶˳˱ˮ˭ˮ (Work),  

Å ˱˦˸˪˶ˮ˦˰˹˶ˮ (Material),  

Å ˩˦˲˦̄˦˶̅˪˧ˮ (Cost).  

 

˾˶˳˱ˮ˭ˮ (Work) ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ -˾˪˱˷˶˹˰˪˧˰˪˧ˮ ˦ ˲ ˱˪˻˦˲ˮˬ˱˪˧ˮ, ˶˳˱˰˪˧ˮ̀ ˱ˮ˪˯˹˭˫˲˪˧ˮ˦˲ 

˨˦˲˦̄ ˰˪˧˦˩ ˶˪˷˹˶˷˪˧˷ ˩  ˦˶˳˱˰˪˧ˮ̀ ˹ˬ˶˹˲˫˪˰˽˳˺˪˲ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˾˪˷˶˹˰˪˧˦˷ 

˱˦˸˪˶ˮ˦˰˹˶ˮ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ (Material) - ˲˪˩˰˪˹˰ˮ, ˱˦˷˦˰˦, ˪˲˪˶˨˳˱˦˸˦˶˪˧˰˪˧ˮ. ˦ ˱˶˪˷˹˶˷˪˧˷ 

˨˦˲˱˪˳˶˪˧ˮ˭  ˫ ˪˼˦˶ ˨˦˱˳ˮ˽˪˲˪˧˭ 

˼ˮ˶˪˧˹˰˪˧ˮ˭ˮ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ (Cost) - ˩˦˲˦̄˦˶̅˪˧ˮ  ˦  ˶ ˦˶ˮ˷ ˩˦˱˳˯ˮ˩˪˧˹˰ˮ ˷˦˱˹˾˦˳˪˧ˮ ˷

̄˦˲˨˶́˰ˮ˫˳˧˦ˬ˪ ˦ ˲˩˦˨˪˨˱ˮ˰ ˾˪˱˷˶ ˹˰˪˧˰˪˧ˬ˪ 

 

5.2 ˶ ˪˷˹˶˷ ˪˧ˮ˷ ˩˦˨˪˨˱˫ˮ˷  ˨ ˬ˪˧ˮ 
¶ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˩˦˲ˮ˾˫˲˦ ˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷˭˫ˮ˷ (˨˪˨˱˦˶˪˧˦ ò˦ ˱˳̀˦˲ˮ˩˦˲ò) ,  

¶ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˨˦˲˦̂ˮ˰˪˧˦ ˦˱˳̀˦˲˪˧ˬ˪ (˨˪˨˱˦˶˪˧˦ ò˶ ˪˷˹˶˷˪˧ˮ˩˦˲ò). 

 

˶˪˷˹˶˷˹˰ˮ ˩˦˨˪˨˱˫ˮ˷ ̀˲˪˧˪˧ˮ: 

¶ ˷˦˱˹˾˦˳˷ ˱˳̀˹˰˳˧˦, 

¶ ˩˦˲ˮ˾˫˲ˮ˷ ˱˳̀˹˰˳˧˦, 



   

¶ ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˯˦˰˪˲˩˦˶ˮ, 

¶ ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˼̂˪˫˦˩˳˧˦ (˹ˬ˶˹˲˫˪˰˽˳˺˦).  

 

˷˦˱˹˾˦˳˷ ˱˳̀˹˰˳˧˦ (Work)  ˦ ˲ ˾˶˳˱ˮ˭ˮ ˩˦˲˦̄˦˶̅˪˧ˮ --  ˪ ˷ ˦˶ˮ˷ ˯˳˲˯˶˪˸˹˰ˮ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ 

˾˪˷˶˹˰˪˧˦˾ˮ ˾˶˳˱ˮ˭ˮ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˱˳˲˦̂ˮ˰˪˳˧ˮ˷ ˶˦˳˩˪˲˳˧˦, ˶˳˱˪˰ˮ̀ ˮˬ˳˱˪˧˦ 

˦˩˦˱ˮ˦˲/˷˦˦˭˪˧˾ˮ, ˦ ˩˦˱ˮ˦˲/˩˼˪˪˧˾ˮ ˩˦  .˦ ˾ .   

˩˦˲ˮ˾˫˲ˮ˷ ˱˳̀˹˰˳˧˦ (Assignments units) - ˯˳˲˯˶˪˸˹˰ˮ ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˪˶˭˪˹˰ˮ˷ ˶˦˳˩˪˲˳˧˦, 

˶˳˱˪˰ˮ̀ ˪˲ˮ˾˲˪˧˦ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˾˪˷˶˹˰˪˧˦˷. ˱ˮ˷ˮ  ˱˳̀˹˰˳˧˦ ˾˪ˮ́˰˪˧˦ ˨˦˱˳˫̄˦˸˳˭ ˦˶˦˱˦˶˸˳ 

˦˧˷˳˰˹˸˹˶ ˪˶˭˪˹˰˪˧˾ˮ, ˦˶˦˱˪˩ ˴˶˳̀˪˲˸˪˧˾ˮ̀. ˱˦˨˦˰ˮ˭˦˩, ˪˶˭ˮ ˱˹˾˦˯ˮ, ˶˳˱˪˰ˮ̀ ˷˶˹ ˰

˩˼˪˷ ˱˹˾˦˳˧˷, 100%-ˮ  ˭ˮ˲ˮ˾˲˪˧˦, ˱˦˾ˮ˲ ˶˳˩˪˷˦̀ 50%-ˮ  ˭˱˳˱˹˾˦˫˪ ˮ˨˹˰ˮ˷̄˱˪˧˦, ˶˳ ˱˲˦̄˪˫˦˶ 

˩˼˪˷ ˱˹˾˦˳˧˷. ˭  ˹˷˦˱˹˾˦˳˷ 4 ˱ ˹˾˦˯ˮ ˪˲ˮ˾˲˪˧˦, ˹˲˩˦ ˫ˮ˨˹˰ˮ˷̄˱˳˭ ˶˳ ˱˪ ˷˶˪˷˹˶˷ˮ ˾˪˦˩˨˪˲˷ 

400% ˩ ˦˲ˮ˾˫˲ˮ˷ ˱˳̀˹˰˳˧˦˷. 

Å ˱˦˸˪˶ˮ˦˰˹˶ˮ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˩˦˲ˮ˾˫˲˦ ˦˱˳̀˦˲˪˧ˬ˪ ˾˪ˮ́˰˪˧˦ ˪˶˭˩˶˳˹˰˦ ,˩ ˱˦˨˦˰ˮ˭˦˩ 

˦ ˲˷˦˱˹˾˦˳˷ ˩˦˷˦̂˽ˮ˷˾ ,ˮ ˦ ˲˷˦˱˹˾˦˳˷ ˩˦˷˶˹˰˪˧ˮ˷˦˷, ˦ ˲˴˶˳˴˳˶̀ˮ˹˰˦˩ ˨˦˲˦̂ˮ˰˪˧ˮ˭ 

˷˦˱˹˾˦˳˷ ˾˪˷˶˹˰˪˧ˮ˷ ˴˶˳̀˪˷˾ˮ. ˱˦˨˦˰ˮ˭˦˩, ˻˦˼˦˰˩ˮ, ˶˳˱˪˰ˮ̀ ˷˦̃ˮ˶˳˦ 

˦˲˨˦˶ˮ˾˪˧ˮ˷˭˫ˮ˷ ˩  ˦ ˦˶˦ ˱˦˶˸˳ ˦˲˨˦˶ˮ˾˪˧ˮ˷˦˭˫ˮ˷, ˾˪ˮ́˰˪˧˦ ˱ˮ˫˦̂˳˩˳˭ ˩˶˳˾ˮ 

˨˦˲˦̂ˮ˰˪˧˹˰˦˩. ˦˷˪˫˪ ˪˰˪˻˸˶˳˪˲˪˶˨ˮˮ˷ ̄˦˶̅˫˦ ˯˳˱˴ˮ˹˸˪˶ˮ˭ ˾˪ˮ́˰˪˧˦ 

˨˦˲˦̂ˮ˰˪˧˹˰ˮ ˮ˻˲˪˷ ˩˶˳ˮ˷ ˨˦˷˫˰ˮ˷ ˾˪˺˦˶˩˪˧ˮ˭.  

Å ˾˪˷˦́˰˪˧˪˰ˮ˦ ˱˦˸˪˶ˮ˦˰˹˶ˮ ˩˦˲˦̄˦˶̅˪˧ˮ˷ ˪˶˭˩˶˳˹˰ˮ ˩˦˲ˮ˾˫˲˦. 

Å  ˩˦˲˦̄˦˶̅˪˧ˮ, ˮ˷˪˫˪ ˶˳˨˳˶̀ ˱˦˸˪˶ˮ˦˰˹˶ˮ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ, ˪˲ˮ˾˲˪˧˦˭ ˦˱˳̀˦˲˪˧˷ ˩˶˳˾ˮ 

˨˦̄˦˶̅˫ˮ˷ ˨˦˭˫˦˰ˮ˷̂ˮ˲˪˧ˮ˭ ˦ ˲˪˶˭ˮ˦˲˦˩.  

 

˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˯˦˰˪˲˩˦˶ˮ - ˪ ˷ ˦˶ˮ˷ ˯˳˲˯˶˪˸˹˰ˮ ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˨˦˲˦̂ˮ˰˪˧˦ ˷˦˱˹˾˦˳ ˩˶˳ˮ˷ 

˱ˮ̄˪˩˫ˮ˭ 

Å ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˼̂˪˫˦˩˳˧˦  (˹ˬ˶˹˲˫˪˰˽˳˺˦)- ˪ ˷˦˶ˮ˷ ˷˦˱˹˾˦˳ ˩˶˳ˮ˷ ˴˪˶ˮ˳˩ˮ, ˶˳˱˰ˮ˷ 

˱ˮ˱˩ˮ˲˦˶˪˳˧ˮ˷ ˩˶˳˷ ˾˪ˮ́˰˪˧˦  ˩˦ˮ˨˪˨˱˳˷ ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˨˦˱˳˽˪˲˪˧˦ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ 

˨˦˩˦˷˦̂˽˫˪˸˦˩.  

˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˼̂˪˫˦˩˳˧˦ ˨˦˲ˮ˷˦ˬ˼˫˶˪˧˦: 

Å ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˯˦˰˪˲˩˶ˮ˭ ˩˦˩˨˪˲ˮ˰ˮ ˷˦˱˹˾˦˳˷ ˩˶˳ˮ˷ ˱ˮ̄˪˩˫ˮ˭; 

Å ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˨˦˱˳˽˪˲˪˧ˮ˷ ˷˦̂˽ˮ˷ˮ ˩  ˦˧˳˰ ˳˭˦˶ˮ˼ˮ˭; 

Å ˱ˮ˱˩ˮ˲˦˶˪ ˴˪˶ˮ˳˩˾ˮ ˦˶˷˪˧˹˰ˮ ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˶˦˳˩˪˲˳˧ˮ˭. 

 

 

 



   

 

 

5. 3  ˨˦˲˸ˮ˷ ˩ˮ˦˨˶˦˱ˮ˩˦˲ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷  ˩ ˦˨˪˨˱˫ˮ˷ ˦˲˦˰ˮˬˮ 
 

˦ ˱˱ ˪˭˳˩ˮ˷ ˭ ˦˲˦̄˱˦˩ ˭ ˮ˭˳˪˹  ˰˦ ˱˳̀˦˲˦˷ ˪ ˲ˮ˾˲˪˧˦ ˦ ˹̀ˮ˰˪˧˪˰ˮ ˶ ˪˷˹˶˷˪˧ˮ ˾ ˪˷˶˹˰˪˧ˮ˷˭˫ˮ˷. 

˾˪˩˪˨˦˩ ˫ˮ˼˪˧˭ ˶  ˦˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ ˩˦˷̃ˮ˶˩˪˧˦ ˱˭˰ˮ˦˲˦˩ ˴˶˳˪˻˸˷.  

˨˦˲˸ˮ˷ ˩ˮ˦˨˶˦˱ˮ˷ ̂˦˶˱˳˩˨˪˲˦˾ˮ ˩˦˫˦˱˦˸˳˭   Resource Name ˫˪˰ˮ 

Å Resources Name ˫ ˪˰ˮ˷ ˨˦˱˳˸˦˲ˮ˷˭˫ˮ˷ (˷˫˪˸ˮ˷ ˾˪˻˱˲ˮ˷˭˫ˮ˷) ˮ˱˳˻˱˪˩˪˭ ˷˫˪˸ˮ˷ 

˩˦˷˦̄˪˰˪˧˦ˬ˪ (Add new column) ˩  ˦˯˳˲˸˪˻˷˸˹˶ˮ ˱˪˲ˮ˹˩˦˲ ˦ˮ˶˿ˮ˪˭ ˧˶́˦˲˪˧˦ Insert 

Column. ˺˦˲̅˦˶˦˾ˮ Column Definition ˴ˮ˶˫˪˰ˮ˫˪ ˷˸˶ˮ˻˳˲˾ˮ ˿˦˱˳˾˰ˮ˰ˮ ˷ˮˮ˩˦˲ 

˦ˮ˶˿ˮ˪˭ ˫˪˰ˮ˷ ˩˦˷˦̄˪˰˪˧˦ Resources Name

 

 

 

5.3.1 ̀ ˦˰˯˪˹˰ˮ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷˭˫ˮ˷ ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˩˦˲ˮ˾˫˲˦  ˨ ˦˲˸ˮ˷ ˩ˮ ˦˨˶˦˱ˮ˩˦ ˲

̀˦˰˯˪˹˰ˮ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷˭˫ˮ˷ ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˩˦˲ˮ˾˫˲˦ ˦˱˳̀˦˲ˮ˩˦˲  ˾˪˷˦́˰˪˧˪˰ˮ˦: 

 

1. ˨˦˲˸ˮ˷ ˩ˮ˦˨˶˦˱ˮ˷ ̂˦˶˱˳˩˨˪˲ˮ˩˦˲ - ˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷ ˺˹˶̀˰ˮ˩˦˲ ˽˳˫˪˰ˮ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ 

˨˦˷̂˫˶ˮ˫ Resource Name ˫˪˰ˮ˩˦˲  ˶ ˪˷˹˶˷ˮ˷ ˦˶˿˪˫ˮ˭ 



   

 
 

 

 

2.  ˨˦˲˸ˮ˷ ˩ˮ˦˨˶˦˱ˮ˷ ̂˦˶˱˳˩˨˪˲ˮ˩˦˲ ˦ ˱ ˦˱˳̀˦˲˦ˬ˪ ˭˦˨˫ˮ˭ ˳˶̅˪˶ ˱˳˻˱˪˩˪˧ˮ˭ 

˨˦̄˷˲ˮ˰ Task Information   ˺˦˲̅˦˶˦˾ˮ Resources ˿ ˦˲˦˶˭ˮ˷ ˨˦˦˻˸ˮ˹˶˪˧ˮ˭ ˩  ˦

˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˦˱˳˶˿˪˫ˮ˭. 

 

 

 

˦˱˨˫˦˶ˮ ˷˦̄ˮ˭ ˭ˮ˭˳˪˹˰ˮ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷˭˫ˮ˷ ̀˦-˰̀˦˰˯˪ ˱˳˫˦̄˩˪˲˭ ˾˶˳˱ˮ˭ˮ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ 

˩˦˲ˮ˾˫˲˦˷.   

 ˻˫˪˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷ ˨˦˷̂˫˶ˮ˫  Resource Name ˫ ˪˰˾ˮ ˱˳̄˩˪˧˦ ˾˪˷˦˧˦˱ˮ˷ˮ ˾˶˳˱ˮ˭ˮ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ 

˩˦˷˦̄˪˰˪˧˪˧ˮ˷ ˨ ˦˱˳˸˦˲˦,  ̄ ˳˰ ˳˨ ˦˲˸ˮ  ˷˩ ˮ˦˨˶˦˱ˮ˷ ˨ ˶˦˺ˮ˯˹˰ ˲ ˦̂ˮ˰˾ˮ ˱ ˳˲˦˯˫˪˭˪˧ˮ˷ ˱ ˦˶̅˫˲ˮ˫ 

˱˳̄˩˪˧˦  ˩ ˦˲ˮ˾˲˹˰ˮ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˩˦˷˦̄˪˰˪˧ ˪˧ˮ˷ ˨˦˱˳˸˦˲˦.  

˯˦˰˪˲˩˦˶˹˰ ˨˪˨˱˦˾ˮ ˯ ˮ˨˦˱˳˸˦˲ˮ˰ˮ˦  ˫˪˰ˮ Resources Name, ˷˦˩˦̀ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷˭˫ˮ˷ ˩˦˲ˮ˾˲˹˰ˮ  

˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˩˦˭˫˦˰ˮ˪˶˪˧ˮ˷ ˨˦˶˩˦, ˶ ˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˪˶˭ˮ˦˲ˮ ˷ˮˮ˷ ˲˦̄˫ˮ˷ ˾˪˷˦́˰˪˧˰˳˧˦̀ ˦˶ˮ˷.  



   

 

 

 

˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷˭˫ˮ˷ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˩˦˲ˮ˾˫˲ˮ˷ ˴˶˳̀˪˩˹˶˪˧ˮ˷ ˾˪˩˪˨˦˩ ˷˶˹˰˩˪˧˦ ˱˳˲˦̀˪˱˭˦ ˧˦ˬˮ˷ 

˦̄˦˰ˮ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˭ ˾˪˫˷˪˧˦.  

˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˷˶˹˰ˮ ˷˹˶˦˭ˮ˷ ̂˦˶˱˳˩˨˪˲˦ ˶˳˨˳˶̀ ˦˼˫˲ˮ˾˲˪˭, ˾˪˷˦́˰˪˧˪˰ˮ˦  ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ 

˺˹˶̀˪˰˾ˮ (Resources Sheet).  

˱ˮ˷ˮ ˨˦˱˳́˦̄˪˧˦ ˾˪ˮ́˰˪˧˦ ˱˪˲ˮ˹˩˦˲  View\Resource Sheet  ˦  ˲View\More Views\Views\ Resources 

Sheet 

 

˦˱ ˳̀˦ ˲˪˧ˮ ˷˭˫ˮ  ˷ ˶˪ ˷˹˶˪˧˷ˮ  ˷ ˩˦ ˲ˮ˾˫˲ˮ˷ ˴˶ ˳̀ ˪˩ ˹˶ ˪˧ˮ˷ ˾˪˩˪˦˩˨  ˷˶˹˰˩˪˧˦ ˱˳ ˲˦ ̀˪˱ ˭˦ 

˧˦ˬˮ˷ ˦̄˦˰  ˮ˶˪ ˷˹ ˶˷ ˪˧ˮ˭ ˾˪˫˷˪˧ .˦ 

 

˶˪ ˷˹ ˶˷ ˪˧ˮ˷ ˷˶ ˹˰  ˮ˷˹ ˶˦ ˭ˮ˷ ̂˦˶˱˳˩˨˪˲  ˦˶˳ ˨˳˶  ̀˦˼ ˫˲ˮ ˾˲ ˪,˭ ˾˪˷́˰˦ ˪˧˪˰ ˮ ˦  ˶˪˷˹ ˶˷ ˪˧ˮ˷ 

˺˹˶̀˪˰˾ˮ (Resources Sheet). ˱ˮ˷ˮ ˨˦˱˳́˦̄˪˧˦ ˾˪ˮ́˰˪˧  ˦˱˪˲ˮ˩˹ ˦˲  View\Resource Sheet  ˦˲ View\ 

More Views\Views\ Resources Sheet 

 

 

 

5.3.2 ˶˪˷˹˶ ˷˪˧ˮ˷ ˩˦ ˲ˮ˾˫˲˦   Resource ˿ ˦˲˦ ˶˭ˮ˩ ˦˲ 
 

˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˩˦˲ˮ˾˫˲˦  ˦˱˳̀˦˲ˮ˩˦˲ ˾˪˷˦́˰˪˧˪˰ˮ˦  ˦˨˶˪˭˫˪ ˨˦˲˷̄˫˦˫˪˧˹˰ˮ 

˱˪˭˳˩ˮ˭˦̀, ˨˦˲˸ˮ˷ ̂˦˶˱˳˩˨˪˲ˮ˩˦˲ ˦ ˲˱˳˫˲ˮ˾˲˳˭ ˦˱˳̀˦˲˦, ˶˳˱˪˰˷˦̀ ˹˲ˮ˾˲˦˫˭ 

˶˪˷˹˶˷˷ ˩  ˦˫ ˮ˷˦˶˨˪˧˰˳˭ ˺ ˳˶˱ˮ˭ Resource/Assign Resources 



   

 

 



   

 

Å ˺˦˲̅˦ ˶˦˾  ˮˬ ˪˱˳˭  ˱ ˳̀ ˪˱˹˰ ˮ ˦˦ ˱˳ ̀˦˲ˮ˷ ˩ ˦˷˦̄˪˰ ˪˧˦, ́ ˮ˶ ˮ˭ ˦˩  ˮ˲ ˦̂ˮ˰  ˮ˹ ̃ˮ˶˦˫˷ ̀ ̄˶ ˮ˰ ,˷ 

˷˦˩˦  ̀ ˴ˮ˶˫˪  ˰ ˷˫˪˸˾  ˮ ˶˪ ˷˹˶˷˪˧ˮ  ˷ ˷ˮ˦˦ ˨˦˱˳˸˦˲ˮ˰ .ˮ ˦˻˪˩˦  ˲ ˫ˮ˶˿ ˪˫  ˭ ˶˪˷˹ ˶˷  ˷

˦˱˳̀ ˦˲ˮ˷˭˫ˮ˷, ˫˱˳˻ ˱˪˩ ˪˧˭ ˼˳ ˰˦ ˯ˬ˪ Assign, ˶ ˮ˷ ˾˪˱˩˪˨ ˦˫˸˳ ˱˦˸˹ ˶˦  ˩ˮ˫˷˪˧˦ ˷˸˶ˮ˳˲˻  ˮ

˷˫˪˸ ˪˧˾ˮ Units  ˩  ˦ Cost, ˭˹  ˶˪ ˷˹ ˶˷˪˧ˮ  ˷ ˺˹ ˶̀ ˪˰˾ˮ ˪ ˷ ˱˳ ˲˦ ̀˪˱ ˪˧ˮ ˾˪˸˦˲ˮ˰ ˮ.˦ 

˱˲ˮ˾˲˫ ˪˰˳˧  ˦   Units ˾˪˨ˮ́˰ˮ˦˭  ˾˪̀˫˦˰ ˳˭ , ˫˪˰˾ˮ Cost (˩˦ ˲˦̄˦˶̅ ˪˧ )ˮ ˦˫˸˳ ˱˦˸˹ ˶˦  ˩

̅˩ ˪˧˦ ˶˪ ˷˹ ˶˷ ˮ˷ ˼ˮ ˶˪ ˧˹ ˰˪˧˦ ˷˦˸˦ ˶ˮ˺  ˳ ˨˦˲˯˪˫˦ ˭ˮ ˷˦ ˩  ˦ ˩˦ ˲ˮ˾˫˲ˮ  ˷ ˱˳ ̀˹ ˰˳˧ ˮ˷ 

˨˦˭˫ ˦˰ ˮ˷̂ˮ˲˪˧ˮ˭ . 

 

Å ˦˱ ˳̀˦ ˲ˮ ˷˭˫ˮ  ˷ ˶˦ ˱˩˪˲ˮ˱  ˪ ˶˪˷˹˶˷  ˮ ˾˪ˮ́ ˰˪˧˦ ˩˦ ˮ˲ˮ˾˲˳˷, ˦˱ˮ˸˳  ˱ ˨˦ˮ˱˪˳˶˪˭  ˾˪˱˩ ˪ ˨

˷˸˶ˮ˳˲˻ ˪˧ˬ  ˪ ˾˪˱˩ ˪˨ˮ  ˶˪ ˷˹ ˶˷˪˧ˮ  ˷ ˩˦ ˲ˮ˾˫˲˦. ˾˪˱˩˪˨ˮ ˦˱˳̀ ˦˲ˮ˭˷ ˫ˮ˷ ˶˪ ˷˹ ˶˷ˮ˷ 

˩˦ ˲ˮ˾˫˲ˮ˷˭ˮ˫  ˷˦˱  ˺˦˲̅˶ˮ˷ ˩˦ ̄˹ ˶˫  ˦˦˶  ˩˦ ˨̃ˮ˶ ˩˪˧˦,˭ ˾˪˨ˮ́˰ˮ˦  ˭˨˦˲˸ˮ˷ ˩ˮ ˦˨˶˦˦˱ˬ  ˪

˱˳ ˲ˮ˾˲ ˳˭ ˷̄˫˦ ˦˱˳̀ ˦˲˦ ˩  ˦˱˳ ˲˦ ̀˪˱ ˪˧ˮ ˦̄˰˦ ˱ˮ˷ ˾˪˷˦̄˪  ˧˨˦˱˳˫.˦ ˦˻˫˪ ˦˼˫˲ ˮ˾˲˭˳  ˯ˮ˩˪ ˫

˶˦˱˩˪˲ˮ˱˪ ˼ˮ˰˦˯  ˮ˺˳˶˱˦˾  ˮAssign Resources. ˪ ˷˪˲  ˮ˦˶ˮ˦˲: Assign, Remove, Replace, Graphs. 

˴ˮ˶˫˪  ˰ ˱˦˭˨ ˦˲ˬ  ˪ ˱˳˻˱˪˩ ˪˧ˮ˭  ˦˱ ˳̀ ˦˲˦  ˷  ˪˲ˮ˾˲˪˧˦ ˶˪ ˷˹ ˶˷ .ˮ ˭˹  ˦˱ ˳̀˦ ˲˦  ˷ ˪˷ ˶˪ ˷˹ ˶˷ˮ 

˩˦ ˲ˮ˾˲˹˰  ˮ˦˻˫,˷ ˪˷ ˼ˮ˰˦˯  ˮ˺˪˶˱˯˶˭˰˦ ˮ ˦˩  ˦˦  ˶˱˳˻˱˪˩ ˪˧˷ ; ˱˪˳˶˪ ˼ˮ ˰˦˯ ˮ˷ - Remove 

˩˦ ˲ˮ˾˲˹˰ ˪˧˦˦ ˶˪˷˹ ˶˷ ˮ˷ ˩˦ ˲ˮ˾˫˲ˮ˷ ̂˦˾˰ ;˦ ˱˪˷˦˱˪ ˼ˮ ˰˦˯ˮ˷ - Replace ˱˳˻˱˪˩ ˪˧ˮ˭  

˾˪˨ˮ́˰ˮ˦˭ ˶˪ ˷˹ ˶˷ ˮ˷ ˿˦˲̀˫˦˰˪˧˦ ˷ ̄˫˦ ˶˪ ˷˹ ˶˷ˮ˭; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

 

 

˨˦˲˸˷ˮ ˩ˮ˦˨˶ ˦˱ˮ˩˦˲ ˯˳ ˲˯˶˪ ˸˹  ˰ ˦˱˳̀ ˦˲˦ˬ  ˪ ˶˪ ˷˹ ˶˷ ˮ˷ ˩˦˱˦˸˪˧˦ ˾˪˨˫ˮ́˰ˮ˦ ˭˴ ˶˳˪˻˸ˮ˷ 

˴˦˶˦˱˪˸˶˪˧ˮ˷ ˺˦˲̅˶ˮ˷ File/Option/Advanced ˿˦˲˦ ˶˭˾  ˮ ˨˦˦˸˻ ˮ˹˶˪ ˧˹ ˰ˮ  ˦ ˿˦˱˶˭˫ ˪˰ :ˮ  

Avtomatically add new resources anda tasks 

 

 

 
 

 

 

 

̂ˮ˲˦ ˦˼˱˪˩  ˨˾˪˱˭ ̄˫˪ ˫˦˾ˮ ˫˪˶ ˱˳ ̄˩ ˪˧  ˦˶˪ ˷˹ ˶˷ˮ˷  ˩˦˱˦˸˪ ˧˦ ˨˦˲˸˷ˮ ˩ˮ˦˨ ˶˦˱˷ˮ  ˺˹˶̀˰ ˮ˩ ˦˲, 

˦ ˱˩˶ ˳  ˷˨˦˱˳ ˩ˮ  ˷˾˪˸˽˳˧ˮ˲ ˪˧˦ ˶˳˱ ˪˰ˬ˪ ˩˦  ̀˫˴˦˷˹̄˳˧˭   no-  ˷˩˦   ˫˦˨˶ ́˪˰˪˧  ˭˶˪ ˷˹ ˶˷ˮ˷  

˦˱˳˶˿˪˦˫  ˷   ˱ ̄˳˰˳  ˩ ˦˶ ˷˪˧˹ ˰ˮ ˩˦˲. 

 

 

 

5.3.3  ˨˦˲˸ˮ˷ ˩ˮ˦˨˶˦˱˦ˬ˪ ˶˦˱˩˪˲ˮ˱ ˪˦˱˳̀˦˲˦ˬ˪ ˪˶˭˩˶˳˹˰˦˩ ˪˶˭ˮ ˩  ˦ˮ˨ˮ˫˪ 

˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˩˦˲ˮ˾˫˲˦:    
 

RESOURSE ˿˦˲˦˶˭ ˮ˩ ˦˲ ˨˦˩˦˫˩ˮ˪˭  Assign Resoources-ˬ˪ , ˱˳ ˫˲ˮ˾˲˦˫˭  ˶˪ ˷˹ ˶˷  ˷˩  ˦

˫ˮ˱˳ ˻˱˪˩˪˧˭  Assign ˼ˮ˰˦˯ˬ .˪ 

 

 

 



   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

˨˶˦˺ˮ˯˹˰ˮ ˲˦̂ˮ˰ˮ - ˯˦˰˪˲˩˦˶˹˰ˮ ˨˪˨˱˦  ˩  ˦˨˦˲˸ˮ˷ ˩ˮ˦˨˶˦˱ˮ˷ ˺˳˶˱˦˸ˮ˶˪˧˦ -

Format/Diagram 
 

˺˹˶̀˰ˮ˷ ˨˶˦˺ˮ˯˹˰ˮ ˲˦̂ˮ˰ˮ̀ ˦˷˦̄˦˫˷ ˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷ ̀̄˶ˮ˰˷, ˱˦˨˶˦˱ ˹˺˶ ˳˭˫˦˰˷˦˿ˮ˲˳ 

˺˳˶˱ˮ˭. ˩ˮ˦˨˶˦˱˦ˬ˪ ˦˫˸˳˱˦˸˹˶˦˩ ˨˦˱˳˩ˮ˷ ˨˶˦˺ˮ˯˹˰ˮ ˷ˮ˱˧˳˰˳˪˧ˮ. ˨˶˦˺ˮ˯˹˰ˮ 

˷ˮ˱˧˳˰˳˪˧ˮ ˦˱˳̀˦˲˪˧ˬ˪ ˩  ˦ ˱˦˭ ˯˦˫˾ˮ˶˪˧ˬ˪ ˨˦˱˳ˮ˸˦˲˪˧˦ ˩˶˳ˮ˷ ˱˦˷˾˸˦˧ˮ˷ 

˨˦˭˫˦˰ˮ˷̂ˮ˲˪˧ˮ˭. ˾ ˪ˮ́˰˪˧˦ ˱ ˮ˹˭ˮ˭˪˧˰˦  ˩˩ ˦˪˭˦˲̄˱˳˭  ˱ ˦˭ ˷ ˸ˮ˰˷, ˱ ˦˨˶˦˱ ˾ ˪˷˦́˰˪˧˪˰ˮ˦ 

˭˻˫˪˲ˮ ˷˹˶˫ˮ˰ˮ˭ ˨˦˱˳ˮ˽˪˲˳˭ ˲˪˧ˮ˷˱ˮ˪˶ˮ ˷ˮ˱˧˳˰˳. ˨˶˦˺ˮ˯˹˰ˮ ˷ˮ˱˧˳˰˳˪˧ˮ˷ ˨˦˶˩˦, 

˯˦˰˪˲˩˦˶˹˰ ˨˶˦˺ˮ˯ˬ˪ ˾˪ˮ́˰˪˧˦ ˨˦˱˳˽˪˲˪˧˹˰ˮ ˮ˻˲˪˷ ˸˪˻˷˸˹˶ˮ ˮ˲˺˳˶˱˦̀ˮ˦̀. 

ˮ˲˺˳˶˱˦̀ˮˮ˷ ˾˪˶˿˪˫˦ ˷˶˹˰˩˪˧˦ Bar Styles ˩ ˮ˦˰˳˨˹˶ ˺˦˲̅˦˶˦˾ˮ. 

˨˶˦˺ˮ ˯˹˰  ˮ˲˦̂ˮ˰ˮ˷ ̀˦˶ˮ˪˰ ˦˶˪ˬ˪ ˯˳˲˸˪˻˷˸˹˶ˮ ˱˪˲ˮ˹˩˦˲ ˫ˮ˶˿˪˫˭ Bar Styles ˴ ˹˲˻˸˷. 



   

˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˨˦˺˳˶˱˪˧˦ ˾˪˨˫ˮ́˰ˮ˦ ˯˳˲˸˪˻˷˸˹˶ ˱˪˲ˮ˹˾ˮ ˱˳̀˪˱˹˰ˮ ˴˹˲˻˸˪˧ˮ˷ ˷˦˾˹˦˰˪˧ˮ˭ 

(ˮ̄ˮ˰˪˭ ˷˹˶˦˭ˮ): 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bar Style ˺˦˲̅˶ˮ˷ ˷˦˾˹˦˰˪˧ˮ˭ ˾˪˨˫ˮ́˰ˮ˦ ˨˶˦˺ˮ˯˹˰ˮ ˱˳˲˦˯˫˪˭˪˧ˮ˷ ˺˳˶˱˦˸ˮ˶˪˧˦, ˺˪˶ˮ˷, 

˺˳˶˱ˮ˷ ˾˪̀˫˰˦,˸˪˻˷˸˹˶ˮ ˦˼˲ˮ˾˫˲˪˧ˮ˷ ˩˦˸˦˲˦ ˩  ˦ .˦ .˾   

 

 

˱˦˨˦˰ˮ˭ˮ:  ˾˪˱˦̅˦˱˪˧˪˰ˮ ˦˱˳̀˦˲˦  ˨˦˫˦˺˳˶˱˳˭ ˱̂˫˦˲˪ ˺˪˶ˮ˷ ˩˦˷˦̂˽ˮ˷ˮ˭ 

˿˦˱˳˲˦˭˫˦˰˾ˮ ˦˫ˮ˶˿ˮ˳˭ Summary  ˩  ˦˾˪˫˦˶˿ˮ˳˭  ˱̂˫˦˲˪ ˺˪˶ˮ ˾˪˱˦̅˦˱˪˧˪˰ˮ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ 

˨˶˦˺ˮ˯˹˰ˮ ˱˳˲˦˯˫˪˭ˮ˷ ˩˦˷˦̂˽ˮ˷ˮ˷ ˴ˮ˻˸˳˨˶˦˱ˮ˷˭˫ˮ˷ 

 

 

 

 

 



   

 

 

Ok-ˬ  ˪˱˳˻˱˪˩˪˧ˮ˷ ˾˪˩˪˨˦˩  ˫ ˼˪˧˹˰˳˧˭:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

˨˶˦˺ˮ˯˹˰ ˲ ˦̂ˮ˰˾ˮ ˨ ˶˦˺ˮ˯˹˰ ˱ ˳˲˦˯˫˪˭˪˧ˬ˪  ˦ ˱˳̀˦˲ˮ˷ ˩ ˦˷˦̄˪˰˪˧˪˧ˮ˷ ˩ ˦̂˪˶˦  

Å ̀˦-˰̀˦˰˯˪ ˶ ˳ ˱˦  ˶ ˫ ˮ˱˳˻˱˪˩˳˭ ˩  ˦˦  ˶˩ ˦˫˯˦˶˨˳˭ ˩ ˶ ,˳ ˱ ˳˫˲ˮ˾˲˳˭ ˱ ˭˪˰ˮ ˺ ˹˶̀˪˰ˮ ˩  ˦

˫ˮ˱˳˻˱˪˩˳˭ ˾˪˱˩˪˨ˮ ˨ˬˮ˭: 

Å Format/Diagramm/Bar Text 

Å ˨˦̄˷˲ˮ ˰˺˦˲̅˦˶˦˾ˮ Top  ˩ ˮ˦˰˳˨˹˶ ˫˪˰˾ˮ  ˦ ˱˳˫ˮ˶˿ˮ˳˭  Name ˩  ˦˫ˮ˱˳˻˱˪˩˳˭  OK-ˬ .˪  

 

˽˫˪˰˦ ˨˶˦˺ˮ˯˹˰ ˱˳˲˦˯˫˪˭˷ ˩˦˪̂˪˶˪˧˦ ˭˦˫ˮ˷ˮ ˾˪˷˦˧˦˱ˮ˷ˮ ˷˦̄˪˰ˮ. 

 



   

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

˨˦˲˸ˮ˷ ˩ˮ˦˨˶˦˱ˮ˷ ˨˶˦˺ˮ˯˹˰ˮ ˲˦̂ˮ˰ˮ˷ ̀˦˶ˮ˪˰ ˦˶˪ˬ˪ ˯˳˲˸˪˻˷˸˹˶ ˱˪˲ˮ˹˾ˮ ˧˪˫˶ˮ ˧˶́˦˲˪˧˦˦, 

˶˳˱˪˰ˮ̀ ˩˦˨˪̄˱˦˶˪˧˦˭ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˨˦˺˳˶˱˪˧˦˾ˮ.  



   

 
 

 

 

Gridlinesé ˨˫˪̄˱˦˶˪˧˦  ˱˳˫˦̄˩ˮ˲˳˭  Line to change ˨˦˲˽˳˺ˮ˰˪˧˦˾ˮ ˿˦˱˳˭˫˰ˮ˰ˮ 

˴˹˲˻˸ˮ˷˭˫ˮ˷  ˧˦˩ˮ˷ ̄˦ˬ˪˧ˮ˷ ˺˳˶˱˦˸ˮ˶˪˧˦, ˱˦˨˦˰ˮ˭˦˩ ˭  ˹ ̀˫˰ˮ˰˪˧˦˷ ˺˹˶̀˰ˮ˷ 

˷˫˪˸˪˧ˮ˷˭˫ˮ˷ ˱˳˫˦̄˩˪˲˭ ˷˹˶˦˭ˬ˪ ˱˳̀˪˱˹˰ˮ ˷˦̄ˮ˭  

 

 
 

 

 

- ˧˶́˦˲˪˧˦˷ Nonworking Time   ˨˦˱˳˦˻˫˷ ˩˶ ˳ˮ˷ ˷˯˦˰ˮ˷ ˺˦˲̅˦˶˦, ˷̄˫˦˩˦˷̄˫˦ ˿˦˲˦˶˭˪˧ˮ˭, 

˷˦˩˦̀ ˾˪˨˫ˮ́˰ˮ˦ ˱ˮ˫ˮ˭ˮ˭˳˭ ˩˶˳ˮ˷ ˱˦˷˾˸˦˧ˮ, ˩˶˳ˮ˷ ˪˶˭˪˹˰˪˧ˮ (˩˼,˪ ˯˫ˮ˶˦, ˭˫)˪  ˩  ˦

˱˶˦˫˦˰ˮ ˷̄˫˦ ˷˦̃ˮ˶˳ ˴˦˶˦˱˪˸˶˪˧ˮ.  



   

 
 

Non-working time ˿˦˲˦˶˭ˮ˭ ˾˪˨˫ˮ́˰ˮ˦ ˱˳˫˦̄˩ˮ˲˳˭ ˦˶˦˷˦˱˹˾˦˳ ˩˶˳ˮ˷ ˺˳˶˱˦˸ˮ˶˪˧˦ 

 

 
 

 

 

Show Timeline-ˮ  ˷˿˦˶˭˫ˮ˭ ˰˪˲˸ˮ˷ ˻˫˪˱˳˭ ̄˩˪˧˦ ˿˦˶˭˫˦ ˩˶˳ˮ˷ ˷˯˦˰ˮ˷, ˦˱˳˶˭˫ˮ˭ ˮ˷˪˫ 

˩˦ˮ˱˦˰˪˧˦  

 



   

 
 

 
 

 

Show split-ˮ  ˭ ̄˩˪˧˦ ˺˦˲̅˶ˮ˷ ˩˦˽˳˺˦, ̀̄˶ˮ˰˹˶ ˲˦̂ˮ˰˾ˮ ˶˳˱˪˰ˮ˱˪ ˻˫˪˦˱˳̀˦˲˦ˬ˪ 

˱˳˻˱˪˩˪˧ˮ˷˦˷ ˻˫˪˱˳˭ ˺˦˲̅˦˶˦˾ˮ ˿˲˩˪˧˦ ˱ˮ˷ˮ ˾˪˷˦˧˦˱ˮ˷ˮ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ.  

 

 
 



   

 

 

 

6.   ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˺˹˶̀˰ˮ˩˦˲ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˩˦˨˪˨˱˫ˮ˷ ˦˲˦˰ˮˬˮ 

6.1  ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˺˹˶̀˰ˮ˷ ˾˪˻˱˲˦ 

 

˨ˬ˦: View/Resource Views/Resource Sheet 

 

 

 

 

˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˺˹˶̀˰ˮ˷ ˷˦̄˪ ˩  ˦˱ˮ˷ˮ ˫˪˰˪˧ˮ 

 

 

 

˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˺˹˶̀˪˰˾ˮ ˦˶˷˪˧˹˰ˮ   ˫ ˪˰˪˧ˮ : 

Å ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˶ˮ˨ˮ˭ ˲˳˱˪˶ˮ; 

Å ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˱˩˨˳˱˦˶˪˳˧ˮ˷ ˮ˲˩ˮ˯˦˸˳˶ˮ, ˮ˨ˮ ˨˫ˮ˿˫˪˲˪˧˷ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˨˦˩˦˸˫ˮ˶˭˫˦˷; 

Å ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˷˦̄˪˰ˮ (Resource Name); ˶ ˪˷˹˶˷ˮ˷ ˩˦˷˦̄˪˰˪˧˦ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷˭˫ˮ˷ ˹˲˩˦ ˮ˽˳˷ 

˹˲ˮ˯˦˰˹˶ˮ. 



   

 

Å ˸ˮ˴ˮ (Type)-  ˱ˮ˪˭ˮ˭˪˧˦ ˶˳˱˪˰ˮ˱˪  ˷˦˱ˮ˩˦˲ ˾˶˳˱ˮ˭ˮ , ˱˦˸˪˶ˮ˦˰˹˶ˮ ˩  ˦

˼ˮ˶˪˧˹˰˪˧ˮ˷ ˱˲ˮ˾˫˲˪˰˳˧ˮ˩˦˲; 

 

 

Å ˱˦˸˪˶ˮ˦˰˹˶ˮ ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˶˦˳˩˪˲˳˧ˮ˷ ˬ˳˱ˮ˷ ˪˶˭˪˹˰ˮ (Material Label); 

Å ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˱˳˯˰˪ ˦˼˱˲ˮ˾˫˲˪˰ˮ (Initials), ˷˸˦˲˩˦˶˸˹˰˦˩ ˷ˮ˷˸˪˱˦ ˲ˮ˾˲˦˫˷ ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ 

˩˦˷˦̄˪˰˪˧ˮ˷ ˴ˮ˶˫˪˰ ˦˷˳˷, ˾ ˪˷˦́˰˪˧˪˰ˮ˦ ˱ˮ˷ˮ ˾˪̀˫˰˦ ˱˳˱̄˱˦˶˪˧˰ˮ˷ ˱ˮ˪˶; 

Å ̅˨˹˺ˮ (Group), ˶ ˳˱˪˰˾ˮ̀ ˶ ˪˷˹˶˷˪˧ˮ ̄ ˫˩˪˧˦ ˱ ˦˭ˮ ˩ ˦̅˨˹˺˪˧ˮ˭ ˶ ˳˱˪˰ˮ˱˪ ˭ ˫ˮ˷˪˧ˮ˷ 

˱ˮ̄˪˩˫ˮ˭; 

Å ˱˦˻˷ˮ˱˦˰˹˶ˮ ˪ ˶˭˪˹˰ˮ (Max Units), ˨ ˦˱˳ˮ˽˪˲˪˧˦ ˱ ˦˶˸˳ ˾ ˶˳˱ˮ˭ˮ ˶ ˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷˭˫ˮ˷ ˩  ˦

̂˦˶˱˳˦˩˨˪˲˷ ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˱˦˻˷ˮ˱˦˰˹˶ ˶˦˳˩˪˲˳˧˦˷, ˶˳˱˪˰ˮ̀ ˪˲ˮ˾˲˪˧˦ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ 

˦˱˳̀˦˲˪˧˷, ˷ ˸˦˲˩˦˶˸˹˰˦˩ 100%; 

Å ˷˸˦˲˩˦˶˸˹˰ˮ ˨˦˲˦˯˫˪˭˪˧ˮ (Std. Rate), ˷ ˦˱˹˾˦˳ ˩˶˳˾ˮ ˨˦˱˳˽˪˲˪˧˹˰  ˮ  ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ 

˷˦˸˦˶ˮ˺˳ ˨˦˲˦˯˫˪˭ˮ,   ˱˦˸˪˶ˮ˦˰˹˶ˮ ˶˪˷˹˶˷ˮ˷˭˫ˮ˷ ˪ ˷˱˲ˮ˾˫ ˲˪˰˳˧˦ ˨˦˱˳̄˦˸˦˫˷ 

˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ̄˦˶̅˫ˮ˷ ˷ˮ˷̂˶˦˺˪˷ (˺˹˰˦˩ ˪˶˭˪˹˰˪˧˾ˮ); 

Å ˬ˪˨˦˲˦˯˫˪˭ˮ (Ovt. Rate), ˦˶˦˷˦˱˹˾˦˳ ˩˶˳˾ˮ ˨˦˱˳˽˪˲˪˧˹˰ˮ  ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˷˦˸˦˶ˮ˺˳ 

˨˦˲˦˯˫˪˭ˮ, ˱ ˦˸˪˶ˮ˦˰˹˶ˮ ˶˪˷˹˶˷ˮ˷˭˫ˮ˷ ˪ ˷˷ˮ˩ˮ˩˪ ˦  ˶˨˦˱˳ˮ˽˪˲˪˧˦; 

Å ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˨˦˱˳˽˪˲˪˧ˮ˷ ˩˦˲˦̄˦˶̅˪˧ˮ (Cost/Use)-  ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˨˦˱˳˽˪˲˪˧ˮ˷ ˪˶˭̅˪˶˦˩ˮ 

˩˦˲˦̄˦˶̅ˮ (˱˦˨. ̀ˮ˯˰˳˫˯ˮ˷ ˦˴˦˶˦˸ˮ˷ ˨˦˱˳˽˪˲˪˧˦, ˶˳˱˪˰ˮ̀˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˾˪˷˶˹˰˪˧˦˷ 

˷̃ˮ˶˩˪˧˦); 

Å ˩˦˶ˮ̀̄˫˦ (Accrue At) -  ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ̄˦˶̅˫ˮ˷ ˦˼˶ˮ̀̄˫ˮ˷ ̂˪˷ˮ, ˦˶˷˪˧˳˧˷ ˷˦˱ˮ ˫˦˶ˮ˦˲˸ˮ:  

˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˪˶˭ˮ˦˲ˮ ˦˼˶ˮ̀̄˫˦ ˦˱˳̀˦˲ˮ  ˷˩˦̂˽˪˧ˮ˷ ˭˦˶ˮ˼ˮ˷˭˫ˮ˷, ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˪˶˭ˮ˦˲ˮ 

˦˼˶ˮ̀̄˫˦ ˦ ˱˳̀˦˲ˮ˷ ˩ ˦˷˶˹˰˪˧ˮ˷ ˭ ˦˶ˮ˼ˮ˷˭˫ˮ˷, ˶ ˪˷˹˶˷ˮ˷ ˴ ˶˳˴˳˶̀ˮ˹˰ˮ ˨ ˦˲˦̂ˮ˰˪˧˦ 

˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˦˱˳̄˷˲ˮ˷ ˱˭˰ˮ˦˲ˮ ˴˪˶ˮ˳˩ˮ˷˭˫ˮ˷; 



   

 

 

˷˦˧˦ˬ˳ ˯˦˰˪˲˩˦˶ˮ (Base Calender), ˶˳˱˪˰˷˦̀ ˮ˽˪˲˪˧˷ ˷ˮ˷˸˪˱˦ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˨˪˨˱˦˶˪˧ˮ˷ ˩˶˳˷, 

˦ˬ˶ˮ ˦˻˫˷ ˱˦˶˸˳ ˾˶˳˱ˮ˭ˮ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷˭˫ˮ˷ 

 

 

Å ˯˳˩ˮ (Code)- ˩˦˱˦˸˪˧ˮ˭ˮ ˲ˮ˾˦˲ˮ, ˶˳˱˪˰ˮ̀ ˨˦˱˳ˮ˽˪˲˪˧˦ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ 

˯˰˦˷ˮ˺ˮ˯˦̀ˮˮ˷˭˫ˮ˷. 

 

 

View/Resource Views/Resource Sheet 

Å ̀̄˶ˮ˰˾ˮ Resources ˴ ˮ˶˫˪˰ˮ˫˪ ˷˫˪˸˾ˮ Resources Name ˾ ˪˫ˮ˸˦˲˭ ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˷˦̄˪˰˷ 

˯˰˦˫ˮ˦˸˹˶ˮ˩˦˲ ˦ ˲˷ˮˮ˩˦˲, ˶˳˱˪˰ˮ̀ ˿˦˱˳ˮ˾˰˪˧˦ ˷˦˱˯˹˭̄˪˩ˮ˩˦˲ ˷˫˪˸ˮ˷ ˧˳˰˳˷ 

˱˦˶̅˫˲ˮ˫ (˦ ˻ ˷ˮ˦ ̅˩˪˧˦ ˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷˭˫ˮ˷ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˩˦˲ˮ˾˫˲ˮ˷ ˾˪˱˩˪˨. ˭  ˹

˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷˭˫ˮ˷ ̅˪ ˶˦  ˶˾˪˨ˮ˸˦˲ˮ˦˭ ˶˪˷˹˶˷ˮ, ˱˦˾ˮ˲ ˪ ˷˷ˮ˦ ̀˦˶ˮ˪˰ˮ˦),  ˨˫˪˶˩ˮ˭ 

˫˪˰˾ˮ Units  ˨˦˿˲˩˪˧˦ ˱˲ˮ˾˫˲˪˰˳˧˦ 100% -- ˪ ˷ ˷˸˦˲˩˦˶˸˹˰ ˮ  ˱˦˻˷ˮ˱˦˰˹˶ˮ 

˱˳̀˹˰˳˧˦˦ ˾˶˳˱ˮ˭ˮ ˶˪˷˹˶˷ˮ˷˭˫ˮ˷. ˩ ˮ˷˯˶˪˸˹˰ˮ ˦˼˱˶ˮ̀̄˫˪˰ˮ˭ ˦ ˲˯˰˦˫ˮ˦˸˹˶ˮ˷ 

˨˦˱˳˽˪˲˪˧ˮ˭ ˩˦˫˦˩˨ˮ˲˳˭ ˩˦˲ˮ˾˫˲ˮ˷ ˷˦̃ˮ˶˳ ˱˳̀˹˰˳˧˦. ˦˼˱˶ˮ̀̄˫˪˰ˮ˷ ̀˫˰ˮ˰˪˧ˮ˷ 

˩ˮ˷˯˶˪˸˹˰˳˧˦ 50% ˾ ˪˦˩˨˪˲˷ ˩ ,˦ ˭  ˹˦˧˷˳˰˹˸˹˶ ˪˶˭˪˹˰˪˧˾ˮ ˫ˮ˽˪˲˪˧˭, ˱ ˦˾ˮ˲ 0.5. 

˭  ˹ ˦˧˷˳˰˹˸˹˶ ˪˶˭˪˹˰˪˧ˬ˪ ˨˦˩˦˷˫˰˦ ˨ˮ˲˩˦ ,˭ ˹˲˩˦ ˮ˷˦˶˨˪˧˰˳˭ 

˨˦˩˦˱˶˭˫˪˰ˮ˭ File\Options\Schedule\Show assignment units as a .  

Å ˦˶˿˪˹˰ˮ ˬ˳˱ˮ˷ ˪˶˭˪˹˰˪˧ˮ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷˭˫ˮ˷ ˷˦˪˶˭˳˦, ˶˦̀ ˲ˮ˾˲˦˫˷, ˶˳,˱ ˭  ˹˪˶ ˭

˶˪˷˹˶˷ˮ˷˭˫ˮ˷ ˮ̄˱˦˶˭ %, ˱˦˾ˮ˲ ˽˫˪˰˦ ˷̄˫˦ ˶˪˷˹˶˷ˮ˷˭˫ˮ˷˦ ̀ ˦˫˸˳˱˦˸˹˶˦˩ 

˨˦˱˳ˮ˽˪˲˪˧˦ %.  



   

Å ˱˪˷˦˱˪ ˫˪˰˾ˮ Cost ̄˩˪˧˦ ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˨˦˱˳˦˲˨˦˶ˮ˾˪˧˹˰ˮ ˼ˮ˶˪˧˹˰˪˧ˮ˷ ˿˦˷˱˦ . ˱˦˷ 

˷ˮ˷˸˪˱˦  ˨˦˱˳ˮ˭˫˰ˮ˷ ˦˫˸˳˱˦˸˹˶˦˩ ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˪˶˭˪˹˰ˮ˷ ˼ˮ˶˪˧˹˰˪˧ˮ˷ 

(˱˦˨˦˰ˮ˭˦˩, ˷˦˦˭˾ˮ ˶  ˦ ˭˦˲̄˦ ˨˦˩˦˪̄˩˪˧˦ ˱˹˾˦˯˷ ˷˦˱˹˾˦˳˷˭˫ˮ˷), ˩˦˲ˮ˾˲˹˰ˮ 

˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˶˦˳˩˪˲˳˧ˮ˷ (˱˦˨˦˰ˮ˭˦˩ 100%, 200% ˦  ˲˱˪˸ˮ) ˩  ˦˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ̄˦˲˨˶́˰ˮ˫˳˧ˮ˷  

(˱˦˨˦˰ˮ˭˦˩ ˪ ˶˭ˮ ˩ ˼,˪ 3 ˩ ˼,˪ 40 ˷ ˦˦˭)ˮ ˱ ˲ˮ˾˫˲˪˰˳˧˪˧ˮ˷ ˨ ˦˩˦˱˶˦˫˰˪˧ˮ˭. ˪  ˷˷ ˮ˩ˮ˩˪ 

˾˪ˮ˸˦˲˪˧˦ ˷˫˪˸˾ˮ  Cost ˩  ˦˱˳˱̄˱˦˶˪˧˪˰ˮ ˱˦˷ ̄˪˰ˮ˭ ˫˪˶ ̀˫˰ˮ˷. 

Å ˭  ˹˦˱˳̀˦˲˦˷ ˷ ̃ˮ˶˩˪˧˦  ˪ ˶˭ˬ˪ ˱˪˸ˮ ˷ ˦̄ˮ˷ ˶˪˷˹˶˷ˮ, ˮ ˨ˮ˫˪ ˴˶˳̀˪˩˹˶˦˷ ˨˦˫ˮ˱˪˳˶˪˧˭  

˽˫˪˰˦ ˷˦̄ˮ˷ ˶˪˷˹˶˷ˮ˷˭˫ˮ˷ ̀˦˰-̀˦˰˯˪ ˦˱˳˶˿˪˫ˮ˷˭˫ˮ˷ ˩  ˦ ˾˪˫˦˫˷˪˧˭ ˱˳˱˩˪˫˲˳ 

˷˸˶ˮ˻˳˲˪˧˷ ̀̄˶ˮ˰˾ˮ. 

Å ˨˦˲˸ˮ˷ ˩ˮ˦˨˶˦˱˦ˬ˪  ˱˳˲˦˯˫˪˭˪˧ˮ˷ ˱˦˶̅˫˲ˮ˫ ˱˳̄˩˪˧˦  ˩˦˲ˮ˾˲˹˰ˮ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ 

˩˦˷˦̄˪˰˪˧ ˪˧ˮ˷ ˨˦˱˳˸˦˲˦. ˯˦˰˪˲˩˦˶˹˰ ˨˪˨˱˦˾ˮ ˯ ˮ˨˦˱˳˸˦˲ˮ˰ˮ˦  ˫˪˰ˮ Resources 

Name, ˷˦˩˦̀ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷˭˫ˮ˷ ˩˦˲ˮ˾˲˹˰ˮ  ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˩˦˭˫˦˰ˮ˪˶˪˧ˮ˷ ˨˦˶˩˦, 

˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˪˶˭ˮ˦˲ˮ ˷ˮˮ˷ ˲˦ ̄˫ˮ˷ ˾˪˷˦́˰˪˧˰˳˧˦̀ ˦˶ˮ˷. 

  

6.2 ˱ ˦˸˪˶ˮ˦˰˹˶ˮ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷  ˾ ˪˸˦˲˦: 

Å ˱˦˸˪˶ˮ˦˰˹˶ˮ ˶˪˷˹˶˷ˮ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷˭˫ˮ˷ ˴˦˷ˮ˹˶ ˶˳˰ ˷˭˦˱˦˾˳˧˷. ˮ˷ˮ˲ˮ ˦  ˶˾˪ˮ́˰˪˧˦ 

˨˦˱˳˫ˮ˽˪˲˳˭ ˶˳˨˳˶̀ ˾˶˳˱ˮ˭ˮ, ˫ˮ˲˦ˮ˩˦˲ ˦  ˶˦˶ˮ˦˲ ˨˦˲˦̄˰˪˧˦˩˪˧ˮ, ˱˦˭ˮ ˨˦˩˦˸˦˲ ˦

˪˶˭ˮ ˦˱˳̀˦˲ˮ˩˦˲ ˱˪˳˶˪ ˦˱˳̀˦˲˦ˬ˪ ˦  ˶ ̄˩˪˧˦. ˱˦˨˦˰ˮ˭˦˩ ˻˦˼˦˰˩ˮ ˾˪ˮ́˰˪˧˦ 

˶˦˱˩˪˲ˮ˱˪ ˦˱˳̀˦˲˦˷ ˩˦˷̃ˮ˶˩˪˷. ˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷˭˫ˮ˷ ˩˦˲ˮ˾˲˹˰ˮ ˶˦˳˩˪˲˳˧˪˧ˮ ˪˶˭ˮ˦˲ˮ 

˴˶˳˪˻˸ˮ˷˭˫ˮ˷ ̅˦˱˩˪˧˦ ˩  ˦˪˲ˮ˾˲˪˧˦ ˴˶˳˪˻˸˷ ˦˫˸˳˱˦˸˹˶˦˩.  

Å ˨˦˫̄˷˲˦˭ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˺˹˶̀˪˰ˮ ̂˦˶˱˳˩˨˪˲˪˧ˮ˷ ˴˦˲˪˰ˬ˪: View\Resource Sheet; 

Å Resource Name ˫˪˰˾ˮ ˾˪˫ˮ˸˦˲˳˭ ˱˦˸˪˶ˮ˦˰˹˶ˮ ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˩˦˷˦̄˪˰˪˧˦; 

Å Type   ˫ ˪˰˾ˮ ˾˪˫ˮ˸˦˲˳˭ ˸ˮ˴ˮ Material: 

Å Material Label  ˫˪˰˾ˮ ˾˪˫ˮ˸˦˲˳˭ ˬ˳˱ˮ˷ ˪˶˭˪˹˰ˮ, ˱˦˨˦˰ˮ˭˦˩, ò˸˳˱˦˶˦ò 

˾˴˦˯˰ˮ˷˭˫ˮ˷, ò˻ˮ˰ò˦ ˰˦ ˻ˮ˷˭˫ˮ˷, ̀ ˦˰ˮ ˺˦˲̅˶ˮ˷˦ ˩  ˦˯˦˶ˮ˷˭˫ˮ˷.  

Å Cost/Use ˫ ˪˰˾ˮ ˾˪˨˫ˮ́˰ˮ˦   ˶ ˪˷˹˶˷ˮ˷ ˪˶˭˪˹˰ˮ˷ ˺˦˷ˮ  ˾ ˪˫ˮ˸˦˲˳˭.   

Å ˷˫˪˸˾ˮ Acrrue At, ˶˳˨˳˶̀ ˹˯˫˪ ˦˼˫˲ˮ˾˲˪˭,  ˱ˮ˪˭ˮ˭˪˧˦ ˩˦˶ˮ̀̄˫ˮ˷ ˷˦̄˪: ˦˱˳̀˦˲ˮ˷  

˩˦˷˦̂˽ˮ˷˾ˮ, ˦ ˱˳̀˦˲ˮ˷ ˧˳˰˳˷, ˭  ˹˴˶˳˴˳˶̀ˮ˹˰˦˩ ˦̂˦˶˱˳˪˧˭ ˩˦˶ˮ̀̄˫˦˷. 



   

 

˿˦˶˿˳˭ˮ ˱˳˲ˮ˾˲˹˰ˮ˦ ˱˦˸˪˶ˮ˦˰˹˶ˮ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ.  

˱˦˸˪˶ˮ˦˰˹˶ˮ ˶˪ ˷˹˶˷ˮ˷ ˬ˳˱ˮ˷ ˪˶˭˪˹˰ˮ˷ ˩  ˦˪˶˭˪˹˰ˮ˷ ˺˦˷ˮ˷ ˩˦˺ˮ˻˷ˮ˶˪˧˦ ˷̄˫˦ ˨ˬˮ˭˦̀ 

˾˪˨˫ˮ́˰ˮ,˦ ˯˪˶́˳˩: Resource Sheet  ̂˦˶˱˳˩˨˪˲˦˾ˮ ˯˳˲˯˶˪˸˹˰ˮ ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˱˳˲ˮ˾˫˲ˮ˭ 

˺˦˲̅˦˶˦˾ˮ ˩  ˦ ˱ ˦˷ˬ˪ ˭˦˨˫ˮ˭ ˳˶̅˪˶ ˱˳˻˱˪˩˪˧ˮ˭, ˶ ˦˭˦ ˩˦˫˹˲ˮ˾˲˳˭ ˪˶˭˪˹˰ˮ 

 

˱˦˨. ˾˴˦˯˰ˮ˷˭˫ˮ˷ ˪˶˭˪˹˰ˮ˷˦ ˩  ˦˼ˮ˶˪˧˹˰˪˧ˮ˷ ˱ˮ ˷˦˭ˮ˭˪˧˰˦˩ ˺˦˲̅˦˶˦˾ˮ Resource Sheet   

˫ˮ˱˳˻˱˪˩˳˭ ˭˦˨˫ˮ˭  ˶ ˪˷˹˶˷ˬ˪ Ă˾ ˴˦˯˰ ñˮ    



   

 

 

  

 

Å ˦˱˦˫˪ ˺˦˲̅˶ˮ˷ cost ˿˦˲˦˶˭ˮ˷ ˨˦˦˻˸ˮ˹˶˪˧ˮ˭ ˫˹˭ˮ˭˪˧˭ ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˺˦˷˷, ˺˦˲̅˶ˮ˷ 

˻˫˪˱˳˭ ˾˪˨˫ˮ́˰ˮ˦ ˱ˮ˫˹˭ˮ˭˳˭ ˦˨˶˪˭˫˪ ˩˦˶ˮ̀̄˫ˮ˷ ˷˦̄˪.   



   

 

 

 

 

 

 



   

 

˱˦˸˪˶ˮ˦˰˹˶ˮ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˶˦˳˩˪˲˳˧˪˧ˮ ˾˪ ˨˫ˮ́˰ˮ˦ ˨˦˲˸ˮ˷ ˩ˮ˦˨˶˦˱ˮ˩˦˲˦̀ ˱ˮ˫˹˭ˮ˭˳˭:   

˨˦˲˸ˮ˷ ˩ˮ˦˨˶˦˱ˮ˩˦˲ ˦˱˳̀˦˲˦ˬ˪, ˶˳˱˪˰˷˦̀ ˩˦˫˹˲ˮ˾˲˪˭, ˦ ˲˦̄˰˦ ˫˹˲ˮ˾˲˦˫˭ ˱˦˸˪˶ˮ˦˰˹  ˶

˶˪˷˹˶˷˷, ˹ ˲˩˦ ˫ ˮ˱˳˻˱˪˩˳˭ ˭ ˦˨˫ˮ˭ ˳ ˶̅˪˶ ˩  ˦˨ ˦̄˷˲ˮ˰ Task Information ˺ ˦˲̅˦˶˦˾ˮ Resources 

˿˦˲˦˶˭ˮ˷  Resources Name ˫ ˪˰˾ˮ  ˱˦˶̅˫˲ˮ˫ ˦˶˷˪˹˧ ˰  ˮ˷˦˱˯˹˭̄˪˩ˮ˩˦˲ ˦˱˳˫ˮ˶˿˪˫˭  ˮ ˱

˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˷˦̄˪˰˷ ˷ˮˮ˩˦˲, ˶˳˱˪˰ˮ̀ ˹˲˩˦ ˩˦˫˹˲ˮ˾˲˳˭ ˱˳̀˪˱˹˰ ˦˱˳̀˦˲˦˷ (˭  ˹ ˦̄˰˦ 

˫ˮ˶˿˪˫˭ ˶˪˷˹˶˷˷) , ̄˳˰ ˳˱ˮ˷ ˨˦˷̂˫˶ˮ˫  Units ˫˪˰ˮ˩˦˲ ˱ˮ˫˹˭ˮ˭˪˧˭ ˹˯˫˪ ˱˦˸˪˶ ˮ˦˯˹˶ˮ 

˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˶˦˳˩˪˲˳˧˦˷. 

 

 

 

 6.3  ˼ˮ˶˪˧˹˰˪˧ˮ˭ˮ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ: ˦ ˱˳̀˦˲˦ˬ˪ ˩˦˲˦̄˦˶̅ˮ˷ ˩˦˲ˮ˾˫˲˦ 
 

˼ˮ˶˪˧˹˰˪˧ˮ˭ˮ ˩˦˲˦̄˦˶̅˪˧ˮ ˷˴˪̀ˮ˦˰˹˶ˮ ˸ˮ˴ˮ˷ ˶˪˷˹˶˷˷ ̂˦˶˱˳˦˩˨˪˲˷. ˱ ˮ˷ˮ ˬ˳˱ˮ˷ 

˪˶˭˪˹˰ˮ ˫˦˰˹˸˦˦, ˶ ˳˱˪˰ˮ̀ ˱˳̀˪˱˹˰ˮ˦ ˱˭˰ˮ˦˲˦˩ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷˭˫ˮ˷. ˦  ˱˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˪˶˭ˮ˦˲ 

˩˦˲˦̄˦˶̅˪˧˷ ˷ˮ˷˸˪˱˦ ˦˫˸˳˱˦˸˹˶˦˩ ˮ˭˫˰ˮ˷ ̅˦˱˹˶ˮ ˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷˭˫ˮ˷ ˩  ˦ ˴ ˶˳˪˻˸ˮ˷˭˫ˮ˷. 

˦˱˳̀˦˲˦˷ ˶˳˱ ˩˦˲˦̄˦˶̅˪˧ˮ ˩˦˹˲ˮ˾˲˳˭, ˾ ˪˱˩˪˨ˮ ˴˶˳̀˪˩˹˶˪˧ˮ ˹˲˩˦ ˾˪˫˦˷˶˹˰˳˭: 

Å ˨˦˫̄˷˲˦˭ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˺˹˶̀˪˰ˮ: View\Resource Sheet; 

Å ̀˦˶ˮ˪˰ ˷˸˶ˮ˻˳˲˾ˮ ˾˪˫ˮ˸˦˲˳˭ ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˩˦˷˦̄˪˰˪˧˦ (˱˦˨˦˰ˮ˭˦˩, ̀ ˮ˯˰˳˫˯ˮ˷ ˱˦˲˻˦˲˦); 

Å ˨˦˩˦˫ˮ˩˪˭ ˾˪˱˩˪˨ ˷˫˪˸˾ˮ ˩˦  ˾˪˫ˮ˸˦˲˳˭ ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˸ˮ˴ˮ - Cost; 

Å ˷˫˪˸˾ˮ Acrrue At -  ˩˦˶ˮ̀̄˫˦ ˱ˮ˫˹˭ˮ˭˳˭ ˶˳˩ˮ˷ ˦̂˦˶˱˳˪˧˭ ˩˦˶ˮ̀̄˫˦˷: ˦˱˳̀˦˲ˮ˷  

˩˦˷˦̂˽ˮ˷˾ˮ, ˦ ˱˳̀˦˲ˮ˷ ˧˳˰˳˷, ˭  ˹˴˶˳˴˳˶̀ˮ˹˰˦˩ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˱˷˫˰˪˰˳˧ˮ˷˦˷.  

Å ˾˪˱˩˪˨ ˨˦˩˦˫ˮ˩˪˭ ˨˦˲˸ˮ˷ ˩ˮ˦˨˶˦˱˦ˬ˪ ˩  ˦ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷˭˫ˮ˷, ˶˳˱˪˰˷˦̀ ˹˲ˮ˾˲˦˫˭ 

˱˦˸˪˶ˮ˦˰˹˶ ˶˪˷˹˶˷˷ (˱˦˨˦˰ˮ˭˦˩, ˦˱˳̀˦˲˦ - ̀ˮ˯˰˳˫˯)˦, ˨˦˱˳˫ˮ˸˦˲˳˭ ˺˳˶˱˦ Task 

Information   

Å ˨˦˩˦˫ˮ˩˪˭ ˿˦˲˦˶˭˾ˮ Resources ˩  ˦̀̄˶ˮ˰˾ˮ Resources ˴ ˮ˶˫˪˰ˮ˫˪ ˷˫˪˸˾ˮ Resources Name 

˱˦˶̅˫˲ˮ˫ ˦˶˷˪˧˹˰  ˮ˷˦˱˯˹˭̄˪˩ˮ˩˦˲ ˦˱˳˫ˮ˶˿ˮ˳˭ ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˷˦̄˪˰ˮ ˷ˮˮ˩˦˲ - ̀ˮ˯˰˳˫˯ˮ˷ 

˦˴˦˶˦˸ˮ  

Å ˷˫˪˸˾ˮ  Cost (˩˦˲˦̄˦˶̅˪˧ˮ) ˾˪˫ˮ˸˦˲˳˭ ˯˰˦˫ˮ˦˸˹˶ˮ˩˦˲ ˩˦˲˦̄˦˶̅ˮ˷ ˱˳̀˹˰˳˧˦. 



   

 

˨˦˲˸ˮ˷ ˩ ˮ˦˨˶˦˱ˮ˷ ̂ ˦˶˱˳˩˨˪˲˦˾ˮ  Resource  names ˫ ˪˰˾ˮ   ˨ ˦˱˳˿˲˩˪˧˦ ˦ ˱˳̀˦˲˪˧ˬ˪ ˩ ˦˲ˮ˾˲˹˰ˮ   

˾˶˳˱ˮ˭ˮ, ˱ ˦˸˪˶ˮ˦˰˹˶ˮ ˩  ˦ ˺ ˮ˲˦˲˷˹˶ˮ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ, ˱ ˮ˭ˮ˭˪˧˹˰ˮ ˶˦˳˩˪˲˳˧˪˧ˮ˭ 

 

 

Å ˭  ˹ ˨˦˲˸ˮ˷ ˩ˮ˦˨˶˦˱˦˷ ˫˪˰˷  Cost ˫˪˰˷ ˩˦˫˦˱˦˸˪˧˭, ˱ˮ˫ˮ˼˪˧˭ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷˭˫ˮ˷ 

̀˦˰˯˪˹˰ ˻˫˪˦˱˳̀˦˲˦ˬ˪  ˩  ˦̅˦˱˹˶ ˦˱˳̀˦˲˪˧ˬ˪ ˨˦˲˦̂ˮ˰˪˧˹˰ ˾˶˳˱ˮ˭ ˩  ˦˺˹˰˦˩ 

˩˦˲˦̄˦˶̅˪˧˷. 

Å  ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˺˹˶̀˪˰˾ˮ ˦ ˱ ˫˪˰ˮ˷ ˾˪˸˦˲˦ ˱˳˨˫̀˪˱˷ ˷˦˾˹˦˰˪˧˦˷ ˩˦˫˦˩˨ˮ˲˳˭  

˭ˮ˭˳˪˹˰  ˶ ˪˷˹˶˷ˬ˪ ˨˦˷˦̂˪˫ˮ ˩˦˲˦̄˦˶̅˪˧ˮ 



   

                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

6.4  ˾˶˳˱ˮ˭ˮ ˶˪˷˹˶˷ˮ˷˭˫ˮ˷ ˮ˲˩ˮ˫ˮ˩˹˦˰˹˶ˮ ˯˦˰˪˲˩˶ˮ˷ ˩˦˽˪˲˪˧˦ 
 

˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˶˳˱˪˰ˮ˱˪ ˾˪˱˷˶˹˰˪˧˰ˮ˷, ˱˦˨˦˰ˮ˭˦˩, ˺ˮ˺ˮ˦˷  ˮ˲˩ˮ˫ˮ˩˹˦˰˹˶ˮ ˷˦˱˹˾˦˳ 

˨˦˲˶ˮ˨ˮ˷ ˾˪˷˦˩˨˪˲˦˩   ˷ ˦̃ˮ˶˳˦ View ˦ ˲Resource ˿˦˲˦˶˭ˮ˩˦˲  Resource Sheet-ˬ  ˪˨˦˩˦˷˫˰˦ ˩  ˦

˦˼˲ˮ˾˲˹˰ˮ ˾˶˳˱ˮ˭ˮ ˶˪˷˹˶˷ˮ˷  ˿˦˲˦̂˪˶ˮ˷  ˷˸˶ˮ˻˳˲ˮ˷ ˲˳˱˪˶ˬ˪ ˱˦˹˷ˮ˭ ˳˶̅˪˶ ˱˳˻˱˪˩˪˧˦. 

˨˦̄˷˲ˮ˰ Resource Information ˺ ˦˲̅˶ˮ˷ Resource Availability ïˮ  ˷Available From ˩  ˦Available To 

˷˫˪˸˪˧˾ˮ ˹˲˩˦ ˿˦ˮ̂˪˶˳˷ ˶˳˱˪˰ ˩˼˪˪˧˾ˮ ˱ˮ˷ˮ ˶˦˱˩˪˲ ˴˶˳̀˪˲˸ˮ˦˲ˮ (Units) ˩˦˸˫ˮ˶˭˫˦˦ 

˨˦˭˫˦˰ˮ˷̂ˮ˲˪˧˹˰ˮ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˱ˮ̄˪˩˫ˮ˭ ˷˦˱˹˾˦˳˪˧ˮ˷ ˾˪˷˶˹˰˪˧ˮ˷˦˷.  

 

 

 

 

 

 

˱˦˨˦˰ˮ˭˦˩ ˻˫˪˱˳˭ ˱˳̀˪˱˹˰ˮ ˷˹˶˦˭ˮ˷ ˱ˮ̄˪˩˫ˮ˭ ˶˳˨˳˶̀ ˿˦˲˷,    10 ˮ˦˲˫˶ˮ˩˦˲ 20 

ˮ˦˲˫˶˦˱˩˪ ˺ˮ˺ˮ˦ ˮ˱˹˾˦˫˪˧˷ 50 %-ˮ˦˲ˮ  ˷ ˦˱˹˾˦˳ ˨˶˦˺ˮ˯ˮ˭,  3 ˭ ˪˧˪˶˫˰ˮ˩˦˲ 9 ˭ ˪˧˪˶˫˰˦˱˩˪ 

˦  ˶  ˱˹˾˦˳˧˷, ˫˭˻˫˦˭  ˱ˮ˫˰ˮ˲˪˧ˮ˷ ˨˦˱˳, ̄˳˰ ˳ 10 ˭˪˧˪˶˫˰ˮ˩˦˲ ˱˹˾˦˳˧˷ ˷˶˹˰ˮ 

˩˦˸˫ˮ˶˭˫ˮ˭.  ˷˦˧˦˱ˮ˷˦˩ ˬ˪˱˳˭ ˦˼˲ˮ˾˲˹˰ˮ ̂˪˷ˮ˭ ˹˲˩˦ ˦ˮ˷˦̄˳˷ Change Working Time 

˩ˮ˦˰˳˨˹  ˶˺˦˲̅˦˶˦ˬ˪. 



   

 

 

 

 

 

˫˭˻˫˦˭ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˶˳˱˪˰ˮ˱˪ ˾˪˱˷˶˹˰˪˧˪˰ˮ, ˱˦˨˦˰ˮ˭˦˩ ˮ˶˪˱˦́˪ ˱˹˾˦˳˧˷ 50% 

˩˦˸˫ˮ˶˭˫ˮ˭ ˦˲˹ ˲˦̄˪˫˦˶ ˩˼˪˷. ˾˪˱˩˪˨ 28.05.17-˩˦3˲1.05.17-˱˩ ˪ ˮ  ˷ ˱ˮ˪˱˨ˬ˦˫˶˪˧˦  

˯˳˲˺˪˶˪˲̀ˮ˦˾ˮ ˱ ˳˲˦̂ˮ˰˪˳˧ˮ˷ ˱ ˮ˷˦˼˪˧˦˩ (   ˦ ˲˹ ˦  ˱˴ ˪˶ˮ˳˩˾ˮ ˱ ˮ˷ˮ ˩ ˦˸˫ˮ˶˭˫˦   0%-ˮ)˦, ̄ ˳˰ ˳

˾˪˱˩˪˨ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˾˪˷˶˹˰˪˧˦˾ˮ  01.06.17-˩˦˲ ˮ˨ˮ ˷˶˹˰ˮ 100% ˩˦˸˫ˮ˶˭˫ˮ˭ ˦˷˶˹˰˪˧˷ 

˴˶˳˪˻˸ˮ˭ ˨˦˭˫˦˰ˮ˷̂ˮ˲˪˧˹˰ ˭˦˫ˮ˷ ˷˦˱˹˾˦˳˷.   

  

˫ˮ˱˳˻˱˪˩˪˧˭  ˮ˷˪˫ View ˿˦˲˦˶˭ˮ˩˦˲  Resource Sheet ̂˦˶˱˳˩˨˪˲˦ˬ˪ ˩  ˦ˮ˶˪˱˦́ˮ˷  ˿˦˲˦̂ ˪˶ˮ˷ 

˷˸˶ˮ˻˳˲ˮ˷ ˲˳˱˪˶ˬ˪ ˱˦˹˷ˮ˭ ˳˶̅˪˶ ˱˳˻˱˪˩˪˧ˮ˭ ˨˦̄˷˲ˮ˰ Resource Information  ˺˦˲̅˶ˮ˷  

General   ˿ ˦˲˦˶˭ˮ˩˦˲   Change Working Time ˧ ˶́˦˲˪˧ˮ˷ ˼ˮ˰˦˯ˬ˪, ˶ˮ˷ ˾˪˩˪˨˦˩˦̀  ˮ̄˷˲˪˧˦ 

˯˦˰˪˲˩˦˶ˮ. 

 

 

 



   

6.5  ˾˶˳˱ˮ˭ˮ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˩˦˸˫ˮ˶˭˫ˮ˷ ˨˶˦˺ˮ˯˹˰ˮ ̂˦˶˱˳˩˨˪˲˦.  

 

 

1. Resource/ Resource Assign ˺˦ ˲̅˶ˮ˩˦˲ ˱˳˫˲ˮ˾˲˳˭ ˮ  ˷˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ,   ˶ ˳˱˪˰˭˦ ˩˦˸˫ˮ˶˭˫ˮ˷ 

˨˶˦˺ˮ˯˹˰ˮ̂˦˶˱˳˩˨˪˲˦̀ ˨˫˷˹˶˷ ˩  ˦˫ˮ˱˳˻˱˪˩˳˭ Graph ˧ ˶́˦˲˪˧ˮ˷ ˼ˮ˰˦˯ˬ˪ (˨˶˦˺ˮ˯˪˧ˮ 

˾˪˨ˮ́˰ˮ˦˭ ˨˦˱˳ˮ˸˦˲˳˭ ˶˦˱˩˪˲ˮ˱˪ ˶˪˷˹˶˷ˮ˷˭˫ˮ˷, ˭  ˹˺˳˶˱˦˾ˮ Assign Resources ˱˳˲ˮ˾˲˦˫˭ 

˱˦)˭. 

 

  

 

 

˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˨˶˦˺ˮ˯ˬ˪ ˱˳̀˪˱˹˰ˮ˦ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˩˦˸˫ˮ˶˭˫˦ ˫˦˩˪˧ˮ˷ ˷˫˪˸˪˧˾ˮ: ˩˦˸˫ˮ˶˭˫˦ 

˩ˮ˦˨˶˦˱˦ˬ˪ ˰˹˶̅ˮ ˺˪˶ˮ˭  ˦ ˼ˮ˲ˮ˾˲˪˧˦, ˨ ˦˩˦˸˫ˮ˶˭˫˦ ˯ ˮ- ̂ˮ˭˰ˮ˭.  

 

 

 

 



   

 

 

 

 

 

 

2. View/Other Views/Resource graphs - ˦ ˱˨ˬˮ˭˦̀ ˾˪˷˦́˰˪˧˪˰ˮ˦  ˭ˮ˭˳˪˹˰ˮ ˶˪˷˹˶˷ˮ˷˭˫ˮ˷ 

˨˶˦˺ˮ˯ˮ˷ ˱ˮ˼˪˧˦.  

 

 

 

 

 

 

 

 



   

7. ˾˶˳˱ˮ˭ˮ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˨˦˩˦˸˫ˮ˶˭˫˦ ˩  ˦˱ˮ˷ˮ ˦˼˱˳˺̄˫˶˦ MS Project-ˮ  ˷

˷˦˾˹˦˰˪˧ˮ˭  
 

7.1 ˶ ˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˨ ˦˩˦˸˫ˮ˶˭˫ˮ˷ ˦ ˼˱˳˿˪˲˦ 

 

˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˨˦˩˦˸˫ˮ˶˭˫˦ ˨̄˫˩˪˧˦ ˴˶˳˪˻˸˾ˮ ˱˦˾ˮ˲, ˶˳˩˪˷˦̀ ˩˶˳ˮ˷ ˨˦˶˯˫˪˹˰ ˮ˲˸˪˶˫˦˰ˬ˪ 

˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷˭˫ˮ˷ ˨˦˲˷˦ˬ˼˫˶˹˰ˮ ˷˦˱˹˾˦˳˷ ̅˦˱˹˶ˮ ˱˳̀˹˰˳˧˦ ˱˪˸ˮ˦ ˱˦ ˭ˬ˪ ˩˦˲ˮ˾˲˹˰ˮ 

˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˶˦˳˩˪˲˳˧˦ˬ˪. ˦ ˱ ˾˪˱˭̄˫˪˫˦˾ˮ ˦˩˨ˮ˰ˮ ˦˻˫˷ ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˨˦˩˦˸˫ˮ˶˭˫˦˷. 

˨˦˩˦˸˫ˮ˶˭˫˦ ˱˦˶˸˳ ˾˶˳˱ˮ˭ˮ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷˦˦ ˾˪˷˦́˰˪˧˪˰ˮ. 

˪ ˷˱˳˫˰˪˲˦ ̄˾ˮ˶ˮ˦ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˾˪˻˱˲ˮ˷ ˩˶˳˷, ˦ ˱ˮ˸˳˱ ˱˪˲˪̅˪˶˱˦ ˹˲˩˦ ˦˩˪˫˲˳˷ ˭˫˦˰˽˹˶ˮ: 

Å ˦˼˱˳˦˿ˮ˲˳˷, 

Å ˩˦˦˩˨ˮ˲˳˷ ˱ˮˬ˪ˬˮ, 

Å ˱˳˦˾˳˶˳ .˷ 

 

˨˦˩˦˸˫ˮ˶˭˫˦˷ ˾˪˱˩˪˨ˮ ˱ˮˬ˪ˬ˪˧ˮ ˦˻˫˷ ˷˦˺˹́˫˰˦˩: 

Å ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˦˶˦˷˦˯˱˦˶ˮ˷ˮ ˶˪˷˹˶˷ˮ˭ ˹ˬ˶˹˲˫˪˰˽˳˺˦, 

Å ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˶˦˱˩˪˲ˮ˱˪ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷˭˫ˮ˷ ˩˦˲ˮ˾˫˲˦, ˾˪˩˪˨˦˩ ˩˦˲ˮ˾˫˲˪˧ˮ˷ ̅˦˱˹˶ˮ 

˱˳̀˹˰˳˧˦ ˦̃˦˶˧˪˧˷ ˱˦˻˷ˮ˱˦˰ˮ˶˦˩ ˩˦˷˦˾˫˪˧˷, 

Å ˶˪˷˹˶˷ˮ ˩˦˲ˮ˾˲˹˰ˮ˦ ˱ˮ˷ˮ ˱ˮ˹̂˫˩˳˱˰˪˧ˮ˷ ˴˪˶ˮ˳˩˾ˮ, 

Å ˨˪˨˱˦˶˪˧ˮ˷ ˾˪̀˩˳˱˪˧ˮ, ˱˦˨˦˰ˮ˭˦˩, ˮ  ˱˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷ ˩˦˱˭̄˫˪˫˦ ˩˶˳˾ˮ (˨˦˩˦˺˦˶˫˦), 

˶˳˰˪˧ˮ˷˭˫ˮ˷˦̀ ˩˦˲ˮ˾˲˹˰ˮ˦ ˶˪˷˹˶˷ˮ. 

 

 



   

 
 

 

 

˽˫˪˰˦ˬ˪ ˮ˳˰ ˮ ˩  ˦ ˷˦˶̂˱˹˲˳ ̄˪˶̄ˮ ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˨˦˩˦˸˫ˮ˶˭˫ˮ˷ ˦˼˱˳˿˪˲ˮ˷˭˫ˮ˷ ˦˶ˮ˷ 

˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˺˹˶̀˰ˮ˷ ˩˦˭˫˦˰ˮ˪˶˪˧˦. ˦ ˻˨˦˩˦˸˫ˮ˶˭˹˰  ˮ˶˪˷˹˶˷ˮ ̂ˮ˭˰˦˩ ˿˲˩˪˧˦ ˩  ˦

ˮ˲ ˩ˮ˯˦˸˳˶ˮ˷ ˹̅˶˦˾ˮ ˷˴˪̀ˮ˦˰˹˶ˮ ˲ˮ˾˲ˮ˭ ˦˼ˮ˲ˮ˾˲˪˧˦ 

 

 
 

 

˷˶˹ ˰ˮ˲˺˳˶˱˦̀ˮ˦˷ ˨˦˩˦˸˫ˮ˶˭˹˰ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˬ˪ ˨˫˦́˰˪˫˪˲ ˾˪˱˩˪˨ˮ ˺˳˶˱˪˧ˮ: 

- ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˨˶˦˺ˮ˯ˮ - Resource Graph  

- ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˨˦˱˳˽˪˲˪˧˦  - Resource Usage  



   

- ˦˲˨˦˶ˮ˾˨˪˧˦ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˨˦˩˦˸˫ˮ˶˭˫˪˧ˬ˪ - Overallocated Resurces  

 

Å ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˨˦˩˦˸˫ˮ˶˭˫ˮ˷ ˱˦˿˫˪˲˪˧˰˪˧ˮ ˾˪˷˦́˰˪˧˪˰ˮ˦ ˩˦˫˦˭˫˦˰ˮ˪˶˳˭ 

̂˦˶˱˳˩˨˪˲ˮ˭ Resource Usage. ˱ ˮ˷ˮ ˨˦˱˳˸˦˲˦ ̂˦˶˱˳˩˨˪˲˪˧ˮ˷ ˱˪˲ˮ˹˩˦˲ View 

˷˶˹˰˩˪˧˦. ˨˦˩˦˸˫ˮ˶˭˹˰  ˮ˶˪˷˹˶˷ˮ ˦˻˦̀ ˮ˷˪˫˪, ˶˳˨˳˶̀ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˺˹˶̀˪˰ˬ˪, 

̂ˮ˭˪˰ˮ ˺˪˶ˮ˭ ˩  ˦ˮ˲˩ˮ˯˦˸˳˶ˮ˷ ˷˫˪˸˾ˮ ˷˴˪̀ˮ˦˰˹˶  ˮ˲ˮ˾˲ˮ˭  ˨˦˱˳˩ˮ˷. ˱˦˶̅˫˲ˮ˫ 

˱ˮ˭ˮ˭˪˧˹˰ˮ˦ ˨˦˩˦˸˫ˮ˶˭˫˦ ˩˼˪˪˧˾ˮ. ˩ˮ˦˨˶˦˱˦ˬ˪ ˦˫˸˳˱˦˸˹˶˦˩ ˦˼ˮ˲ˮ˾˲˪˧˦ 

˶˦˱˩˪˲ˮ ˶˪˷˹˶˷ˮ˦ ˩˦˲ˮ˾˲˹˰ˮ (Work).  

Å ˶˦˱˩˪˲ˮ˦ ˨ ˦˩˦˸˫ˮ˶˭˫˦, (Overallocation) ˾ ˪ˮ́˰˪˧˦ ˨ ˦˱˳˫ˮ˸˦˲˳˭ ˾ ˪˱˩˪˨ˮ ˱ ˳˻˱˪˩˪˧ˮ˭: 

˷˫˪˸˾ˮ Details  ˫ˮ˱˳˻˱˪˩˳˭ ˱˦˶̅˫˪˲˦ ˼ˮ˰˦˯ˮ˭ ˱˲ˮ˾˫˲˪˰˳˧˦ˬ˪ Work ˩  ˦

˯˳˲˸˪˻˷˸˹˶ˮ ˱˪˲ˮ˹˩˦˲ ˦˫ˮ˶˿ˮ˳˭ ˷˸˶ˮ˻˳˲ˮ Overallocation. 

 

 

 

 

 

 

ˮ˱ˮ˷˦˭˫ˮ˷, ˶˳ ˱˨˦˫˦˶˯˫ˮ˳˭ ˦˶˦˱˦˶˸˳ ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˨˦˩˦˸˫ˮ˶˭˫˦, ˦˶˦˱˪˩ ˦˱˳̀˦˲˦, ˶˳˱˪˰ˮ̀   

˩˦˲ˮ˾˲˹˰ ̃˦˶˧ ˶˪˷˹˶˷ˬ˪ ˱ˮ˹˭ˮ˭˪˧˷, ˹˲˩˦ ˨˦˲˸ˮ˷ ˩ˮ˦˨˶˦˱ˮ˭ ˫ˮ˷˦˶˨˪˧˰˳˭. ˱˦˶̀̄˲ˮ˫, 

˯˦˰˪˲˦˶˹˰ˮ ˨ ˪˨˱ˮ˷ ˲ ˦̂ˮ˰˾ˮ ˩ ˦˫˦˱˦˸˳˭ ˷ ˫˪˸ˮ Overallocated. ˦ ˱˳̀˦˲ˮ˷ ˨ ˦˩˦˸˫ˮ˶˭˫ˮ˷ ˩ ˶˳˷ 

˦ ˱˷˫˪˸˾ˮ ˫ˮ˼˪˧˭ ˱˲ˮ˾˫˲˪˰˳˧˦˷ òYesò 

 



   

 
 

 

 

 

 
 

 



   

 

 

  ˦ ˲˨˦˶ˮ˾˨˪˧˦ ˶ ˪˷˹˶˷ˮ˷ ˨ ˦˩˦˸˫ˮ˶˭˫˦ˬ˪ 

 

 

Å ˷ˮ˷˸˪˱˦ ˨˫˭˦˫˦ˬ˳˧˷ ˩ˮ˩ ˮ ˶˦˳˩˪˲˳˧ˮ˭ ˷̄˫˦˩˦˷̄˫˦ ˸ˮ˴ˮ˷ ˩  ˦ ˾ˮ˲˦˦˶˷ˮ˷ 

˦˲˨˦˶ˮ˾˨˪˧˪˧˷. ˫ ˮ˷˦˶˨˪˧˰˳˭ ˩  ˦˨˦˱˳˫ˮ˸˦˲˳˭ . ˱ ˪˲ˮ˹˩˦˲ Projects ˿ ˦˫˶˭˳˭ ˧˶́˦˲˪˧˦ 

Reports,   ˺ ˦˲̅˦˶˦˾ˮ Reports  ˦ ˫ˮ˶˿ˮ˳ ˭Assignments  ˩  ˦˫ˮ˱˳˻˱˪˩˳  ˭˼ˮ˰˦˯ˬ˪ Select   

 
 

 

Å ˨˦ˮ̄˷˲˪˧˦ ˾˪˱˩˪˨ˮ ˺˦˲̅˦˶˦   Assignments Reports, ˶ ˳˱˪˰˾ˮ̀ ˦˲˨˦˶ˮ˾˪˧ˮ˷ ˺˳˶˱˪˧ˮ˦ 

˱˳̀˪˱˹˰ˮ. ˦ ˫ˮ˶˿ˮ˳˭ ˦˲˨˦˶ˮ˾˨˪˧˦  Overallocated Resources ˩  ˦ ˫ ˮ˱˳˻˱˪˩˳˭ ˼ˮ˰˦˯ˬ˪ - 

Select. 



   

 
 

 

˾˪˩˪˨˦˩ ˫ˮ˼˪˧˭ ˾˪˷˦˧˦˱ˮ˷ ˦˲˨˦˶ˮ˾˨˪˧˦˷ 

 

 
 

 

 

 

 



   

 ˶ ˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˩ ˦˸˫ˮ˶˭˫ˮ˷ ˨ ˦˭˦˲˦˧˶˪˧˦ 

Å ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˨˦˩˦˸˫ˮ˶˭˫ˮ˷ ˨˦˭˦˲˦˧˶˪˧˦ ˴ˮ˶˩˦˴ˮ˶ ˦˶ˮ˷ ˩˦˱˳˯ˮ˩˪˧˹˰ˮ ˱ˮˬ˪ˬ˪˧ˬ˪, 

˶˳˱˪˰˱˦̀ ˨˦˱˳ˮ̂˫ˮ˦ ˨˦˩˦˸˫ˮ˶˭˫˦. ˦˱ˮ˸˳˱ ̀˦-˰̀˦˰˯˪  ˹˲˩˦ ˨˦˲˫ˮ̄ˮ˰˳˭ ˨˦˩˦-

˸˫ˮ˶˭˫ˮ ˷ ˾˪˱˭̄˫˪˫˪˧ˮ. 

Å ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˨ ˦˩˦˸˫ˮ˶˭˫˦ ˭  ˹˨ ˦˲˴ˮ˶˳˧˪˧˹˰ˮ˦ ˮ ˱ˮ˭, ˶ ˳ ˱˦ ˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷˭˫ˮ˷ ˩ ˦˲ˮ˾˲˹˰ˮ 

˶˪˷˹˶˷ˮ˷  ̅˦˱˹˶ˮ ˱˳̀˹˰˳˧˦ ˦˼˪˱˦˸˪˧˦ ˩˦˷˦˾˫˪˧˷, ˦̅˳˧˪˧˷ ˫ˮ˷˦˶˨˪˧˰˳˭ ˺˳˶˱ˮ˭ 

Resource Name Form ˾˪˱˩˪˨ˮ ˨ˬˮ˭: 

View/More Views  ˩  ˦ˮ ˨ˮ˫˪ ˩ ˦˷˦̄˪˰˪˧ˮ˷ ˺ ˦˲̅˦˶˦˾ˮ ˱ ˳˫́˪˧˲˳˭ ̂ ˦˶˱˳˩˨˪˲˪˧ˮ˷ ˷ ˮˮ˩˦˲ ˺ ˳˶ ˱˦  

Resourse Name Form.   

˩˦˫̄˹˶˳˭ ˺˦˲̅˦˶˦ ˼ˮ˰˦˯ˮ˭ Apply  

 

  
 

 

 

 

 
 



   

Å Next ˧ ˶́˦˲˪˧ˮ˷ ˼ˮ˰˦˯ˮ˭ ˾˪˨˫ˮ́˰ˮ˦ ˨˦˩˦˫ˮ˩˪˭ ˾˪˱˩˪˨ ˶˷˹˶˷ˬ˪ (˱˹˾˦2 ˩  ˦ .˦ ˾ .)  

Å Previous ˧ ˶́˦˲˪˧ˮ˷ ˼ˮ˰˦˯ˮ˭  - ̂ˮ˲˦ ˶˪˷˹˶˷ˬ˪. 

Å ˨˦˩˦˸˫ˮ˶˭˫ˮ˷ ˨ ˦˷˦˷̂˳˶˪˧˰˦˩ ˶ ˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˩ ˦˷˦̄˪˰˪˧ˮ˷ ˺ ˳˶˱˦˾ˮ ˾ ˪ˮ́˰˪˧˦ ˾ ˪˱˩˪˨ˮ 

̀˫˰ˮ˰˪˧˪˧ˮ ˾˪ˮ˸˦˲˳˭: 

Å - ˾˪˫̀˦˰˳˭ ˷˫˪˸˾ˮ ˾˶˳˱ˮ˷˩˦˲˦̄˦˶̅˪˧ˮ (Work) ˱˲ˮ˾˫˲˪˰˳˧˦,  

Å -˾˪˫̀˫˦˰˳˭ ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˼̂˪˫˦˩˳˧˦  ˷ ˦̂˽ˮ˷ˮ ˩  ˦˩˦˷˶˹˰˪˧ˮ˷ ˭˦˶ˮ˼˪˧ˮ˷ ˾˪̀˫˰ˮ˭. 

Å ˨˦˶˩˦ ˦ ˱˱˪˭˳˩˪˧ˮ˷˦ ˦˶˷˪˧˳˧˷  ˨˦˩˦˸˫ˮ˶˭˫ˮ˷ ˨˦˷̂˳˶˪˧ˮ˷   ˯ˮ˩˪˫ ˪˶˭ˮ ˨ˬ˦ - 

˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ̂˫˩˳˱ˮ  ˷˨˦ˬ˶˩˦. ˪ ˷˨ˬ˦ ˾˪ˮ́˰˪˧˦ ˩˦˦˩˨ˮ˲˳˭ ˾˪˱˩˪˨ˮ ˾˪˱˦˩˨˪˲˰˪˧ˮ˷ 

˾˪̀˫˰ˮ˭: 

Å - ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˯˦˰˪˲˩˦˶˹˰ˮ ˩˶˳ˮ˭,  

Å -˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˨˦˱˳˽˪˲˪˧ˮ˷ ˭˦˶ˮ˼˪˧ˮ˭, 

Å - ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˶˦˳˩˪˲˳˧ˮ˷ ˨˦ˬ˶˩ˮ˭. 

Å ˦ ˱ ̀˫˰ˮ˰˪˧˪˧ˮ˷ ˿˦˷˦˸˦˶˪˧˰˦˩ ˮ˷˦˶˨˪˧˰˪˭ ̂˦˶˱˳˩˨˪˲ˮ˭ Resource Sheet ˩  ˦

˨˦˩˦˸˫ˮ˶˭˹  ˰˶˪˷˹˶˷ˬ˪ ˱˳˻˱˪˩˪˧ˮ˭ ˨˦˱˳ˮ˸˦˲˪˭ ˺˦˲̅˦˶˦ Resource Information. ˦  ˱

˺˦˲̅˦˶˦˾ˮ ˮ˱˳˻˱˪˩˪  ˭˼ˮ˰˦˯ˬ˪  Change Working Time. ˪˯˶˦˲ˬ˪ ˨˦˱˳˷˹˰ ˺˦˲̅˦˶˦˾ˮ 

˦ˮ˶˿ˮ˪˭ ˾˪˷˦˸˽˫ˮ˷ˮ ˷˦˧˦ˬ˳ ˯˦˰˪˲˩˦˶ˮ ˩  ˦˱ˮ˹˭ˮ˭˪˭ ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˷˦˱˹˾˦˳ ˩˶ .˳  

 

 

 

˭  ˹ ˬ˪˷˦˱˹˾˦˳ ˩˶˳˦ ˷˦̃ˮ˶˳ ˶˪˷˹˶˷ˮ˷˭˫ˮ˷, ˱ˮ˷ˮ ˱ˮ˭ˮ˭˪˧˦ ˷˶˹˰˩˪˧˦ ̂˦˶˱˳˩˨˪˲˦˾ˮ 

Resource Sheet, ˫˪˰˾ˮ Overtime Rate. 

 

 



   

˭  ˹ ˬ˪˷˦˱˹˾˦˳ ˩˶˳˦ ˷˦̃ˮ˶˳ ˶˪˷˹˶˷ˮ˷˭˫ˮ˷, ˱ˮ˷ˮ ˱ˮ˭ˮ˭˪˧˦ ˷˶˹˰˩˪˧˦ ̂˦˶˱˳˩˨˪˲˦˾ˮ 

Resource Sheet, ˫˪˰˾ˮ Overtime Rate. 

˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˼̂˪˫˦˩˳˧ˮ˷ ˫˦˩˪˧ˮ˷ (˭˦˶ˮ˼˪˧ˮ˷) ˩˦˩ ˨˪˲˦˾ˮ ˩˦˨˪̄˱˦˶˪˧˦˭ ˦˨˶˪˭˫˪ ˺˳˶˱ ˦Assign-

ment Information, ˶˳˱˪˰ˮ̀  ̂˦˶˱˳˩˨˪˲ˮ˩˦˲ Resours Usage ˨ ˦˱˳˨˦˻˫˭ ˱˦˹˷ˮ˷ ˳˶̅˪˶ 

˱˳˻˱˪˩˪˧ˮ˭   ˮ  ˱˦˱˳̀˦˲˦ˬ˪, ˶ ˳˱˪˰˱˦̀ ˨˦˩˦˸˫ˮ˶˭˦ ˶˪˷˹˶˷ˮ  

˦ ˱˺˦˲̅˦˶˦˾ˮ Assignment Information ˮ̀˫˰˪˧˦ ˭˦˶ˮ˼˪˧ˮ - ˶˳˩ˮ˷ ˪˲ˮ˾˲˪˧˦ ˦˱˳̀˦˲˦˷ ˶˪˷˹˶˷ˮ. 

˾˪˷˦́˰˪˧˪˰ˮ˦ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷˭˫ˮ  ˷ ˩˦˷˦˲ˮ˾˲ˮ ˶˪˷˹˶˷ˮ ˦˼˪˱˦˸˪˧˦ ˩˦˲ˮ˾˲˹˰ˮ ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ 

˱˦˻˷ˮ˱˦˰˹˶ ˱˳̀˹˰˳ ˧˦˷, ˦ ˲˶˦̀ ˮ˨ˮ˫˪˦, ˦˩˨ˮ˰ˮ ˦˻˫˷  ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˨˦˩˦˸˫ˮ˶˭˫˦˷ ˾˪˩˦˶˪˧ˮ˭ 

˩˦˲ˮ˾˲˹˰ ˶ ˪˷˹˶˷ˮ˷˦. ˱ ˦˾ˮ˲  ˨ ˦˱˳˫ˮ˽˪˲˳˭ ̂ ˦˶˱˳˩˨˪˲˦  Task Information ˩  ˦˿ ˦˲˦˶˭˾ˮ Resources 

˾˪˹̀˫˦˰˳˭ ˩˦˲ˮ˾˫˲ˮ˷ ˱˲ˮ˾˫˲˪˰˳˧˦ 

 

 

 

Å ˾˪˷˦́˰˪˧˪˰ˮ˦ ˷̄˫˦ ̄˪˶̄ˮ˭˦̀ ˫ˮ˷˦˶˨˪˧˰˳˭ - ˨˦˫ˬ˦˶˩˳˭ ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˶˦˳˩˪˲˳˧˦ ˮ ˱

˩˶˳ˮ˷ ˱˦˲́ˮ˰ˬ˪, ˶˳˩˪˷˦̀ ˨˦˩˦˸˫ˮ˶˭˹˰ˮ ˦˱˳̀˦˲˦ ˷˶˹˰˩˪˧˦. ˦˱ˮ˷˦˭˫ˮ˷ ˨˦˫̄˷˲˦˭ 

˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˺˹˶̀˪˰ˮ ˩  ˦˨˦˩˦˸˫ˮ˶˭˹˰ˮ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˷˸˶ˮ˻˳˲ˬ˪ ˳˶̅˪˶ ˫ˮ˱˳˻˱˪˩˳˭, 

˨˦ˮ̄˷˲˪˧˦ ˺˦˲̅˦˶˦ Resource Information, ˱ˮ˹˭ˮ˭˳˭ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷  ̄˦˲˨˶́˰ˮ˫˳˧ˮ˷ ˷˦̂˽ˮ˷ˮ ˩  ˦

˩˦˷˦˷˶˹˰ˮ˷ ˭˦˶ˮ˼˪ ˧ˮ ˩  ˦˷˫˪˸˾ˮ Units ˨ ˦˹ˬ˦˶˩˳˭ ˱˲ˮ˾˫˲˪˰˳˧˦.  

 

 

 

 

  ˾ ˶˳˱ˮ˭ˮ ˩ ˦˲˦̄˦˶̅˪˧ˮ˷ ˨ ˦˦˲˨˦˶ˮ˾˪˧ˮ˷ ˱ ˪˭˳˩˪˧ˮ 

Å ˾˶˳˱ˮ˭ˮ ˩˦˲˦̄˦˶̅˪˧ˮ˷ ˨˦˦˲˨˦˶ˮ˾˪˧ˮ˷ ˱˪˭˳˩˪˧ˮ ˦ ˲ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˸ˮ˴ˮ (Task Type) 

˨˦˲ˮ˷˦ˬ˼˫˶˪˧˦ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ̄˦˲˨˶́˰ˮ˫˳˧ˮ˷˦ ˩  ˦ ˷˦˱˹˾˦˳ˮ˷ ˱˳̀˹˰˳˧ˮ˷ ˾˳˶ˮ˷ ˯˦˫˾ˮ˶ˮ˷ 

˸ˮ˴ˮ˭. ˷ ˮ˷˸˪˱˦˾ˮ ˦˷˪˭ˮ ˾˪˱˩˪˨ˮ ˷˦˱ˮ ˸ˮ˴ˮ˦. 

Å ˺ˮ˻˷ˮ˶˪˧˹˰ˮ ˪˶˭˪˹˰˪˧ˮ (Fixed Units), ˶˦̀ ˲ˮ˾˲˦˫˷, ˶˳ ˱ ˩˦˲ˮ˾˲˹˰ˮ ˺ˮ˻˷ˮ˶˪˧˹˰ˮ 

˪˶˭˪˹˰˪˧ˮ˷˭˫ˮ˷  ̄˦˲˨˶́˰ˮ˫˳˧ˮ˷ (Duration) ˩  ˦˷˦˱˹˾˦˳˷ ˱˳̀˹˰˳˧ˮ ˷(Work) ˾˪̀˫˰˦ ˫˪˶ 

˨˦˱˳ˮ̂˫˪˫˷ ˩˦˲ˮ˾˲˹˰ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˪˶˭˪˹˰˪˧ˮ˷ ̀˫˰ˮ˰˪˧˦˷, ˫ˮ˲˦ˮ˩˦˲ ˪ ˷ ˷ˮ˩˪˩˪ 



   

˩˦˩˨˪˲ˮ˰ˮ˦ ˱˳˱̄˱˦˶˪˧˰ˮ˷ ˱ˮ˪˶ ˩  ˦ ˷ˮ˷˸˪˱˦ ˮ˭˫˦˰ˮ˷̂ˮ˲˪˧˷ ˱˦˷ ˭˦˲˦̄˱˦˩ ˾˪˱˩˪˨ˮ 

˭˦˲˦˺˦˶˩˳˧ˮ˷˦: Units=Duration x Work. ˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷ ˦˷˪˭ˮ ˸ˮ˴ˮ ˷ˮ˷˸˪˱˦˾ˮ ˨˦˱˳ˮ˽˪˲˪˧˦ 

˱ˮ˹˭ˮ˭˪˧˰˦˩ 

 

1. ˺ˮ˻˷ˮ˶˪˧˹˰ˮ ̄˦˲˨˶́˰ˮ˫˳˧ˮ˷ (Fixed Duration), ˶˦̀ ˲ˮ˾˲˦˫˷, ˶˳ ˱ ˩˦˲ˮ˾˲˹˰ˮ 

˺ˮ˻˷ˮ˶˪˧˹˰ˮ ̄˦˲˨˶́˰ˮ˫˳˧ˮ˷˭˫ˮ˷ (Duration) ˪˶˭˪˹˰˪˧ˮ˷  ˩  ˦˷˦˱˹˾˦˳˷ ˱˳̀˹˰˳˧ˮ˷ 

(Work) ˾˪̀˫˰˦ ˫˪˶ ˨˦˱˳ˮ̂˫˪˫˷ ˩˦˲ˮ˾˲˹˰ˮ ̄˦˲˨˶́˰ˮ˫˳˧ˮ˷ ̀˫˰ˮ˰˪˧˦˷, ˫ˮ˲˦ˮ˩˦˲ ˪ ˷

˷ˮ˩˪˩˪ ˩˦˩˨˪˲ˮ˰ˮ˦ ˱˳˱̄˱˦˶˪˧˰ˮ  ˷ ˱ˮ˪˶ ˩  ˦ ˷ˮ˷˸˪˱˦ ˮ˭˫˦˰ˮ˷̂ˮ˲˪˧˷ ˱˦˷ ˭˦˲˦̄˱˦˩ 

˾˪˱˩˪˨ˮ ˭˦˲˦˺˦˶˩˳˧ˮ˷˦: Duration = Units  x Work. ˺ˮ˻˷ˮ˶˪˧˹˰ˮ ˷˦˱˹˾˦˳˷ ˱˳̀˹˰˳˧˦ 

(Work), ˶˦̀ ˲ˮ˾˲˦˫˷, ˶˳ ˱ ˩˦˲ˮ˾˲˹˰ˮ ˺ˮ˻˷ˮ˶˪˧˹˰ˮ ˷˦˱˹˾˦˳˷ ˱˳̀˹˰˳˧ˮ˷ (Work) ˦ ˲ 

̄˦˲˨˶́˰ˮ˫˳˧ˮ˷˭˫ˮ˷ (Duration) ˪ ˶˭˪˹˰˪˧ˮ˷   ˾ ˪̀˫˰  ˦˫ ˪˶ ˨ ˦˱˳ˮ̂˫˪˫˷ ˾ ˶˳˱ˮ˷ ˩ ˦˲˦̄˦˶̅˪˧ˮ˷ 

˱˳̀˹˰˳˧ˮ˷ ̀ ˫˰ˮ˰˪˧˦˷, ˫ ˮ˲˦ˮ˩˦˲ ˪  ˷˷ ˮ˩˪˩˪ ˩ ˦˩˨˪˲ˮ˰ˮ˦ ˱ ˳˱̄˱˦˶˪˧˰ˮ˷ ˱ ˮ˪˶ ˩  ˦˷ ˮ˷˸˪˱˦ 

ˮ˭˫˦˰ˮ˷̂ˮ˲˪˧˷ ˦˱˦˷ ˭˦˲˦̄˱˦˩ ˾˪˱˩˪˨ˮ ˭˦˲˦˺˦˶˩˳˧ˮ˷˦: Work = Units  x Duration. 

˦ ˻ ˱˳˽˫˦˲ˮ˰ˮ ˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷ ˸ˮ˴˪˧ˮ ˨˦˱˳ˮ˽˪˲˪˧˦ ˨˦˲˶ˮ˨ˮ˷ ˾˪˩˨˪˲ˮ˷ ˩˶˳˷. ˯˳˲˯˶˪˸˹˰ˮ 

˱˪˭˳˩ˮ˷ ˾˪˶˿˪˫˦ ˩˦˱˳˯ˮ˩˪˧˹˰ˮ˦ ˯˳˲˯˶˪˸˹˰ˮ ˷ˮ˸˹˦̀ˮ˪˧ˬ˪. ˱˦˶˭˫ˮ˷ ˪˰˪˱˪˲˸˪˧ˮ, 

˶˳˱˰˪˧ˮ̀ ˦˩˨˪˲˪˲  ˬ˪˱˳˭ ˨˦˲̄ˮ˰˹˰ ˴˦˶˦˱˪˶˸˶˪˧˷, ˨˦˲˰˦˨˪˧˹˰ˮ˦ ˺˦˲̅˦˶˦˾ˮ Task 

Information 

 

 

 

7.2   ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˨˦˱˳˽˪˲˪˧ˮ˷ ˴˶˳˺ˮ˰ˮ   

 

 

˴˶˳˺ˮ˰ˮ˷ ˩˦˲ˮ˾˲˹˰˪˧˦ 

¶ ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˨˦˱˳˽˪˲˪˧ˮ˷ ˴˶˳˺ˮ˰ˮ  (Work Contour) -˪ ˷˦˶ˮ˷  ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˷˦˱˹˾˦˳ 

˩˶˳ˮ˷ ˨˦˲˦̂ˮ˰˪˧ˮ˷ ˨˶˦˺ˮ˯ˮ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˯˳˲˯˶˪˸˹˰ˮ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˾˪˷˶˹˰˪˧ˮ˷ 

˩˶˳˷. 

¶ ˴˶˳˺ˮ˰ˮ ˦˿˫˪˲˪˧˷ ˶˳˨˳˶ ˹ˬ˶˹˲˫˪˰˽˳˺˷ ˶˪˷˹˶˷ˮ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˾˪˷˶˹˰˪˧˦˷ ˦ ˲ 

˶˳˨˳˶ ˮ˽˪˲˪˧˷ ˦˱˳̀˦˲˦ ˶˪˷˹˶˷˷ 

 

 

˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˨˦˱˳˽˪˲˪˧ˮ ˷˷˸˦˲˩˦˶˸˹˰ˮ ˴˶˳˺ˮ˰˪˧ˮ 

 

   

˩˦˷˦̄˪˰˪˧˦ ˨˶˦˺ˮ˯˹˰ˮ 

˦˼˲ˮ˾˫˲˦ 

˩˦˲ˮ˾˲˹˰˪˧˦ 



   

Flat 
 

˾˪˱˷˶˹˰˪˧˰ˮ˷ ˭˦˲˦˧˶˦˩ 

˨˦˲˦̂ˮ˰˪˧˹˰ˮ ˩˦˸˫ˮ˶˭˫˦, 

˱ˮ˹˭ˮ˭˪˧˰˦˩  ˨ ˦˱˳ˮ˽˪˲˪˧˦ 

Back Loaded 

 

˩˦˸˫ˮ˶˭˫ˮ˷ ˱˲ˮ˾˫˲˪˰˳˫˦˲ˮ 

˲˦̂ˮ˰ˮ ˱˳˩ˮ˷ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˧˳˰ ˳

˪˸˦˴˪˧ˬ˪ 

Front Loaded 

 

˩˦˸˫ˮ˶˭˫ˮ˷ ˱˲ˮ˾˫˲˪˰˳˫˦˲ˮ 

˲˦̂ˮ˰ˮ ˱˳˩ˮ˷ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˷˦̂˽ˮ˷  

˪˸˦˴˪˧ˬ˪ 

Double Peak 
 

˩˦˸˫ˮ˶˭˫ˮ˷ ˳˶ ˮ˴ˮ˯ˮ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ 

˾˹˦˾ˮ 

Early Peak 

 

˩˦˸˫ˮ˶˭˫ˮ˷ ˴ˮ˯ˮ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ 

˩˦˷˦̂˽ˮ˷˾ˮ 

Late Peak 

 

˩˦˸˫ˮ˶˭˫ˮ˷ ˴ˮ˯ˮ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ 

˩˦˷˦˷˶˹˰˾ˮ 

Bell 

 

˩˦˸˫ˮ˶˭˫ˮ˷ ˴ ˮ˯ˮ ˦ ˱˳̀˦˲ˮ˷ ˾ ˹˦˾ˮ 

Turtle 
 

˩˦˸˫ˮ˶˭˫ˮ˷ ˴ˮ˯ˮ ˱˩˳˶˪˩ 

ˮˬ˶˩˪˧˦ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˾˹˦ 

˪˸˦˴ˮ˷˭˫ˮ˷ ˩  ˦˾˪˱˩˪˨ ˮ˷˪˫ 

˱˩˳˶˪˩ ˱̀ˮ˶˩˪˧˦ 

 

 

 

 

˴˶˳˺ˮ˰ˮ˷ ˱ˮ˭ˮ˭˪˧˦: 

 

Å ̂˦˶˱˳˩˨˪˲˦- Resource Usage ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˷˸˶ˮ˻˳˲ˬ˪ ˱˳˻˱˪˩˪˧ˮ˭/Assignment Information 

(ˮ˲˺˳˶˱˦̀ˮ˦ ˩˦˲ˮ˾˫˲˪˧ˬ˪) /Work contour ˩ˮ˦˰˳˨˹˶ ˫˪˰˾ˮ ˷ˮˮ˩˦˲ ˦˱˳˶˿˪˫˦. 

Å ˱ˮ˼˪˧˹˰ ˺˳˶ ˱˦˾ˮ  ˾˪˨ˮ́˰ˮ˦˭ ˾˪̀˫˦˰˳˭ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷ ˩˦˷˦̂˽ˮ˷ˮ˷ (Start) ˩  ˦

˩˦˷˦˷˶˹˰ˮ˷ (Finish) ˭ ˦˶ˮ˼˪˧ˮ.  



   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

 

8.     ˷ ˦˧˦ˬ˳ ˩  ˦˾˹˦˰˪˩˹˶ˮ ˨˪˨˱˪˧ˮ 
 

 

˱˦˷ ˾˪˱˩˪˨, ˶ ˦̀ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˨˪˨˱˦ ˾˪˩˨˪˧˦ ˩  ˦˩˦˩˨ˮ˲˩˪˧˦ ˱ˮ˷ˮ ˱˦˿˫˪˲˪˧˰˪˧ˮ, ˨ ˪˨˱˦ ˹˲˩˦ 

ˮ˻˲˪˷ ˾˪˲˦̄˹˰ˮ ˶˳˨˳˶̀ ˷˦˧˦ˬ˳ (Baseline). ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˱˷˫˰˪˰˳˧ˮ˷ ˩˶˳˷ ˮ̀˫˰˪˧˦  

˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˱˦˿˫˪˲˪˧˰˪˧ˮ˷ ˱ˮ˱˩ˮ˲˦˶˪ ˱˲ˮ˾˫˲˪˰˳˧˪˧ˮ - ˩˦˲˦̄˦˶̅˪˧ˮ˷ ˱˳̀˹˰˳˧˦, 

˨˦˱˳˽˪˲˪˧˹˰ˮ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˶˦˳˩˪˲˳˧˦, ˦ ˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷ ˾˪˷˶˹˰˪˧ˮ˷ ˲˦̂ˮ˰ˮ. ˱ ˦˨˶˦˱ ˷˦˧˦ˬ˳ 

˨˪˨˱˦˾ˮ  ˱ ˳˲˦̀˪˱˪˧ˮ ˦  ˶ˮ̀˫˰˪˧˦. ˶  ˦˭˻˱˦ ˹˲˩˦, ˴ ˶˳˪˻˸ˮ˷ ˱˷˫˰˪˰˳˧˦˾ˮ ̄˩˪˧ ˦˩˦˶˿˪˲ˮ˰ˮ 

˷˦˱˹˾˦˳˪˧ˮ˷ ˨˦˩˦̄˪˩˫˦ ˩  ˦ ˨ ˪˨˱˦˾ˮ ˾˪ˮ˸˦˲˪˧˦ ̀˫˰ˮ˰˪˧˪˧ˮ --  ˦ ˱˾˪˱˭̄˫˪˫˦˾ˮ ˮ˻˱˲˪˧˦ ˦̄˦˰ˮ 

˷˦˧˦ˬ˳ ˨˪˨˱˦.  

MS Project-˾  ˮ˨˦˭˫˦˰ ˮ˷̂ˮ˲˪˧˹˰ˮ˦ 11 ˷ ˦˧˦ˬ˳ ˨˪˨˱ˮ˷ ˾˪˲˦̄˫˦ ˪˶˭ˮ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷˭˫ˮ˷ 

 

˷˦˧˦ˬ˳ ˨˪˨˱˦ ˩  ˦˨˪˨˱ˮ˷ ˱ˮ˱˩ˮ˲˦˶˪ ˱˦˿˫˪˲˪˧˰˪˧ˮ (˺˦˻˸ˮ˹˶ˮ ˱˦˿˫˪˲˪˧˰˪˧ˮ) ˮ˲˦̄˪˧˦ ˪˶ ˭

˺˦ˮ˰˾ˮ. ˷˦˧˦ˬ˳ ˨˪˨˱ˮ˷ ˾˪˻˱˲ˮ˷ ˾˪˱˩˪˨ ˮ̂˽˪˧˦ ˾˪˷˶˹˰˪˧˹˰ˮ ˲˦̂ˮ˰ˮ˷ ˾˪˩˦˶˪˧˦ ˷˦˧˦ˬ˳ 

(˨˪˨˱ˮ˹˶) ˲ ˦̂ˮ˰˭˦˲. 

 

˷˦˧˦ˬ˳ ˨˪˨˱˦˾ˮ ˭˦˫˷˩˪˧˦ ˨˪˨˱ˮ˹˶ˮ ˨˦˲˶ˮ˨ˮ˩˦˲   ́ˮ˶ˮ˭˦˩ˮ  ˴˦˶˦˱˪˸˶˪˧ˮ. ˪ ˷˴˦˶˦˱˪˸˶˪˧ˮ 

˱˳˽˫˦˲ˮ˰ˮ˦  ˾ ˪˱˩˪˨ ̀̄˶ˮ˰˾ˮ 

˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ ˩˦˷˦̂˽ˮ˷ˮ ˩  ˦˩˦˷˦˷˶˹˰ˮ˷ ˭˦˶ˮ˼ˮ, ̄˦˲˨˶́˰ˮ˫˳˧˦, ˾˶˳˱ˮ˭ˮ ˩˦˲˦̄˦˶-

̅˪˧ˮ, ˼ ˮ˶˪˧˹˰˪˧˦, ˪ ˶˭̅˪˶˦˩ˮ ˩ ˦˲˦̄˦˶̅˪˧ˮ, ˾ ˪̂˽˫˪˸ˮ˰ˮ ˦ ˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷˦-

˭˫ˮ˷ ˮ˲˦̄˪˧˦ ˮ˲˺˳˶˱˦̀ˮ˦ ˲˦̂ˮ˰˪˧ˬ˪ 

˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ ˷˦˱˹˾˦˳˷ ˱ ˳̀˹˰˳˧˦, ˱ ˦˻˷ˮ˱˦˰˹˶˦˩ ˩ ˦˷˦˾˫˪˧ˮ ˩ ˦˲ˮ˾˫˲˪˧ˮ˷ ˱ ˳̀˹˰˳˧,˦ 

˷˸˦˲˩˦˶˸˹˰ˮ ˨˦˲˦˯˫˪˭ˮ 

˩˦˲ˮ˾˫˲˪˧ˮ ˯˳˲˯˶˪˸˹˰ˮ ˦˱˳̀˦˲ˮ˷˭˫ˮ˷ ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˨˦˱˳˽˪˲˪˧ˮ˷ ˩˦˷˦̂˽ˮ˷ˮ ˩  ˦˩˦˷˦-

˷˶˹˰ˮ ˷˭˦˶ˮ˼ˮ, ˩ ˦˲ˮ˾˫˲˪˧ˮ˷ ˱˳̀˹˰˳˧˦ 

                                                      ̀̄˶ˮ˰ˮ. ˷˦˧˦ˬ˳ ˨˪˨˱ˮ˷ ˱˳˲˦̀˪˱˪˧ˮ 



   

 

˷˦˧˦ˬ˳ ˨˪˨˱˦ ˶˳ ˱˾˪˫˻˱˲˦˭, ˱ ˪˲ˮ˹˩˦˲ ˦˫ˮ˶˿ˮ˳˭ ˧˶́˦˲˪˧˦ Project/Schedule    ˩  ˦˾˪˱˩˪˨ Set 

Baseline. ˨ ˦ˮ̄˷˲˪˧˦ ˺˦˲̅˦˶˦ Set Baseline, ˷ ˦˩˦ ̀˹˭ˮ˭˪˧˭, ˶˳ ˱˻˱˲ˮ˭ ˷˦˧˦ˬ˳ ˨˪˨˱˦˷. ˭  ˹

˶˳˨˳˶ ˷ ˦˧˦ˬ˳ ˨ ˪˨˱˦˷ ˻ ˱˲ˮ˭, ˮ ˶˿˪˫˭ ˴ ˮ˶˫˪ ˰ˮ ˳ ˶ ˮ˨ ˦˩˦˱˶˭˫˪˰ˮ˭: ˭  ˹́ ˮ˶ˮ˭˦  ˩˷ ˦˧˦ˬ˳ 

˨˪˨˱˦˷, ˱˦˾ˮ˲ ˫˦˦˻˸ˮ˹˶˪˧˭ ˿˦˱˶˭˫˪˰˷ : Set baseline  ˩  ˦˦ ˱˨˦˩˦˱˶˭˫˪˰ˮ˷ ˷˸˶ˮ˻˳ ˲ˮ˷ 

˧˳˰˳˷ ˱˳˭˦˫˷˪˧˹˰ˮ ˷˦˱˯˹˭̄˪˩ˮ˷ ˷ˮˮ˩˦˲ ˫ˮ˶˿˪˫˭ ˶˳˱˪˰ˮ˱˪˷   ˦ ˻˱˳˭˦˫˷˪˧˹˰ˮ˦ 

˷˦˧˦ˬ˳ ˨˪˨˱ˮ˷ 11 ˫ ˦˶ˮ˦˲˸ˮ˩˦˲.  

 

 

 
 

 

 

˭  ˹˾˹˦˰˪˩˹˶ ˨˪˨˱˦˷ ˻˱˲ˮ˭, ˮ ˷˦˶˨˪˧˰˪˭ ˱˪˳˶˪ ˨˦˩˦˱˶˭˫˪˰ˮ˭. 

 ˨˦˩˦˱˶˭˫˪˰˪˧ˮ˷ ˱˪˳˶˪ ̂˽˫ˮ˰ˮ˭: Entire project ˹˭ˮ˭˪˧˭ ˨˪˨˱˦˷ ˪˶˭ˮ˦˲˦˩ 

˴˶˳˪˻˸ˮ˷˭˫ˮ˷,  Selected tasks - ˾˪˶˿˪˹˰ˮ ˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷˭˫ˮ˷ ˻˱˲ˮ˭ ˷˦˧˦ˬ˳ ˴˶˳˪˻˸˷. ˭  ˹

˱˪˳˶˪ ˨˦˩˦˱ ˶˭˫ ˪˰˷ ˿˦˶˭˦˫˭, ˱˦˾ˮ˲ ˨˦˱˳˿˲˩˪˧˦ ˯ˮ˩˪˫ ˳˶ ˮ˨˦˩˦˱˶˭˫˪˰ˮ, ˶˳˱˰˪˧ˮ̀ 

˱˦˶˭˦˫˪˲ ˮ˲˺˳˶˱˦̀ˮˮ˷ ˨˦˲˦̄˰˪˧ˮ˷ ˶˪˵ˮ˱˪˧˷ ˷˦˧˦ˬ˳ ˨˪˨˱˦˾ˮ: 

 



   

 

 

} ˽˫˪˰˦ ̅˦˱˹˶ˮ ˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷˦˭˫ˮ˷,  

} ˻˫˪̅˦˱˹˶ ˦˱˳̀˦˲˪˧˾ˮ 

 

˷˦˧˦ˬ˳ ˨˪˨˱ˮ˷ ˴˦˶˦˱˪˸˶˪˧ˮ ˶˳ ˱ ˩˦˫ˮ˲˦̄˳˭, ˷˦˹˯˪˭˪˷˳ ˨ˬ˦˦ ˨˦˱˳˫ˮ˸˦˲˳˭ ˨˦˲˸ˮ˷ 

˩ˮ ˦˨˶˦˱˦ ̀̄˶ˮ˰ˮ˭ Tracking.  

 

˻˫˪˱˳˭ ˱˳̀˪˱˹˰ ˷˹˶˦˭ˬ˪ ̂˦˶˱˳˩˨˪˲ˮ˰ˮ˦  ˷˦˧˦ˬ˳ ˨˪˨˱ˮ˷ ˨˶˦˺ˮ˯ˮ ˩  ˦  ˱˦˷˭˦˲  

˾˪˭˦˫˷˪˧˹˰ˮ  ˦ ˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷ ̀̄˶ˮ˰ˮ ˨˦˲˶ˮ˨ˮ˷  ˺ ˦˻˸ˮ˹˶ˮ ˴˦˶˦˱˪˸˶˪˧ˮ˭. 

 



   

 
 

 

 

 ˷˦˧˦ˬ˳ ˨˪˨˱ˮ˷ ˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷ ̀̄˶ˮ˰ˮ ˩  ˦˯˦˰˪˲˩˦˶˹˰ˮ ˨˶˦˺ˮ˯ˮ 

 

 

˯˦˰˪˲˩˦˶˹˰ ˨˪˨˱˦ˬ˪ ˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ ˷˱˳˲˦˯˫˪˭˪˧ˮ ˳˶˱˦˨ˮ ˬ˳˰ˮ ˭˦˶ˮ˷ ˦˼˲ˮ˾˲˹˰ˮ: ˻˫˪˩˦ 

ˬ˳˰ ˮ ˷˦˧˦ˬ˳ ˨˪˨˱ˮ˷ ˴˦˶˦˱˪˸˶˪˧˷ ˾˪˪˷˦˧˦˱˪˧˦ ˩  ˦ ˶˹̄ˮ ˺˪˶ˮ˷˦˦, ˬ˪˱˳˭˦ ˬ˳˰ ˮ ˯ ˮ - 

˾˪˪˷˦˧˦˱˪˧˦ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˺˦˻˸ˮ˹˶ ˴˦˶˦˱˪˸˶˪˧˷ (˭  ˹˯˶ˮ˸ˮ˯ ˹˰ˮ ˨ˬˮ˷ ˱˳˲˦˯˫˪˭ˮ˦, ˱˦˾ˮ˲ ˪ ˷

ˬ˳˰  ˳̂ˮ˭˪˰ˮ ˺˪˶ˮ˷˦˦, ˭  ˹˦˶˦˯˶ˮ˸ˮ˯˹˰ˮ, ˱˦˾ˮ˲  - ˰˹˶ ̅ˮ˦). ˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷ ̀̄˶ˮ˰ˮ ˯ ˮ

˦˷˦̄˦˫˷ ˨˦˲˶ˮ˨ˮ˷ ˷˦˨˪˨˱˳ ˱˳˲˦̀˪˱˪˧˷: ˨˪˨˱ˮ˹˶ˮ ̄˦˲˨˶́˰ˮ˫˳˧˦, ˨˪˨˱ˮ˹˶ˮ ˩˦˷˦̂˽ˮ˷ˮ ˩  ˦

˩˦˷˦˷˶˹˰ˮ. 

˶˳˨˳˶̀ ˦˼˫˲ˮ˾˲˪˭, ˷˦˧˦ˬ˳ ˨˪˨˱˦ ˾˪ˮ́˰˪˧˦ ˪˶˭ˬ˪ ˱˪˸ˮ (11) ˮ˽˳˷. ˦˰˸˪˶˲˦˸ˮ˹˰ˮ ˷˦˧˦ˬ˳ 

˨˪˨˱ˮ˷ ˾˪˻˱˲˦ ˮ˨ˮ˫˪ ˧˶́˦˲˪˧˪˧ˮ˭ ˷˶˹˰˩˪˧˦, ˳˼˳˲˩ ˷˦̄˪˰ˮ  ˷ ˱ˮ˲ˮ̃˪˧ˮ˷ ˩˶˳˷ ˹˲˩˦ 

˱ˮ˹˭ˮ˭˳˭ ˶ˮ˨ˮ˭ ˱˪˶˦˱˩˪˲˪˦. ˾˪˱˩˪˨ ˭  ˹ ˷˦˧˦ˬ˳ ˨˪˨˱˪˧ˮ˷ ˾˪˩˦˶˪˧˦ ˩˦˨̃ˮ˶˩˪˧˦˭, 

˦˱ˮ˷˦˭˫ˮ˷ ˦ ˶˷˪˧˳˧˷ ˷ ˴˪̀ˮ˦˰˹˶ˮ ̂ ˦˶˱˳˩˨˪˲˦ --  ˨ ˦˲˸ˮ˷ ˩ ˮ˦˨˶˦˱˦ ˶ ˦˱˩˪˲ˮ˱˪ ˨ ˪˨˱ˮ˭ (Multiple 

Baselines Gantt). ˪  ˷̄˪˩ˮ ˨˦˱˳ˮ˸˦˲˪˧˦ ˾˪˱˩˪˨ˮ ˧˶́˦˲˪˧˪˧ˮ˷ ˭˦˲˱ˮ˱˩˪˧˶˳˧ˮ:˭ View\Gantt 

Chart\More View\Views\ Multiple Baselines Gantt.  



   

 
 

 

 

˩ˮ˦˨˶˦˱˦ˬ˪ ˶˦˱˩˪˲ˮ˱˪ ˷˦˧˦ˬ˳ ˨˪˨˱ˮ˭ ˭ˮ˭˳˪˹˰ˮ ˦˱˳̀˦˲˦ ˶˦˱˩˪˲ˮ˱˪ ˴˦˶˦˰˪˰˹˶ˮ 

˱˳˲˦˯˫˪˭ˮ˭ ˨ ˦˱˳˩ˮ˷, ˱ ˦˭ˬ˪ ˱ ˦˹˷ˮ˷ ˮ ˷˶ˮ˷ ˨ ˦˿˪˶˪˧ˮ˭ ˿ ˲˩˪˧˦ ˾ ˪˸˽˳˧ˮ˲˪˧˦ ˦ ˱˳̀˦˲˦ˬ˪ ˷ ˦˧˦ˬ˳ 

˨˪˨˱ˮ˷ ˲˳˱˶ˮ˭. 

 

 

˶˦˱˩˪˲ˮ˱˪ ˻˫˪˴˶˳˪˻˸ˮ˭ ˾˪˩˨˪˲ˮ˰ˮ ˪˶˭ˮ˦˲ˮ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷˭˫ˮ˷ ˷˦˧˦ˬ˳ ˨˪˨˱ˮ˷ ˾˪˩˨˪˲˦ 

˾˪˱˩˪˨ˮ ̂˪˷ˮ˭ ˷˶˹˰˩˪˧˦: ˮ˻˱˲˪˧˦ ˷˦˧˦ˬ˳ ˨˪˨˱˪˧ˮ ̀˦˰˯˪ ˾˪˱˦˩˨˪˲˪˰ˮ ˴˶˳˪˻˸˪˧ˮ˷˭˫ˮ˷, 

˾˪˱˩˪˨ ˯ ˮˮ˻˱˲˪˧˦ ́ˮ˶ˮ˭˦˩  ˮ˴˶˳˪˻˸ˮ˷˭˫ˮ˷. ˭˹˱̀˦, ˭  ˹˭˻˫˪˲ ˪˶˭ˮ˦˲ˮ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷˭˫ˮ˷ 

˱ˮ˹˭ˮ˭˪˧˭ ˷˦˧˦ˬ˳ ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˾˪˻˱˲˦˷, ˷ˮ˷˸˪˱˦ ˾˪˸˽˳˧ˮ˲˪˧ˮ˷ ˨˦˶˪˾˪ ˾˪˻˱˲ˮ˷ ˷˦˧˦ˬ˳ 

˴˶˳˪˻˸˷, ˱˦˨˶˦˱ ˾˪˩˨˪˲ˮ˰ ˴˶˳˪˻˸˾ˮ ˷˦˧˦ˬ˳ ˨˪˨˱˦ ˾˪ˮ˻˱˲˪˧˦ ˱˦˶˸˳ ˮ  ˱˻˫˪˴˶˳˪˻˸ˮ˷˭˫ˮ˷, 

˶˳˱˰ˮ˷˭˫ˮ˷˦̀  ˷ ˦˧˦ˬ˳ ˨˪˨˱˦ ̂ˮ˲˦˷̂˦˶ ˮ˽˳ ˾˪ ˻˱˲ˮ˰ˮ.  

˷˦˧˦ˬ˳ ˨˪˨˱˦  ˾˪ˮ́˰˪˧˦ ̂˦ˮ˾˦˰˳˷, ˱˦˨˦˰ˮ˭˦˩, ˴˶˳˪˻˸ˮ˷ ˦ ˲˱ˮ˷ˮ ˲˦̂ˮ˰ˮ˷ ˩˦˷˶˹˰˪˧ˮ ˷

˾˪˱˩˪˨. ˦ ˱ˮ˷˦˭˫ˮ˷ ˮ˷˦˶˨˪˧˰˪˭ ˧˶́˦˲˪˧˪˧ˮ˭:  Project/schedule/Clear Baseline.  

 

 



   

 
 

 

} ˩ˮ˦˰˳˨˹˶ ˺˦˲̅˦˶˦˾ˮ Clear Baseline ˿˦˹˶˭˪˭ ˨˦˩˦˱˶˭˫˪˰ˮ Clear baseline plan ˩  ˦

˨˫˪˶˩ˮ  ˭˷˸˶ˮ˻˳˲˾ˮ ˱ˮ˹˭ˮ˭˪˭ ˨˪˨˱˦, ˶ ˳˱˪˰˷˦̀ ˾˰ˮ.˭  

}  ˻˫˪˱˳˭ ˱ˮ˹˭ˮ˭˪˭ ˷˦˧˦ˬ˳ ˨˪˨˱˦˷ ˾˰ˮ ˭˱˭˰ˮ˦˲ˮ  ˴˶˳˪˻˸ˮ˷˭˫ˮ˷ (For Entire project) 

˭  ˹̂ˮ˲˦˷̂˦˶ ˦˱˳˶˿˪˹˰ˮ ˦˱˳̀˦˲˪˧ˮ˷˭˫ˮ˷ (Selected tasks). 

}  ˩˦̄˹˶˪˭ ˺˦˲̅˦˶˦ ˼ˮ˰˦˯ˮ˭ Ok.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

9  ˴ ˶˳˪˻˸ˮ˷ ˩˦˲˦̄˦˶̅˪˧ˮ˷ ˾˪˺˦˷˪˧˦ ˩  ˦˧ˮ˹̅˪˸ˮ˷ ˦˲˦˰ˮˬˮ 
 

9.1 ˷˦˧ˮ˹̅˪˸˳ ˼ˮ˶˪˧˹˰˪˧ˮ˭ˮ ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˾˪˻˱˲˦ 

˷˦˧ˮ˹̅˪˸˳ ˼ˮ˶˪˧˹˰˪˧ˮ˭ˮ ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˾˪˷˦˻˱˲˪˰˦˩, ˾˪˦˷˶˹˰˪˭ ˾˪˱˩˪˨ˮ ˲˦˧ˮ̅˪˧ˮ 

Microsoft Project ˾ :ˮ 

1. ˨ ˦̄˷˪˲ˮ˭ ˴ ˶˳˪˻˸ˮ ˩  ˦˨˦˱˳ˮ́˦̄˪˭  ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˺˹˶̀˰ˮ˷ ̂˦˶˱˳˩˨˪˲˦. 

2. ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˺˹˶̀˰ˮ˷  ˴ ˮ˶˫˪˰ ̀˦˶ˮ˪˰ ˷˸˶ˮ˻˳˲˾ˮ  ˿ ˦̂˪˶˪˭ ˦̄˦˰ˮ ˷˦˧ˮ˹̅˪˸˳ ̄˦˶̅˪˧ˮ˷ 

˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˷ ˦̄˪˰ˮ. 

3. Type ˷ ˫˪˸˾ˮ ˦ˮ˶˿ˮ˪˭ Cost ˴ ˹˲ ˻˸ˮ. 

4. ˦̄˰˦˩˾˪˻˱˲ˮ˰ˮ ˼ˮ˶˪˧˹˰˪˧ˮ˷ ˶˪˷˹˶˷ˮ˷ ˷˸˶ˮ˻˳˲ˬ˪ ˳˶̅˪˶ ˱˳˻˱˪˩˪˧ˮ˭   ˨˦˱˳ˮ˸˦˲˪˭ 

˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷  ˮ˲˺˳˶˱˦̀ˮ˦. Microsoft Project ˦˿˫˪˲˪˧˷ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˮ˲˺˳˶˱˦̀ˮˮ˷ ˩ˮ˦˰˳˨ˮ˷ 

˺˦˲̅˦˶˦˷ ˦˶˿˪˹˰ˮ ˶˪˷˹˶˷ˮ˷˭˫ˮ˷, ˱ ˦˨˦˰ˮ˭˦˩, ˶ ˳˱˪˰ˮ̀ ˲ ˦˿˫˪˲˪˧ˮ˦ ˷˹˶˦˭ˮ 1-˾ .ˮ 

5. ˨ ˦˦˦˻˸ˮ˹˶˪˭ Budget ˿ ˦˱˶˭˫˪˰ˮ ˩  ˦ˮ˱˳˻˱˪˩˪˭ OK-ˬ .˪ 

6.  ˦̄˦˰ˮ ˷˦˧ˮ˹̅˪˸˳ ˶˪˷˹˶˷ˮ˷˭˫ˮ˷ ˾˪˦˫˷˪˭ ˫˪˰˪˧ˮ Budg Initials, Group, ˩  ˦Accrue At  ˭  ˹

˷˦̃ˮ˶˳˦.  A  

 

 



   

 

9.2 ˷˦ ˧ˮ˹̅˪˸˳ ˶˪˷˹˶˷˪˧ˮ˷ ˩˦˲ˮ˾˫˲˦ 
˷˦˧ˮ˹̅ ˪˸˳ ˶ ˪˷˹˶ ˷˪ ˧ˮ ˪ ˲ˮ˾˲˪˧˦ ˾ ˪˱ ˦̅˦˪˱ ˧˪˰ ˦ ˱˳̀˦ ˲˪˧ .˷ 

- ˩˦ ˫˦ ˱˦˸˳˭  ˷˦˧ˮ ˹̅˪˸˳ ˶˪˷˹ ˶˷˪˧ˮ˷ ˺˹ ˶̀˰ ˮ˷ ̂˦˶˱ ˳˩ ˨˪˲˦˾ˮ ˷˦˧ˮ˹̅ ˪˸˳ ˶˪˷˹ ˶˷˪˧ˮ, 

˶˳ ˨˳ ˶̀  ˼ˮ ˶˪ ˧˹˰˪ ˧ˮ˭  ˮ ˸ˮ ˴ˮ  ˷ ˶˪˷˹˶˷˪ ˧ˮ- ˱˦˨˦ ˰ˮ˭˦  ˩ ̄˦˶̅ ˪˧ˮ ˫ˮˬˮ ˸˪˧ˬ˪ ˩˦  

̄˦˶̅ ˪˧ˮ ˦ ˩˦ ˱ˮ˦˲˹  ˶˶ ˪˷˹˶˷˪ ˧ˬ˪. 

 

 

 

 

 

 

-        

"Resource Information" ,   "Type"   cost   

   "Budget"    "OK" - . 


